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Introduccidén

La Secretaria de Obras Publicas del Estado de Quintana Roo conforme al art.
1 de su Reglamento Interior, es una dependencia del Poder Ejecutivo del
Estado, la cual tiene a su cargo el ejercicio de las atribuciones y facultades
que expresamente le encomiendan la Ley Orgénica de la Administracion
Publica del Estado de Quintana Roo, el Plan Estatal de Desarrollo, el
Programa Sectorial Estatal de Infraestructura, las demads contenidas en leyes,
reglamentos, acuerdos, decretos, convenios y sus anexos vigentes, asi como
las que le encomiende el (la) Titular del Poder Ejecutivo del Estado.

Considerando las obligaciones y los compromisos institucionales que tiene
la SEOP en materia archivistica, cabe mencionar que en la elaboracién del
Programa Anual de Desarrollo Archivistico de la Secretaria de Obras Publicas
para el ejercicio 2024 se tomaron en cuenta diversas acciones de impacto
institucional substancial que permitieron la implementacién del Sistema
Institucional de Archivos con la finalidad de reforzar los procesos de
generacién de documentacién conforme a las funciones y atribuciones que
tienen los servidores publicos como responsables de las unidades
productoras de dicha informacidn.

Ahora bien, por ser sujeto obligado la SEOP en la Ley General de Archivos y
la Ley de Archivos del Estado de Quintana Roo, y a fin de dar cabal
cumplimiento a las obligaciones establecidas especificamente en el articulo
26 de la Ley general y 25 de la Ley local, se presenta el Informe Anual de
Cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico de la
Secretaria de Obras Publicas para el ejercicio 2024, el cual contiene un
resumen de las actividades desarrolladas en materia archivistica durante
dicho ejercicio y que ha sido elaborado en estricto apego las disposiciones
enmarcadas en la Ley General de Archivos y Ley de Archivos del Estado de
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I Objetivo General

Con el presente Informe Anual de Cumplimiento del Programa Anual de
Desarrollo Archivistico de la Secretaria de Obras Publicas para el ejercicio
2024, se pretende tener un panorama claro sobre el grado de cumplimiento
de las actividades programadas para el ejercicio 2024 en materia de gestion
documental y administraciéon archivistica, asi como tener presentes los
temas o asuntos que gquedaron pendientes para que sean retomados y
atendidos en el ejercicio 2025.

1. Informe de Actividades realizadas en 2024

a. Actualizacién del Directorio de los Responsables de Archivo de
Tramite de la SEOP, designados por el Titular de cada Area o
Unidad Administrativa, con fundamento en el articulo 21 de la
LCA

Con oficio circular no. SEOP/SSVI/DVPS/005/2024 (ANEXO 1), de fecha 13 de
mayo de 2024, se solicitd a las unidades administrativas integrantes del
Sistema Institucional de Archivos nombrar por escrito a la persona servidora
publica Responsable de Archivo de Tramite.

De lo anterior, se realizaron acciones de actualizacion de datos de los
usuarios y responsables en algunos casos, de lo cual se pudo conformar e
directorio correspondiente (ANEXO 2):

b. Integracién de la Guia de Archivo Documental y el indice de
Expedientes Clasificados como Reservados, en concordancia
con la Unidad de Transparencia, con fundamento en el articulo
14 de la LGA.

Con oficio no. SSVI/DVPS/DEA/007/2024 (ANEXO 3), de fecha 19 de marzo
de 2024, se solicitd a las unidades productoras que elaboren sus inventarios
documentales y Guia de Archivo Documental a { cumplir con la

i
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obligacion de transparencia enmarcada en los articulos 60y 70, fraccion XLV
de la Ley Ceneral de Transparencia y Acceso a la Informaciéon Publica y
articulo 91, fraccion XLV de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién
Publica para el Estado de Quintana Roo. Cabe mencionar que la integracion
total de los inventarios documentales y la Guia de Archivo Documental no
se logro, ya que solo cumplieron 22 de 57 unidades administrativas
obligadas, aunado a que los inventarios documentales han tenido
constantes modificaciones por transferencias primarias, eliminaciones de
registros sin valor archivistico, propuestas de bajas documentales, y a que el
sistema automatizado de gestion documental y administracion de archivos
aun se encuentra en desarrollo, aunque actualmente ofrece una
herramienta técnica digital que permite generar dichos inventarios de
manera mMas agil, por lo que se retomara dicha actividad para el gjercicio
2025.

En lo que respecta al indice de Expedientes Clasificados como Reservados,
las actualizaciones semestrales del ejercicio 2024 pueden consultarse en la
siguiente liga:

https://aroo.gob.mx/seop/formato-de-expedientes-clasificados-como-
reservados/#1689195658020-f71fc94c-ed57

c. Solicitar al Archivo General del Estado la Imparticion del curso
“Gestién documental y administracion de archivos: archivo de
tramite’

Con oficio circular no. SEOP/SSVIMRA/DVPSMRA/DEA/015/2024 (ANEXO 4),
de fecha 27 de agosto de 2024, se envid invitacion a los titularas A= lac
unidades administrativas a participar en el curso de capacitaci
denominado “Procesos técnicos del Archivo de Tramite’, el cual

cabo el 10 de septiembre de 11:00 a 13:00 horas y del cual se ane:
asistencia (ANEXO 5).

{
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d. Brindar asesoramiento al personal que integra el SIA, en
particular a los Responsables de Archivo de Trdmite, con la
finalidad de estandarizar los procesos de gestién documental
en la SEOP, llevando un control a través de una bitacora diaria
de asesorias.

Al respecto se implementd una bitacora diaria de asesorias en materia de
gestion documental y administraciéon archivistica en el Departamento de
Entregas y Archivo la cual comprende el periodo 10 de enero al 12 de
noviembre de 2024 (ANEXO 6).

e. Limpieza de los expedientes diagnosticados por el Archivo
General del Estado de Quintana Roo con valor histérico, y dar
seguimiento sobre la captura de los mismos en el sistema
SENTRE mediante el procedimiento establecido para tal efecto.

Al cierre del 2024 se concluyd con la limpieza de expedientes por tener
probable valor histérico para su transferencia secundaria, no obstante, en
algunos casos, estos fueron revalorados por los titulares de las unidades
productoras y propuestos a baja documental (dictaminada procedente con
fecha 28 de noviembre de 2024) mediante relacion simple como lo fueron
los siguientes casos: el Departamento de Control Presupuestal con 65 cajas
de archivo; el Departamento de Recursos Humanos con 3 cajas de archivo;
y el Departamento de Contabilidad y Pagaduria con 4 cajas de archivo. Los
expedientes de archivo que se encuentren fisicamente en el archivo de
concentraciéon y no se encuentren registrados en el SENTRF. seran
revalorados cuando se dé la apertura de procesos de baja docun

transferencia secundaria conforme a los criterios técnico

establezcan para tal efecto.
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f. Promover la baja documental de los expedientes que no
cuenten con valores primarios ni secundarios a fin de liberar
espacios en el archivo de concentracidon y estar en condiciones
de recibir nuevas transferencias primarias.

Con dictamen de baja documental de fecha 28 de noviembre de 2024, se
autorizé la propuesta de baja documental consistente en 1544 cajas de
archivo y 12632 expedientes (Anexo 7).

g. Difusién de material informativo en materia archivistica al
personal que forma parte del SIA.

Con fecha 19 de septiembre de 2024, mediante circular
SEOP/SSVIMRA/DVPSMRA/019/2024 (ANEXQO 8), se puso a disposicion de las
unidades administrativas productoras la presentacion del curso
denominado “Procesos técnicos del Archivo de Tramite”.

Mediante oficio circular No. SEOP/SSVI/DVPS/DEA/04/2024 (ANEXO 9), de
fecha 20 de diciembre de 2024 se invitd a todo el personal a conocer el
Programa “Recicla para Leer" de la Comisién Nacional de Libros de Texto
Gratuitos (CONALITEG).

h. Implementacién del Sistema Automatizado de Gestidn
Documental y Administracion de Archivos (SIAGDAA).

Se implemento el sistema SIAGDAA en el ejercicio 2024, ademas de que se
ofrecieron dos cursos virtuales sobre el Manejo y Operacion de dicho
sistema, los cuales fueron impartido por el M.ES.P. Carlos Omar Guirado
Lopez, Jefe del Departamento de Entregas y de Archivos y Responsafk!~ ~~!
Archivo de Concentracion. Las fechas en que se llevaron a cabo fuerc

de abril y 31 de octubre del presente afo, mediante invitacidn con
circular no. SEOP/SSVI/DVPS/DEA/010/2024 (ANEXO 10), de fecha
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marzo y oficio circular no. SEOP/SSVI/DVPS/DEA/023/2024 (ANEXO 1), de
fecha 16 de octubre del 2024, anexando las respectivas listas de asistencia
(ANEXOS 12 Y 13).

i. Realizar la renovacién de la inscripcién del archivo de la SEOP
en el Registro Nacional de Archivo.

Con fecha 10 de septiembre de 2024 se obtuvo constancia de renovacion al
Registro Nacional de Archivos con ndmero de registro MX/1494/10092024
(ANEXO 14), el cual tendrd vigencia hasta el 10 de septiembre de 2025.

J. Realizar gestiones formales para mejorar las condiciones fisicas
del area que ocupa el archivo de concentracién, asi como del
mobiliario y equipo necesario para su buen funcionamiento.

-Con memorandum No. SEOP/SSVI/DVPS/DEA/003/2024 (ANEXO 15), de
fecha 22 de enero de 2024 se solicitd al Director de Administracidon tomar
en cuenta las filtraciones de agua ocasionadas por lluvias intensas los dias 21
y 22 de enero del ano 2024 para brindar atencion con mantenimientos y
reparaciones. Al cierre de 2024 aun no se atiende el problema de filtraciones.

-Con memordndum No. SEOP/SSVI/DVPS/DEA/035/2024 (ANEXO 16), de
fecha 29 de abril de 2024 se reportaron al Director de Administracion las
necesidades de corto plazo del Departamento de Entregas y de Archivos y
el Area que ocupa el Archivo de Concentracidn consistentes en: 4
ventiladores que no funcionan; conexion telefonica que no sirve; goteras en
el drea de archivo de concentracion; 6 focos fundidos; aire acondicionado de
ventana que no sirve con numero de inventario 1755; se requirid también
extintor de carreta y fumigaciones. Actualmente solo se tiene resue'~ -!
funcionamiento subdptimo del aire acondicionado de manera
realizaron fumigaciones.
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-Con memorandum No. SEOP/SSVI/DVPS/DEA/036/2024 (ANEXO 17), de
fecha 29 de abril de 2024 se solicité al Director de Administracion gestionar
la adquisicion de un pintarrén blanco y plumones con la finalidad de ofrecer
atencion a las necesidades de asesorias sobre la gestion documental. Al
cierre de 2024 no se ha atendido dicha solicitud.

-Con memorandum No. SEOP/SSVI/DVPS/DEA/037/2024 (ANEXO 18), de
fecha 29 de abril de 2024 se solicito al Director de Administracion gestionar
la devoluciéon de dos anagueles pertenecientes al inventario del archivo de
concentracion, proporcionados temporalmente en calidad de préstamo a
través del Departamento de Servicios CGenerales el 6 de enero de 2023. Al
cierre de 2024 aun esta pendiente que se realice dicha devolucion.

-Con memorandum No. SEOP/SSVI/DVPS/DEA/043/2024 (ANEXO 19), de
fecha 15 de mayo de 2024 se solicitd al Director de Administracion
nuevamente la reparacion del aire acondicionado de ventana que no sirve
con numero de inventario 1755. Actualmente se tiene resuelto el
funcionamiento del aire acondicionado, aungue a un nivel subdptimo.

-Con memorandum No. SEOP/SSVI/DVPS/DEA/047/2024 (ANEXO 20), de
fecha 5 de junio de 2024 se solicitd al Director de Administracion tomar en
cuenta las filtraciones de agua ocasionadas por Iluvias intensas los dias 22 de
junio del afio 2024 para brindar atencidon con mantenimientos vy
reparaciones. Al cierre de 2024 aun no se atiende el problema de filtraciones.

-Con memorandum No. SEOP/SSVI/DVPS/DEA/052/2024 (ANEXO 21), de
fecha 15 de mayo de 2024 se solicitd al Director de Administracion
nuevamente la asignacion de un equipo de aire acondicionado que
funcione de manera éptima, ya que el equipo de ventana con ndmero de
inventario 1755 no enfriaba dptimamente. Al cierre de afo no se ha asignado
un equipo de aire acondicionado que funcione de manera 6ptima, ya que
se continlia con el equipo con inventario 1755.

-Con memorandum No. SEOP/SSVI/DVPS/DEA/049/2024 (ANEXO 22), de
fecha 5 de junio de 2024 se solicitd nuevamente al Director ¢
Administracién gestionar la devolucion de dos anaqueles pertenecientes .
inventario del archivo de concentracidén, proporcionados temporalmente €
calidad de préstamo a través del Departamento de Servicios Generales el
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de enero de 2023. Al cierre de 2024 aun esta pendiente de que se realice
dicha devolucién.

-Con memorandum No. SEOP/SSVI/DVPS/DEA/050/2024 (ANEXO 23), de
fecha 5 de junio de 2024 se reportaron nuevamente al Director de
Administracion las necesidades de corto plazo del Departamento de
Entregas y de Archivos y el Area que ocupa el Archivo de Concentracion
consistentes en: 4 ventiladores que no funcionan; conexion telefénica que
no sirve; goteras en el area de archivo de concentracién; 6 focos fundidos;
aire acondicionado de ventana que no sirve con numero de inventario 1755;
se requirio también extintor de carreta y fumigaciones. Actualmente solo se
tiene resuelto el funcionamiento suboptimo del aire acondicionado de
manera y se realizaron fumigaciones.

-Con memorandum No. SEOP/SSVI/DVPS/DEA/051/2024 (ANEXO 24), de
fecha 5 de junio de 2024 se solicitd nuevamente al Director de
Administracion gestionar la adquisicion de un pintarron blanco y plumones
con la finalidad de ofrecer atencion a las necesidades de asesorias sobre la
gestion documental. Al cierre de 2024 no se ha atendido dicha solicitud.

-Con memoradndum No. SEOP/SSVI/DVPS/DEA/062/2024 (ANEXO 25), de
fecha 26 de julio de 2024 se solicitd nuevamente al Director de
Administracidén gestionar la devolucién de dos anaqueles pertenecientes al
inventario del archivo de concentracion, proporcionados temporalmente en
calidad de préstamo a través del Departamento de Servicios Generales el 6
de enero de 2023. Al cierre de 2024 aun esta pendiente de gque se realice
dicha devolucion.

-Con memorandum No. SEOP/SSVI/DVPS/DEA/063/2024 (ANEXO 26), de
fecha 26 de julio de 2024 se solicitd nuevamente al Director de
Administracién gestionar la adquisicion de un pintarron blanco y plumones
con la finalidad de ofrecer atencidon a las necesidades de asesorias sobre la
gestidon documental. Al cierre de 2024 no se ha atendido dicha solicitud.

-Con memorandum No. SEOP/SSVIMRA/DVPSMRA/DEA/O114/2024 (ANEX™
27), de fecha 26 de julio de 2024 se reportaron nuevamente al Director d
Administracion las necesidades de corto plazo del Departamento d
Entregas y de Archivos y el Area que ocupa el Archivo de Concentracio
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consistentes en: 6 focos fundidos. Al cierre de 2024 aln no se ha atendido
dicha solicitud.

-Con memorandum No. SEOP/SSVIMRA/DVPSMRA/DEA/0115/2024 (ANEXO
28), de fecha 26 de julio de 2024 se reportaron nuevamente al Director de
Administracion las necesidades de corto plazo del Departamento de
Entregas y de Archivos y el Area que ocupa el Archivo de Concentracién
consistentes en: asignacion de un equipo de aire acondicionado que
funcione de manera éptima. Al cierre de 2024 auin no se ha atendido dicha
solicitud.

-Con memorandum No. SEOP/SSVIMRA/DVPSMRA/DEA/O116/2024 (ANEXO
29), de fecha 26 de julio de 2024 se reportaron nuevamente al Director de
Administracion las necesidades de corto plazo del Departamento de
Entregas y de Archivos y el Area que ocupa el Archivo de Concentracion
consistentes en: adquisicion de extintor tipo carreta. Al cierre de 2024 aun
no se ha atendido dicha solicitud.

-Con memorandum No. SEOP/SSVIMRA/DVPSMRA/DEA/O117/2024 (ANEXO
30), de fecha 26 de julio de 2024 se reportaron nuevamente al Director de
Administracion las necesidades de corto plazo del Departamento de
Entregas y de Archivos y el Area que ocupa el Archivo de Concentracién
consistentes en: fumigaciones. Se realizaron fumigaciones durante el
ejercicio 2024.

- Con memorandum No. SEOP/SSVIMRA/DVPSMRA/DEA/0118/2024 (ANEXO
31), de fecha 26 de julio de 2024 se reportaron nuevamente al Director de
Administracion las necesidades de corto plazo del Departamento de
Entregas y de Archivos y el Area que ocupa el Archivo de Concentraciéon
consistentes en: reparacion de conexion telefonica. Al cierre del ejercicio
2024 aun no se ha atendido dicha solicitud.

-Con memorandum No. SEOP/SSVIMRA/DVPSMRA/DEA/0119/2024 (ANEXO
32), de fecha 26 de julio de 2024 se reportaron nuevamente al Director de
Administracidon las necesidades de corto plazo del Departamento de
Entregas y de Archivos y el Area que ocupa el Archivo de Concentracion
consistentes en: reparacién de filtraciones de agua. Al cierre del ejercicio
2024 aun no se ha atendido dicha solicitud.
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-Con  memorandum  No. SEOP/SSVIMRA/DVPSMRA/DEA/0120/2024
(ANEXO 33), de fecha 26 de julio de 2024 se reportaron nuevamente al
Director de Administracion las necesidades de corto plazo del
Departamento de Entregas y de Archivos y el Area que ocupa el Archivo de
Concentracion consistentes en: reparacion de 4 ventiladores. Al cierre del
ejercicio 2024 aun no se ha atendido dicha solicitud.

-Con memorandum No. SEOP/SSVI/DVPS/DEA/0142/2024 (ANEXO 34), de
fecha 30 de septiembre de 2024 se solicitd al Director de Administracion
Mmaterial de costura para los expedientes que se transfieren al archivo de
concentracidon para su conservacion y preservacion. Al cierre del ejercicio
2024 aun no se ha atendido dicha solicitud.

-Con memorandum No. SEOP/SSVIMRA/DVPSMRA/DEA/0159/2024 (ANEXO
35), de fecha 21 de octubre de 2024 se solicitd al Director de Administracion
tomar en cuenta las filtraciones de agua ocasionadas por lluvias intensas el
dia 18 de octubre del afo 2024 para brindar atencion con mantenimientos
y reparaciones. Al cierre de 2024 aun no se atiende el problema de
filtraciones.

-Con memorandum No. SEOP/SSVIMRA/DVPSMRA/DEA/0179/2024 (ANEXO
36), de fecha 19 de noviembre de 2024 se solicitd al Director de
Administracidn tomar en cuenta las filtraciones de agua ocasionadas por
lluvias intensas el dia 18 de octubre y 15 de noviembre del afio 2024 para
brindar atencidén con mantenimientos y reparaciones. Al cierre de 2024 aln
no se atiende el problema de filtraciones.

k. Promover con las unidades administrativas productoras de la
informacién que realicen sus transferencias primarias al archivo
de concentracidn de manera oportuna, segun los valores, plazos
y vigencias que tengan sus expedientes cerrados en el archivo
de tramite.

Con circular no. SEOP/SSVIMRA/DVPSMRA/DEA/001/2024 (ANEXO 37),
fecha 19 de marzo de 2024, se comunicé a las unidades productoras
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calendario de transferencias primarias del ejercicio 2024 con la finalidad de
realizar una revision ordenada y a profundidad de la informacién que
contienen las propuestas de los inventarios de archivo de concentracidn
remitidas por cada una de las unidades administrativas productoras de la
informacion y que la transferencia primaria que se autorice cumpla con los
procesos técnicos archivisticos.

l. Verificacion y Validacion fisica de expedientes en el archivo de
concentracién.

Con oficio circular no. SEOP/SSVIMRA/DVPSMRA/DEA/030/2024 (ANEXO
38), de fecha 20 de diciembre del presente afo, se envid reporte sobre los
avances en la verificacién y validacion fisica de expedientes en el archivo de
concentracion con un 80% al cierre del ejercicio.

m. Seguimiento a la actualizacion del sistema SENTRE conforme a
los expedientes fisicos segun su estatus archivistico.
Actualizacidon noviembre diciembre

Con oficio circular no. SEOP/SSVIMRA/DVPSMRA/DEA/028/2024 (ANEXO
39), de fecha 20 de diciembre del presente afio, se envid reporte sobre los
avances en la actualizacion del anexo 27 (T, C, Hy B) del SENTRE a fin de que
las unidades productoras de informacion y documentacién conozcan su
estatus general y realicen las acciones pertinentes para actualizar su SENTRE
en su anexo 27, en todos sus estatus.

n. Promover transferencias secundarias de los expedi
concentrados con valor historico segun los valores, pla
vigencias. En virtud de gue el proceso de baja docurmnr
implicd una gran carga de trabajo y tiempos para las unic
administrativas, no era viable abrir otro proceso de destino
por lo que este sera retomando en el ejercicio 2025.
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0. Actualizacion del indice de Expedientes Clasificados como
reservados

p. Realizar convocatorias para la modificacion de la base de datos
del SENTRE en su anexo 27 T AGE-01 inventario de archivo de
trdémite. Se llevaron a cabo dos firmas de actas

Con oficio circular no. SEOP/SSVIMRA/DVPSMRA/DEA/030/2024 (ANEXO
40), de fecha 20 de diciembre del presente afo, se enviod reporte sobre | la
modificacion de la base de datos del SENTRE en su anexo 27 T AGE-01
inventario de archivo de tramite.

g. Promover la eliminacion de documentos de comprobacién
administrativa.

En lo que respecta a documentos generados previos a la entrada en vigor
de instrumentos de control y consulta archivistica en la Secretaria, se emitid
convocatoria para la modificacidon de base de datos del SENTRE anexo 27 T
(AGE-01) en el ejercicio 2024, mediante circular no.
SEOP/SSYMRA/DVPSMRA/DEA/013/2024 (ANEXO 41), de fecha 15 de mayo
de 2024, procedimientos que implicaron propuestas de eliminacion de
documentos de comprobacién administrativa inmediata, apoyo informativo
y de consulta. Las fechas en que se celebro la firma de las actas de
modificacion son:

-3 de julio de 2024, Se remitio circular no.
SEOP/SSVMRA/DVPSMRA/DEA/014/2024, de fecha 25 de junio de 2024
(ANEXO 42). Las unidades productoras de informacion y documentacion
que participaron fueron: Departamento de Contraloria Social, Direccion de
Costos, Direccidon de Medio Ambiente, Subsecretaria de Estudios y Proyectos
y Departamento de Entregas y de Archivos.

L. Propuestas y recomendaciones

Se considera necesario para el ejercicio 2025 tomar en cuenta lo siguier
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Continuar promoviendo el proceso de baja documental aplicable
especialmente a los expedientes generados antes de la entrada en vigor de
la Ley General de Archivos, con la finalidad de abatir rezagos substanciales
en el archivo de concentracion, lo que permitirad liberar espacios para la
recepcion de nuevas transferencias primarias apegadas a la normatividad
aplicable vigente.

Llevar a cabo la transferencia secundaria de los expedientes con valor
historico que hayan cumplido con sus plazos de conservacion en el archivo
de concentracion, a fin de gue reciban el tratamiento adecuado para su
preservacion a largo plazo en el archivo histérico.

Gestionar la dotacion de anaqueles en Optimas condiciones al archivo de
concentracion, ya que aun se ocupan anagqueles con bastante deterioro
fisico y que implican un riesgo tanto para los expedientes de archivo como
para el personal que labora en el area.

Continuar con el desarrollo del Sistema Automatizado de Gestion
Documental y Administracion de Archivos (SIACDAA) lo que permitira tener
una herramienta técnica y digital para aplicar los procesos técnicos
archivisticos en la etapa de tramite para su transferencia primaria
correspondiente.

Llevar a cabo gestiones a través de la Direccion de Administracion ara
obtener los recursos (materiales y humanos) necesarios para dotar al
Departamento de Entregas y Archivo y al area que ocupa el Archivo de
Concentracién de la infraestructura y equipamientos necesarios para el
desempefio de sus funciones.

Continuar con los reportes de avances por unidad administrativa en los
procesos de gestion documental y administracion de archivos en la
dependencia.

Incluir el drea de concentracidén en el programa de proteccion civil «
SEOP como un area de atencion prioritaria.

Llevar a cabo diversas acciones de capacitacion en materia archivistica
los involucrados, especialmente por parte de expertos en la materia.
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LI Conclusiones

El PADA 2024 se presentd como un instrumento técnico relevante para
robustecer el funcionamiento del Sistema Institucional de Archivo en la
SEOP toda vez que sirve de guia para la ejecucidon de acciones gque van
encaminadas al logro de objetivos y metas institucionales que no solo se
limitan a cuestiones de gestidon documental y administracién archivistica,
sino que permiten cumplir con las obligaciones de transparencia vy
proteccion de datos personales, asi como realizar procesos de entrega-
recepcion por parte de los servidores publicos al separarse de su cargo, vy
finalmente permiten realizar una rendicion de cuentas de manera clara y
ordenada. Por lo anterior, el informe anual del PADA 2024 es crucial para
conocer el grado de avance respecto a los objetivos planteados en materia
archivistica en la SEOP y qué desviaciones se tuvieron, o bien, qué puntos se
atendieron de manera parcial o guedaron pendientes en su totalidad, para
lo cual se parte de una base importante para elaborar el PADA 2025 que
permita alcanzar los asuntos que quedaron pendientes, pero también
cumplir nuevos objetivos y metas institucionales.

El informe del PADA 2024 permitio apreciar de manera clara y concreta el
avance que tuvo la dependencia en el cumplimiento de la LGA y la Ley
Estatal de Archivos en la implementacion del Sistema Institucional de
Archivos, asi como identificar dreas de oportunidad que se consideran en la
elaboracion del PADA 2025. Sin duda gueda mucho camino que recorrer en
la aplicacién de los instrumentos de control y consulta archivistica, pero
cada vez los resultados obtenidos reflejan avances substanciales, implicando
en cada ejercicio tener una base mas fuerte de cual partir para ambic

un panorama en el que no existan rezagos que abatir y que los expedic

de archivo transiten oportunamente en las etapas de su ciclo vital.
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Apartado de firmas

JEFE DE
M.E.S.P. CARLOS OMAR DEPARTAMEN
GUIRADO LOPEZ ENTREGAS Y DI

ARCHIVOS

DIRECTOR GEN
VINCULACION,
PARTICIPACION
MEJORA REGU!
Y DE ARCHIVOS

SUBSECRETARI(
VINCULACION

VALIDO  MTRO. MIGUEL TLAPA GARCIA  INSTITUCIONAL
MEJORA REGUL
Y DE ARCHIVOS

ELABORO

ING. CHRISTIAN DAVID BRICENO

REVISO PEREZ.

SECRETARIO DE

AUTORIZO ARQ. JOSE RAFAEL LARA DIAZ PUBLICAS

LUGARY

CHETUMAL, QUINTANAROO A 15T
FECHA
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Circular No. SEOP/SSVI/DVPS/005/2024
Asunto: Solicitud de Actualizacidon del SIA.

Chetumal, Quintana Roo, a 13 de marzo del 2024

Titulares de todas las Unidades Administrativas.
Presente.

Con fundamento en el articulo 21, fraccidn i, inciso b, parrafo segundo de fa Ley
General de Archivo (LGA) y articulos 21, fraccién Il, inciso b, parrafo tercero y 29
de la Ley de Archivos del Estado de Quintan Roo, en los que se sefiala que los
responsables del archivo de tramite seran designados por el titular de cada area
o unidad;y con la intencién de dar cumplimiento a nuestro Programa Anual de
Desarrollo Archivistico {PADA) 2024, y poder contar con un Directorio
actualizado, solicito remitan el nombramiento (designacion o ratificacién) por
escrito de la persona servidora publica responsable del archivo de tramite con
los datos correspondientes a teléfono y correo electrénico del responsable, en
el entendido que el nombramiento es de caracter honorifico y que la persona
servidora publica que usted designe o ratifique compartira las mismas
responsabilidades que usted en términos de lo dispuesto en la Ley General de
Archivo y la ley local, por o que de manera anexa (anexo |) a la presente circular
se sefalan de manera enunciativa pero no limitativa las funciones que tendran
dichas personas servidoras publicas.

Por lo anterior se anexa formato de nombramiento de responsable de archivo
de tramite (Anexo Il).

Sin otro particular, aprovecho la ocasién para enviarle un cordial saludo.

ing. Chrigtfafy
Director de ¥inculati
Mejora Regulatoria y de Archivos;

cipacién Social,
Coordinador de Archivos.

C.c. p. Leda. Irazd Marisol Sarabia May. Secretaria de Obras Pdblicas.

C.c. p. Ing. Fabian Orlando Flota Becerra. Subsecretario de Vinculacidn Institucional, Mejora regutatoria y de Archivos.
C, c. p. Expediente,

FOFB/CDBP/mrao*

Director de Vinculacién, Participacién Social, Mejora Regulatoria y de Archivos
Carr. Boulevard Solidaridad Internacional Km. 2.5. Colonia industrial.
Chetumal, Quintana Roo, México. Tel.: (983) 83 22646 Ext. 156
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Anexo | de la Circular No. SEOP/SSVI/DVPS/005/2024

Archivo de tréamite, por 4rea o unidad.

Articulo 30 (LGA: LAEQROO). Cada area o unidad administrativa debe contar
con un archivo de tramite que tendra las siguientes funciones:

ViI.

VIL

Integrar y organizar los expedientes que cada area o unidad produzca,
usey reciba;

Asegurar la localizacién y consulta de los expedientes mediante la
elaboracién de los inventarios documentales;

Resguardar los archivos y la informacién que haya sido clasificada de
acuerdo con la legislacién en materia de transparencia y acceso a la
informacidén publica, en tanto conserve tal caracter;

Colaborar con el drea coordinadora de archivos en |a elaboracién de los
instrumentos de control archivistico previstos en la Ley General de
Archivo (LGA), las leyes locales y sus disposiciones reglamentarias;

Trabajar de acuerdo con los criterios especificos y recomendaciones
dictados por el area coordinadora de archivos;

Realizar las transferencias primarias al archivo de concentracion, y

Las que establezcan las disposiciones Juridicas aplicables.

Director de Vinculacién, Participacidn Social, Mejora Regulatoria y de Archivos
Carr. Boulevard Solidaridad internacional Km. 2.5, Colonia industrial.
Chetumal, Quintana Roo, México. Tel.: (983) 83 22646 Ext. 156
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UINTARA ROO
Memorandum No. SEOP/XXX/XXX/2024

Asunto: Nombramiento de Responsabie

de Archivo de Tramite.

Chetumal, Quintana Roo a XX de XXX de 2024

‘2024, Afio del 50 Aniversario del Estado
Libre y Soberano de Quintana Roo”

(Nombre del Responsable de Archivo de Tramite)
(Puesto del Responsable de Archivo de tramite).
Presente.

En cumplimiento al articulo 21 de la Ley General de Archivos, publicada en el
Diario Oficial de la Federacién el 15 de junio de 2018, en el cual sefiala que los
responsables de los archivos referidos en la fraccién 11, inciso b) seran
nombrados por el titular de cada area o unidad, por lo que en ejercicio de las
atribuciones que se me confieren como (Cargo del responsable de la unidad
administrativa), tengo a bien nombrarla Responsable del Archivo de Tradmite de
la (Nombre de la unidad administrativa), en tal sentido me permito enunciar sus
funciones sefaladas en el Articulo 30. Cada area o unidad administrativa debe
contar con un archivo de tramite que tendra las siguientes funciones:

1. Integrar y organizar los expedientes que cada area o unidad produzca,
usey reciba;

2. Asegurar la localizacion y consuita de los expedientes mediante la
elaboracién de los inventarios documentales;

3. Resguardar los archivos y la informacién que haya sido clasificada de
acuerdo con la legislacién en materia de transparencia y acceso a la
informacién publica, en tanto conserve tal caracter;

4. Colaborar con el drea coordinadora de archivos en la elaboracién de los
instrumentos de control archivistico previstos en la Ley General de
Archivo (LGA), las leyes locales y sus disposiciones reglamentarias;

5. Trabajar de acuerdo con los criterios especificos ¥y recomendaciones
dictados por el area coordinadora de archivos;

6. Realizar las transferencias primarias al archivo de concentracién, y

7. Las que establezcan las disposiciones Juridicas aplicables.

Sin otro asunto en particular, me es grato hacer propicia la ocasién para enviar
un cordial saludo.

Atentamente
(Nombre del Titular de la Unidad Administrativa)
(Puesto del Titular de la Unidad Administrativa)

C. c. p.- Lic. Irazd Marisol Sarabia May. - Secretario de Obras Publicas. - Edificlo
XXXX/xxx

Director de Vinculacién, Participacién Social, Mejora Regulatoria y de Archivos
carr. Boulevard Solidaridad Internacional Km. 2.5. Colonia Industrial.
Chetumal, Quintana Roo, México. Tel.: {983) 83 22646 Ext. 156
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NOMBRE

Clara Wilma Gémez Sonda
Maria del Rosario Lugo Valdez
Laura Rebeca Lopez Zamudio
Laura Rebeca Lopez Zamudio
Nancy Karina Aguayo Torres
Bruno César Vanegas Aguayo
Aida Ligia Castro Dasto

Edith Villanueva Canul

Julia Hernandez Garcla
Berthelia Herndndez Romédn
Maria Candelaria Novelo Balam

Rosa Hinginla Garcia Cetina

Jesds Manuel Atocha Castellanos Morales

Diana Fabiola Meléndez Dominguez
Martha Guadalupe Matos Uch
Carolina Vilanueva Niifiez

Silvia Guadatupe Moreno Chan
Elvia de las Mercedes Pérez Tzuc
Ofelia Canto Cardenas

Claudia Margarita Santos Montalvo
José Ricardo Noh Pat

Andy Nataniel Arellano Cervera
Rubi Alejandra Escudero Delgado
Zulemy Beatriz Martin Cool

Maria del Rosario Espinoza Olaiz
Aurora Galtegos Pérez

Victor Manuel Ayuso Rivera
Patricia Puerto Mena

Genny Suhey Villanueva Bencomo
Glovanna Marisol Géngora Puerto
Anallely Camara Canul

Linda ¢ stefania Jusrez Zapata

Andrea Janine Dacab Figueroa

Alba Nidia Fuentes Rangel

Angelina Herndndez Lopez
Veronica Alejandra Marin Aguitar
Rubicelia Marquez Mateo

Deysi Atilana Caballere Avila

Ana tsabel Uc Couoh

Ana isabel Uc Couoh

Stlvia . Pérez Tzuc

Raquel Tec Montiel

Maria Elena Rodriguez Pastrana
Mar(a Luz Cuellar Oreliana

Eric Gregorio Marrufo Martinez
Julia Elizabeth MedIna Esquiliano
Victos Hugo Baeza del valle

30sé Emilio Medina Herndndez

Mirna Pérez Pérez

Lucia Alcocer Hernandez

(0

UINTANA
RO

CARGQ SEQP

Asistente Ejecutiva

Secretacia Ejecuttva

Secretaria

Secretario

Secretarla Ejecutiva

Jefe del Oficina de lo Contencioso
Jefa de Depantamento
Secretaria

Aslstente Administrativa
Secretarla Ejecutiva

Analista Técnico

Analista

Secretario

Titular de la Unidad de Contro! Técnico
Analista Técnico

Analista Técnico

Analista Técnico

Analista Técnico

Analista Técnico

Analista Técnico

Jefe del Departamento de Maquinaria

Jefe del Departamento de Planta de
Asfalto

Anafista Profesional
Auxiliar Administrativo
Secretaria

Auslliar Administrativo
Anallsta Técnico
Asistente Administrativa
Analista

Auxlliar Adminlistrativo
Secretaria

Diligenciera

Anallsta Profestonal

Secretaria
Jefa de Departamento de Expedientes
Unitarios

Jefa del Departamento de Atencién de
Auditarias

Secretaria

Secretaria

Secretaria

Secretaria

Secretaria

Jefa de Oflcina
Secretaria Ejecutiva
Téenico en Contabilidad
Analista

Secretaria

Analista

Técnico en Informética

Anallsta Técnico

Analista Técnico

DIRECTORIO DEL PERSONAL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE
DE LA SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS

ACTUALIZADO A DICIEMBRE 2024

MEMORANDUM

SEOR/DS0P/008/2024
SEQP/ST/007/2024
SEOP/DSOP/DCS/020/2024
SEOP/DSOP/DCS/010/2023
SEQP/DAJUTAIPPDP/264/2024

SEQP/DAIUTAIPPDP/DC/003/2024

SEQP/DAJUTAIPPDP/DALUTAIPPDP/007/20

24
SEQP/DAIUTAIPPOP/DCON/002/2024

SEQP/SSPGP/032/2024
SEOP/SSPGP/OP/0DS/2024
SEOP/DPE/017/2024
SEOP/SSPGP/DPE/DE/008/2024
SEOP/$50/335/2024
SEQP/$SO/UCT/002/2022
SEOP/SSO/DEI/426/2024
SEOP/S50/DEN/920/2023
SEQP/SSO/DEI/DE/007/2024
SEQP/SSO/DCV/216/2024
SEQP/S50/DCV/DCV/065/2024
SEOP/S50/DCV/DT/114/2024
SEQP/SS0/DCV/DM/0001/2022
SEQP/SS0/DCV/OPA/0004/2022
SEQP/S5VI/079/2023
SEQP/D5/D1/011/2024
SEQP/SSVI/DVPS/086/2024
SEQP/SSYI/DVPS/DC5/042/2023
SEQP/SSVI/DVPS/DEA/022/2022
SEQP/SSLCD/025/2024
SEOP/SSLCD/DC/018/2024
SEQP/SSLCD/DC/OCP/049/2022
SEQP/SSLCD/DL/087/2024
SEQP/SSLCD/D1/096/2024

SEOP/SSLCD/DL/094/2024

SEOP/DCDOPA/032/2024

SEQP/DCOOPA/OEU/035/2024
SEOP/DCOAPA/OAA/0RT/2024
SEOP/SSEP/049/2024
SEOP/SSEP/DEP/003/2022
SEOP/SSDP/OEP/DPEIE/028/2021
SEOP/SSOP/DEP/DPEIE/029/2021
SEOP/SSDP/DEP/DPES030/2021
SEQP/SSER/OMA/DSA/001/2024
SEQP/DA/0125/2024
SEOP/DA/SDA/DCP/0004/2024
SEOP/DA/SDA/ORH/0068/2023
SEQP/OA/SDA/DCPOR{051/2024
SEQP/DA/SDPSG/029/2023
SEOP/DA/SDPSG/DRM/0015/2023

SEOP/DA/SDPSG/DSG/135/2023

SEQP/SYIMRA/DVPSMERA/DGSPI/018/202

a

CORREO

sintra.clara@gmail.com
casarig-l-y@hotmall.com
rebeza3@hotmail.com

rebezad@hotmail.com

seo ico@outlook.com
seop juridic utlogk.

seop.juridico@ outtook.com
seop.juridico@outigok.com
julyhe2009@hotmall.com
bertheliahdz@hotmall.com
candy252017@outlook.com

rossgaugp@hotmall.com

diana_melendez14@hotmail.com
martham_uch@hotmall.com
carolinchapis@hotmail.com
chanita1672@hotmail.com
elviapereztzuc@gmail.com
ofecanto@hotmail.com
clapdymars@hotmail.com

jamaal2110@hotmajl.com

alejandraescudero719@hotmall.com

sla.archivo.seop@gmail.com
rafael0! hotmail.
almagranillo@hotmall.com
patymenad@hotmail.com
dulces3@hotmail.com
marisol-1007@hotmail.com
camaraanallely@gmail.com

lindajuarez22@hotmail.com

andreajaninefigueroa@hotmall.com

alba-N202 @hotmatl.com

dep.exp.unit@gmail.com

seop.qroo.daafdgmail.com

rubi.sintra@gmail.com
deykar.83@hotmail.com

anpivc@hotmail.com

anniuc@hotmall.com
silram376 @ goail.com
montiel12.n@gmail.com
elena_rpastrana@hotmail.com
seop.cqntabilidad@gmali.com
seop.rh@gmatl.com
|uliamedina0s;

mail.com

400.hugo@gmail.com

elly_m57@hotmatl.com

genero.seop@gmail.com

9831205100

9838393353

9831163175

9831508838

9831166074

9838322646

9831380640

9838322646

9831232404

9831372855

AREA

Despacho de la Secretarla
Secretaria Técnica

Direccién de Comunicacién Soclal

Departamento de Comunicactdn
Social

Direccitn de Asuntos Juridlcos y
Unidad de Transparencia, Acceso a

Depaitamento Contencioso

Departamento de Asuntos Legales y
Unidad de Transparencia,

Departamento Consultivo

Subsecretarla de Planeacibn, Gestion
¥ Programacion

Direccién de Planeacién

9831845139

9831018516

9831238054

9838367874

9831143973

9831540399

9831409806

9831315154

9837321799

9831027828

9831258935

9831305588

9837525865

9831581494

9832105588

9831206657

S831906602

9831269179

9831335509

9841119868

9832131159

9831000438

9831664561

9837531300

9838388143

9831643104

9831019922

9831202662

9831202662

9831775644

9831059742

9831258988

9831197992

9831394342

9831542156

9831661897

9831689467

9831813352

Direccién de v
Estadistica

Departamento de Estadisticas
Subsecretarfa de Dbras

Unidad de Control Técnico

Oireccién de Edificaclones e
tnfraestructura
Departamento de Obras
Electromecanicas

Departamenta de Edificacion

Direccién de Caminos y Vialidades
Departamento de Caminos y

Vialidades

Departamento de Topografis
Departamento de Maquinaria

Departamento de Planta de Asfaito

Subsecretaria de Vinculacién
Institucional

Departamento de Informitica

Direccién de Vinculacién y
Particlpacion Soclal

Departamento de Contralorfa Socla)

Departamento de Entregas y Archivo

Subsecretario de Licltaciones y
Control Documental

Direccion de Costos

Departamento de Costos y
Presupuestos

Direccion de Licitaciones
Departamento de Contratos
Departamento de Concursos

Direccién de Control Documental de
Obra Publica y Auditorias

Departamento de Expedientes
Unltarios.

Departamento de Auditarias

Subsecretarla de Estudios y
Proyectos

Direccién de Estudios y Proyectos

Departamento de Proyecto
Electromecdnlco e Instalaclones
Departamento de Proyectos de
Caminos y Vialidades
Departamento de Proyectos de
Edificacidn

Direccidn de Medlo Ambiente

Direccion de Administracion

Departamento de Contabilidad y
Pagaduria

Departamento de Recursos
Humanos

Departamento de Control
Presupuestal de Obra PUblica
Subdireccign de Proveeduria y
Servicios Generales
Departamento de Recursos
Materlales

Departamento de Servicios
Generales

Departamento de Género y

SEOP

sucRaTARlA

PUBLICES

TITULA

Arq. José Rafael Lara Diaz

C. Diana Laura Paredes Madero

C. Diana Laura Paredes Madero

tic. Paullna Gutiérrez Jiménez

tic. Martin Cuxim Che

tic. Luls lavier Chalé Manrique

Lic. Aida Ligia Castio Basto

Lic. Carlos Humberto Aviiés Campos
M.C, Diego Cortés Arzola

M.PL. Gustavo Nahim vazquez Lépez
M.A.P. Angela Rivera Zapata

Lic. Alba Paola Rodriguéz Barboza

Ing. Keyla Estefania Reyes Soto

Arq. Dlana Fablola Meléndez Dominguez
M.C. Moisés Fernando Pérez Canto
Ing. Marcos Antonio Diaz Pascual

M.C. Gerardo Mendoza Garcia

Ing. Carolina Sadafa Herndndez

Ing. iuan Miguel Gjeda Borges

Ing, José Alfredo Montero Padilla
Mtro. José Ricardo Noh Pat

tng. Andy Nataniel Arellano Cervera
Mtro. Miguel Tlapa Garcia

1lc. Mario Eduardo Marrufo del Castitio
Ing. Christian David Bricefo Pérez

C. Antonio Garcia lasé Ernesto
M.E.S.P. Carfos Omar Guirado Lbpez
Ing. Sara Heatriz Bautista Arana

Ing. Catalina de Jesus Perez Quintanilla
Ing. Abraham Pascual Carballo Cahuich
Ing. José Guadalupe Veldzquez Sitva
Lic, Norma de Alba Burgos

L.C. Pedro Garcia Garcia
Lc. Xaren Marlcela Cachon Gémez

L.C Angelina Herndndez Lépez

Lic, Veronica Alejandra Marin Aguila
Arq. Glan Luca Tofanelll

Arq. Candle Guadalupe Angulo Canto
Ing. Enrique Alejandro Guzman Ordaz
Ing, Miguel Angel Ochoa Chan

Arq. Lucia Angelica Dillanes Sumano
Biol. Mauriclo Ivan Espadas Alcocer
L.C. José Alfredo Cacom Xool

LC. Marfa Angelica Jiménez vellos
M.L.1. Nancl det Rosario Lada Jiménez
C. Moises Hernéndez Padllla

C. Luis Fernando Mendez Safazar

L.C, Paota Lorralne vaditlo Mejia

Ing. Arely Vlaney Casanova Balam

M.E. Karfa Denisse Bustlilos Slerra
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CIRCULAR NO. SEOP/SSVI/DVPS/DEA /007 /2024
Asunto: Solicitud de inventarios documentales y
Guia de Archivo Documental

Chetumal, Quintana Roo a 19 de marzo de 2024

Titulares de las Unidades Administrativas

Productoras de Informacion y Documentacién, y Responsables
del Archivo de Tramite.

P RESENTES.-

Con fundamento en los articulos 6, 7, 8, 11, fraccién I, 13, fraccién 111, 28, fraccién |, y
30, fraccién Il de la Ley General de Archivos, 15, fraccién 111 y 16 de la Ley de Archivos
del Estado de Quintana Roo, asf como lo establecido en los articulos 60 y 70, fraccién
XLV de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, articulo 91,
fraccién XLV de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Piblica para el
Estado de Quintana Roo, y en apego a los Criterios Especificos y Funciones para la
Organizacion y Conservacion de los Expedientes y Archivos de la Secretaria de Obras
Publicas del Estado de Quintana Roo en lo relativo a los inventarios documentales y la
guia de archivo documental que como sujetos obligados debemos poner a disposicion
de la ciudadania por tratarse de informacién publica, salvo los casos de informacién
reservada y confidencial previstos en la legislacion aplicable en la materia.

Al respecto de lo anterior, con la finalidad de cumplir con las obligaciones de
transparencia, especificamente la de subir los inventarios documentales y la guia de
archivo documental de la SEOP a la Plataforma Nacional de Transparencia, solicito se

envien a esta Coordinacion de Archivos a mi cargo a mas tardar el dia viernes 5

de abril del 2024, los inventarios de archivo de tramite y concentracion (Anexo
C de los Criterios Especificos) en formato editable v escaneados en formato PDF
previamente firmados por el titular de la unidad administrativa productora de
informacion y documentacién, y el re: pnsable de archivo de tramite de la

unidad administrativa corr ndien ns la fir 1r nsable de

archivo de concentracién. La informacion solo debe corresponder al aiarricjg
2023. Lo capturado en 2024 no sera considerado.

Direccién de Vinculacién, Participacidn Social, Mejora Regulatoria y de Archivos

Carr Oatilaviard Calidavidad lntmvimcmimmal e D Aalemlic le o imn e
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En lo que respecta a la integracion de la guia simple de archivo (Anexo ] de los Criterios
especificos) se requiere el llenado del formato directorio de los responsables de archivo
de trdmite (Anexo 1), asf como haber elaborado previamente los inventarios
documentales (Anexo C). Tanto el formato directorio referido como la guia de archivo
documental, debidamente llenados, deberan ser enviados en formato editable (.xIsx) al
correo deaarchivo2022@gmail.com, notificandolo mediante memorandum. Lo anterior
en virtud de que se integrard un solo documento de Guia de Archivo Documental por
toda la Secretaria.

Lo anterior a fin de avanzar hacia la construccion de los inventarios documentales y la
Guia Simple de Archivo de esta dependencia aplicando los procesos técnicos
archivisticos exigidos por la LGA.

Sin otro particular, reciban un saludo cordial.

ING. CHRISTIAN DAV ENO PEREZ
DIRECTOR DE VINCULACION, PARTICIPACION SOCIAL,
MEJORA REGULATORIAY DE ARCHIVOS Y
COORDINADOR DE ARCHIVOS

C.c.p. Ing. Fabian Orlando Flota Becerra, Subsecretario de Vinculacién Institucional, Mejora Regulatoria

y de Archivos. Edificio.- . o
C.c.p. M.ESS.P. Carlos Omar Guirado Lopez, Jefe del Departamento de Entregas y de Archivos. Edificio.-

C.c.p. expediente
*COGL

Direccién de Vinculacién, Participacion Social, Mejora Regulat.ona y de Archlvos
Carr Rarilavard Cnlidaridad Intarnacinnal Km 25 Cnalania InAnectrial
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ANEXO 1. Directorio de responsable de archivo de tramite (ejemplo).

SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS
DEPARTAMENTO DE ENTREGAS Y ARCHIVO

VICTOR MANUEL AYUSO RIBERA

ANALISTA TECNICO

CARR. BOULEVARD SOLIDARIDAD INTERNACIONAL KM 2.5, COLONIA
INDUSTRIAL, CHETUMAL, QUINTANA ROO, MEXICO

9838322646 EXT. 142 0 156

deaarchivo2022 @gmail.com

7
i
q

Direccién de Vinculacién, Participacién Social, Mejora Regulatoriay de Archivos
Carr, Boulevard Solidaridad internacional Km. 2.5. Colonia Industrial.
Chetumal, Quintana Roo, México. Tel.: (983) 83 22646 Ext. 156
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Control de asistencias (lista
de asistencias, vacaciones
del personal, licencias
maternal, paternal, con/sin
goce de sueldo,
onomasticos, incapacidades,

Archivero 2, Oficina del

5C.5 . - ) 2022
dias econdmicos, dias >0 02 Departamento
extraordinarios,
cuatrimestres, reportes
mensuales, retardos y faltas,
justificaciones de entrada y
salida)
5C.20 Cambios de Adscripcion del 16 2022 Archivero 2, Oficina del
personal Departamento
o i icina del
7c.7 Inventa_rlo fisico y control de 65 2021-2022 Archivero 2, Oficina de
bienes muebles Departamento
S - - Oficina del
7C.10 Requisiciones y sphatudes 67 2021-2022 Archivero 2, Oficina de
de material Departamento
Archivero 2, Oficina del
8C.3 Control de pargque vehicular 80 2022 renv
Departamento
Mantenimiento
' hivero 2, Oficina del
38C.7 conservacion de bienes 34 2022 Archivero in
. Departamento
inmuebles
archivero 2, Oficina del
12C.1 Grupo Interdisciplinario 78 2021-2023 | Departamento; Librero 1, Oficina del

Departamento

Direccién de Vinculacién, Participacién Social, Mejora Regulatoria y de Archivos
Carr. Boulevard Solidaridad Internacional Km. 2.5. Colonia Industrial.
Chetumeal, Quintana Roo, México. Tel.: (983) 83 22646 Ext.156
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Cuadro General de

Archivero 2, wiiLiia ucl

12C.2 Clasificacion Archivistica 1 25 2021 Departamento
Catdlogo de Disposicion Archivero 2, Oficina del
12C.3 Documental 1 45 2022 Departamento
Programa Anual de Archivero 2, Oficina del
12C.4 Desarrollo Archivistico 1 56 2022 Departamento
i 2, Oficina del
12C.5 Instrumentos de consulta 1 65 2022 Archivero 2, Oficina
Departamento
Inventario de archivo de archivero 2, Oficina del
.. ., o icina del
12€.5.2 tramite, c.on’cgntrauon e 33 78 2021-2023 Departamento; Librero 1, Oficina de
historico Departamento
i ficina del
12C.8 Valoraciéon documental 1 46 2021 Archivero 2, Ofici
Departamento
archivero 2, Oficina del
12C.9 Gestién de baja documental 4 53 2022-2023 | Departamento; Librero 1, Oficina del
Departamento
- . |
12€.10 Trasferencias documentales 10 34 2021-2022 Archivero 2, Oficina de
Departamento
Sistema Institucional de archivero 2, Oficina del
12C.11 ) 5 25 2021-2023 | Departamento; Librero 1, Oficina del
Archivo
Departamento
archivero 2, Oficina del
13C.7 Entrega - Recepcidn 57 36 2021-2023 | Departamento; Librero 1, Oficina del

Departamento

Direccidn de Vinculacién, Participacion Social, Mejora Regulatoria y de Archivos
Carr. Boulevard Solidaridad internacional Km. 2.5. Colonia Industrial.
Chetumal, Quintana Roo, México. Tel: (983) 83 22646 Ext. 156

4
//‘—N JAN Y









QUINTANARQO | Spepeatos
fab e w 203803300 DEPARTAMENTO DE GENERQ Y Atencion Turnado Masiv‘;"m'l‘ls
SEGUIMIENTO DE PROGRAMAS °
INSTITUCIONALES
2024-03-20 DEPARTAMENTO DE MAQUINARIA Atencion Turnado Masivo
2024-03-20 DEPARTAMENTO DE OBRAS Atencion i
ELECTROMECANICAS Tumado Masivo
2024-03-20 DEPARTAMENTO DE PLANEACION Atencion i
T
e urnado Masivo
2024-03-20 DEPARTAMENTQ DE PLANTA DE Atencion Turnado Masivo
ASFALTQ
2024-03-20 DEPARTAMENTO DE PROYECTOS Atencion Turnado Masivo
DE CAMINOS Y VIALES
2024-03-20 DEPARTAMENTO DE PROYECTOS Atencion Turnado Masivo
DE EDIFICACION
2024-03-20 DEPARTAMENTO DE PROYECTOS Atencion Turnado Masivo

ELECTROMECANICOS E
INSTALACIONES ESPECIALES

2024-03-20 DEPARTAMENTO DE RECURSOS Atencion Turnado Masivo
HUMANOS

2024-03-20 DEPARTAMENTO DE RECURSOS Atencion Turnado Masivo
MATERIALES

2024-03-20 DEPARTAMENTO DE SERVICIOS Atencion Turnado Masivo
GENERALES

2024-03-20 DEPARTAMENTO DE TOPOGRAFIA Atencion Turnado Masivo

2024-03-20 DESPACHO DE LA SECRETARIA Atencion Turnado Masiva

2024-03-20 DIRECCION DE ADMINISTRACION Atencion Turnado Masivo

2024-03-20 DIRECCION DE ASUNTOS Atencian Turnado Masivo

JURIDICOS Y UNIDAD DE
TRANSPARENCIA, ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA Y
PROTECCION DE DATOS

PERSONALES

2024-03-20 DIRECCION DE CAMINOS Y Atencion Turnado Masivo
VIALIDADES

2024-03-20 DIRECCION DE COMUNICACION Atencion Turnade Masive

SOCIAL
2024-03-20 DIRECCION DE CONTROL Atencion Turnado Masivo
DOCUMENTAL DE OBRA PUBLICA Y

AUDITORIAS

2024-03-20 DIRECCION DE COSTOS Atencion Turnado Masivo

2024-03-20 DIRECCION DE EDIFICACIONES E Atencion Turnado Masivo

INFRAESTRUCTURA

2024-03-20 DIRECCION DE ESTUDIOS Y Atencion Turnado Masivo
PROYECTOS

2024-03-20 DIRECCION DE LICITACIONES Atencion Turnado Masivo

2024-03-20 DIRECCION DE MEDIO AMBIENTE Atencion Turnado Masivo

2024-03-20 DIRECCION DE PLANEACION Atencion Turnado Masivo

2024-03-20 DIRECCION DE PROGRAMACION Y Atencion Turnado Masivo
ESTADISTICA

2024-03-20 DIRECCION DE VINCULACION Y Atencion Turnado Masivo

PARTICIPACION SOCIAL

2024-03-20 OFICIALIA DE PARTES Atencion Turnado Masivo

2024-03-20 ORGANO INTERNO DE CONTROL Atencion Turnado Masivo
DE LA SEOP

2024-03-20 SECRETARIA TECNICA Atencion Turnado Masivo

2024-03-20 SUBDIRECCION DE PROVEEDURIA Atencion Turnado Masivo

Y SERVICIOS GENERALES

2024-03-20 SUBSECRETARIA DE ESTUDIOS ¥ Atencion Turnado Masivo
PROYECTOS

2024-03-20 SUBSECRETARIA DE LICITACIONES Atencion Turnado Masivo

Y CONTROL DOCUMENTAL

2024-03-20 SUBSECRETARIA DE OBRAS Atencion Turnado Masivo

DEPARTAMENTO DE ENTREGAS Y ARCHIWO
Secretaria de Obras Piblicas
Boulevard Solidaridad Internacional Km. 2.5, Colonia industrial.
C.P. 77040, Chetumal, Quintana Roo. México,
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CIRCULAR NO. SEOP/SSVIMRA /DVPSMRA/DEA/015/2024

Asunto: Imparticion de curso en Materia archivistica

Chetumal, Quintana Roo a 27 de agosto de 2024

“2024. Afio del 50 Aniversario del Estado Libre y Soberano de Quintana Roo ”

TITULARES DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS
PRODUCTORAS DE INFORMACION Y DOCUMENTACION,
RESPONSABLES DEL ARCHIVO DE TRAMITE Y

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE CONCENTRACION E HISTORICO.
PRESENTES.-

Por motivo de cumplimiento a las actividades enmarcadas en el Plan Anual de Desarrollo
Archivistico 2024, especificamente la relativa a solicitar al Archivo General del Estado la
imparticién de un curso relativo a la Gestion Documental y Administracion de Archivos, asi
como al oficio nimero SEGOB/AGE/DAEyMR/DG-0129/2024, de fecha 16 de agosto del 2024,
mediante el cual el Archivo General del Estado da respuesta a nuestra solicitud realizada por
medio de oficio SEOP/SSVI/DVPS/DEA/031/2024, de fecha 18 de junio de 2024.

Al respecto, me permito hacerles una atenta y cordial invitacion para que asistan al curso
denominado "Procesos técnicos del Archivo de Tramite”, que sera impartido por el personal del
Archivo General del Estado de manera virtual a través de la Zoom Workplace. Dicho curso
tendra verificativo el dia 10 de septiembre del afo en curso, en horario de 11:00 a 13:00 horas.

Para tal efecto me permitd proporcionar a continuacion la liga de acceso:

https://sistemasseop.qroo.gob.mx/zoom.html

La finalidad de este curso en materia archivistica es la de fortalecer las competencias laborales
en la materia a través de la capacitacion y la profesionalizacién de los responsables o
involucrados en las distintas tareas relacionadas con la gestién documental y administracién

Ing. Chri ian wavia 'D/};eeno Pérez
Encargado de la Subsecretaria de ViniculacionInstitucional, Mejora Regulatoria
Archivos, Director de Vinculacién, Participacion Social, Mejora Regulatoria y

Archivos y Titular del Area Coordinadora de Archivos

de archivos.

C.c.p.- M.ES.P. Carlos Omar Guirado Lopez, jefe del Departamento de Entregasy de Archivos.- Edificio.
*COGL

Diveccion de Vinculacian, Participacion Soclal, Mejora Regulatoria y de Archives “ SEOP
Carr. Boulevard Solldaridad internacional Km. 2.5. Colonia Industrial. -~ prrs—y

Chetumal, Quintana Roo, México. Tel.: {983) 83 22646 Ext. 156 roRLICAS
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Lo o «:JB‘Z‘I-QQhZZ a DEPARTAMENTQ Dt GENERO Y Atencion Turﬁﬁﬂag?vﬁ?ﬁl’:h
SEGUIMIENTO DE PROGRAMAS
INSTITUCIONALES
2024-09-02 DEPARTAMENTQ DE MAQUINARIA Atencion Turnado Masivo
2024-09-02 DEPARTAMENTO DE OBRAS Atencion Turnado Masivo
ELECTROMECANICAS
2024-09-02 DEPARTAMENTQ DE PLANEACION Atencion Turnado Masivo
FINANCIERA
2024-08-02 DEPARTAMENTO DE PLANTA DE Atencion Turnado Masivo
ASFALTO
2024-09-02 DEPARTAMENTO DE PROYECTOS Atencion Turnado Masivo
DE CAMINOS Y VIALES
2024-09-02 DEPARTAMENTO DE PROYECTOS Atencion Turnado Masivo
DE EDIFICACION
2024-09-02 DEPARTAMENTO DE PROYECTOS Atencion Turnado Masivo
ELECTROMECANICOS E
INSTALACIONES ESPECIALES
2024-09-02 DEPARTAMENTO DE RECURSOS Atencion Turnado Masivo
HUMANQS
2024-09-02 DEPARTAMENTO DE RECURSOS Atencion Turnado Masivo
MATERIALES
2024-09-02 DEPARTAMENTO DE SERVICIOS Atencion Turnado Masivo
GENERALES
2024-09-02 DEPARTAMENTO DE TOPOGRAFIA Atencion Turnado Masivo
2024-09-02 DESPACHO DE LA SECRETARIA Atencion Turnado Masivo
2024-09-02 DIRECCION DE ADMINISTRACION Atencion Turnado Masivo
2024-09-02 DIRECCION DE ASUNTOS Atencian Turnado Masivo
JURIDICOS Y UNIDAD DE
TRANSPARENCIA, ACCESO A L4
INFORMACION PUBLICA Y
PROTECCION DE DATQS
PERSONALES
2024-09-02 DIRECCION DE CAMINOS Y Atencion Turnado Masivo
VIALIDADES
2024-09-02 DIRECCION DE COMUNICACION Atencion Turnado Masivo
SOCIAL
2024.09-02 DIRECCION DE CONTROL Atencion Turnado Masivo
DOCUMENTAL DE OBRA PUBLICA Y
AUDITORIAS
2024-09-02 DIRECCION DE COSTOS Atencion Turnado Masivo
2024-09-02 DIRECCION DE EDIFICACIONES E Atencion Turnado Masive
INFRAESTRUCTURA
2024-09-02 DIRECCION DE ESTUDIOS Y Atencion Turnado Masivo
PROYECTOS
2024-09-02 DIRECCION DE LICITACIONES Atencion Turnado Masivo
2024-09-02 DIRECCION DE MEDIO AMBIENTE Atencion Turnado Masivo
2024-09-02 DIRECCION DE PLANEACION Atencion Turnado Masive
2024-09-02 DIRECCION DE PROGRAMACION ¥ Atencion Turnado Masivo
ESTADISTICA
2024-09-02 DIRECCION DE V!NCULACIC)N Y Atencion Turnado Masivo
PARTICIPACION SOCIAL
2024-09-02 OFICIALIA DE PARTES Atencion Turnado Masivo
2024-09-02 ORGANG INTERNO DE CONTROL Atencion Turnado Masivo
DE LA SEOP
2024-09-02 SECRETARIA TECNICA Atencion Turnado Masive
2024-09-02 SUBDIRECCION DE PROVEEDURIA Atencion Turnado Masivo
Y SERVICIOS GENERALES
2024-09-02 SUBSECRETARIA DE ESTUDIOS Atencion Turnado Masivo
PROYECTOS
2024-09-02 SUBSECRETARIA DE LICITACIONES Atencion Turnado Masivo
Y CONTROL DOCUMENTAL
2024-09-02 SUBSECRETAB{Q I_DE OBRAS B Atencion Tur

DEPARTAMENTO DE ENTREGAS Y ARCHIVO
Sectetaria do Obiras Poblicas
Boulevard Solidaridad Internacianal Km, 2.5, Colonia Industrial.
€.P. 77040, Chetomal, Guintana Roo, Méxice.
Ted, 13245475 vxt. 142
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Ndmero de Oficio.- SEGOB/AGE/DG/DICTAMEN-0017/2024.
Asunto: Se emite dictamen de baja documental.

Cd. Chetumal, Quintana Roo, a 28 de noviembre de 2024,
2024, Afio del 50 aniversario del Estado Libre y Soberano de Quintana Roo”,

QUINTARA ROG
AT Desi e

ING. CHRISTIAN DAVID BRIC] NO PEREZ

DIRECTOR ] 3N, P%RTICI oN sociaL,
EIOR ORTA Y DE AREHTUOS

PRESENTE.

Conforme a Ia revisién de los Inventarios de Archive Propuesto para Baja Documental, las
declaratorias de inexistencia de valores, las fichas técnicas de pre valoracién documental, el
acta de la segunda sesi6n extraordinaria del grupo interdisciplinario de fecha 12 de septiembre
de 2024, asi como el oficio SEOP/SSVI/DVPS/DEA/063/2024, en el que se envia requerimiento
de dictamen de baja de 12,632 expedientes de los ejercicios fiscales 1981-1997, 1999-2018 del
Fondo Documental “Secretaria de Obras Publicas”.

CONSIDERANDO

PRIMERO.- Que los Inventarios de Archivo Propuesto para Baja Documental, el Acta de la
segunda sesion extraordinaria del Grupo Interdisciplinario, las fichas técnicas de pre valoracidn
asi como las Declaratorias de inexistencia de valores se encuentra debidamente firmadas por
las autoridades facultadas de la Secretaria de Obras Publicas.

SEGUNDO.- Que los.expedientes que se presentan en los inventarios han concluido con su
vigencia tal y como se manifiesta en las declaratorias de inexistencia de valores documentales.

TERCERO.-'Que los expedientes que se cansignan en los inventarios documentales propuestos
para su -baja han prescrito sus valores primarios y no poseen valores secundarios, de
- conformidad a los instrumentos de valoracién presentados.

CUARTO,- Que de acuerdo a la minuta de verificacion documental instrumentada en el proceso
de revisidn realizado con fecha 08 de noviembre del 2024, la documentacidn propuesta para su
haja fue revisada fisicamente, coincidiendo los expedientes con los inventarios documentales.

QUINTO.- Que el'Afti:c:ﬁ;lo 96 de la Ley de Archivos del Estado de Quintana Roo publicada en el
Periddico Oficial de fecha 13 de Julio del 2023 en su Articulo 96, fraccidn VI sefiala como una de
fas Atrlbuclones de este Organo Administrativo Desconcentrado la Emision del Dictamen para
la Baja Doecymental para los Sujetos Obligados del Poder Ejecutivo.
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SEXTO. - Que el Decreto mediante el cual se crea el Archivo General del Estado de fecha 15 de
junio de 2001 en su Articulo Dos fracciones VI, tiene como una de sus funciones la de
Dictaminar en coordinacidn con los Organos, Instituciones y Dependencias del poder Ejecutivo
sobre el destino final de la documentacion generada y conservada por los mismaos, una vez
prescrita su utilidad administrativa, legal y contable.

SEPTIMO.- Que el Reglamento Interior del Archivo General del Estado de Quintana Roo
publicado en el Periddico Oficial de fecha 10 de Marzo del 2022, establece en su Articulo 7
fraccién VI como facultad del Director General, elaborar el dictamen sobre el destino final de la
documentacion generada y conservada una vez prescrita su utilidad administrativa, legal vy
contable.

Por lo antes expuesto, se tiene a bien emitir el siguiente:
DICTAMEN
Con base a los documentos de valoracidn presentados, asi como la aplicacion de la

normatividad institucional vigente, SE DECLARA PROCEDENTE la solicitud para determinar la
baja de los documentos que se mencionan a continuacion:

No. Area productora de la Afios de Ia Cantidad de | Cantidad | Metros
Progresivo documentacion documentacidn Expedientes | de Cajas | lineales
Subsecretaria de
1 Vmc.ulaClén lnstlthlonaI 5011-2016 93 6 1.98
Mejora Regulatoria y de
Archivas

2 Direccio.n.de \'lllncula.c:lony 2005-2017 401 39 12.87
T Participacion social

3 Departamento de Entregas | 5504-2016 203 13 4.29
T y Archivo
4 Departamento de 2002-2009 213 7 2.31

‘ Informatica
v. « s o] -
5 Direccion de 2003, 2005-2018, 785 49 16.17
: Administracién 2018
N Dlreccu;nde Asuntos
: Jur{dicpsy Unidad de ] 1999-2000,
6 Transparencia, Acceso a la 2002-2018 668 50 16.5
informacion Pablica y
Proteccidn de Datos N
~ Personales N
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7 Depértamento de 1983-1985, 2323
Contahilidad y Pagaduria 2003-2013 231 76.23
8 Departamento de Recursos 1983, 416 c
" Humanos 2005-2017 3 17.49
Direccién de Estudiosy
9 ; .
Proyectos 2004-2012 183 28 9,24
Subsecretarfa de
10 Planeacidn, Gestion y 2009-2016 172 21 6.93
Programacion
1 Direccion de Comunicacién 1991, 206 10 13
Social 2005-2018 )
S -etaria de Estudi
12 ubsecretaria de Estudiosy | 500 5009 5012 90 11 3.63
Proyectos
tod
13 Departamento de 2005-2017 182 36 11.88
Tapografia
14 Departamento Contencioso 2016-2017 6 1 0.33
15 Departamento de 2016-2018 a4 2 0.66
Contraloria Sacial
Departamento de Control 1981-1997, 2001,
16 Presupuestal 2003-2013 2580 182 60.06
t todeR
17 Departamento de Recursos 20052014 1216 87 28.71
Materiales
Departamento de Servicios 2002, _
18 Generales 2005-2018 267 39 12.87
19 Direccion de Planeacion 2015-2018 28 2 0.66
20 Direccion.de P’ro.gramaaon 2005-2016 1148 18 974
y Estadisticas
21 Direccién de Licitaciones 2005-2018 613 546 180.18
gy | Departamento de Caminos 2006-2018 402 87 28.71
, y Vialidades
23 bepartamento de 2006 15 1 0.33
Proyectos de Edificacion
‘Direccién de Edificaciones 2005,
24 e Infraestructura 2007-2011 /8 15 4.95
~'Sumas Totales 12,632 1,544 | 50052 |
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Debiendo informar a este Organo Administrativo Desconcentrado, el procedimiento aplicable
para el desecho del papel producto de fa baja de la documentacion dictaminada, de
conformidad a lo establecido en el articulo 17 parrafo tercero de la Ley de Archivos del Estado
de Quintana Roo, no excediendo de un término de 30 dias hdbiles una'vez recibida la presente.

Sin otro particular, reciba un cordial saludo.

// \ PR
) ARCHIVO GLIFTAL L5
LCDO. GABR!}ZfCAKMAL PEREZ ESTADO DI QURNTARE [t 8.
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DEPARTAN
LHTREGAS Y
C.c.p. Arq. José Rafael Lara Diaz .- Titular de la Secretaria de Obras Publicas del Estado de Quintar
C.c.p. Ing. Karina Evelyn Pérez Chan.- Titular del Organa Interno de Control de la SEQP.

wws Cc.p. M.E.S.P. Carlos Omar Guirado Lope: - lele del Departamento de Entregas y de Archivos de
C.c.p. Expediente AGQROO.
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CIRCULAR NG. SEOP/SSVIMRA/DVPSMRA/DEA/019/2024
Asunto: Imparticion de curso en
Materia archivistica

Chetumal, Quintana Roo a 19 de septiembre de 2024
2024, Afio del 50 Aniversario del Estado Libre y Soberano de Quintana Roo ”

TITULARES DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS
PRODUCTORAS DE INFORMACION Y DOCUMENTACION,
RESPONSABLES DEL ARCHIVO DE TRAMITE Y

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE CONCENTRACION E HISTORICO.
PRESENTES.-

En seguimiento a la imparticion del curso denominado “Procesos técnicos del Archivo de
Tramite”, el cual tuvo verificativo el dia 10 de septiembre del afio en curso, en horario de 11:00
a 13:00 horas.

Al respecto, me permito enviar codigo qr con el enlace que contiene la presentacién del curso
referido a fin de que puedan consultarlo y aplicarlo en el ejercicio de funciones dentro del
proceso de gestion documental y administracion de archivos.

i
E

Sin otro particular, reciban un saludo cordial. "

P
Ateg% ghte.-

e o x
Ing. Cﬁfls’”tf/é’ David Bricgffo Pérez
Director de Vinculacién, Participacion Social, Mejora Regulatoria y de Archivos y
Titular del Area Coordinadora de Archivos

C.c.p.- M.E.S.P. Carlos Omar Guirado Lépez, Jefe de) Departamento de Entregas y de Archivos.- Edificio.
C.c.p. Expediente.
*COGL

Direccién de Vinculacién, Participacion Social, Mejora Reguiatoria y de Archivos SEOP
Carr. Boulevard Solidaridad Internacional Km. 2.5. Colonia industrial. SHCRETANA
Chetumal, Quintana Roo, México. Tel.: (983) 83 22646 Ext. 156
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SECRETARIA DE
CRLNTA, e " -
LOb fim MQ%Q& > DEPARTAMENTO DE GENERQ Y Atencion Tl.irﬁlgz;“ﬁ?s?\%uc&#
SEGUIMIENTO DE PROGRAMAS
INSTITUCIONALES
2024-09-24 DEPARTAMENTO DE MAQUINARIA Atencion Turnado Masivo
2024-09-24 DEPARTAMENTO DE OBRAS Atencion Turnado Masive
ELECTROMECANICAS
2024-09-24 DEPARTAMENTO DE PLANEACION Atencion Turnado Masivo
FINANCIERA
2024-09-24 DEPARTAMENTO DE PLANTA DE Atencion Turnado Masivo
ASFALTO
2024-08-24 DEPARTAMENTO DE PROYECTOS Atencion Turnado Masivo
DE CAMINGS Y VIALES
2024-09-24 DEPARTAMENTQ DE PROYECTOS Atencion Turnado Masivo
DE EDIFICACION
2024-09-24 DEPARTAMENTO DE PROYECTOS Atencion Turnado Masivo

ELECTROMECANICOS E
INSTALACJONES ESPECIALES

2024-09-24 DEPARTAMENTO DE RECURSOS Atencion Turnado Masivo
HUMANOS

2024-09-24 DEPARTAMENTO DE RECURSOS Atencion Turnado Masivo
MATERIALES

2024-09-24 DEPARTAMENTO DE SERVICIOS Atencion Turnado Masivo
GENERALES

2024-09-24 DEPARTAMENTO DE TOPOGRAFIA Atencion Turnado Masivo

2024-09-24 DESPACHO DE LA SECRETARIA Atencion Turnado Masivo

2024-09-24 DIRECCION DE ADMINISTRACION Atencion Turnado Masivo

2024-09-24 DIRECCION DE ASUNTOS Atencion Turnado Masivo

JURIDICOS Y UNIDAD DE
TRANSPARENCIA, ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA Y
PROTECCION DE DATOS

PERSONALES

2024-09-24 DIRECCION DE CAMINOS Y Atencion Turnado Masivo
VIALIDADES

2024-09-24 DIRECCION DE COMUNICACION Atencion Turnado Masivo

SOCIAL
2024-09-24 DIRECCION DE CONTROL Atencion Turnado Masivo
DOCUMENTAL DE OBRA PUBLICA Y

AUDITORIAS

2024-09-24 DIRECCION DE COSTOS Atencion Turnado Masivo

2024-09-24 DIRECCION DE EDIFICACIONES E Atencion Turnado Masivo

INFRAESTRUCTURA

2024-09-24 DIRECCION DE ESTUDIOS v Atencion Turnado Masivo
PROYECTOS

2024-09-24 DIRECCION DE LICITACIONES Atencion Turnado Maslvo

2024-09-24 DIRECCION DE MEDIO AMBIENTE Atencion Turnado Masivo

2024-08-24 DIRECCION DE PLANEACION Atencion Turnado Masivo

2024-09-24 DIRECCION DE PROGRAMACION Y Atencion Turnado Masivo
ESTADISTICA

2024-08-24 DIRECCION DE VINCULACION Y Atencion Turnado Masive

PARTICIPACION SOCIAL

2024-09-24 OFICIALIA DE PARTES Atencion Turnado Masivo

2024-09-24 ORGANO INTERNO DE CONTROL Atenclon Turnado Masivo
DE LA SEOP

2024-09-24 SECRETARIA TECNICA Atencion Turnado Masivo

2024.-09-24 SUBDIRECCION DE PROVEEDURIA | ! Atencion Turmado Masivo

Y SERVICIOS GENERALES

2024-09-24 SUBSECRETARIA DE ESTUDIOS Y Atencion Turnado Masivo
PROYECTOS

2024-09-24 SUBSECRETARIA DE LICITACIONES Atencion Turnado Masivo

Y CONTROL DOCUMENTAL
2024-09-24 SUBSECRETARIA DE OBRAS o Atencion Turnado Masi

DEPARTAMENTO DF ENTREGAS Y ARCHIVO
Sacretatta de Obras Publicas
Boulevard Solldaridad Intarnaclonal Km. 2.5, Colonia industsial,
C.P, 77048, Chetumal, Quintana Roe, Méxica.
Tel. 8324549 oxt, 142
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CHRCULAR NG. SEGP/SSVIMRA/DVPSMRA/DEA /004 /2024

Asunto: Difusion del prograra “Recicla para Leer”
de la Comision Nacional de Libros de

Texto Gratuitos (CONALITEG)

Chetumal, Quintana Roo a 20 de diciembre de 2024

"2024. Ano del 50 Aniversaric del Estado Libre y Soberano de Quintana Roo”

ATODO EL PERSONAL
PRESENTE.-

Por este medio les invito a conocer el programa “Recicla para Leer” de la Comisién
Nacional de Libros de Texto Gratuitcs (CONALITEG) mismo que puede ser
consultado el link:
https://mww.gob.mx/conaliteg/acciones-y-programas/programa-recicla-para-leer

Cracias a este programa de reciclaje se consigue evitar el desecho de papel vy tala
de arboles, asi como la elaboracién de libros de texto gratuitos y materiales
educativos; mismos que son distribuidos y entregados cada ciclo escolar a las nifas
y nifos de todas las escuelas a nivel nacional. Por lo que tiene un impacto positivo
en el aspecto social y en el cuidado del medio ambiente.

Sin otro particular, reciban un saludo cordial.

ATEN/TAMEV’TE
/‘ : /

]
/S

M.E.SP. Car] ) _ _ﬂ;flr'Guirado Lopez
jefe del Departah; j{'tfé de Entregas y de Archivo
y Resportabléfd’el Archivo de Concentracion

wa

Departamento de Entregas y de Archivo ) £
carr. Boulevard Solidaridad Internacional Km. 2.5. Colonia Industrial. SECRETARIA
Chetumal, Quintana Roo, México. Tel.: (983) 83 22646 “ ot oRnas
PUBLICAS
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SECRETARIA DE
OBRAS PUBLICAS

QURITARA SO0

CIRCULAR NO. SEOP/SSVI/DVPS/DEA/010/2024
Asunto: Curso en linea STAGDAA
Chetumal, Quintana Roo a 26 de marzo de 2024

Titulares de las Unidades Administrativas

Productoras de Informacion y Documentacion, y Responsables
del Archivo de Tramite.

PRESENTES.-

Por este medio, en seguimiento a la implementacién del Sistema Automatizado de Gestién
Documental y Administracién de Archivos (SIAGDAA) en su fase de prueba, y con la finalidad
de que cuenten con una herramienta informaética para la generacion de sus Inventarios
Documentales y Guia de Archivo Documental con la finalidad de atender la obligacién en
materia de transparencia en el primer trimestre del ejercicio 2024, en cumplimiento de lo
dispuesto en los articulos 6, 7, 8, 11, fraccién I, 13, fraccién I1l, 28, fraccién 1, y 30, fraccion 11 de
la Ley General de Archivos, 15, fraccidn 11l y 16 de la Ley de Archivos del Estado de Quintana
Roo, asi como lo establecido en los articulos 60 y 70, fraccién XLV de la Ley General de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, articulo 91, fraccion XLV de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica para el Estado de Quintana Roo.

Al respecto de lo anterior, me permito hacerles una cordial invitacién al curso en linea “Manejo
y operacion del sistema SIAGDAA”, el cual se llevara a cabo el martes 2 de abril del afic en curso
a las 13:00 horas a través de videconferencia Telmex. Durante el curso se proporcionara la liga
para efectos de que registren su asistencia. Cabe mencionar que la capacidad de la plataforma
es para un cupo de 50 asistentes virtuales, por lo que se recomienda designar a su
responsable de archivo de tramite para los efectos de la capacitacion, La liga de la sesion
virtual es: https://videoconferencia.telmex.com/i/12451121954

Sin otro particular, reciban un saludo cordial.

ING.C BRIGE
DIRECTOR DE VINCULACION, PARTICIPACION SOCIAL,

MEJORA REGULATORIA Y DE ARCHIVOS Y
COORDINADOR DE ARCHIVOS

C.c.p. Ing. Fabian Orlando Flota Becerra, Subsecretario de Vinculacion Institucional, Mejora Regulatoria

y de Archivos. Edificio.- o
C.c.p. M.E.S.P. Carlos Omar Guirado Lépez, Jefe del Departamento de Entregas y de Archivos. Edificio.-

C.c.p. expediente *COGL

Direccién de Vinculacién, Participacidn Social, Mejora Regulatoria y de :Archivos
Carr. Boulevard Solidaridad Internacional Km. 2.5. Colonia Industrial.
Chetumal, Quintana Roo, México. Tel.: (983) 83 22646 Ext. 156
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O SEOP

ECHE!’MM DE
CIBEAS pUBLICAE
G{U‘\l TM\: f} R?ﬂ INSTITUCIONALES - Turnado Masivo
PPN R i Arencion .
5024.03-26 DEPARTAMENTO DE MAQUIN Ao Torado Masiio
2024-03-26 DEPARTAMENTO DE OBRAS
ELECTROMECANICA® SEmma— : Turnado Masivo
2024-03-26 DEPARTAMENTO DE PLANEACION Atencion
FINANCIERA T
N 4 a
2024-03-26 DEPARTAMENTO DE PLANTA DE Atencion \ Turnago
ASFALTO -
2024-03-26 DEPARTAMENTO DE PROYECTOS Atencion Turnado Masivo
DE CAMINOS Y VIALES
2024-03-26 DEPARTAMENTO DE PROYECTOS Atencion Turnado Masivo
DE EDIFICACION
2024-03-26 DEPARTAMENTO DE PROYECTOS Atencion Turnado Masive
ELECTROMECANICOS E
INSTALACIONES ESPECIALES
2024-03-26 DEPARTAMENTO DE RECURSOS Atencion Turnado Masivo
RUMANOS
2024-03-26 DEPARTAMENTO DE RECURSOS Atencion Turnado Masivo
MATERIALES
2024-03-26 DEPARTAMENTO DE SERVICIOS Atencion Turnado Masivo
GENERALES
2024-03-26 DEPARTAMENTO DE TOPOGRAFIA Atencion Turnado Masivo
2024-03-26 DESPACHO DE LA SECRETARIA Atencion Turnado Masivo
2024-03-26 DIRECCIGN DE ADMINISTRACION Atencion Turnado Masivo
2024-03-26 DIR[ECCION BE ASUNTOS Atencion Turnado Masivo
jURlD(COS Y UNIDAD DE
TRANSPARENCIA, ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA Y
PROTECCION DE DATOS
PERSONALES
2024-03-26 DIRECCION DE CAMINOS Y Atencion Turnado Masivo
VIALIDADES
2024-03-26 DIRECCION DE COMUNICACION Atencion Turnado Masivo
SOCIAL
2024-03-26 DIRECCION DE CONTROL Atencion Turnado Masivo
DOCUMENTAL DE OBRA PUBLICA Y
AUDITORIAS
§0;4-03-26 DIRECCION DE COSTOS Atencion Turnado Masivo
024-03-26 DIRECCION DE EDIFICACIONES E Atencion
T -
INFRAESTRUCTURA urnado Masivo
2024-03-26 DIRECCION DI o
| PROVECTOS Atencion Turnado Masivo
2024-03-26 DIRECCION S -
s CION DE LICITACIONES Atencion Turnado Masivo
-03-26 DIRECCION DE MEDIO AMBIENTE
Atencion Turnado Masi
2024-03-26 ' DIRECCION DE PLANEACION Atencion anvo
2024-03-26 DIRECCION DE PROGRAMACION ¥ Atencion Tumaco Basio
ESTADISTICA Turnado Masivo
2024-03-26 DIRECCION DE VINCUL.
TULACIGN Y ;
PARTICIPACION SOCIAL Atencion Turnado Masivo
2024-03-26
_ OFICIALIA DE PARTES Atencion PV
2024-03-26 | ORGANO INTERNO DE CONTROL Atencion i
DE LA SEOP o Turnado Masivo
2024-03-26 SECRETARIA TECMICA Atencion -
2024-03-26 SUBDIRECCION DE PROVEEDURIA Aonci {urnado Mosive
Y SERVICIOS GENERALES encion Turnado Masivo
2024-03-26 t SUBSECRETARIA DE ESTUDIOS Y Atencion
i PROYECTDS Turnado Masivo
2024-03-
03-26 ; SUBSECRETARIA DE LICITACIONES Atencion
5 Y CONTROL DOCUMENTAL Turnado Masive
024-03-26 | SUBSECRETARIA DE OBRAS -
2024-03-26 Atencion
SUBSECRETARIA DE PLANEACION Atenci Turnada Masivo
GESTION Y PROGRAMACION, ncton Turnado Masivo
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CIRCULAR MO, S'éfiﬂP/SSV!MRA/DVPSMRA/DEA/OZE]/2024

Asunto: Cui<o 253 linea de) Sistema Automatizado de Gestion
Locmental y Administracién de Archivos (S1AGDAA)

i‘hetumal, Quintana Roo a 16 de octubre de 2024

2024, Afo del 50 Aniver:oric flel Estade Libre Yy Soberano de Quintana Roo”

Titulares de las Unidades Administrativas

Productoras de Informacién y Documentacion, y Responsables
del Archivo de Tramite.

PRESENTES.-

En seguimiento a la implementacion del Sistema Automatizado de Gestién Documental y
Adrministracién de Archivos (SIAGDAA) con la finalidad de que cuenten con una herramienta
informatica para la generacién de sus Inventarios Documentales y Guia de Archivo Documental
con la finalidad de atender las obligaciones en materia de transparencia, en cumplimiento de lo
dispuesto en los articulos 6, 7, 8, 11, fraccian |, 13, fraccién I, 28, fraccién 1, y 30, fraccion 11 de
la Ley General de Archivos, 15, fraccién [l y 16 de la Ley de Archivos del Estado de Quintana
Roo, asf como lo establecido en los articulos 60 y 70, fraccién XLV de la Ley General de
Transparencia y Acceso a la Informacidon Publica, articulo 91, fraccién XLV de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion Piblica para el Estado de Quintana Roo.

Al respecto de lo anterior, me permito hacerles una cordial invitacién al curso en linea “Mariejo
y operacion del sistema SIAGDAA”, el cual se llevara a cabo el jueves 31 de octubre del afio en
curso a las 11:00 horas a través de la i"lataforma meet de google. Durante el curso se
proporcionard la liga para efectos de que registren su asistencia, La liga de la sesién v °

batps://meet.google.com/kwp-sjzg-oap

Sin otro particular, reciban un saludo cordial.

A T !

Ing. ChristiagDavid Brieenu Pérez
Director de Vinculacidn, Participacion Social,
Mejora Regulatoria y de Archivosy
Coordinadoer de Archivos

C.c.p. M.ES.P. Carlos Omar Guirado Lopez, Jefe del Departamento de Entregas y de Archivos. Edificio.-

C.c.p. expediente *COGL

Direccién de Vinculacidn, Participacicn Social, Majora Regulatoria y de Archivos

Carr. Boulevard Solidaridad internacional Km. 2.5, Colonia Industrial. SEOP

Chetumal, Quintana Roo, Mexicw Tei: (983) 83 22646 Ext. 156 cecnuTasls.
' DE OBRAS
- PUBLICAS
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2024-10-29

ANT, N :Tats) SE%ER‘ETA}:HA ?E‘x
o koW 2024-10-20: » DEPARTAMENTOQ DE GENERO Y Atencion Turnado Masivo
SEGUIMIENTO DE PROGRAMAS
INSTITUCIONALES
2024-10-29 DEPARTAMENTO DE MAQUINARIA Atencion Turnado Masivo
2024-10-29 DEPARTAMENTO DE OBRAS Atencion Turnado Masivo
ELECTROMECANICAS
2024-10-29 DEPARTAMENTQ DE PLANEACION Atencion Turnado Masivo
FINANCIERA
2024-10-29 DEPARTAMENTO DE PLANTA DE Atencion Turnado Masivo
ASFALTO
2024-10-29 DEPARTAMENTGO DE PROYECTOS Atencion Turnada Masivo
DE CAMINQS Y VIALES
2024-10-29 DEPARTAMENTO DE PROYECTOS Atencion Turnado Masivo
DE EDIFICACION
2024-10-29 DEPARTAMENTGQ DE PROYECTOS Atencion Turnado Masivo
ELECTROMECANICQS €
INSTALACIONES ESPECIALES
2024-10-29 DEPARTAMENTO DE RECURSOS Atencion Turnado Masivo
HUMANQS
2024-10-29 DEPARTAMENTO DE RECURSOS Atencion Turnade Masivo
MATERIALES
2024-10-29 DEPARTAMENTO DE SERVICIOS Atencion Turnado Masivo
GENERALES
2024-10-29 DEPARTAMENTO DE TOPOGRAFIA Atencion Turnado Masivo
2024-10-29 DESPACHO DE LA SECRETARIA Atencion Turnado Masivo
2024-10-29 DIRECCION DE ADMINISTRACIGN Atencion Turnado Masivo
2024-10-29 DIRI_ECCION DE ASUNTOS Atencion Turnado Masivo
JURIDICOS Y UNIDAD DE
TRANSPARENCIA, ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA Y
PRQTECCION DE DATOS
PERSONALES
2024-10-29 DIRECCION DE CAMINOS Y Atencion Turnado Masivo
VIALIDADES
2024-10-29 DIRECCION DE COMUNICACION Atencion Turnado Masivo
SOCIAL
2024-10-29 DIRECCION DE CONTROL Atencion Turnado Masivo
DOCUMENTAL DE OQRA PUBLICA Y
AUDITORIAS
2024-10-29 DIRECCION DE COSTOS Atencion Turnado Masivo
2024-10-29 DIRECCION DE EDIFICACIONES E Atencion Turnado Masivo
INFRAESTRUCTURA
2024-10-29 DIRECCION DE ESTUDIOS Y Atencion Turnado Masivo
PROYECTOS
2024-10-29 DIRECCION DE LICITACIONES Atencion Turnado Masivo
2024-10-29 DIRECCION DE MEDIO AMBIENTE Atencion Turnado Masivo
2024-10-29 DIRECCION DE PLANEACION Atencion Turnado Masivo
2024-10-29 DIRECCION DE PROGRAMACION Y Atencion Turnado Masivo
ESTADISTICA
2024-10-29 DIRECCION DE VINCULACION Y Atencion Turnado Masivo
PARTICIPACION SOCIAL
2024-10-29 OFICIALIA DE PARTES Atencion Turnado Masivo
2024-10-29 ORGANO INTERNO DE CONTROL Atencion Turnado Masivo
DE LA SEOP
2024-10-28 SECRETARIA TECNICA Atencion Turnado Masivo
2024-10-29 SUBDIRECCION DE PROVEEDURIA Atencion Turnade Masivo
Y SERVICIOS GENERALES
2024-10-29 SUBSECRETARIA DE ESTUDIOS Y Atencion Turnado Masivo
PROYECTOS
2024-10-2%9 SUBSECRETARIA DE LICITACIONES Atencion Turnado Masivo
Y CONTROL DOCUMENTAL
SUBSECRETARIA DE OBRAS Atencion Turnado Masivo







Impiementacion del Sistema Automatizado de Gestion Goecumental y Administracion de Archivos (SIAGDAA).
IINTANA 31d
8 Lo To JETEATY e octubre 2024
Marca temporal Nombre Unidad Administrativa Usted es responsable de Nombramiento
10/31/2024 11:48:11|Analiely Camara Canul Direccion de Licitaciones Archivo de Tramites Secretaria
Director de
Vinculacién,

10/31/2024 11:48:47

Christian David Briceiio Perez

Direccion de Vinculacion, Participacion
Sacial, Mejora Regulatoria y Archivos

Archivo de Tramites

Participacion Social,
Mejora Regulatoria y
de Archivos

10/31/2024 11:48:50

Victor Manuel Ayuso Rivera

Departamento de Entrega y Archivos

Archivo de Tramites

Analista Técnico

10/31/2024 11:49:07

Maria del Rosario Lugo Valdez

Secretaria Técnica

Archivo de Tramites,
Correspondencia, Archivo
de concentracion

Secretaria Ejecutiva

10/31/2024 11:49:29

MAURICIO IVAN ESPADAS ALCOCER

DIRECCION DE MEDIO AMBIENTE

Archivo de Tramites

DIRECTOR DE
MEDIO AMBIENTE

10/31/2024 11:49:31

Arely Vianey Casanova Balam

Departamento de Servicios Generales

Archivo de Tramites,
Correspondencia, Archivo
de concentracién

Jefa de Departamento

10/31/2024 11:49:34

Clara Wilma Gomez Sonda

Despacho del Secretario

Archivo de Tramites,
Correspondencia, Archivo
de concentracion

Asistente Ejecutivo
del Despacho

DIR. DE CONTROL DOCUMENTAL DE

Archivo de Tramites,

10/31/2024 11:50:16

Julia Hernandez Garcia

Programacion.

10/31/2024 11:50:07 [ALBA NIDIA FUENTES RANGEL OBRA PUBLICA Y AUDITORIA Correspondengla, Archivo [SECRETARIA
de concentraciéon
Subsecretaria de Planeacion, Gestion y Archivo de Tramites, Asistente

Carrespandencia, Archiva
de concentracién

Administrativo

10/31/2024 11:50:45

Bruno César Vanegas Aguayo

Departamento Contencioso

Archivo de Tramites

Jefe de Oficina de lo
Contencioso

10/31/2024 11:50:58

Bricia Beatriz Cruz Uc

Direccion de Caminos y Vialidades

Correspondencia

Auxuliar
Administrativo

10/31/2024 11:51:06

EDITH VILLANUEVA CANUL

DEPARTAMENTO CONSULTIVO

Archivo de Tramites

ANALISTA
PROFESIONAL

10/31/2024 11:51:15

Aida Ligia Castro Basto

Direccion de asuntos juridicos y unidad
de transparencia, acceso a la informacion
publica y proteccién de datos personales

Archivo de Tramites

Jefa del departamento
de asuntos legales y
unidad de
transparencia, acceso
a la informacion

10/31/2024 11:51:34

CARLOS HUMBERTO AVILES CAMPOS

DIRECCION JURIDICA

Archivo de Tramites

JEFE Dt

DEPARTAMENTO
CONSII TV

10/31/2024 11:51:45

SILVIA GUADALUPE MORENO CHAN

DEPARTAMENTO DE EDIFICACION

Archivo de Tramites,
Correspondencia, Archivo
de concentracidn

ANALISTA TECNICO

10/31/2024 11:51:51

Nancy Karina Aguayo Torres

DAJUTAIPPDP

Archivo de Tramites

Secretaria Ejecutiva

10/31/2024 11:51:55

ELVIA DE LAS MERCEDES PEREZ TZUC

DIRECCION DE CAMINOS Y
VIALIDADES

Archivo de Tramites,
Correspondencia, Archivo
de concentracion

ANALISTA TENIC

10/31/2024 11:52:31

ALEJANDRA ESCUDERO DELGADO

SUBSECRETARIA DE VINCULACION
INSTITUCIONAL, MEJORA
REGULATORIA Y DE ARCHIVOS

Archivo de Tramites,
Correspondencia, Archivo
de concentracion

ARCHIVO DE
TRAMITES

10/31/2024 11:52:54

Ana Isabel Uc Couoh

DEPARTAMENTO DE PROYECTOS DE
CAMINOS Y VIALIDADES,
DEPARTAMENTO DE PROYECTOS
ELECTROMECANICOS E
INSTALACIONES ESPECIALES

Archivo de Tramites

SECRETARIA

10/31/2024 11:53:21

Luis Javier Chale Manrique

Departamento Contencioso

Archivo de Tramites

Jete ger
Departamento
Contencinen

10/31/2024 11:54:23

DAVID CONTRERAS CARCAMO

DEPARTAMENTO DE ENTREGAS Y DE
ARCHIVO

Archivo de

ANALISTA TECNICO

£ De
SECHETARIA
DE OBRAS

PUBLICAS -

202212647



.{INTANA

oo'.mnns Phke
TRANSFORMAR

31 de octubre 2024

Implementacion de! Sistema Automatizado de Gestion Documental y Administracion de Archivos (SIAGDAA).

10/31/2024 11:54:52

Ramén Alfonso Pérez Martinez

Aepartamento de Entregas y Archivos

Archivo de concentracién

Auxiliar de Archivo

10/31/2024 11:57:07

Ana Isabel Uc Couoh

Departamento de Proyectos
Electromecanicos e Instalaciones
Especiales, Departamento de Proyectos
de Caminos y Vialidades

Archivo de Tramites

Secretaria

10/31/2024 12:05:09

MARTHA GUADALUPE MATOS UCH

DIRECCION DE EDIFICACIONES E
INFRAESTRUCTURA

Archivo de Tramites,
Correspondencia, Archivo
de concentracién

ANALISTA TECNICO

10/31/2024 12:06:45

DIANA SAUCEDO SARABIA

DIRECCION DE ADMINISTRACION

Correspondencia

SECRETARIA

10/31/2024 12:07:05

Angelina Hernandez |Lépez

Departamento de Expedientes Unitarios

Archivo de Tramites

Jefa de Departamento
de Expedientes
Unitarios

10/31/2024 12:08:56

Laura Zamudio

Direccién de Comunicacion Social

Archivo de Tramites

Analista

10/31/2024 12:11:27

miguel angel ochoa chan

direccién de estudios y proyectos

Archivo de Tramites

jefe de departamento
de proyectos de
caminos y vialidades

10/31/2024 12:13:20

Lucia Angelica Dillanes Sumano

Direccion de Estudios y Proyectos

Archivo de Tramites,
Archivo de concentracion

Jefe de departamento
de Proyectos de
Edificacion

10/31/2024 12:14:45

Lucia Alcocer Hernandez

Direccion de Costos

Archivo de Tramites

Analista Técnico

10/31/2024 12:15:07

Rosa Higinia Garcia Cetina

Estadisticas

Archivo de Tramites

Analista

10/31/2024 12:15:09

Maria del Rosario Espinoza Olaiz

Direccién de Vinculacién

Archivo de Tramites

Secretaria

10/31/2024 12:17:05

enrique alejandro guzman ordaz

direccidn de estudios y proyectos

Archivo de Tramites

departamento de
proyectos
electromecanicos e
instalaciones
especiales

10/31/2024 12:17:54

JOEL PINON AMARO

DIRECCION DE ESTUDIOS Y
PROYECTOS

Archivo de Tramites

ANALISTA TECNICO

10/31/2024 12:20:38

Patricia Puerto Mena

Subsecretaria de Licitaciones y Control
Documental

Archivo de Tramites,
Archivo de concentracién

Asistente
Administrativa

SEOP

SECRETARIa
DE OBRAS
PUBLICAS

Q

202212027



Implementacién del Sistema Automatizaco de Gestion Documentai y Administracion de Archivos (SIAGDAA).

UINTANA
ROO: 2 de aonl de 2024
Marca temporal Nombre Unidad Administrativa Usted es Responsable de: | Nombramiento
4/2/2024 12:58:28{Mauricio lvan Espadas Alcocer Direccion de Medio Ambiente Archivo de Tramite giric?tortde Medio
mbiente
4/2/2024 12:58:34|DEISY ATILANA CABALLERO AVILA DIRECCION DE ESTUDIOS Y PROYECTOS Archivo de Tramite SECRETARIA
AUXILIAR

4/2/2024 12:59:03

AURORA GALLEGOS PEREZ

DEPTO. DE CONTRALORIA SOCIAL

Archivo de Tramite

ADMINISTRATIVA

4/212024 12:59:47

mario eduardo marrufo del castillo

departamento de informatica

Archivo de Tramite

jefe de departamento
de informatica

4/2/2024 12:59:56

ELVIA DE LAS MERCEDES PEREZ TZUC

DIRECCION DE CAMINOS Y VIALIDADES

Archivo de Tramite

ANALISTA TECNICO

4/2/2024 13:00:07

Berthelia Hernandez Roman

Direccion de Planeacion

Archivo de Tramite

Secretaria

4/2/2024 13:00:35

Rubicelia Marquez Mateo

Subsecretaria de Estudios y Proyectos

Archivo de Tramite

Analista Técnico

4/212024 13:01:33

Neftali Alejandro Canul Cruz

Departamento de Pianeacion Financiera

Archivo de Tramite

Jefe de Departamento
de Planeacion
Financiera

4/2/2024 13:01:36

Alejandra Escudero Delgado

Subsecretaria de Vinculacion Institucional

Archivo de Tramite

Archivo de Tramite

4/2/2024 13:01:59

EDITH VILLANUEVA CANUL

DEPARTAMENTO CONSULTIVO

Archivo de Tramite

ANALISTA
PROFESIONAL

4/2/2024 13:02:45

LAURA REBECA LOPEZ ZAMUDIO

DIRECCION DE COMUNICACION SOCIAL

Archivo de Tramite

RESPONSABLE DEL
ARCHIVO DE
TRAMITE DE LA
DIRECCION DE
COMUNICACION
SOCIAL.

4/2/2024 13:02:54

NANCY KARINA AGUAYO TORRES

DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS Y UNIDAD DE
TRANSPARENCIA, ACCESO A LA INFORMACION
PUBLICA Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES

Archivo de Tramite

secretaria ejecutiva

4/2/2024 13:04:05|Anallely Camara Canu! Direccién de Licitaciones Archivo de Tramite Secretaria
4/2/2024 13:04:15]CARLOS HUMBERTO AVILES CAMPOS DEPARTAMENTO CONSULTIVO Archivo de Tramite JEFE DE
T DEPARTAMENTO

4/2/2024 13:04:38

Clara Wilma Gémez Sonda

Despacho de la Secretaria

Archivo de Tramite

Asistente Ejecutivo
del Despacho

4/2/2024 13:04:41

Maria del Rosario Lugo Vaidez

Secretaria Técnica

Archivo de Tramite

Secretaria Ejecutiva

4/2/2024 13:04.51

MIGUEL ANGEL OCHOA CHAN

DIRECCION DE ESTUDIOS Y PROYECTOS

Archivo de Tramite

JEFE DE
DEPARAMENTO DE
PROYECTO DE

4/2/2024 13.04:53

Julia Hernandez Garcia

Subsecretaria de Planeacion, Gestion y Programacion

Archivo de Tramite

Asistente
Administrativa

4/2/2024 13:05:04

Anallely Camara Canul

Direccion de Licitaciones

Correspondencia

Secretaria

4/2/2024 13:05:13

Candie Guadalupe Anguio Canto

Direccion de Estudios y Proyectos

Archivo de Tramite

Directora de Estudios
y Proyectos

47212024 13:05:23 |MARIA LUZ CUELLAR ORELLANA DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD Y PAGADURIA |Archivo de Tramite ;rNEFCONR{%/l?&%g .
JEFEDE
4/2/2024 13:06:19|EFRAY MARTIN CUMI CANCHE DIRECCION DE MEDIO AMBIENTE Correspondencia DEPARTAMENTO

SECHHBIENTO

4/2/2024 13:06:26

Bruno César Vanegas Aguayo

Departamento Contencioso

Archivo de Tramite

Jefe de Oficina de |
Contencioso

4/2/2024 13:06:38

RAQUEL TEC MONTIEL

DIRECCION DE MEDIO AMBIENTE

Archivo de Tramite

JEFA DE OFICINA
DE MEDIO
AMBIENTE

4/2/2024 13:07:27

Luis Javier Chalé Manrique

Departamento Contencioso

Archivo de Tramite

Jefe de Departame
Contencioso

4/2/2024 13:09:22

MARTHA GUADALUPE MATOS UCH

DIRECCION DE EDIFICACIONES E
INFRAESTRUCTURA

Archivo de Tramite

ANALISTA TECNICO

4/2/2024 13:09:58

Verénica Alejandra Marin Aguilar

Departamento de Atencién de Auditorias

Archivo

jefa de departamento
de atencion de
auditorias

SEOP

secRETARIA
OE OBRAS
POBLICAS

Q
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4/2/2024 13:10:31

Angelina Hernandez Lopez

Departamento de Expedientes Unitarios

Archivo de Tramite

Jefa de Departamento
de Expedientes
Unitarios

4/2/2024 13:15:45

SILVIA GUADALUPE MORENO CHAN

DEPARTAMENTO DE EDIFICACION

Archivo de Tramite

ANALISTA TECNICO

4/2/2024 13:20:22

ANA ISABEL UC COUCH

DIRECCION DE ESTUDIOS Y PROYECTOS

Archivo de Tramite

SECRETARIA

4/2/2024 13:27.01

PATRICIA PUERTO MENA

SUBSRIA DE LICITACIONES Y CONTROL
DOCUMENTAL

Archivo de Tramite

ASISTENTE
ADMINISTRATIVA

4/2/12024 13:28:40

GENNY

DIRECCION DE COSTOS

Archivo de Tramite

ANALISTA

4/2/2024 13:45:50

ZULLY MARTIN COOL

INFORMATICA

Archivo de Tramite

AUXILIAR
ADMINISTRATIVO

Direccién de Vinculacion, Participacién Social, Mejora

4/2/2024 13:51:14|Maria del Rosario Espinoza Olaiz : ) Archivo de Tramite Secretaria
Regulatoria y de Archivos
4/2/2024 14:03:56{CAROLINA VILLANUEVA NUNEZ DEPTO. DE OBRAS ELECTROMECANICAS Archivo de Tramite SECRETARIA
4/2/2024 14:04:28 |alba nidia fuentes rangel Direccién de Control Documental Archivo de Tramite Secretaria
4/2/2024 14:41:36 |eric gregorio marrufo martinez recursos humanos Archivo de Tramite analista
4/2/2024 15:09:27 [LUCIA ALCOCER HERNNADEZ SUBSECRETARIA DE VINCULACION INSTITUCIONAL |Archivo de Tramite ANALISTA
( SEOP
SECRETARIA

DE OBRAS
PUBLICAS
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MEMORANDUM NO. SEOR/SSVI/DVPS/DEA/003/2024
Asunto: Incidencias de afectaciones por

filtraciones de agua por lluvia

Chetumal, Quintana Roo a 22 de enero de 2024

2024. Ario del 50 Aniversario del Estado Libre y Soberano de Quintana Roo”

I.C. RICARDO CHAVEZ BRAVO
DIRECTOR DE ADMINISTRACION
PRESENTE.--

Sirva la presente para comunicarle, que derivado de las lluvias intensas que se
registraron la noche del 21y manfana del 22 de enero del presente afno, al hacer el
recorrido correspondiente en el area del archivo de concentracion la mafana del
lunes 22 del mismo mesy ano referidos, se detectaron manchasy charcos de agua
en =l piso del area que ocupa el archivo de concentracion, ocasionadas por
filtraciones de agua que provienen del techo de ldmina de dicha area, lo cual ha
sido reportado en anteriores ocasiones. Al respecto me permito enviar evidencia
fotogréfica para pronta referencia (Anexo 1)

Por lo anterior, solicito respetuosamente tomar en cuenta dicha incidencia a fin
de que se consideren en el presupuesto del presente ejercicio, los
mantenimientos y reparaciones necesarias, con la finalidad de reducir el riesgo de
que los documentos con valores primarios y secundarios {historicos) puedan ser
afectados por la humedad o por la entrada directa de agua a las cajas que
contienen documentos de archivo y que provoque su deterioro total.

Esperando contar con su valiosa intervencion respecto de lo comunicado, me

despido con un saludo cordial.
ENTAMENTE gﬁ e- ‘gcgg;;*;“

Y e e 12027 | PRGLICAS

E:

Resporisablgdiel Archivo de Concentraciofe® =
i ADMINIST!

7
7
f//%//

M.Eb.P. Capb pitar Quirado LoY

o de Vinculacion Institucional, Mejora Regulatoria y de Archivos. -

" c.p.- ing. Fabian Orlando Flota Becerra, Subsecretari Istituc ' : e A
oeP J inculacion y Participacion Socialy Coordinador de Archivos.

.cp. Ing. Christian David Briceno Pérez, Director de V
COGL

Departamento de Entregasy Archivo 5 l SEOP
idari i ,2.5. Colonia Industrial. .
Carr. Boulevard Solidaridad Internacional Km secmaraais

Chetumal, Quintana Roo, méxico, Tel: (983) 83 22646 Ext. 142 DE 0aaas
Deaarchivo2022@gmail.com
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" Conexion

SECRETARIA DE
OBRAS PUBLICAS

- Departamento de ' Se requiere la reparaciéon de la = Se solicité su reparacién mediante memorandum no.

- telefénica no sirve ' Entregas

 Eldia 23 de marzo | Area que ocupa el Serequiere lareparacion de las -

de 2023, a raiz de

" lluvias intensas, se

Archivo.

. archivo

concentracién.

- detectaron goteras '

y

de

conexion.

filtraciones de agua en el techo

. del area desconcentracién.

- SEOP/SSVI/DVPS/DEA/0143

/2022, de fecha 11 de octubre de 2022; posteriormente, con
memorandum SEOP/SSVI/DVPS/DEA/033/2023, de fecha
24 de marzo del presente afio, se hizo un recordatorio sobre
lo solicitado. Se dio seguimiento con memorandum no

 SEOP/SSVI/DVPS/DEA/046/2023, de fecha 29 de |

- mayo, sin tener respuesta hasta ahora.

" Se dio seguimiento con memorandum No.

SEOP/SSVI/DVPS/DEA/067/2023, de fecha 9 de
agosto de 2023 y con memorandum No.

SEOP/SSVI/DVPS/DEA/080/2023, de fecha 1 de

- septiembre de 2023.

Se dio  seguimiento con memorandum No.;
| SEOP/SSVI/DVPS/DEA/086/2023, de fecha 2 de
octubre de 2023. '

Se generarda seguimiento a partir del presente
memorandum; posteriormente, con memorandum

SEOP/SSVI/DVPS/DEA/033/2023, de fecha 24 de marzo del

presente afio, se hizo la solicitud formal. Se dio seguimiento


















SECRETARIA DE
OBRAS PUBLICAS

MEMORANDUM NO. SEOP/SSVI/DVPS/036/2024

Asunto: Solicitud de material/mobiliario de oficina con fines de
Capacitacién en la gestién documental

Chetumal, Quintana Roo a 29 de abril de 2024

L.C. JOSE ALFREDO COCOM XO0OL
DIRECTOR DE ADMINISTRACION
PRESENTE.

En atencioén al oficio circular no. SEOP/DA/SDPSG/DRM/0001/2022, de fecha 24 de
octubre del 2023, mediante el cual informa sobre las consideraciones que deben
tomarse en cuenta respecto de las solicitudes de material de oficina, inicamente en lo
relativo a los casos en los que se presenten necesidades especificas.

Asi también en seguimiento a mi similar No. SEQP/SSVI/DVPS/060/2023,
SEOP/SSVI/DVPS/076/2023 y SEC /SSVI/DVPS/076/2023, de fechas 1 de
agosto, 1 de septiembre y 2 de octubre de 2023, me permito solicitar nuevamente
un pizarrén (pintarron) blanco con su correspondiente caja de plumones, a fin de
atender de manera mds practicay dindmica a los involucrados en la gestion documental
y administracién de archivos que se dan cita en este departamento a mi cargo para
exponer y aclarar sus dudas sobre los procesos respectivos, asi como en el manejo del
Sistema de Entrega Recepcion del Gobierno del Estado de Quintana Roo (SENTRE en
linea). Lo anterior se solicita con fundamento en el articulo 91 de la Ley de Archivos del
Estado de Quintana Roo y articulo 62, fracciones II y XIII del Reglamento Interior de la
Secretaria de Obras Publicas del Estado de Quintana Roo.

Las caracteristicas del recurso material solicitado son:
-Pizarron Blanco Red Top / Resina / 60 x 90 ¢m; cantidad: 1 pza
-Plumones para pintarrén: Marcador p/pizarrongrso c¢/4col did magistra

Lo anterior para los fines correspondiep in gtro particular, reciba 1
cordial.
\ L, ey ,
FaNra EW} /:( Y / N
3 0 el

W Lo AT
N UHL&L\\MECS_)P CAR

. JEFE DL DEPARTAME

,,- A

5T ENTREGAS Y ARCHIVO

U TR

,p';,:éubs“ec-r'eéariot'iézvirfct‘ii'é%i%n Institucterfal. Edificio. . .
C.c.p. Ing. Christian David Bricefio Pérez, Director de Vinculacién y Participacién Social. Edificio

C.c.p. Subdireccién de Proveedurfa y Servicios. - Edificio.
C.c.p. Departamento de Servicios Generales. - Edificio.
*COGL "

Departamento de Entregas y Archivo ) '
Carr. Boulevard Solidaridad Internacional Km. 2.5. Colonia Industrial.









SECRETARIA DE
OBRAS PUBLICAS

Memorandum No. SEQP/SSVI/DVPS/DEA/037/2023
Asunto: Seguimiento a la recuperacién de

Anaqueles del archivo de concentracién

Chetumal, Quintana Roo a 29 de abril de 2024

L.C. JOSE ALFREDO COCOM XOOL
DIRECTOR DE ADMINISTRACION
PRESENTE.-

En seguimiento a mis similares no. SEOP/SSVI/DVPS/DEA/059/2023,
SEOP/SSV1/DVPS/DEA/078/2023 y SEOP/SSVI/DVPS/DEA/083/2023, de fechas 1 de agosto,
1 de septiembre y 2 de octubre de 2023, respectivamente, con la finalidad de regularizar
nuestro control de inventarios de bienes muebles en resguardo de este Departamento de
Entregas y Archivo, asi como evitar observaciones que deriven de un proceso de auditoria
respecto a los recursos en cuestion, al respecto me permito solicitar su valioso apoyo para que
le sean recuperados a este Departamento a mi cargo dos anaqueles entregados en calidad de
préstamo por el C. Ramén Alfonso Pérez Martinez, Auxiliar de Archivo adscrito al
Departamento de Entregas y Archivo, a personal del Departamento de Servicios Generales, al
C. Gerdonimo Vazquez, personal del Departamento de Servicios Generales, el pasado 6 de enero
del afio 2023, lo cual se respalda con una tarjeta con las firmas de entrega y recepcién por
parte del personal referido. Los dos anaqueles con cuatro charolas cada uno tienen nimeros
de inventarios 52520 y 52521. Lo anterior, es en virtud de que las areas productoras de
informacién y documentacién se encuentran realizando procedimientos de transferencias
primarias, por lo que se estdn ocupando los escasos espacios disponibles en los anaaueles ran
los que actualmente cuenta el drea que ocupa el archivo de concentracién, ya t

proyecta la ocupacion total de los espacios de almacenamiento en el corto plazo.
Agradeciendo de antemano su comprension y 1 encién que sirva dar al pr
despido con un saludo cordial.

UIRADO LOPEZ
ENTREGAS Y ARCHIVO Y

M.E.S.P. CARLOS
JEFE DEL DEPARTA

C.c.p. Subsecretario de Vincutacién Institucional. Edificio. N ' '
C.c.p. ing. Christian David Bricefo Pérez, Director de Vinculacién y Partwma{;_&b‘n.Soggl y Coo

Archivos.- Edificio .
C.c.p. Subdireccién de Proveeduriay Servicios .- Edificio.
C.c.p. Departamento de Servicios Cenerales.- Edificio.

*COGL

AT,

: T T
Departamento de Entregas y Archivo O TR T

Carr. Boulevard Solidaridad Internacional Km. 2.5. Colonia Ind_u_strial.
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MEMORANDUM NO. SEOP/SSVI/DVPS/DEA/047 /2024
Asunto: Atencion a filtraciones de agua ocasionadas por lluvias
en el Area de Archivo de Concentracién

Chetumal, Quintana Roo a 5 de junio de 2024

“2024. Afio del 50 Aniversario del Estado Libre y Soberano de Quintana Roo”

L.C. JOSE ALFREDO COCOM XOOL
DIRECTOR DE ADMINISTRACION
PRESENTE.-

En seguimiento a mi similar No. SEOP/SSVI/DVPS/DEA/003 /2024, de fecha 22 de enero de
2024, me permito comunicarle nuevamente que derivado de las lluvias intensas que se
registraron la noche del 21 y mafiana del 22 de enero del presente afio, al hacer el recorrido
correspondiente en el area del archivo de concentracidn la mafiana del lunes 22 del mismo mes
y afio referidos, se detectaron manchas o pequefios charcos de agua en el piso del area que
ocupa el archivo de concentracién ocasionadas por filtraciones de agua que provienen del techo
de lamina de dicha area, lo cual ha sido reportado en anteriores ocasiones. Al respecto me
permito enviar oficio de referencia, asi como evidencia fotografica para pronta referencia
{Anexo 1).

Por lo anterior, solicito respetuosamente tomar en cuenta dicha incidencia a fin de que se
consideren en el presupuesto del presente ejercicio los mantenimientos y reparaciones
necesarias con la finalidad de reducir el riesgo de que los documentos con valores primarios y
secundarios (histdricos) puedan ser afectados por la humedad o por la entrada directa de agua
a las cajas que contienen documentos de archivo y que provoque su deterioro total.

Esperando contar con su valiosa intervengion rgspecto de lo comunicado, me despido con un
saludo cordial.

Y W/de Entregas y Archivoy
hivo de Concentracién.

CcpIngChrlstlan David Bricefio-P&rez, Encargado de la Subsecretaria de Vinculacif ’
Institucional. Mejora Regulatoria y de Archivos, y Director de Vinculacidn, Participacion
Social, Mejora Regulatoria y de Archivos y Coordinador de Archivos. Edificio.

C.c.p. Archivo

*COGL

SECRETAMA
DE ORRAS
PUBLICAS

Departamento de Entregas y Archivo gl

f : B ]
j idad internacional Km. 2.5. Colonia Industriaf
Carr' BOUIeva.rd,\S?“Ld,a,r'd At Zesimm Tl HOAOTN QT WVCLLC Et 172









[ERILE]
SFOANAR

MEMORANDUM NO. SEOP/SSVI/DVPS/DEA/052/2024
Asunto: Se solicita la asignacion de un equipo

de aire acondicionado

Chetumal, Quintana Roo a 15 de mayo de 2024

L.C. JOSE ALFREDO COCOM XOOL
DIRECTOR DE ADMINISTRACION
PRESENTE.-

Con fundamento en el articulo 11, fraccién Vil de la Ley de Archivos del Estado de
Quintana Roo, en seguimiento a mi similar No. SEOP/SSVI/DVPS/DEA/043/2024,
de fecha 15 de mayo de 2024, me dirijo a usted de la manera més respetuosa,
para solicitar la asignaciéon de un EQUIPO DE AIRE ACONDICIONADO
FUNCIONAL para el DEPARTAMENTO DE ENTREGAS Y ARCHIVO. Lo anterior es
de URGENTE NECESIDAD en virtud de que, en esta ciudad, entre otras del pafs,
estamos atravesando una ola de calor extremo dadas las altas temperaturas, y el
equipo de aire acondicionado con el que cuenta la oficina ya no sirve, por lo que el
personal trabaja en condiciones que por momentos resultan insoportables. En ese
tenor, es fundamental que esta oficina cuente con un equipo de aire
acondicionado que funcione de manera Optima, de tal suerte que tas condiciones
del area laboral sean las mas adecuadas en beneficio de la salud fisica y el clima
laboral de las personas que trabajan adscritas 0 comisionadas a dicho

departamento.

Cabe agregar el el equipo de Aire acondicionado de ventana con ndmero de
inventario 1755, instalado en el Departamento de Entregasy Archivo, ha dejado de
enfriar correctamente. Como referencia le comento que se solicitod su reparacior
con memorandum No. SEOP/SSVI/DVPS/DEA/067/2023, de fecha 9 de agosto de
2023. A finales del mes de septiembre del 2023, personal técnico realizd el servicic
de mantenimiento al equipo en cuestion, el equipo funcioné de manera regulal
solo unos meses. El técnico nos informad que la capacidad del equipo es menor o
insuficiente a la requerida para el area de trabajo, y que ya no es posible subir la
presion de gas ya que la tuberia esta muy deteriorada, por lo gue ya no es

recomendable,

Departamento de Entregas y Archivo ) )
Carr. Boulevard Solidaridad lnternacionall F‘<m. _2.5. Colorna Ind_u_s_trlal.
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Por lo anterior solicito que dicho equipo sea dado de baja, y sea asignado un

equipo de aire acondicionado funcional para este departamento a mi cargo.

Sin otro particular, reciban un saludo cordial.

ATENTAMENTE

-

Victor Mamuel Ayuso Rivera Ramodn Alfonso Pérez Martinez
Analista Técnico Auxiliar de Archivo
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C.c.p. ing. Christian David Bricefio Pérez, Director de Vinculacién y Participacién Social y Coordinador de Archivos.
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: Memeorandum No. SEOP/SSVI/DVPS/DEA/049/2024
Asunto: Seguimiento a la recuperacién de

Anaqueles del archivo de concentracién

Chetumal, Quintana Roo a 5 de junio de 2024

L.C. JOSE ALFREDO COCOM XOOL
DIRECTOR DE ADMINISTRACION
PRESENTE.-

En seguimiento a  mis  similares no.  SEOP/SSVI/DVPS/DEA/059/2023,
SEOP/SSV1/DVPS/DEA/078/2023, SEOP/SSV1/DVPS/DEA/083/2023 y
SEOP/SSVI/DVPS/DEA/037/2024, de fechas 1 de agosto, 1 de septiembre, 2 de octubre de
2023 y 29 de abril de 2024, respectivamente, con la finalidad de regularizar nuestro control
de inventarios de bienes muebles en resguardo de este Departamento de Entregas y Archivo,
asi como evitar observaciones que deriven de un proceso de auditoria respecto a los recursos
en cuestion, al respecto me permito solicitar su valioso apoyo para que le sean recuperados a
este Departamento a mi cargo dos anaqueles entregados en calidad de préstamo por el C.
Ramoén Alfonso Pérez Martinez, Auxiliar de Archivo adscrito al Departamento de Entregas y
Archivo, a personal del Departamento de Servicios Generales, al C. Gerénimo Vazquez,
personal del Departamento de Servicios Generales, el pasado 6 de enero del afio 2023, lo cual
se respalda con una tarjeta con las firmas de entrega y recepcién por parte del personal
referido. Los dos anaqueles con cuatro charolas cada uno tienen nimeros de inventarios
52520 y 52521. Lo anterior, es en virtud de que las areas productoras de informacion y
documentacién se encuentran realizando procedimientos de transferencias primarias, por lo
que se estdan ocupando los escasos espacios disponibles en los anaqueles con lo

actualmente cuenta el area que ocupa el archivo de concentracion, y a tal ritmo, se proye

ocupacién total de los espacios de almacenamie n el corto plazo.

Agradeciendo de antemano la atencién gue sirva/day al presente, me despido con un s

cordial. |
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MEMORANDUM NO. SEOP/SSVI/DVPS/DEA/050/2024
Asunto: Solicitud de servicios de mantenimiento y/o reparaciones

u"é H ,

Y adquisiciones del drea que ejerce funciones archivisticas
En el area del archivo de concentracién
Chetumal, Quintana Rooa 5 de junio de 2024

2024. Afto del 50 Aniversario del Estado Libre y Soberano de Quintana Roo”

. L.C. JOSE ALFREDO COCOM XOOL
DIRECTOR DE ADMINISTRACION
PRESENTE-

Con fundamento en los articulos 11, fracciones VIl v XI, 31, fraccién I, de la Ley
General de Archivos, asi como de conformidad en los articulos 11, fraccion Vil y X,
y 32, fraccion V de la Ley de Archivos para el Estado de Quintan Roo, que atafie a
la conservacion de los archivos y a la obligacién de promover el desarrolio de
infraestructura y equipamiento para la gestién documental y administracién de
archivos,y en seguimiento a mis similares No. SEOP/SSVI/DVPS/DEA/086/2023, de
fecha 2 de octubre de 2023, y No. SEOP/SSVI/DVPS/DEA/035/2024, de fecha 29 de
abril de 2024, al respecto, me dirijo a usted de la manera mas respetuosa, para

efectos de comunicar nuevamente las necesidades de corto plazo sobre

mantenimientos, reparaciones y adqguisiciones de recursos materiales que
requiere el Departamento de Entregasy Archivoy el Area que ocupa el archivo de
concentracion, a la vez que refiero las peticiones que se han atendido, por lo que

se solicita sobre lo que se encuentra pendiente, su debida gestidn y, en su caso,
atencion:
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Lo anterior para los fines correspondientes.

Sin otro particular, reciban un saludo cordial,

ATENTA TE

irad\b Lopez
Jefe del Departa ntregas y Archivo y

o de Concentracidn

Ccp.- Ccp. Ing. Christian David Bricefio Pérez, Encargado de la Subsecretaria de Vinculacién Instituci
Mejora Regulatoria y de Archivos, Director de Vinculacion, Participacidon Social, Mejora Regulatoria y de Arct
y Coordinador de Archivos. Edificio.

C.c.p.- Archivo.
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| MORANDUM NO. SEOP/SSV1/DVPS/051/2024

Asunto: Solicitud de material/mobiliario de oficina con fines de
Capacitacién en la gestién documental

Chetumal, Quintana Roo a 5 de junio de 2024

"2024. Afio del 50 Aniversario del Estado Libre y Soberado de Quintana Roo”

L.C. JOSE ALFREDO COCOM X0OL
DIRECTOR DE ADMINISTRACION
PRESENTE.-

En atencion al oficio circular no. SEOP/DA/SDPSG/DRM/0001/2022, de fecha 24 de octubre
del 2023, mediante el cual informa sobre las consideraciones que deben tomarse en cuenta
respecto de las solicitudes de material de oficina, inicamente en lo relativo a los casos en los
que se presenten necesidades especificas.

Asi también en seguimiento a mis similares No. SEOP/SSVI/DVPS/060/2023,
SEOP/SSVI/DVPS/076/2023, SEOP/SSVI/DVPS/085/2023, y
SEOP/SSV1/DVPS/0036/2024, de fechas 1 de agosto, 1 de septiembre, 2 de octubre de
2023 y 29 de abril de 2024, me permito solicitar nuevamente un pizarrén (pintarrén) blanco
con su correspondiente caja de plumones, a fin de atender de manera mas practica y dindmica
a los involucrados en la gestion documental y administracién de archivos que se dan cita en
este departamento a mi cargo para exponer y aclarar sus dudas sobre los procesos respectivos,
asi como en el manejo del Sistera de Entrega Recepcién del Gobierno del Estado de Quintana
Roo (SENTRE en linea). Lo anterior se solicita con fundamento en el articulo 91 de la Ley de
Archivos del Estado de Quintana Roo y articulo 62, fracciones Il y XIII del Reglamento Interior
de la Secretaria de Obras Publicas del Estado de Quintana Roo.

Las caracteristicas del recurso material solicitado son:
-Pizarrén Blanco Red Top / Resina / 60 x 90 cm; cantidad: 1 pza

-Plumones para pintarrén: Marcador p/pizarron grso c/4 col did magistral

icular, reciba un saludo cordial.
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C.c.p.. Ing. Christian David Bricefio Pérez, Encar ado de la Subsecretaria de Vinculacién Institucional. Mejora

Regulatoria y de Archivos, y Director de Vinculadi6ry Participacién Social, Mejora Regulatoria y de Archivosy
Coordinador de Archivos. Edificio.

C.c.p. Archivo
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Memorandum No. SEOP/SSVIMRA/DVPSMRA/DEA /062 /2024
Asunto: Seguimiento a la recuperacién de

Anaqueles del archivo de concentracién

Chetumal, Quintana Roo a 26 de julio de 2024

"2024. Afio del 50 Aniversario del Estado Libre y Soberano de Quintana Roo”

L.C.JOSE ALFREDO COCOM XOOL
DIRECTOR DE ADMINISTRACION
PRESENTE.

Con la finalidad de regularizar nuestro control de inventarios de bienes muebles en resguardo
de este Departamento de Entregas y Archivo, asi como evitar observaciones que deriven de
un proceso de auditoria respecto a los recursos en cuestion, al respecto me permito solicitar
su valioso apoyo para que le sean recuperados a este Departamento a mi cargo dos anaqueles
entregados en calidad de préstamo por el C. Ramdn Alfonso Pérez Martinez, Auxiliar de
Archivo adscrito al Departamento de Entregas y Archivo, a personal del Departamento de
Servicios Generales, al C. Gerénimo Vazquez, personal del Departamento de Servicios
Generales, el 6 de enero del afio 2023, lo cual se respalda con una tarjeta con las firmas de
entrega y recepcion por parte del personal referido. Los dos anaqueles con cuatro charolas
cada uno tienen nimeros de inventarios 52520 y 52521. Lo anterior, es en virtud de que las
areas productoras de informacién y documentaciéon se encuentran realizando procedimientos
de transferencias primarias, por lo que se estan ocupando los escasos espacios disponibles en
los anaqueles con los que actualmente cuenta el area que ocupa el archivo de concentracion, y

a tal ritmo, se proyecta la ocupacion total de los espacios de almacenamiento en el corto plazo.

Agradeciendo de antemano la atencion que sirva dar al presente, me despido con un saludo

cordial.

M.E.S.P. (ARLOS/OMAR GUIRADO LOPEZ
JEFE DEL DEPARTAMENTO DE ENTREGAS Y ARCHIVO Y
RESPONSABL ARCHIVO DE CONCENTRACION

C.c.p. Ing. Christian David Bricefio Pérez, Encargado de la Subsecretarfa de Vinculacién Institucional, Me
Director de Vinculacion y Participacién Social y Coordinador de Archivos.-Edificio.

*COGL
SEOP

Departamento de Entregas y Archivo ' | smcammamia
Carr. Boulevard Solidaridad internacional Km. 2.5. Colonia Industrial. ;.. ¢ mosueas
Chetumal, Quintana Roo, México. Tel.: (983) B3 22646 Ext. 142
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MEMORANDUM NO. SEOP/SSVIMRA /DVPSMRA /DEA /063 /2024
Asunto: Solicitud de material /mobiliario de oficina con fines de
Capacitacion en la gestién documental

Chetumal, Quintana Roo a 26 de julio de 2024

“2024. Afio del 50 Aniversario del Estado Libre y Soberano de Quintana Roo”

1431677

L.C. JOSE ALFREDO COCOM XOQOL
DIRECTOR DE ADMINISTRACION
PRESENTE.-

En atencién al oficio circular no. SEOP/DA/SDPSG/DRM/0001/2022, de fecha 24 de
octubre del 2023, mediante el cual se informa sobre las consideraciones que deben
tomarse en cuenta respecto de las solicitudes de material de oficina, inicamente en lo
relativo a los casos en los que se presenten necesidades especificas.

Al respecto me permito solicitar un pizarrén (pi ron) blanco con su
correspondiente caja de plumones, a fin de atender de manera mas practica y dindmica
a los involucrados en la gestion documental y administracién de archivos que se dan
cita en este departamento a mi cargo para exponer y aclarar sus dudas sobre los
procesos respectivos, asi como en el manejo del Sistema de Entrega Recepciéon del
Gobierno del Estado de Quintana Roo (SENTRE en linea). Lo anterior se solicita con
fundamento en el articulo 91 de la Ley de Archivos del Estado de Quintana Roo y
articulo 62, fracciones II y XIII del Reglamento Interior de la Secretaria de Obras
Publicas del Estado de Quintana Roo.

Las caracteristicas del recurso material solicitado son:
-Pizarron Blanco Red Top / Resina / 60 x 90 cm; cantidad: 1 pza
-Plumones para pintarrén: Marcador p/pizarron grso c/4col did magistra

cordial.

C.c.p. Ing. Christian David Bricefio PéreZ, Encargado de la Subsecretaria de Vinculacién Institucional.
Director de Vinculacién y Participacién Social. Edificio
*COGL
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MEMORANDUM NO. SEOP/SSVIMRA/DVPSM RA/DEA/OT14/2024
Asunto: Solicitud de servicios de mantenimiento y/o reparaciones
Y adquisiciones del drea que ejerce funciones archivisticas

En el drea del archivo de concentracién

Chetumal, Quintana Roo a 26 de julio de 2024

2024. Ano del 50 Aniversario del Estado Libre y Soberano de Quintana Roo"

L.C. JOSE ALFREDO COCOM XOOL

DIRECTOR DE ADMINISTRACION

PRESENTE.-

Con fundamento en los articulos 11, fracciones VIl y XI, 31, fraccion I, de la Ley

General de Archivos, asi como de conformidad en los articulos 11, fraccion VI y Xl,
y 32, fraccion V de la Ley de Archivos ba ra el Estado de Quintan Roo, que atafie a
la conservacion de los archivos y a la obligaciéon de promover el desarrollo de
infraestructura y equipamiento para la gestion documental y administracion de
archivos, Y en seguimiento a los memorandums No.
SEOP/SSVI/DVPS/DEA/086/2023, de fecha 2 de octubre de 2023, y No.
SEOP/SSVI/DVPS/DEA/035/2024, de fecha 29 de abril de 2024 y No.
SEOP/SSVI/DVPS/DEA/050/2024, de fecha 5 de junio de 2024, al respecto, me dirijo
a usted de la manera mas respetuosa, para efectos de comunicar nuevamente las
necesidades de corto plazo el Departamento de Entregas y Archivo y el Area que

ocupa el archivo de concentracion, las cuales requieren de su gestion para ser

atendidas.

6. Focos fundidos . Area que ocupa el Suministroy colocacion
archivo de

. concentracion.

SEOP
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Carr. Boulevard Solidaridad Internacional Km. 2.5. Colonia industrial.
Chetumal. Quintana Roo, México. Tel.: (983) 83 22646 Ext. 156
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Lo anterior para los fines correspondientes.

Sin otro particular, reciban un saludo cordial,

ATENTAMENTE

ing. Christian David Briceho Pérez .
Encargado de la Subsecretarig de Vinculacién institucional, Mejora
Regulatoria y de Archivos, Director de Vinculacion, Participacion Social,
Mejora Regulatoriay de Archivos, y Coordinador de Archivos.

\ .
C.c.p- MEES.P. Carlos Omar Guirado Lopez, Jefe del Departamento de Entregas y de Archivos y Respon..... .. ... _.
Concentracion. Edificio.

C.c.p.- Archivo.
Subsecretarfa de Vinculacién Institucional, Mejora Regulatoria y de A'@i sECRETARGA

COGL
Direccién de Vinculacién, Participacién Social, Mejora Regulatoria y dexh_m}yos PdBUCAS
carr. Boulevard Solidaridad Internacional Km. 2.5. Colonia industrial.
Chetiimal. Quintana Roo. México. Tel.: (983) 83 22646 Ext. 156
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MEMORANDUM NO. SEOP/SSVIMRA/DVPSMRA/DEA/O115/2024
Asunto: Solicitud de diagnéstico de equipo de

Aire acondicionado

Chetumal, Quintana Roo a 26 de julio de 2024

"2024. Aho del 50 Aniversario del Estado Libre y Soberano de Quintana Roo”

L.C. JOSE ALFREDO COCOM XOOL
DIRECTOR DE ADMINISTRACION
PRESENTE.-

Con fundamento en el articulo 11, fraccién Vil de la Ley de Archivos del Estado de
Quintana Roo, me dirijo a uste de manera respetuosa para solicitar la asignacion
de un EQUIPO DE AIRE ACONDICIONADO FUNCIONAL para el DEPARTAMENTO
DE ENTREGAS Y ARCHIVO. Lo anterior es de URGENTE NECESIDAD en virtud de
que, en esta ciudad, entre otras del pais, estamos atravesando una ola de calor
extremo dadas las altas temperaturas, y el equipo de aire acondicionado con el
gue cuenta la oficina ya no sirve, por lo que el personal trabaja en condiciones que
por momentos resultan insoportables. En ese tenor, es fundamental que esta
oficina cuente con un equipo de aire acondicionado gque funcione de manera
optima, de tal suerte que las condiciones del area laboral sean las mas adecuadas
en beneficio de la salud fisica y el clima laboral de las personas que trabajan
adscritas o comisionadas a dicho departamento.

Cabe agregar el equipo de Aire acondicionado de ventana con numero de
inventario 1755, instalado en el Departamento de Entregas y Archivo, ha dejado de
enfriar correctamente. Como referencia le comento que se solicitd su reparacion
con memorandum No. SEOP/SSVI/DVPS/DEA/067/2023, de fecha 9 de agosto de
2023. A finales del mes de septiembre del 2023, personal técnico realizé el servicio
de mantenimiento al equipo en cuestidn, el equipo funciond de manera regular
solo unos meses. El técnico informd que la capacidad del equipo es menor o
insuficiente a la requerida para el drea de trabajo, y que ya no es posible subir la
presion de gas ya que la tuberfa estd muy deteriorada, por lo gue ya no es
recomendable,

Por lo anterior solicito que dicho equipo sea dado de baja, y sea asignado un
equipd de aire acondicionado funcional para este departamento

Sin otro particular, reciban un saludo cordial.

Subsecretarfa de Vinculacién Institucional, Mejora Regulatoria y de A%
Direccidn de Vinculacién, Participacién Social, Mejora Regulatoria y de‘h,m}yos
Carr. Boulevard Solidaridad Internacional Km. 2.5. Colonia industrial.
Chetiimal Ouintana Roo. México. Tel.: (983) 83 22646 Ext. 156
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ATENTAMENTE

Ing. Christian David Bricefio Pérez .
Encargado de la Subsecretaria de Vinculacién Institucional, Mejora
Regulatoria y de Archivos, Director de Vinculacion, Participacién Social
Mejora Regulatoria y de Archivos, y Coordinador de Archivos.

C.c.p.- MLESS.P. Carlos Omar Guirado Lopez, Jefe del Departamento de Entregas y de Archivos y Responsable del Archivo de

Concentracion. Edificio.
C.c.p.- Archivo.

Subsecretaria de Vinculacién Institucional, Mejora Regulatoria y de Al SecRrTAR
Direccién de Vinculacién, Participacién Social, Mejora Regulatoriay de & STUYVOS | Posucas
Carr. Boulevard Solidaridad Internacional Km. 2.5, Colonia lndustrlaf
Chatiimal. Ouintana Roo. México. Tel.: (983) 83 22646 Ext. 156
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MEMORANDUM NO. SEOP/SSVIMRA/DVPSMRA/DEA/OT16/2024
Asunto: Solicitud de servicios de mantenimiento y/o reparaciones
Y adquisiciones del area que ejerce funciones archivisticas

En el drea del archivo de concentracion

Chetumal, Quintana Roo a 26 de julio de 2024

2024. Afo del 50 Aniversario del Estado Libre y Soberano de Quintana Roo”

L.C. JOSE ALFREDO COCOM XOOL

DIRECTOR DE ADMINISTRACION

PRESENTE.-

Con fundamento en los articulos 11, fracciones VIl y XI, 31, fraccién 11l de la Ley

Ceneral de Archivos, asi como de conformidad en los articulos 11, fraccion Vil y Xl,
y 32, fraccion V de la Ley de Archivos para el Estado de Quintan Roo, que atafe a
la conservacion de los archivos y a la obligacion de promover el desarrollo de
infraestructura y equipamiento para la gestion documental y administracién de
archivos, y en seguimiento a los memorandums No.
SEOP/SSVI/DVPS/DEA/086/2023, de fecha 2 de octubre de 2023, y No.
SEOP/SSVI/DVPS/DEA/035/2024, de fecha 29 de abrii de 2024 y No.
SEOP/SSVI/DVPS/DEA/050/2024, de fecha 5 de junio de 2024, al respecto me dirijo

austed dela manera mas respetuosa, para efectos de comunicar nuevamente las
necesidades de corto plazo el Departamento de Entregas y Archivo y el Area que

ocupa el archivo de concentracion, las cuales requieren de su gestic

atendidas.

R
TZ

"Area que ocupa el No se cuenta con dicho equipo
¢ archivo de : especializado, cuando es necesario para
! concentracion . el control de riesgos sobre el acervo

' documental de la Dependencia.

Subsecretarfa de Vinculacién Institucional, Mejora Regulatoria y de A% sicRETARIA
XLV OS

* D& OB
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Carr. Bouievard Solidaridad Internacional Km. 2.5. Colonia Industriaf.
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Lo anterior para los fines correspondientes.

Sin otro particular, reciban un saludo cordial.

ATENTAMENTE

Ing. Christian David Bricefio Pérez
Encargado de la Subsecretaria de Vinculacion Institucional, Mejora
Regulatoria y de Archivos, Director de Vinculacién, Participacion Social,
Mejora Regulatoria y de Archivos, y Coordinador de Archivos.

C.c.p- M.ES.P. Carlos Omar Guirado Lopez, Jefe del Departamento de Entregas y de Archivos y Responsable del Archivo de

Concentracion. Edificio.

C.c.p.- Archivo.
COGL
° - . . . =wr
Subsecretaria de Vinculacién Institucional, Mejora Regulatoria y de Afgihi SECRETARIA
Direccién de Vinculacién, Participacién Social, Mejora Regulatoria y de A VOS | pusucas

. 1.01'!10:1
Carr. Boulevard Solidaridad Internacional Km. 2.5. Colonia industrial.

hattimal Oiintana Roo. México. Tel.: (983) 83 22646 Ext. 156
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MEMORANDUM NO. SEOP/SSVIMRA/DVPSMRA/DEA/O17/2024
Asunto: Solicitud de servicios de mantenimiento y/o reparaciones

h\\\ll/,‘
ik §
E TETEES

Y adquisiciones del drea que ejerce funciones archivisticas
En el area del archivo de concentracién
Chetumal, Quintana Roo a 26 de julio de 2024

2024. Afo del 50 Aniversario del Estado Libre y Soberano de Quintana Roo”

I.C. JOSE ALFREDO COCOM XOOL
DIRECTOR DE ADMINISTRACION
PRESENTE.-

Con fundamento en los artl’culés 11, fracciones Vil y XI, 31, fraccion Ill, de la Ley
Ceneral de Archivos, asi como de conformidad en los articulos 11, fraccion VI y Xl,
y 32, fraccion V de la Ley de Archivos para el Estado de Quintan Roo, que atafe a
la conservacion de los archivos y a la obligacion de promover el desarrolio de
infraestructura y equipamiento para la gestion documental y administraciéon de
archivos, y en seguimiento a los memorandums No.
SEOP/SSVI/DVPS/DEA/086/2023, de fecha 2 de octubre de 2023, y No.
SEOP/SSVI/DVPS/DEA/035/2024, de fecha 29 de abril de 2024 y No.
SEOP/SSVI/DVPS/DEA/050/2024, de fecha 5 de junio de 2024, al respecto me dirijo
a usted dela manera mas respetuosa, para efectos de comunicar nuevamente las
necesidades de corto plazo el Departamento de Entregas y Archivoy el Area que

ocupa el archivo de concentracion, las cuales requieren de su gestion para ser

atendidas.

/

Fumigaciones . Area que ocupa et Como parte de las medidas
i .archivo de . conservacién de los documentos de
! concentracién “archivo, y a raiz de los recorridos

xxxxxxx

Subsecretarfia de Vinculacién Institucional, Mejora Regulatoria y de Ar@S
Direcciéon de Vlnculacmn Partncxpacnon Socnal Mejora Regulatorla yde s

I I Y i T e e Lo Yol BB IOV ¥

de



UNIDOS PARA

A TRAMCTARR AN, | .

| rutinarios por ﬁarte dél'péfsonal de este

fDepartamento, se ha detectado
existencia de comején, roedores, reptiles
:y tabanos, por lo que se requieren
| fumigaciones para mitigar los efectos
negativos de los agentes externos

. referidos.
Lo anterior para los fines correspondientes.

Sin otro particular, reciban un saludo cordial.

ATENTAMENTE

Ing. Christian David Bricefio Pérez
Encargado de la Subsecretaria de Vinculacion Institucional, Mejora

Regulatoria y de Archivos, Director de Vinculacion, Participacién Social,
Mejora Regulatoria y de Archivos, y Coordinador de Archivos.

C.c.p.- M.ES.P. Carlos Omar Guirado Lépez, Jefe del Departamento de Entregas y de Archivos y Responsable de! Archivo de
Concentracion. Edificio.

C.c.p.- Archivo.
COGL _
: . . _ SEUY
Subsecretaria de Vinculacién Institucional, Mejora Regulatoria y de ARghi SECRETARIA
Direccién de Vinculacién, Participaciéon Social, Mejora Regulatoria y de JTtRIlyOs | rosucas

Carr. Boulevard Solidaridad internacional Km. 2.5. Colonia industrial.
Chetiimal Ouintana Roo. México. Tel.: {(983) 83 22646 Ext. 156
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MEMORANDUM NO. SEOP/SSVIMRA/DVPSMRA/DEA/O118/2024
Asunto: Solicitud de servicios de mantenimiento y/o reparaciones

201242027

Y adquisiciones del area que ejerce funciones archivisticas
En el drea del archivo de concentracion
Chetumal, Quintana Roo a 26 de julio de 2024

2024. ARo del 50 Aniversario del Estado Libre y Soberano de Quintana Roo”

[.C. JOSE ALFREDO COCOM XOOL
DIRECTOR DE ADMINISTRACION
PRESENTE-

Con fundamento en los articulos 11, fracciones VIIl y XI, 31, fraccion 11l de la Ley
Ceneral de Archivos, asi como de conformidad en los articulos 11, fraccién VI y Xl,
y 32, fraccion V de la Ley de Archivos para el Estado de Quintan Roo, que atafe a
la conservacion de los archivos y a la obligacidon de promover el desarrollo de
infraestructura y equipamiento para la gestion documental y administracion de
archivos, \Y en seguimiento a los memorandums No.
SEOP/SSVI/DVPS/DEA/086/2023, de fecha 2 de octubre de 2023, y No.
SEOP/SSVI/DVPS/DEA/035/2024, de fecha 29 de abril de 2024 y No.
SEOP/SSVI/DVPS/DEA/050/2024, de fecha 5 de junio de 2024, al respecto, me

dirijjo a usted de la manera mas respetuosa, para efectos de comunicar
nuevamente las necesidades de corto plazo el Departamento de Entregas y

. Archivo y el Area que ocupa el archivo de concentracion, las cuales requieren

su gestion para ser atendidas.

Conexion telefénica no | Departamento de Se requiere la repa...i6on de I
i ‘

sirve . Entregas y Archivo. conexion. k?é?

Subsecretarfa de Vinculacién Institucional, Mejora Regulatoria y de A@i sk
Direccién de Vinculacién, Participacién Social, Mejora Regulatoria y de’., LY OS

. 53
Carr. Boulevard Solidaridad Internacional Km. 2.5. Colonia industrial.
Flatiimaal Midintana DA MAviceAa Tal - (QRTY RT IVRLA Fvt 186
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Lo anterior para los fines correspondientes.

Sin otro particular, reciban un saludo cordial.

ATENTAMENTE

Ing. Christian David/ériceﬁo Pérez
Encargado de la Subsecretaria de Vinculacion Institucional, Mejora
Regulatoria y de Archivos, Director de Vinculacién, Participacion Social,
Mejora Regulatoria y de Archivos, y Coordinador de Archivos.

C.c.p.- MES.P. Carlos Omar Guirado Lopez, Jefe del Departamento de Entregas y de Archivos y Responsable del Archivo de

Concentracion. Edificio.

C.c.p.- Archivo.
COGL _
. . - . . SEUV
Subsecretaria de Vinculacién Institucional, Mejora Regulatoria y de A secarTan
0! PUBLICAS

Direccién de Vinculacién, Participacién Social, Mejora Regulatoria y dex;’,“mv
Carr. Boulevard Solidaridad Internacional Km. 2.5. Colonia Industrial.
Chetumal, Quintana Roo, México. Tel.: (983) 83 22646 Ext. 156
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MEMORANDUM NO. SEOP/SSVIMRA/DVPSMRA/DEA/OTI9/2024
Asunto: Solicitud de servicios de mantenimiento y/o reparaciones

2922i2027

Y adquisiciones del drea que ejerce funciones archivisticas
En el drea del archivo de concentracién
Chetumal, Quintana Roo a 26 de julio de 2024

2024. Ao del 50 Aniversario del Estado Libre y Soberano de Quintana Roo"

L.C. JOSE ALFREDO COCOM XOOL

DIRECTOR DE ADMINISTRACION

PRESENTE.-

Con fundamento en los articulos 11, fracciones VIl y X, 31, fraccién ll, de la Ley

General de Archivos, asi como de conformidad en los articulos 11, fraccion Vill y X,
y 32, fraccion V de la Ley de Archivos para el Estado de Quintan Roo, gue atane a
la conservacion de los archivos vy a Ié obligacion de promover el desarrollo de
infraestructura y equipamiento para la gestion documental y administracién de
archivos, \Y en seguimiento a los memorandums No.
SEOP/SSVI/DVPS/DEA/086/2023, de fecha 2 de octubre de 2023, y No.
SEOP/SSVI/DVPS/DEA/035/2024, de fecha 29 de abril de 2024 y No.
SEOP/SSVI/DVPS/DEA/050/2024, de fecha 5 de junio de 2024, al respecto, me dirijo

a usted de la manera mas respetuosa, para efectos de comunicar nuevamente las

necesidades de corto plazo el Departamento de Entregas y Archivo y el Area que

ocupa el archivo de concentracién, las cuales requieren de su gestion para ser

atendidas.

El dia 23 de marzo a raiz de Area que Se requiere |I=
lluvias intensas, se detectaron goterasy ocupa el reparacion de Iz
charcos de agua en el piso del area de archivo de filtraciones a

recepcién y donde se encuentran las concentracion. agua en el tech

SEOP

Subsecretarfa de Vinculacién Institucional, Mejora Regulatoria y de A@ SECRTARIA
Direccién de Vinculacién, Participacién Social, Mejora Regulatoria y de ATeRIYOSs | eosucas

R . 20613/2027
Carr. Boulevard Solidaridad Internacional Km. 2.5. Colonia Industrial.
Almtiirmal Aliintana DAan MAviea Tal - QAT AT IIEALR Evt 1ER
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caJas “del archivo de concentracién del area
“ubicadas en anaqueles. Se generé - desconcentracion.

evidencia fotografica y audiovisual al

. respecto.

Lo anterior para los fines correspondientes.

Sin otro particular, reciban un saludo cordial.

ATENTAMENTE

.””_;,’7

Ing. Christian David Bricefio Pérez .
Encargado de la Subsecretaria de Vinculaciéon institucional, Mejora

Regulatoria y de Archivos, Director de Vinculacién, Participacion Social,
Mejora Regulatoria y de Archivos, y Coordinador de Archivos.

C.c.p- M.ES.P. Carlos Omar Guirado Lopez, Jefe del Departamento de Entregas y de Archivos y Responsable del Arch
Concentracion. Edificio.

C.c.p.- Archivo.

COGL

Subsecretarfa de Vinculacién Institucional, Mejora Regulatoriay de A@i sEcarTARiA

Direccidn de Vinculacién, Participacién Social, Mejora Regulatoria y de Afeniyos Posticas

Carr. Boulevard Solidaridad Internacional Km. 2.5. Colonia Industriaf.
Fhatiimmal Arintana DAan Méviea Tal - (ORT) B2 27A4K Fyvt 184
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MEMORANDUM NO. SEOP/SSVIMRA/DVPSMRA/DEA/OT120/2024
Asunto: Solicitud de servicios de mantenimiento y/o reparaciones
Y adquisiciones del area que ejerce funciones archivisticas

En el area del archivo de concentracion

Chetumal, Quintana Roo a 26 de julio de 2024

2024. Afo del 50 Aniversario del Estado Libre y Soberano de Quintana Roo”

L.C. JOSE ALFREDO COCOM XOOL
DIRECTOR DE ADMINISTRACION
PRESENTE.-

Con fundamento en los articulos 11, fracciones VIl y XI, 31, fraccion 11i, de Ia Ley
General de Archivos, asi como de conformidad en los articulos 11, fraccion V|| y X,
y 32, fraccion V de la Ley de Archivos para el Estado de Quintan Roo, que ataie a
la conservacion de los archivos y a la obligacion de promover el desarrollo de
infraestructura y equipamiento para la gestion documental y administracién de
archivos, \% en seguimiento a los memorandums No.
SEOP/SSVI/DVPS/DEA/086/2023, de fecha 2 de octubre de 2023, y No.
SEOP/SSVI/DVPS/DEA/035/2024, de fecha 29 de abril de 2024 y No.
SEOP/SSVI/DVPS/DEA/050/2024, de fecha 5 de junio de 2024, al respecto, me dirijo
a usted de la manera mas respetuosa, para efectos de comunicar nuevamente las
necesidades de corto plazo el Departamento de Entregasy Archivo y el Area que

ocupa el archivo de concentracion, las cuales requieren de su gestion para ser

atendidas.

SEOP

Subsecretarfa de Vinculacién Institucional, Mejora Regulatoria y de A% sacaETARIA
Direccién de Vinculacién, Participacién Social, Mejora Regulatoria y de Arehivos

:::::::

Carr. Boulevard Solidaridad Internacional Km. 2.5. Colonia Industrial.

e e A s - e
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4 “Area doi arciuvo  ue  >e€ requiere su reparacion, a fin de -
- ventiladores = concentracion disminuir la humedad detectada en
no : ' los expedientes resguardados en el

funcionan. archivo de concentracion, y que, en :

algunos  casos, poseen  valor:

histoérico.

Lo anterior para los fines correspondientes.

Sin otro particular, reciban un saludo cordial.

Ing. Christian David Briceho Pérez
Encargado de la Subsecretaria de Vinculacion [nstitucional, Mejora
Regulatoria y de Archivos, Director de Vinculacidn, Participacién Social,
Mejora Regulatoria y de Archivos, y Coordinador de Archivos.

C.c.p.- M.E.S.P. Carlos Omar Guirado Lopez, Jefe del Departamento de Entregas y de Archivos y Responsable del Archivo de
Concentracion. Edificio.

C.c.p.- Archivo.
COGL
S . : . : SEVF
subsecretaria de Vinculacién Institucional, Mejora Regulatoriay de Afghi sEChETARIA
Direccién de Vinculacién, Participacién Social, Mejora Regulatoria y de SIEMIYVOS | rosucas

x“f'.lﬂl"

carr. Boulevard Solidaridad Internacional Km. 2.5. Colonia Industria
Chetumal, Quintana Roo, México. Tel.: (983) 83 22646 Ext. 156
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MEMORANDUM NO. SEOP/SSVI/DVPS/0142/2024
Asunto: Solicitud de material para

La costura de expedientes.

Chetumal, Quintana Roo a 30 de septiembre de 2024
‘2024. Afio del 50 Aniversario del Estado Libre y Soberano de Quintana Roo”

L.C. JOSE ALFREDO COCOM XOOL
DIRECTOR DE ADMINISTRACION
PRESENTE.-

Con fundamento en los articulos 4 fraccién XVIII, 5 Fraccién I, 16,y 31 fraccién 111 de la
Ley General de Archivos y 5 fraccién XVII, 6 fraccién I, 18 y 32 fraccién V de la Ley de
Archivos del Estado de Quintana Roo y con base a los Criterios técnicos para el destino
final de los documentos: transferencia secundaria que emitié el Archivo General de la
Nacionl, asi como los Criterios Especificos

Al respecto me permito solicitar material : costur
transfieren al archivo de concentracion para su conservaciéon y preservacién. En

tal sentido me permit r rcionar las e cificaci técni sobre el
material requerido:

3 rollos de Hilaza Emily's Omega 100% Algod6n Bola De 150g Color Blanco
2 perforadora grandes de 2 orificios.

4 paquetes de carpetas tamano carta.

200 metros de rollo de Cinta Palmita Algodén 10mm Blanco.

B

Lo anterior para los fines correspondientes. Sin otro particular, reciba un :
cordial.

3 4
S

5

o [
SECRETAR4
| OF onpg,
) N PUBLIC Az

R b y ” )
LT TS 2 R /e NG, ChrisHET T o Pérez )
@ ) ”E«LZ/ %%{éjl@ae la Subsecre iAlacion Institucional,
S rYeis Cilgjora Regulatoria y de Archivos, Director de Vinculacién,
o ; JParticipacién Social, Mejora Regulatoria y de Archivos.

*COGL

1 Criterios técnicos para el destino final de los documentos: transferencia. secundaria
httos://www.gob.mx/cms/uploads/attachment/file/417230/Criterios T_cnicos_transfere

ncia_secundaria_27-11-18_Final.pdf SEOP

SECRETARA

11111111

Nenartamento de Entreaas v Archivo
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MEMORANDUM NO. SEOP/SSVIMRA/DVPSM RA/DEA/0159/2024
Asunto: Solicitud de servicios de mantenimiento y/o reparaciones
del area que ejerce funciones archivisticas

En el area del archivo de concentracion

Chetumal, Quintana Roo a 21 de octubre de 2024

.................

2022(2027

"2024. Afio del 50 Aniversario del Estado Libre y Soberano de Quintana Roo"

L.C. JOSE ALFREDO COCOM XOOL

DIRECTOR DE ADMINISTRACION

PRESENTE.-

Con fundamento en los articulos 11, fracciones VI y X, 31, fraccion Ill, de la Ley

General de Archivos, asi como de conformidad en los articulos 11, fraccién VI y XI,

y 32, fraccion V de la Ley de Archivos para el Estado de Quintan Roo, que atafie a

la conservacion de los archivos y a la obligacién de promover el desarrollo de
infraestructura y equipamiento para la gestion documental y administracién de

archivos, al respecto, me dirijo a usted de la manera mas respetuosa, para efectos

de comunicar las necesidades urgentes de corto plazo que tiene el Departamento

de Entregas y de Archivos y el Area que ocupa el archivo de concentracion,

cuales requieren de su gestion para ser atendidas.

El dfa 18 de octubre de 2024, a raflz de Area  que Se reguiere |
lluvias intensas, se detectaron goteras y ocupa el reparacion de le
charcos de agua en el piso del area de archivo de filtraciones d

recepciébn y en el &rea donde se.concentracion. agua en el tech

“encuentran las cajas del archivo de del are
concentracién ubicadas en anaqueles. Se desconcentracior
generd evidencia fotogréfica al respecto. a fin de reducir al
(Anexo 1) " maximo el riesgo

: de que los
- documentos  de

' archivo se mojen o

i humedezcan.
Direccién de Vinculacién, Participacién Social, Mejora Regulat_oria yd S | stcRETAR
Carr. Boulevard Solidaridad Internacional Km. 2.5. Colonia Industr.’lml.,.:;.,. POSLICAS

labiimeal Ariintana Dan Mavien Tel - {QR3) B3 22646 Ext. 156

¢
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MEMORANDUM NO. SEOP/SSVIMRA/DVPSMRA/DEA/0179/2024
Asunto: Solicitud de servicios de mantenimiento y/o reparaciones
del area que ejerce funciones archivisticas
En el area del archivo de concentracién
Chetumal, Quintana Roo a 19 de noviembre de 2024

"2024. Aflo del 50 Aniversario del Estado Libre y Soberano de Quintana Roo”

L.C. JOSE ALFREDO COCOM XOOL
DIRECTOR DE ADMINISTRACION
PRESENTE.-

Con fundamento en los articulos 11, fracciones Vil y X, 31, fraccién III, de la Ley
General de Archivos, asi como de conformidad en los articulos 1, fraccion Vil y
Xl, y 32, fraccion V de la Ley de Archivos para el Estado de Quintan Roo, que
atafie a la conservaciéon de los archivos y a la obligacién de promover el
desarrollo de infraestructura y equipamiento para la gestidon documental y
administraciéon de archivos, al respecto, me dirijo a usted de la manera mas
respetuosa, para efectos de comunicar las necesidades urgentes de corto plazo
que tiene el Departamento de Entregas y de Archivos y el Area que ocupa el

archivo de concentracion, las cuales requieren de su gestién para ser atendidas.

dia 18 de octubre, as{.como los dfas 14 ' Area Cque | Se i‘e‘duiék la

y 15 de noviembre de 2024, a | z de : ocupa el reparacion de las
lluvias intensas, se detectaron go rasy . archivo de filtraciones de

charcos de agua en el piso del ér¢ de concentr:acié'n..fg agua en el techo

recepcion y en el drea donde se. E.de‘l area
encuentran las cajas del archivo ¢ desconcentracion
concentracién ubicadas en anaque . aﬁn de reducir al
Se gener6 evidencia fotografica al maximo el riesgo |
respeéto. ‘ de que los -

- documentos ¢~
- archivo se .moje

o humedezcan.

bLEiETEss
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Lo anterior para los fines correspondientes.

Sin otro particular, reciban un saludo cordial.
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C.c.p.- Ing. Christian David Bricefio Pérez, Director de Vinculacion, Participacion Social, Mejora Regulatoria y de Archivos y Coordinador
de Archivos, Edificio.

C.c.p. M.ES.P. Carlos Omar Guirado Lopez, Jefe del Departamento de Entregas y de Archivos y Responsable del Archivo de
Concentracién. Edificio.
C.c.p.- Archivo.

COGL
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Circular No. SEOP/SSVI/DVPS/DEA/O0V/2024
Asunto: Calendario de Transferencias primarias
Chetumal, Quintana Roo a 19 de marzo de 2024

TITULARES DE UNIDADES ADMINISTRATIVAS
PRODUCTORAS DE INFORMACION
PRESENTE.-

Por este medio me permito comunicar el Calendario para el gjercicio 2024 de

Iransferencias Primarias, consistente en la recepcion de expedientes de archivo
en tramite cerrados y que ya cumplieron sus plazos de conservacion en el archivo
de tramite con base a la normatividad aplicable en la materia.

Las fechas para el gjercicio 2024 seran las siguientes:

1. 20de marzoal5de abril de 2024
2. 17 al 28 de junio.

3. 17 al 3Q de septiembre.

4. 2 all3dediciembre.

Lo anterior con la finalidad de realizar una revision ordenada y a profundidad de Ia
informacion que contienen las propuestas de los inventarios de archivo de
concentracion remitidas por cada una de las unidades administrativas
productoras de la informacién, y que la transferencia primaria que se autorice
cumpla con los procesos técnicos archivisticos exigidos y disposiciones generales
v especificas establecidas para tal efecto.

e,

. -
. . . ) - )
Sin otro particular, reciba un cordial sghddo.

/I
A ENTA@*’E%%

M.ES.P/ CARLX% AR RADIO LOPEZ

JEFE DEL DERARTA YE ENTREGAS Y ARCHIVO Y
RESPONSABLE DELARCHIVO DE CONCENTRACION

Ccp. Ing. Christian David Pérez Brigeno, Sirector de Vinculacian y Participacion Sacial y Titular del Ar

Coordinadora de Archivos.
C.cp. Expediente.
*COGL/dec
Departamerito de Entregas y Archivo
Carr. Boulevard Solidaridad internacional Km. 2.5. Colonia industrial.
Chetumal, Quintana Roo, Méxice. Tel.: (983) 83 22646 Ext. 156
deaarchivo2022@gmail.com
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Ao 0 ¢ 2024-0320. 0 DEPARTAMENTO DE GENERD Y Atencion Turnado Masivo
SEGUIMIENTO DE PROGRAMAS
INSTITUCIONALES
2024-03-20 DEPARTAMENTO DE MAQUINARIA Atencion Turnado Masivo
2024-03-20 DEPARTAMENTO DE OBRAS Atencion Turnado Masivo
ELECTROMECANICAS
2024-03-20 DEPARTAMENTO DE PLANEACION Atencion Turnado Masivo
FINANCIERA
2024-03-20 DEPARTAMENTO DE PLANTA DE Atenclon Turnado Masivo
ASFALTQ
2024-03-20 DEPARTAMENTO DE PROYECTOS Atencion Turnado Masivo
DE CAMINOS Y VIALES
2024-03-20 DEPARTAMENTO DE PROYECTOS Atencion Turnado Masivo
DE EDIFICACION
2024-03-20 DEPARTAMENTO DE PROYECTOS Atencion Turnado Masivo
ELECTROMECANICOS E
INSTALACIONES ESPECIALES
2024-03-20 DEPARTAMENTO DE RECURSOS Atencion Turnado Masivo
HUMANOS
2024-03-20 DEPARTAMENTO DE RECURSOS Atencion Turnado Masiva
MATERIALES
2024-03-20 DEPARTAMENTO DE SERWICIOS Atencion Turnado Masivo
GENERALES
2024-03-20 DEPARTAMENTO DE TOPOGRAFIA Atencion Turnade Masivo
2024-03-20 DESPACHO DE LA SECRETARIA Atencion Turnado Masivo
2024-03-20 DIRECCION DE ADMINISTRACION Atencion Turnado Masivo
2024-03-20 DIRECCION DE ASUNTOS Atencion Turnado Masivo
JURIDICOS Y UNIDAD DE
TRANSPARENCIA, A;CESO A LA
INFORMACION PUBLICA Y
PROTECCION DE DATOS
PERSONALES
2024-03-20 DIRECCION DE CAMINGS Y Atencion Turnado Masivo
VIALIDADES
2024-03-20 DIRECCION DE COMUNICACION Atencion Turnado Masivo
SOCIAL
2024-03-20 DIRECCION DE CONT{?OL Atencion Turnado Masivo
DOCUMENTAL DE OBRA PUBLICA Y
AUDITORIAS
2024-03-20 DIRECCION DE COSTOS Atencion Turnado Masivo
2024-03-20 DIRECCION DE EDIFICACIONES E Atencion Turnado Masivo
INFRAESTRUCTURA
2024-03-20 DIRECCION DE ESTUDIOS Y Atencion Turnado Masivo
PROYECTQS
2024-03-20 DIRECCION DE LICITACIONES Atencion Turnado Masivo
2024-03-20 DIRECCION DE MEDIO AMBIENTE Atencion Turnado Masivo
2024-03-20 DIRECCION DE PLANEACION Atencion Turnado Masivo
2024-03-20 DIRECCION DE PROGRAMACION Y Atencion Turnado Masivo
ESTADISTICA
2024-03-20 DIRECCION DE VINCULACION Y Atencion Turnado Masivo
PARTICIPACION SOCIAL
2024-03-20 OFICIALIA DE PARTES Atenclon Turnado Masivo
2024-03-20 ORGANO INTERNO DE CONTROL Atencion Turnado Masivo
DE LA SEOP
2024-03-20 SECRETARIA TECNICA Atencion Turnado Masivo
2024-03-20 SUBDIRECCION DE PROVEEDURIA Atencion Turnado Masivo
Y SEAVICIOS GENERALES
2024-03-20 SUBSECRETARIA DE ESTUDIOS Y Atencion Turnado Masivo
PROYECTOS
2024-03-20 SUBSECRETARIA DE LICITACIONES Atencion Turnado Masivo
Y CONTROL DOCUMENTAL
2024-03-20 SUBSECRETARIA DE OBRAS Atencion Turnado Masivo

DEPARTAMENTO OE ENTREGAS Y ARCHIVO

Sacrotaria de Obras Publicas
Boulevard Solidaridad Inwernacional Km. 2.5, Colonla Industrial.

C.P. 77040, Chetumal, Quintana Roo. México.

Tel, 8324549 oxt. 142
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CIRCULAR NO. SEOP/SSVIMRA/DVPSMRA/DEA/030/2024

~ Asunto: Seguimiento a la gestion documental y

Administracion de archivos en la SEOP y modificaciones

Autorizadas sobre base de datos del anexo 27 T AGE-01 (SENTRE)
Chetumal, Quintana Roo a 20 de diciembre de 2024

2024, Aho del 50 Aniversario del Estado Libre y Soberano de Quintana Roo”

TITULARES DE UNIDADES ADMINISTRATIVAS
PRODUCTORAS DE INFORMACION Y DOCUMENTACION
PRESENTE-

En seguimiento al acuerdo numero 07/SEOP/GI/S.03/2024 tomado en la 3ra
sesion ordinaria del Grupo Interdisciplinario celebrada el dia 2 de diciembre
del dos mil veinticuatro, en donde se establecié dar seguimiento mediante
reportes de avances hasta su cabal cumplimiento a los requerimientos que
por cada ejercicio se presenten en lo relativo a la gestidon documental y
administracion de archivos de esta Secretaria.

En virtud de lo anterior, y con la finalidad de dar cumplimiento a las
obligaciones que tienen los servidores plblicos establecidas en los articulos
7y 11, fraccion | de la Ley General de Archivos, y art. 31, parrafo segundo de la
Ley Entrega y Recepcion de los Poderes Publicos, Ayuntamientos, Organos
Publicos Auténomos y de las Entidades de la Administracion Publica
Paraestatal del Estado De Quintana Roo, y articulos 8,10 y 11, fraccion | de la
citada Ley Estatal de Archivos, me permito enviar reporte de avances con un
80% en la implementacion del Sistema Institucional de Archivos de esta
dependencia a fin de tomar las acciones pertinentes para dar cumplimiento
a lo exigido por los ordenamientos juridicos referidos en materia archivistica
(Anexo 1.1 en archivo editable en formato xlsx), asi como reporte de avances
con un 51% sobre el cumplimiento a las modificaciones autorizadas de las
bases de datos del anexo 27T-AGE-01 del inventario de archivo de tradmite
del SENTRE (Anexo 1.2 en archivo editable en formato xlsx)

Sin otro particular, quedo a sus ordenes pata cualqujer duda o aclaracion.

Ing. Ehristi e
Director de Vincutasidon acién Social,

Mejora Regulatoria y de Archivos y
Coordinador de Archivos .

C.c.p. Lic. Miguel Tlapa Garcia. - Subsecretario de Vinculacion Institucional, Mejora Regutlatoria y de Archivos. Edificio. -
C.c.p. ME.S.P. Carlos Omar Guirado Ldpez, Jefe del Departamento de Entregas y de Archivos. Edificio. -

C.c.p. expediente

*COGL

Direccion de Vinculacion, Participacion Social, >ra Reguiatoria y de Archivos SE P
Carr. Boulevard Solidaridad internacional Km. 25, Colania industrial. ECRETARIA
Chetumal, Quintana Roo, México. Tel: {383} 83 22646 Ext. }56 OF OBRAS
PUBLICAS
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ANEXO 1.1.- Reporte de avances de la implementacion del Sistema institucional de Archivos. Corte al 20 de diciembre de 2024
TOTAL DE CAIAS DE ARCHIVO A VALIDAR EN CONCENTRACION OTRAS CAJAS DE ARCHIVO EXISTENTES EN CONCENTRACION
Unidades Administrativas NU?:,:E P | NUMERODE | PORCENTAIE DE Ex;‘;gg:fésngm SINIESTRADOS NO. CAJAS NG. CAJAS
CONCENTRADAS CAIAS CAIAS ESTATUS POSIBLE VALOR | PENDIENTESDE | TRANSFERIDAS TOTALES
ANTES DEL 2021 | VAUIDADAS VALIDADAS HISTORICO REVISION 2022-2024 CONCENTRADAS
1 IDESPACHO DE LA SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS 72 72 100% TERMINADO 1 73 N
2 |SECRETARIA TECNICA NA NA NA NA
3 |SECRETARIA PARTICULAR 1 0 0% PENDIENTE 1
4 [COORDINACION DE OBRA PUBLICA Y ENLACE EN LA ZONA NORTE NA NA NA NA
S |DIRECCION DE COMUNICACION SOCIAL 10 10 100% TERMINADO 10
6 |DEPARTAMENTO DE COMUNICACION SOCIAL NA NA NA NA
7 |SUBSECRETARIA DE LICITACIONES Y CONTROL DOCUMENTAL 34 34 100% TERMINADO 2 36
8 |DIRECCION DE COSTOS NA NA NA NA
9 |DEPARTAMENTQ DE COSTOS Y PRESUPUESTOS 26 0 0% PENDIENTE 26
10 |DIRECCION DE LICITACIONES 547 547 100% TERMINADD 547
11 |DEPARTAMENTO DE CONCURSOS NA NA NA NA
12 |DEPARTAMENTO DE CONTRATOS NA NA NA NA
13 DIRECCION DE CONTROL DOCUMENTAL DE OBRA PUBLICA Y 437 R 0% PENDIENTE 1 438
AUDITORIAS
14 |DEPARTAMENTO DE EXPEDIENTES UNITARIOS NA NA NA NA
15 |DEPARTAMENTO DE ATENCION DE AUDITORIAS NA NA NA NA
16 {SUBSECRETARIA DE OBRAS 75 75 100% PENDIENTE 2 77
17 [UNIDAD DE COMTROL TECNICO NA NA NA NA
18 |DIRECCION DE CAMINOS Y VIALIDADES 50 50 100% TERMINARQ 2 1 53
19 |DEPARTAMENTO DE TOPOGRAFIA 41 41 100% TERMINADO 2 43
20 |DEPARTAMENTQ DE MAQUINARIA 10 0 0% PENDIENTE 3 1 14
21 |DEPARTAMENTO DE PLANTA DE ASFALTO NA NA NA NA
22 IDEPARTAMENTO DE CAMINOS Y VIALIDADES 88 88 100% TERMINADO 3 a1
23 |DIRECCION DE EDIFICACIONES E INFRAESTRUCTURA 19 19 100% TERMINADO 25 44
24 |DEPARTAMENTQ DE OBRAS ELECTROMECANICAS NA NA NA NA
25 |DEPARTAMENTO DE EDIFICACION NA NA NA NA
26 |SUBSECRETARIA DE ESTUDIQS Y PROYECTOS 11 11 100% TERMINADO 8 18
27 [DIRECCION DE ESTUDIOS Y PROYECTOS 37 37 100% TERMINADQ 37
28 |DEPARTAMENTO DE PROYECTOS DE CAMINOS Y VIALIDADES NA NA NA NA
59 |DEPARTAMENTO DE PROYECTOS ELECTROMECANICOS E NA A NA A
INSTALACIONES ESPECIALES

30 |DEPARTAMENTO DE PROYECTOS DE EDIFICACION 1 1 100% TERMINADO 1
31 |DIRECCION DE MEDIO AMBIENTE NA NA NA NA
32 |[DEPARTAMENTO DE SEGUIMIENTO AMBIENTAL NA NA NA NA
33 |SUBSECRETARIA DE PLANEACION, GESTION Y PROGRAMACION 25 25 100% TERMINADO 25
34 |DIRECCION DE PLANEACION 2 2 100% TERMINADO 1 3
3S |DEPARTAMENTO DE EVALUACION DE DESEMPENO PROGRAMATICO NA NA NA NA
36 |DEPARTAMENTO DE PLANEACION FINANCIERA NA NA NA NA
37 |DIRECCION DE PROGRAMACION Y ESTADISTICA 28 28 100% TERMINADO 28

TICAS NA NA NA NA

SEOP
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TOTAL DE CAJAS DE ARCHIVO A VALIDAR EN CONCENTRACION DTRAS CASAS DE ARCHIVO EXISTENTES EN CONCENTRACION
NUMERQ DE 51E2
Unidades Administrativas CAEJ s NUMERO DE  } PORCENTAIE DE Ex;g‘;(’::i: SDCE an | SINIESTRADOS NO. CAJAS NO. CAJAS
CONCENTRADAS CAIAS Caias ESTATUS pOSIBLE vALOR | PENDIENTES DE | TRANSFERIDAS TOTALES
ANTES DEL 2021 | VALIDADAS VAUDADAS HISTORICO REVISION 3022-2024 | CONCENTRADAS
39 |DEPARTAMENTO DE PROGRAMACION DE OBRA NA NA NA NA
DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS Y UNIDAD DE TRANSPARENCIA,
40 JACCESO A LA INFORMACIGN PUBLICA Y PROTECCION DE DATOS 55 46 84% EN PROCESO 15 70
PERSONALES
DEPARTAMENTO DE ASUNTOS LEGALES Y UNIDAD DE TRANSPARENCIA,
41 |ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y PROTECCION DE DATOS 13 13 100% TERMINADO 13
PERSONALES
42 |DEPARTAMENTO CONTENCIOSO 1 1 100% TERMINADO 1 2
43 |DEPARTAMENTO CONSULTIVO NA NA NA NA
34 |DIRECCION DE ADMINISTRACION 69 69 100% TERMINADO 10 79
45 |SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION NA NA NA NA
46 [DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS 139 134 96% EN PROCESO 4 143
47 |DEPARTAMENTO DE CONTROL PRESUPUESTAL DE OBRA PUBLICA 150 150 100% TERMINADO 65 215
48 |DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD Y PAGADURIA 352 352 100% TERMINADQ 3 34 389
49 |SUBDIRECCION DE PROVEDURIA Y SERVICIOS GENERALES NA NA NA NA
50 |DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES 99 99 100% TERMINADO 99
51 |DEPARTAMENTO DE SERVICIOS GENERALES 38 38 100% TERMINADO 5 43
SUBSECRETARIA DE VINCULACION INSTITUCIONAL, MEJORA
7 6 6% P 5
52 REGULATORIA Y DE ARCHIVOS 86% EN PROCESQ !
53 |DEPART*"*"*'TO DE INFORMATICA 7 7 100% TERMINADO 1 8
DIRECCiunv we VINCULACION, PARTICIPACION SOCIAL, MEJORA
39 3 %
% | REGULATORIA Y OE ARCHIVOS 9 100 TERMINADO 39
S5 |DEPARTAMENTO DE ENTREGAS Y DE ARCHIVO 16 16 100% TERMINADO 1 17
NTO DE GENERO,S IENTO DE PROGRAMAS
5 DEPARTAMENTO DE GENERQ,SEGUIMIENTO DE NA NA NA NA
INSTITUCIONALES Y MEJORA REGULATORIA
57 |DEPARTAMENTO DE CONTRALORIA SOCIAL 2 2 100% TERMINADO 2
Total 2501 2012 80% 95 15 81 2692
SEOP

SECRETARIA
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Anexa 1.2.- Reporte de avances de < alas de las bases de datos del anexo 27T-AGE-O1 del inventario de archivo de trimite del SENTRE

anosoue | H0.0¢ Al wo.oe o | wo.oe a | Mo.otmecisTROS o 4D, DE REGISTROS TaTAL . FECHA
TRANSFTRENCIA
2 TUMINAR FORERROR | CLAGNADOSPOR | ELIMINAR SIN VALOR ORYEAVAQONES/IUSTINICACION
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2-2608TO N2 DrRzO0CE: O W SCINEr | YIRS ICTACY SOTAL 02234 ¥ 7020 1 1 51 51 3 [ 55 95% 08-1ep-22 PENDIENTE
B AOSe T IECTOT Of PR AT Z5ie vama [ [ s s s H 13 TooR 02sep-22 07/05/2021
EYSrey TEPALIARE 110 DY HBACHS GETRALS oy [ [ s s = 30 32 B8% DISCREPANCIA 12-3ep- 2032 200%-23
- 3
DISCREPANCIA: s0n 3 expadientes sin vaior archivistica que 12_: :;f i 2 d:d’“‘
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archiva y 6 fntegros zaciomes
CRT0.22 [ s e [ [ [ [] 105 103 105 104% DISCREPANCIA NO APLICA 12/03/2022
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8 EEPT-30 DRCOCH Tk COMINCATIN YOO, 2019 ¥ 3520 L) [] 14 15 15 [l 29 5% CISCREPANCIA 07/08/2022 PENOENTE
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Circular No. SEOP/SSVIMRA/DVPSMRA/DEAMRA/028/2024
Asunto: Seguimiento actualizacién de anexo 27

Chetumal, Quintana Roo a 20 de diciembre de 2024
2024. Ario del 50 Aniversario del Fstado Libre y Soberano de Quintana Roo”

TITULARES DE UNIDADES ADMINISTRATIVAS
PRODUCTORAS DE INFORMACION Y DOCUMENTACION
PRESENTE-

Con fundamento en los articulos 7, 10 y 17 de la Ley General de Archivos,
articulo 54, fraccion lll de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica para el Estado de Quintana Roo, articulos 30 bis, fraccion i, y 31,
parrafo segundo de la Ley de Entrega y Recepcion de los Poderes Publicos,
Ayuntamientos, Organos Publicos Auténomos y de las Entidades de la
Administracion Publica Paraestatal del Estado de Quintana Roo, y articulo
30, fraccidn V del Reglamento interior de esta Secretaria, asi como en
seguimiento al acuerdo 04/SEOP/ tomado en la segunda sesidon
extraordinaria del Grupo Interdisciplinario, en lo relativo a realizar una
revision del SENTRE en cuanto a los anexos 27 T AGE-01, 27 C AGE-02, 27 H
AGE-03 y 27 B AGE-04 respecto de las obligaciones de las personas
servidoras publicas de mantener actualizados sus registros de archivo.

Al respecto de lo anterior me permito remitir anexa una tabla con corte al
20 de diciembre del presente ano, respecto de |os registros de archivos en
todas sus etapas archivisticas (tramite, concentracién, histérico v baja
documental) con los que cuenta cada una de las areas administrativas
(productoras y generadoras de informacion y documentacion) de esta
Secretaria a fin de tener un punto de partida para llevar a cabo sus tareas de
actualizacion de ser el caso (ANEXO 1).

Para efectos de realizar las actualizaciones de sus registros del SENTRE en
los anexos 27 T AGE-01, 27 C AGCE-02, 27 H AGE-03 y 27 B AGE-04, se
recomienda realizar lo siguiente:

1. Anexo 27 T AGE-01 “Inventario de Archivo de Tramite™: Se requiere que
envien el siguiente formato mediante el cual, tanto el Titular de '=
unidad administrativa como su responsable de captura y de archi
de tramite validen que los expedientes de archivo fisicos qt

SEOI
Direccioén de Vinculacién, Participacion Social, Mejora Regulatoriay de Arc;w secwerania
Carr. Boulevard Solidaridad Internacional Km. 2.5, Colonia Industrial. 50, meuces
Chetumal, Quintana Roo, México. Tel.: (983) 83 22646 Ext. 156
deaarchivo2022@gmail.com
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Nota: Si la misma persona ejerce las funciones de responsable de archivo de
tramite y capturista del SENTRE, se conjuntaran las funciones con la leyenda
“Elaboré y Revisd”.

2. Anexos 27 C, By H, Archivos de concentracidn, baja documental e

histérico: tomando en cuenta las acciones que se encuentra
realizando personal de las distintas areas productoras de informacion
para ordenar y actualizar sus registros, especiaimente en lo
concerniente a la conciliacién de sus inventarios fisicos de archivo de
concentracion, en sus diferentes etapas archivisticas, respecto a los
registrados en el Sistema SENTRE, y con la finalidad de dar
cumplimiento a las obligaciones que tienen los servidores ptiblicos
establecidas en los ordenamientos juridicos sefalados en el
predmbulo del presente, se precisan las acciones que deben llevar a
cabo para tal efecto:

Para el caso de las unidades admiinistrativas que tengan registros en el
Inventario De Archivo Propuesto para Baja Documental Anexo 27 B-AGE-04,
deberan levantar actas de actualizacidn de registros del SENTRE, si
actualmente se encuentran en el archivo de concentracion fisicamente y no
se encuentran en el proceso de baja documentai actual, por lo que deben
migrar al estatus que corresponden, que es en el anexo 27 C AGE-02
Inventario de Archivo de Concentracion, o bien, indagar si procedio su baja
documental que conste en Actas de transferencia secundaria, las cuales
obran en esta Secretaria, para realizar la depuracion correspondiente. Para
tal efecto deberan acudir al Departamento de Entregas y Archivo para que
puedan realizar un cotejo entre sus inventarios y los anexos del Acta de Baja
y Destruccion Documental y confirmar los expedientes a los que
efectivamente se les dio ese destino final, con lo cual podran actualizar sus
inventarios en el sistema mencionado, levantando las actas de actualizacidn
correspondientes.

Para el caso de quienes tengan registros en el Inventario de Archivo Histérico
Anexo 27 H AGE-03, deberan levantar actas de actualizacion de registros del
SENTRE, si actualmente se encuentran en el archivo de concentracion
fisicamente, precisando gue no existe abierto proceso de transferencia
secundaria alguno en esta Secretaria, por lo que se deben migrar al estatus
que corresponden, que es en el anexo 27 C AGE-02 inventario de Archivo de
Concentracidn, o bien, indagar si procedié su transferencia al Archivo
General del Estado como documento histdrico que conste en Actas de
Transferencia Secundaria, las cuales que obran en esta Secretaria, pr-
realizar la depuracién correspondiente. Para tal efecto deberan acudir

Direccién de Vinculacién, Participacién Social, Mejora Regulatoria y de Arc secaTania
Carr. Boulevard Solidaridad internacional Km. 2.5. Colonia Industrial. 557, ©  somscas
Chetumal, Quintana Roo, México. Tel.: (983) 83 22646 Ext.156
deaarchive2022@gmail.com
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De;grtamgmgﬂde Entregas y Archivo para que puedan realizar un cotejo
entre sus inventarios y los anexos del Acta de Transferencia Secundatria
respectiva, y confirmar los expedientes a los que efectivamente se les dio ese
destino final, con lo cual podran actualizar sus inventarios en el sistema
mencionado.
Una vez realizado lo anterior, para el caso de la existencia fisica de
expedientes en el archivo de concentracidén no validados, el personal
autorizado de la unidad administrativa respectiva debe acudir al
Departamento de Entregas y de Archivos a fin de iniciar el procedimiento de
verificacion y validacion fisica de cajas de archivo en concentracién, lo que
permitird actualizar sus registros de informacion en los anexos, objeto del
presente.
Por Ultimo, en caso de que los registros de expedientes en los anexos 27 C, B
y H, no tengan un respaldo de existencia fisica, en Actas de baja documental
o Actas de transferencia secundaria, se debera realizar una labor exhaustiva
de busqueda y localizacion de dichos expedientes de manera conjunta con
el personal del Archivo de concentracion, que derivaré en el levantamiento
de un Acta de hechos circunstanciada sobre los resultados obtenidos.

Sin otro particular, me despido con un cordial saludo,

Atentamente

Ing.C ic nwym,éf;?eﬁo Pérez -
Director de Vinculacién, Pagficipacion Social, ;

Mejora Regulatoria y de Archivos, Enlace del SENTRE y
Coordinador de Archivos

C.c.p. Lic. Miguel Tlapa Carcia, Subsecretario de Vinculacién Institucional, Mejora Regulatoria y de Archivos. Edificio.
C.c.p. MES.P. Carlos Omar Guirado Lopez, Jefe del Departamento de Entregas y de Archivos y Responsable del
Archivo de Concentracion. Edificio.

C.c.p. Expediente.

‘COGL

Direccion de Vinculacién, Participacion Social, Mejora Regulatoriay de {\rc secarania
Carr. Boulevard Solidaridad Internacional Km. 2.5. Colonia industrial. i, mwues
Chetumal, Quintana Roo, México. Tel.: (983) 83 22646 Ext. 156
deaarchivo2022@gmail.com
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Registros de archivos en todas sus etapas archivisticas (tramite, concentracion, histérico y baja documental)
Corte al 20 de diciembre de 2024

TRAMITE CONCENTRACION BAIA HISTORICO
. total total
UNIDAD ADMINISTRATIVA %
Sentre | wurlficaclon Sentre | verHicaclon { % valldacién| Sentre Propuestos ® valficcal Sentre * % eump.
i validacion para Baje validacién
ca fisica
1 |DESPACHO DE LA SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS 68 ) 0.0% 211 980 REVISAR 190 ) 0% 65 9 0%
2 _ {SECRETARIA PARTICULAR a7 0 0.0 5 0 0% 0 0 NA 0 0 NA
3 |SECRETARIA TECNICA ' aL 0 0.0% 2 0 [ Q 9 HA 0 [ NA
4___ |COORRINACION DE OBRA PUBLICA Y ENLACE ZONA NORTE 1 0 0.0% 0 0 NA 0 0 NA [ 0 NA
5___ ISUBSECRETARIA DE QBRAS 72 0 0.0% 585 577 98.6% ) 0 NA 7 0 0%
6 _ |SUBSECRETARIA DE ESTUDIOS Y PROYECTOS 78 0 0.0% 33 33 100% 90 89 100% [ 0 NA
7 ISUBSECRETARIA DE LICITACIONES Y CONTROL DOCUMENTAL 72 72 100.0% 600 600 100% 0 0 NA 0 0 NA
g |SUBSECRETARIA DE VINCULACION INSTIUCIONAL, MEIORA ; 170 . .
REGULATORIA Y DE ARCHIVOS 278 27 loo.0% | 163 9 61% 9 a3 100% 0 0 NA
9 |SUBSECRETARIA DE PLANEACION, GESTION Y PROGRAMACION 50 50 100.0% 69 (3] 100% 172 172 100% [ 0 NA
10 |DIRECCION DE COMUNICACION SOCIAL 54 0 0.0% Py} 2 100% 208 206 100% 0 0 NA
11 |DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS ¥ UNIDAD DE 160 ‘ |

TRANSPARENCIA, ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y P. 60 1000% | 361 461 1o0% 668 668 lo0% | 300 0 0%
12 |DIRECCION DE ADMINISTRACION 2 21 100.0% 167 167 100% 785, 785 100% 0 0 NA
13 {DIRECCION DE MEDIO AMBIENTE 18 0 0.0% 9 0 NA 0 [ NA 0 [ NA

14 IDIRECCION DE ESTUDIOS Y PROYECTOS 91 0 0.0 88 0 0% 183 183 100% [ 0 NA
15 |DIRECCION DE LICITACIONES 19 0 0.0% 0 1 REVISAR 613 £13 100% [ ) NA
16 |DIRECCION DE COSTOS [) 0 0.0% [ 0 NA [} 0 NA ) 0 NA

DIRECCION DE CONTROL DOCUMENTAL DE OBRA PUBLICA ¥
17 3

AUDITORIAS 1023 0 0.0% 2520 0 o% 0 0 NA 0 0 NA
18 JUNIDAD DE CONTROL TECNICO 10 Q 0.0% Q Q NA 0 0 NA [ [ NA
19 |DIRECCION DE CAMINDS Y VIALIDADES a2 0 0.0% 951 951 100% 1 0 0% 6 0 0%
20 _[DIRECCION DE EDIFICACIONES E INFRAESTRUCTURA 66 [ 0.0% 477 336 83% 78 78 100% 28 0 0%
21 |DIRECCION DE PLANEACION 27 27 100.0% 5 5 100% 28 28 100% 0 0 NA
22 [DIRECCION DE PROGRAMACION Y ESTADISTICA 59 53 100.0% 56 58 REVISAR 1148 1148 100% 0 0 NA

DIRECCION DE VINCULACION, PARTICIPACION SOCIAL, MEJORA
23 : ’ 4 14 100.0% 4 100%

REGULATQRIA Y DE ARCHIVOS ue 0 3 * ik 01 a0 ° ° A
24___{SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION 3 9 0.0% 0 0 NA 0 ) NA 0 0 NA
25 |SUBOIRECCION DE PROVEEOURIA Y SERVICIOS GENERALES 96 Q U ) [ NA [ [] NA [ 0 NA
26 [DEPARTAMENTO DE ASUNTOS LEGALES Y UNIDAD DE 18 o 005 232 227 9% o o A o o "

TRANSPARENCIA, ACCESO A LA INFORMACIGN PUDLICA Y P.D.P
27 |DEPARTAMENTO CONTENCIOSO 64 64 100.0% ! 1 100% [ 6 100% 0 0 NA
28 |DEPARTAMENTO CONSULTIVO 35 s 109.0% 0 [ NA 0 0 NA [ 0 NA
29 {DEPARTAMENTO DE CAMINDS ¥ VIALIDADES 1 1 100.0% 85 104 160% 441 402 9% 0 [ NA
30 _ |OEPARTAMENTO DE TOPOGRAFIA S8 58 100.0% 2% 25 96% 182 182 100% 0 0 NA
31 |DEPARTAMENTO DE PLANTA DE ASFALTO D 0 0.0% 0 [ NA ) 0 NA 0 9 NA
32 |DEPARTAMENTO DE MAQUINARIA 42 0 0.0% 677 0 0% 0 0 NA 4 0 0%
33 |DEPARTAMENTO DE COMUNICACION SOCIAL 5 k] 100.0% 0 0 NA g 0 NA 0 ') NA
32 |DEPARTAMENTO DE ATENCIGN DE AUDITORIAS 53 o 00% 0 [ NA [\ [} NA 0 0 NA
35 |DEPARTAMENTO DE EXPEDIENTES UNITARIQS 217 o 0.0% Q 0 NA [ 0 NA [ 0 NA
36 |DEPARTAMENTO DE COSTOS ¥ PRESUPUESTOS 608 608 100.0% 1692 [ 0% [ 0 NA 1 0 0%
37 | DEPARTAMENTO DE EDIFICACION 76 0 0.0% 0 0 NA 0 0 NA 0 0 NA
38 |DEPARTAMENTO DE OBRAS ELECTROMECANICAS 11 0 0.0% 0 0 NA ] 0 NA q Q NA
39 |DEPARTAMENTO DE PROYECTOS DE CAMINOS Y VIALIDADES 5 0 0.0% 0 0 NA 0 [ NA 0 0 NA
40 [DEPARTAMENTO DE PROYECTOS DE EDIFICACION 271 7 100.0% 0 0 NA 15 15 100% 0 0 NA
a1 DEPARTAMENTO DE PROYECTOS ELECTROMECANICOS E 13 0 0.0% o 0 NA 0 0 NA 0 0 NA

INSTALACIONES ESPECIALES
G2 |DEPARTAMENTO DE CONCURSOS 6 [} 0.0% i ° NA ] 9 NA 0 0 NA
43 |DEPARTAMENTO DE CONTRATOS 6 2] 0.0% 0 0 NA [ [ NA 9 0 NA
33 |DEPARTAMENTO DE SEGUIMIENTO AMBIENTAL 3 [ 0.0% 0 [ NA 0 0 NA [ 0 NA
a3 DEPARTAMENTO DE PLANEACION FINANCIERA 2 0 0.0% Q Q NA [] 0 NA o ] NA
. |DEPARTAMENTO DE EVALUACION DE DESEMPERO ° ° 0.0 o ° NA 0 NA o 0 NA

PROGRAMATICO
47 _ [DEPARTAMENTO DE ESTADISTICAS 1 [} 0.0% 0 ] NA L] ] Na 4 9 9%
48 [DEPARTAMENTO DE PROGRAMACION DE OBRA 1 [ 0.0% [ [ NA 0 0 NA ) 0 NA
43 |DEPARTAMENTO DE CONTRALORIA SOCIAL 238 238 100.0% 0 0 NA 4 4 0% 0 0 NA
o |PEPARTAMENTO DE GENERQ Y SEGUIMIENTO DE PROGRAMAS 8 o . o 0 NA o o NA o ° Na

INSTITUCIONALES
51  |DEPARTAMENTO OE ENTREGAS Y ARCHIVO 161 161 102.0%5 51 61 100% 206 203 99% o 0 NA
52 |DEPARTAMENTO DE CONTROL PRESUPUESTAL DE OBRA PUBLICA 384 384 100.0% 477 465 97% 2008 2008 100% 52 [} 0%
53 |DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS 548 [} 0.0% 575 519 90% 444 313 93% 28 o o%
54 |DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD Y PAGADURIA 141 141 10005 | 1077 993 2% 2555 2323 S1% 0 o NA
55 [DEPARTAMENTO DE SERVICIOS GENERALES 83 0 0.0% 53 7 13% 567 567 100% 0 [ NA
56 |DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES 241 [ 0.0% 175 174 99% 1216 1216 | 100% o 9 NA
57 |DEPARTAMENTQ DE INFORMATICA 0 30 100.0% s 3 100% 23 213 100% e o NA
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CIRCULAR NO. SEOP/SSVIMRA/DVPSMRA/DEA/030/2024

Asunto: Seguimiento a la gestion documental y

Administracion de archivos en la SEOP y modificaciones

Autorizadas sobre base de datos del anexo 27 T AGE-01 (SENTRE)
Chetumal, Quintana Roo a 20 de diciembre de 2024

2024, Afio del 50 Aniversario del Estado Libre y Soberano de Quintana Roo”

TITULARES DE UNIDADES ADMINISTRATIVAS
PRODUCTORAS DE INFORMACION Y DOCUMENTACION
PRESENTE.-

En seguimiento al acuerdo numero 07/SEOP/GI/S.03/2024 tomado en la 3ra
sesion ordinaria del Grupo Interdisciplinario celebrada el dia 2 de diciembre
del dos mil veinticuatro, en donde se establecié dar seguimiento mediante
reportes de avances hasta su cabal cumplimiento a los requerimientos que
por cada ejercicio se presenten en lo relativo a la gestion documental y
administracion de archivos de esta Secretaria.

En virtud de lo anterior, y con la finalidad de dar cumplimiento a las
obligaciones que tienen los servidores publicos establecidas en los articulos
7 y N, fraccion | de la Ley General de Archivos, y art. 31, parrafo segundo de la
Ley Entrega y Recepcion de los Poderes Publicos, Ayuntamientos, Organos
Publicos Autonomos y de las Entidades de la Administracion Publica
Paraestatal del Estado De Quintana Roo, y articulos 8,10 y 11, fraccién | de ia
citada Ley Estatal de Archivos, me permito enviar reporte de avances con un
80% en la implementacion del Sistema Institucional de Archivos de esta
dependencia a fin de tomar las acciones pertinentes para dar cumplimiento
a lo exigido por los ordenamientos juridicos referidos en materia archivistica
(Anexo 1.1 en archivo editable en formato xlIsx), asi como reporte de avances
con un 51% sobre el cumplimiento a las modificaciones autorizadas de las
bases de datos del anexo 27T-AGE-01 del inventario de archivo de tramite
del SENTRE (Anexo 1.2 en archivo editable en formato xlsx)

r duda o aclaracién.

Sin otro particular, quedo a sus ordenes pata cualquyj
Ing. istiarrire B
Director de Vinculacsion, P

cién Social,
Mejora Regulatoria y de Archivos y

Coordinador de Archivos

C.c.p. Lic. Miguel Tlapa Garcia. - Subsecretario de Vinculacion institucional, Mejora Regulatoria y de Archivos. Edificio. -
C.c.p. expediente
*COGL

Direccitn de Yinculacidn, Participacion Social, Mejpra Qeguu_oriaydefuclivm SEOP
Carr. Boulevard Solidaridad Internacionatl Km. 25, Colonia Industrial. SECRETARIA

Chetuma’, Quintane Roo, México. Tel.: (983) 835 22646 Ext156 DE OBRAS
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ANEXO 1.1.- Reporte de avances de la implementacién del Sistema Institucional de Archivos. Corte al 20 de diciembre de 2024

TOTAL DE CAJAS DE ARCHIVO A VAUDAR EN CONCENTRACION OTRAS CAJAS DE ARCHIVO EXISTENTES EN CONCENTRACION
Unidades Administrativas Num bE NUMERO DE | PORCENTAJE DE D(;:Lm;‘zrgsngou SINIESTRADOS NOQ. CAJAS NC. CAIAS
CONCENTRADAS CAUAS CAIAS ESTATUS POSIBLE VALOR ‘PENDIENTES DE | TRANSFERIDAS TOTALES
ANTES DEL 2021 VALIDADAS VALIDADAS HISTORICO REVISION 2022-2024 CONCENTRADAS
1 |DESPACHO DE LA SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS 72 72 100% TERMINADO 1 73 ~
2 |SECRETAR(A TECNICA NA NA NA NA
3 [SECRETARIA PARTICULAR 1 0 0% PENDIENTE 1
4 |COORDINACION DE OBRA PUBLICA Y ENLACE EN LA ZONA NORTE NA NA NA NA
5 | DIRECCION DE COMUNICACION SOCIAL 10 10 100% TERMINADO 10
6 |DEPARTAMENTO DE COMUNICACION SOCIAL NA NA NA NA
7 |SUBSECRETARIA DE LICITACIONES Y CONTROL DOCUMENTAL 34 34 100% TERMINADO 2 36
8 |DIRECCION DE COSTOS NA NA NA NA
9 [DEPARTAMENTO DE COSTOS Y PRESUPUESTOS 26 0 0% PENDIENTE 26
10 |DIRECCION DE LICITACIONES 547 547 100% TERMINADO 547
11 |DEPARTAMENTO DE CONCURSOS NA NA NA NA
12 |DEPARTAMENTO DE CONTRATOS NA NA NA NA
13 DIRECC!O’N DE CONTROL OOCUMENTAL DE OBRA PUBLICAY 437 0 0% PENDIENTE ) a38
AUBITORIAS
14 |DEPARTAMENTO DE EXPEDIENTES UNITARIOS NA NA NA NA
15 |DEPARTAMENTO DE ATENCION DE AUDITORIAS NA NA NA NA
16 [SUBSECRETARIA DE OBRAS 75 75 100% PENDIENTE 2 77
17 |UNIDAD DE CONTROL TECMICO NA NA NA NA
18 |DIRECCION DE CAMINOS Y VIALUDADES S0 50 100% TERMINADO 2 1 53
19 |DEPARTAMENTO DE TOPOGRAF(A 41 41 100% TERMINADOQ 2 43
20 |DEPARTAMENTO DE MAQUINARIA 10 0 0% PENDIENTE 3 1 14
21 |DEPARTAMENTO DE PLANTA DE ASFALTO NA NA NA NA
22 |DEPARTAMENTO DE CAMINOS Y VIALIDADES 88 88 100% TERMINADO 3 91
23 |DIRECCION DE EDIFICACIONES E INFRAESTRUCTURA 19 19 100% TERMINADO 25 44
24 |DEPARTAMENTO DE OBRAS ELECTROMECANICAS NA NA NA NA
25 |DEPARTAMENTO DE EDIFICACION NA NA NA NA
26 |SUBSECRETARIA DE ESTUDIOS ¥ PROYECTOS 11 11 100% TERMINADO 8 19
27 |DIRECCIGN DE ESTUDIQS Y PROYECTOS 37 37 100% TERMINADO 37
28 [DEPARTAMENTO DE PROYECTOS DE CAMINOS Y VIALIDADES NA NA NA NA
DEPARTAMENTO DE PROYECTOS ELECTROMECANICOS E
29 INSTALACIONES ESPECIALES NA NA NA NA
30 |DEPARTAMENTO DE PROYECTOS DE EDIFICACION 1 1 100% TERMINADO 1
31 {DIRECCION DE MEDIO AMBIENTE NA NA NA NA
32 |DEPARTAMENTO DE SEGUIMIENTO AMBIENTAL NA NA NA NA
33 |SUBSECRETARIA DE PLANEACION, GESTION Y PROGRAMACION 25 25 100% TERMINADO 25
34 {DIRECCION DE PLANEACION 2 2 100% TERMINADO 1 3
35 [DEPARTAMENTO DE EVALUACION DE DESEMPERO PROGRAMATICO NA NA NA NA
36 |DEPARTAMFNTO DE PLANEACION FINANCIERA NA NA NA NA
2ROGRAMACION Y ESTADISTICA 28 28 100% TERMINADO 28
O DE ESTADISTICAS NA NA NA NA
2P
aucnaFARIA
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TOTAL DE CAJAS DE ARCHIVO A VALIDAR EN CONCENTRACION OTRAS CAJAS DE ARCHIVO EXISTENTES EN CONCENTRACION
Unidades Administrativas NU‘:Z‘:‘; bE NUMERQ DE | PORCENTAIE DE a(;ggre':ﬁ: SDCE oN SINIESTRADOS NO. CAJAS NO. CAJAS
CONCENTRADAS CAIAS CAJAS ESTATUS POSIBLE VALOR PENDIENTES DE | TRANSFERIDAS TOTALES
ANTES DEL2021 |  VAUDADAS VALIDADAS HISTORICO REVISION 2022-2024 CONCENTRADAS

39 |DEPARTAMENTO DE PROGRAMACION DE OBRA NA NA NA NA
DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS Y UNIDAD DE TRANSPARENCIA,

40 |ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y PROTECCION DE DATOS 55 46 84% EN PROCESO 15 70
PERSONALES
DEPARTAMENTO DE ASUNTOS LEGALES Y UNIDAD DE TRANSPARENCIA,

41 |ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y PROTECCION DE DATOS 13 13 100% TERMINADO 13
PERSONALES

42 |DEPARTAMENTO CONTENCIOSO 1 1 100% TERMINADO 1 2

43 |DEPARTAMENTO CONSULTIVO NA NA NA NA

44 |DIRECCION DE ADMINISTRACION 69 69 100% TERMINADO 10 79

45 [SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION NA NA NA NA

46 |DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS 139 134 96% EN PROCESO 4 143

47 |DEPARTAMENTO DE CONTROL PRESUPUESTAL DE OBRA PUBLICA 150 150 100% TERMINADO 65 215

48 |DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD ¥ PAGADURIA 352 352 100% TERMINADO 3 34 389

49 |SUBDIRECCION DE PROVEDURIA Y SERVICIOS GENERALES NA NA NA NA

SO |DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES 99 99 100% TERMINADO a9

51 |DEPARTAMENTO DE SERVICIOS GENERALES 38 38 100% TERMINADQ 5 43

5 SUBSECRETARIA DE VINCULACION INSTITUCIONAL, MEJORA ; p g6t £N PROCESO ,
REGULATORIA Y DE ARCHIVOS

53 |DEPARTAMENTQ DE INFORMATICA 7 7 100% TERMINADO 1 8

<4 DIRECCION DE VINCULACION, PARTICIPACION SOCIAL, MEJORA 39 39 100% FERMINADO 30
REGULATORIA ¥ DE ARCHIVOS !

55 |DEPARTAMENTO DE ENTREGAS Y DE ARCHIVO 16 16 100% TERMINADO 1 17
DEPARTAMENTO DE GENERO,SEGUIMIENTO DE PROGRAMAS

56 NA NA NA NA
INSTITUCIONALES Y MEJORA REGULATORIA

57 |DEPARTAMENTO DE CONTRALORIA SOCIAL 2 2 100% TERMINADG 2

Total 2501 2012 80% 95 15 81 2692
SEOCP
SECRETARIA

DE OBRAS
PUBLICAS

cvzzrenz7



SWINRG

virwiagsas
SOES
wmgant s eroxdey
apeqap usx) ‘Traz op visod ap T ey
£ £z-unlgz TONIBY B W EINIS PPSORG P | so0f t ¢ 4 v 1 [ 0 6162 STWEINID SOIIIAKTS 30 QINTNIINYID £102/90/EL
EEIFIPOIY O] CAHENSTINLIPY IV P IS
1G] 04 PN a1
N [ oot [3 [ [ [ 3 ] o GZOLS107 SO3MYI O3 501314084 40 CINGNYINYE3T
“3LNA15IX3 JINIA3AX3 N 3T SOM0L
LUNIONI £20Beyy N A SILNIKI3DX3 ONOD SOOVENLIYI NOINJ L] oE ] 34 ] [ [33 33 £00T-€002 NODVYILNA] 30 SOLILOYY 10 QLINIAVINYIID £L02/90/€T
61 °YLTV 33 NOWIIQ 35 OMHIHY 30 SOUINIWNI0Q £
¥H STANO7 26001 (11 0 [} o » L [ ooTst0z SIAVOITYIA A SORIVVD 30 S0L1IA044 3G QUNIIVIEVE30
€7-03%-€0 AR %001 8T ) ] ar or 0 0 5102 HOTVAYESOHd A NGUS 19 “NOIJVINYId 3Q VINVITEIISERS
€z-iae-£t £R02/E0/E0 TSN VNV IS0 W05 ¥ =3 [ [ s 0 0 O0Z-6107 WINIWADOT JOULRO0I A SINOIDYAIDN 30 VSVAIYITNNS
wh LUNIANK *0 3 3 ° o [ [} L 144 SO1503 30 N33 [ezoe/zasst
UPTFILITD €| U0 AL TP
€5-4q9-40 ECQITL | 7SNE0sd 35 90D 0] 10d LORZEPIS) EFDIOLI sed Aucpate | sngp £ £° €€ 4 ot 0 0 o2oT-g10T SITHINID SOLIAYTS 10 OLNTNVIHYAID £108/20/5T
UgGITERLpOUS P BT U3 OPEDYISTLT URHGRY IS SApNE £
[7:4
3UNIIGNId £L-A0U-LT ST 6 o bl 14 i 0 [ A610Z "LT07 WIS YNOTVIINGD 30 CLUIWVLNVAI0 {ezo2fzoset
‘II0L'§10L
€201/ €0/80 V3ndv ON 00T SE [ 3 [ ] [ 0 WOLE0L VNOVDYA A G¥0NigYINGD 30 QINIWVIHVAID €T0L/TO/ST
oLro/oT ol L7 z t 1 n 1t 0 [ X o.nonu ‘507 CSTIININOI GININVINYGIO [ez0t/zaren
TINIIGNId
OUISIDIY 13 TLKYML NI YHONTL 35 CLUNEY
> o ; o 213
ECRUOT ET4TUET DUV 10 OUINT WOpROUIPON 3p 138 Rupd oot rE &t af o s o o as A HEL NOYIYUSI4AGY 12 HOADIED 135
U3 BHPOIIOO RS FIPUDIOIE I3 A 0P OUT; DNKIA U
YYHIWITI YH 7d GALLYINEONS OACHY 38 SOLNIWAICT
OWOD TINIINVAINN NOE IS0 35 BPuDIUm
_ 30 NQPVONSO 3NILL ¥IKY V11D IND STIVHIDNG X vz a etz - N .
N ks ] STLNTI0I0XT 3G STIEFES SVId0D OTOS N2 IND 00T ¢ ] @ L B ] ] it sior viar VORI 3 DR LA
DL1L30 3§ VIHYWIHd YIDNTEIISNVIL NS ¥IN0dORI
T¥ DAHIUY 20 SOOVYITISNOD SLNIATaX3 €9 501
FICT 3Q
M 30 P73 SOTMIISNTML KOKINI VA INDE CIOT 43S
HOHCLINGIY INIISHYEL ¥ STNNCIHNT 30 SOUISIOTY
22 401 O3US;AMTUY BOIVA NIHIL 55 30D ST 1A
REDE R TLOT/E0/% N353 30D A TV N2 D3l NS NTI®ND ST €E g 2 B 2 2 £ 2adeis ;
OH RAY 2ND SIIVANDRADCA S35 NOUYLZ L1
36 300 ¥4 'FI0T 30 TAWNTASH 3C BT YAIVSVARIND
XYL 90 16 VISI0R08d Y1 E20w D 3G IR
3Q 130 ROSTSHEOCM YAINK NT ROUIDRECITE 1
T o
TLNNANIE IIDTIE0/RT WOTPINY TPRFGIT 1IN 1253 TP I AuApIdw 365 T o R [N £ o a sz R RV S =
} 31D BA ‘IepajsUTa VTSP AN SRR 91 00T usS
N TURIEO/ SO0T [13 0 bl o [ a o oos 4 6192 VEUSTILCIO A ) SRICIDVNIG ] I HGUDIE 2213
“enzewiojul 0Aoae 3p
ADIINIOP DWDD 10-33¢ | 27 OXIUT |30 014D 3P ITEQ 2P N
" et < 2 -4
¥V O WY O . Huzess e ua das %0 s [ QL ] ° a o oee 01507 J0 KOIDITHO LTS
I a3y onwe 3p 91
JINTONIZ TILL/BYLO YHY4IDS %I§ [24 0 6t G (2] a Q TaL 5 4L TS HODY IHTADY 301 KRG )
*PIOT 30 OTVIA 30
§30v12¢ ROJSY¥ SLUKIOIANI 92 HOD NOOYNINI
V1D1T1dW0) 35 2ND 01 BO4 ‘L QOVNINM
KY)BVH 35 0105 0814 '96 TSHYALNIII NOW31830
IUNRGNI T/EQ/R TLOTIH0A "SOUSIDIUOH T SO1 3G SINAIITNAAOWS SY §¥Ind i) %ig 181 0 F44 23 ) o a aczale YISt 30 GRG0 F B
¥IQ0d VHvd NDDYIHGOW 30 4 NODVZITYIUDY
30 VLYY HOWVAINIO 3§ IND 01 8Cd (55T
HOd QILNYId 35 SN SOML15103H OF{ KOd N2DIHO
13 30530 SOL IINOW 30 HPIDNIIE VT DLIdIY 35
T WHON 2N O10§ TI4WIS NODYTIN D1VWEHOd
" o e et
NN SOURYD | 13 oy3a viov 13 52U 91 NI 35 VDHVATARA| O « ° ° ! o o ° v P
Zt0Z/60740 Z-da90 %001 ) 2 z b 1 [)) [} BZOLTNL CABITAY A O 33 OIFNEVAC faeicinsd
ZIDT/EO/ZL VHIdY ON YONVGTISIG o501 SO 0L SOt ) 2 o [ 0LoLANLL VRTINS A YCITINGD X OuaRavIedia ZEOISONT
ueeiane wotung Aomr
523—. mM.uﬁ.M.m.mm oLfB6T ap u d 5000 2p » gy sz 6 ere s 8 o 0 nzuEHoe HEUIAAIEA 10 VYOS ZC1eoavar
: anh Y T @ § oY I
10l 9P 21 tEz-unb 1z SR I03A BT AUPITKI § HONY $ U
£T-MP-0T TZOL-BH-TT VIDNVAINISIG %gd = o [ ks 2 [ 0 0L STWAR 3O SO 35 O DVeLed LOUTENT
2202/80/40 rdasg %001 €1 5 5 ¢ £} ) a SEaT 4 L1 Y E v BT 3 ToIroovaz
IIN3IONId 74580 HSE 55 [ £ i [ 13 T CIAE 1 AV S04 MO HOTH AT LRI LEQUIATEL
TC-60-E1 278042 %001 80t 0ot ool % P ] t Cr L iz Biet SRV & SO D & easShver
NQOYIBOLNY WYRBDON | INpDYTINOLMTY 30 (D DVRSANI
0DHI0 VIHVINI o . ONISAHIY vunLSYD 3G YO VHL4Y) 30
~ ctu:wazh _‘cmnuq._u‘ﬁu b OTVILLS/SINGDVARITRD DA v OO NI NVINGRY) | e .EE.M: FORTYND L wOvaNsuvNaInY | wod OGVRNMT | o o4 MvRENT u&.u x8-¢< TOONONS GYTTN VISOLYICANTY
i K ¥ ‘on
NI WaoL SOULSIHTN A ON soursagig-on | Y TOUITORHON | YSOUISIONIIATIN | ¥SONSION IO

JYANIS 3P LGS 3P OAIYDIE B DUEIUDAS (9P T0-IDV-LL

T OX3UE (3P SOJEP AP $ISCG $E) IP SEPETICINE SAUCIIMIIPOW £8] € DIUFLUHAUND 3P SA3UEAL P DUAdaY -T'T OXIUY




INTANA
OO L

NO. DE REGISTROS NO. DE REGQISTROS TATAL FECHA
HQ, DE 0. DE AL wo.De A
aRasaut o L. ror snvaton | (CUERTAN | NO, DF VANCE FECHA ACTA | TRANSFERENCIA
CORVOCATORA UNIDZO PRODUCTORA ABARCA o CAPTURA £mon OF CAPTURA . poy COM ALTA BE ATRANSFERIR | [CUENTAR CON ORCIO a e DBIERVAGONES/IUSTIHCATION EUMIMAGON | PRIVMARIA OFIOQ
EUSIRACIONY, Df AUTORIZACIONS | MODIFICAR AUTORZACON
- 20182015, CGUEOA SOWVENTADA LA PROPUESTA DEL ACTA DE [ECHA 5
23/0672023 DEPARTAMENTO DE TOPDGRASIA 20182010y o ° L L) 0 ] '] 1007 264un-23 RA
210 DESEPTOE 2022
23/06/2023 DIRECCIGH DE ADMINISTRATION 2020 [ [ 5 5 3 3 8 100% SE TRANSFIRIERON 3 18-§uk-33 064423
FUERON 14 REGISTROS DE EXPEDIENTES DE LOS QUE MO
130612073 DIRECCION DE COMUNICACION SQTAL 008 “ u 1 0 [ 0 2 50% L LNCONTRO DOCUMENTO ALGUNO QUE RESPALDE SU 10-aov-23 na
EXISTENQA FISICA.
23/06/2023 BIRECCION DL PROGRAMALIGN ¥ ESTABISTCA 2017-2000 [] L] 185 185 16 [] 0 3% 21-2g0-23 PENDIENTE
4 expedientes 2in no har cumphida su plazo de
23/06/2023|  SUBSECRETARIA BT PLANEACION, GESTION Y PROGRARMACEON 2020 [ 0 12 1 0 15 kS B8N | comservaciia #n e Schivo de trdmite conforme atl CADIDD, | 244ut-23 16/08/2023
por lo que no pueden transferinse adn,
Exixte un expedicats que correspocde 3l afia 2014, conls
ctave (SEOP/EIC. 7: (20 16) Acta admintistrativa Jr entrega
23/06/2073 SUBSECACTARIA DC ViHCULACION INSTIFUCIONAL 2014 0 [ 0 1 1 0 1 100% | 3 recepeion de Iy Subscerctaria de Viculacida Institucional NA PENDINTE
P W que 3¢ habia conuiderado coma un expedicnse crezdo
& 2016 de Torme equivecada
. Son 14 documentos de archivo mas 11 expedientes como
i 4 4 25 0 145 4 EN YRAM
23/13/2003 T DEC v 2020 » G b ne plping 20/06/202 e
33/137200) DEPARTAMERTO DE COSTOS ¥ PRESUPUESTOS 201820120 293 293 o% PENDIENTE NA
3/1172013| DEPARTAMENTO DE EDIFICACION 2015-2020 194 136 L) PENDIENT NA
BB DESPACHO Dt LA SECRETARI 2019 2020 95 9 % PENDIENT HA
BB DIRECCION DE EOHICACIONES E INFRAESTRUCTURA 20152018 153 153 [ PENDIENTE WA
4 EXPEDIENTES DE ARCHIVO SE LES CORRIGE NOMBRE DE
2/11/2023 DIRECTION DE PROGRAMACION Y LSTADISTICA WA 3 [ 8 0% ASUNTO Y 4 EXPEDIENTES DE ARCHIVD GERIVARON DE NA PENDIENTE
ASUNTOS VARIDS
241372023 SECRETARIA TECNICA 020 s 0 9 o PEMDIENTE N
1711002 SUBSECRITARIA GE ESTULIOS 7 POYECTES 2025 1 1 15 15 4 3 ) 1605 arnyaay | AAUNRE L
|
P £3/27/2028 TIFARTAPAINT OF CONTRALOP.A 0301 32193020 £3 23 pey 13/07,2028 hO APLILA
1 sapediente s hadia FIOCCETE Parh s K43 00 na R0eT
DEPARS 2036 2 o 2 0% valor documental, por ye revalird cama dotumenta oz
2rchkd Y me PrOPUS Tu 2R3,
Los {tes exprdiemes ¢ habise consicerado comn
a/97103¢ QiSLCCAN DE CCETEE Lo 3 3 o docusmentas de archvo. del cual se desprenderian 26
=N eMBIIES, 18 sdnvaiar
srehivdstico.
03/07/2024 DIRECTION DE MEDID AMBIENTE 2019-2020 o 5 6 ox%
C3/07/1024 SUBSECAEYARIA DE ESTUDIOS ¥ PROYECTOS 20102019 a N 35 35 55 160% 22/08/20234 14/0872024
33 36 1555 751 83 4% 2635 51%
TOTALA %
MODIICAR | AVANCE

)

TR TN

SEOP

sECasTARIA
o osRAS
UpUCag






SECRETARIA DE
OBRAS PUBLICAS

OFICIO CIRCULAR NO. SEOP/SSVI/DVPS/DEA /013 /2024
Asunto: Convocatoria para la modificacién

De base de datos del SENTRE Anexo 27 T (AGE-01)
Chetumal, Quintana Roo a 15 de mayo de 2024

TITULARES DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS
PRODUCTORAS DE INFORMACION Y RE¢ ONSABLES
DEL ARCHIVO DE TRAMITE.

P RESENTES.-

Por este medio me permito comunicar la apertura del periodo para la recepcién de
solicitudes de modificacién de la base de datos del Anexo 27 T AGE-01 (Inventario de
Archivo de Tramite) para todas aquellas unidades administrativas que cuenten con
expedientes en el archivo de tramite de los afios 2020 y anteriores, de los que deseen
modificar por motivo de errores de captura, renombrar, proponerlos a eliminacién por
no tener valor archivistico, alinearlos a los instrumentos de control y consulta
archivistica vigentes, etc.

Para efectos de lo anterior el periodo de recepcion queda establecido de la siguiente
manera:
1. Del lunes 27 al jueves 30 de mayo del presente afio. Posterior a la fecha limite
del periodo no se recibirdn mas solicitudes.
2. Las observaciones que deriven de la revisién deberan ser subsanadas en el
periodo que abarca del 31 de mayo al 5 de junio del afio en curso, ya que, de no
ser asf, no seran contempladas dichas solicitudes en la agenda para la firma de

las actas de modificacién correspondiente.
3. Unavez elaborada la agenda de firmas de actas de modificacion se les notificara

el viernes 7 de junio del presente afio a mas tardar.

En tal sentido deberan apegarse al procedimiento establecido en los Lineamientos
aplicables para tal efecto, por lo que deben remitir su propuesta en forma impresa y Jﬂ
editable, conteniendo lo siguiente:

2. Acta de Modificacion de Base de Datos del SENTRE Anexo 27 T AGE-(
prellenado. Solicitar el formato correspondiente al Departamento ¢

Entregas y Archivo.



SECRETARIA DE
OBRAS PUBLICAS

b. Tabla comparativa que contenga la informacién sobre las modificaciones que
se pretenden realizar y que se encuentren descritas en el Acta de
modificacion correspondiente.

c. Anexar los inventarios del archivo de tramite Anexo 27 T-AGE 01 que
respalden la propuesta de registros de expedientes a modificar.

Cualquier duda o aclaracion pueden acudir con el M.E.S.P. Carlos Omar Guirado Lopez,
Jefe del Departamento de Entregas y Archivo.

Atentamente.-

Ing. Christian David >
Director de Vinculacién y Particjpacion Social y !
Coordinador de Archivos

C.cp- MES.P. Carlos Omar Guirado Lépez, Jefe del Departamento de Entregasy Archivo.- Edificio.

C.c.p. Expediente.
*COGL
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| ST SECRETARIA DE
QUﬁNTA;alfx @ 20 . CBRAS PUBLICAS
Gk @z 2QAA-0524: o DEPARTAMENTO DE GENERQO Y Atencion Turnado Masivo
SEGUIMIENTO DE PROGRAMAS
INSTITUCIONALES
2024-05-24 DEPARTAMENTO DE MAQUINARIA Atencion Turnado Masivo
2024-05-24 DEPARTAMENTO DE OBRAS Atencion Turnado Masivo
ELECTROMECANICAS
2024-05-24 DEPARTAMENTO DE PLANEACION Atencion Turnado Masivo
FINANCIERA
2024-05-24 DEPARTAMENTO DE PLANTA DE Atencion Turnado Masivo
ASFALTO
2024-05-24 DEPARTAMENTO DE PROYECTOS Atencion Turnado Masive
DE CAMINOS Y VIALES
2024-05-24 DEPARTAMENTQ DE PROYECTOS Atencion Turnado Masivo
DE EDIFICACION
2024-05-24 DEPARTAMENTO DE PROYECTOS Atencion Turnado Masivo
ELECTROMECANICOS E
INSTALACIONES ESPECIALES
2024-05-24 DEPARTAMENTO DE RECURSQS Atencion Turnado Masivo
HUMANOS
2024-05-24 DEPARTAMENTO DE RECURSOS Atencion Turnado Masivo
MATERIALES
2024-05-24 DEPARTAMENTO DE SERVICIOS Atencion Turnado Masivo
GENERALES
2024-05-24 DEPARTAMENTO DE TOPOGRAFIA Atencion Turnado Masivo
2024-05-24 DESPACHO DE LA SECRETARIA Atencion Turnado Masivo
2024-05-24 DIRECCION DE ADMINISTRACION Atencion Turnado Masivo
2024-05-24 DIRECCION DE ASUNTOS Atencion Turnado Masivo
JURIDICOS Y UNIDAD DE
TRANSPARENCIA, ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA Y
PROTECCION DE DATOS
PERSONALES
2024-05-24 DIRECCION DE CAMINOS Y Atencion Turnado Masivo
VIALIDADES
2024-05-24 DIRECCION DE COMUNICACION Atencion Turnado Masivo
SOCIAL
2024-05-24 DIRECCION DE CONTROL Atencion Turnado Masivo
DOCUMENTAL DE OBRA PUBLICA Y
AUDITORIAS
2024-05-24 DIRECCION DE CQSTQS Atencion Turnado Masivo
2024-05-24 DIRECCION DE EDIFICACIONES E Atencion Turnado Masivo
INFRAESTRUCTURA
2024-05-24 DIRECCION DE ESTUDIOS Y Atencion Turnado Masivo
PROYECTOS
2024-05-24 DIRECCION DE LICITACIONES Atencion Turnado Masivo
2024-05-24 DIRECCION DE MEDIO AMBIENTE Atencion Turnado Masivo
2024-05-24 DIRECCION DE PLANEACION Atencion Turnado Masivo
2024-05-24 DIRECCION DE PROGRAMACION Y Atencion Turnado Masivo
ESTADISTICA
2024-05-24 DIRECCION DE VINCULACION Y Atencion Turnado Masivo
PARTICIPACION SOCIAL
2024-05-24 OFICIALIA DE PARTES Atencion Turnado Masivo
2024-05-24 ORGANO INTERNO DE CONTROL Atencion Turnado Masivo
DE LA SEOP
2024-05-24 SECRETARIA TECNICA Atencion Turnado Ma:~
2024-05-24 SUBDIRECCION DE PROVEEDURIA Atencion Turnado Ma:
Y SERVICIOS GENERALES
2024-05-24 SUBSECRETARIA DE ESTUDIOS Y Atencion Turnado Mas
PROYECTOS
2024-05-24 SUBSECRETARIA DE LICITACIONES Atencion Turnado Mas
Y CONTROL DOCUMENTAL
2024-05-24 SUBSECRETARIA DE OBRAS Atencion Turnado Mas

DEPARTAMENTO DE ENTREGAS Y ARCHIVO

S ia de Obras Publi

Boulevard Solidaridad Internacional Km. 2.5, Coionia Industrial.
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Circular No. SEOP/SSVIMRA/DVPSMRA/DEA/014/2024
Asunto: Se Invita a la firma de actas de modificacién
a la base de datos del SENTRE.

Chetumal, Quintana Roo a 25 de junio del 2024

‘2024, Afio del 50 Aniversario del Estado Libre y Soberano de Quintana Roo”

Titulares de las Unidades productoras y
Responsables de las Unidades Administrativas de
Archivo de Tramite y de Captura d¢ SENTRE.
PRESENTE

En cumplimiento a lo establecido en los Lineamientos para la realizacién de
transferencias primarias de expedientes en archivo de tramite previos a la
existencia de instrumentos de control y consulta archivistica, nuevamente se ha
convocado a representantes del Archivo General del Estado (AGQROO) y a la
Secretaria de la Contraloria del Estado (SECOES) a la firma de Actas
Administrativas de Modificacién a la Base de Datos del SENTRE, el préximo
miércoles 3 de julio del presente ano, en la sala de juntas de esta Secretaria.

Por lo que a continuacién relaciono las Unidades Administrativas con los
horarios correspondientes para llevar a cabo las firmas.

Horario Unidad Administrativa
13:30 a 13:45 hrs Departamento de Contraloria Social
13:45 a 14:00 hrs Direccién de Costos
14:00 a 1415 hrs Direccién de Medio Ambiente
14:15 a2 14:30 hrs Subsecretaria de Estudios y Proyectos
14:30 a 14:45 hrs Departamento de Entregas y de Archivos

Nota: llevar de manera impresa dos juegos del acta que se firmara, las tablas
comparativas que la respaldan, los inventarios de archivo de tramite del anexo
27 T AGE-01, asi como copia de las identificaciones del titular de la unidad
productora y de su responsable de archivo de tramite.

Agradeciendo de antemano la atencién brindada al presente, y esperando su
puntual asistencia, les envio un saludo cordial.

Encargado de la Subsecretarfa de Vinculacién Institucional, Mejora Regulat
y de Archivos, Director de Vinculacién, Participacién Social, Mejora Regulat
y de Archivos, Coordinador de Archivos y Enlace del SENTRE

C.c.p.- M.E.S.P. Carlos Omar Guirado Lépez. ~ Jefe de Departamento de Entregas y Archivo.
FOFB/COGL/mreo*

Director de Vinculacién, Participacién Social, Mejora Regulatoria y de Archiv SEOP
Car. Boulevard Solidaridad Internacional Km. 2.5. Colonia Industrial. | smcaETARA
Chetumal, Quintana Roo, México. oriiters !
Correo electrénico, deaarchivo2022@gmail.com
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g - SECRETARA DE
600§~ R024-08-26 o DEPARTAMENTO DE GENERO Y Atencion Turnado Masivo
SEGUIMIENTO DE PROGRAMAS
INSTITUCIONALES
2024-06-26 DEPARTAMENTO DE MAQUINARIA Atencion Turnado Masivo
2024-06-26 DEPARTAMENTO DE OBRAS Atencion Turnado Masivo
ELECTROMECANICAS
2024-06-26 DEPARTAMENTO DE PLANEACION Atencion Turnado Masivo
FINANCIERA
2024-06-26 DEPARTAMENTO DE PLANTA DE Atencion Turnado Masivo
ASFALTO
2024-06-26 DEPARTAMENTO DE PROYECTOS Atencion Turnado Masivo
DE CAMINOS Y VIALES
2024-06-26 DEPARTAMENTO DE PROYECTOS Atencion Turnado Masivo
DE EDIFICACION
2024-06-26 DEPARTAMENTO DE PROYECTOS Atencion Turnado Masivo
ELECTROMECANICOS E
INSTALACIONES ESPECIALES
2024-06-26 DEPARTAMENTO DE RECURSOS Atencion Turnado Masivo
HUMANOS
2024-06-26 DEPARTAMENTO DE RECURSOS Atencion Turnado Masivo
MATERIALES
2024-06-26 DEPARTAMENTO DE SERVICIOS Atencion Turnado Masivo
GENERALES
2024-06-26 DEPARTAMENTO DE TOPOGRAFIA Atencion Turnado Masivo
2024-06-26 DESPACHO DE LA SECRETARIA Atencion Turnado Masivo
2024-06-26 DIRECCION DE ADMINISTRACION Atencion Turnado Masivo
2024-06-26 DIRECCION DE ASUNTOS Atencion Turnado Masivo
JURIDICOS Y UNIDAD DE
TRANSPARENCIA, ACCESO A LA
INFORMACIQN PUBLICA Y
PROTECCION DE DATOS
PERSONALES
2024-06-26 DIRECCION DE CAMINOS Y Atencion Turnado Masivo
VIALIDADES
2024-06-26 DIRECCION DE COMUNICACION Atencion Turnado Masivo
SOCIAL
2024-06-26 DIRECCION DE CONTROL Atencion Turnado Masivo
DOCUMENTAL DE OBRA PUBLICA Y
AUDITORIAS
2024-06-26 DIRECCION DE COSTOS Atencion Turnado Masivo
2024-06-26 DIRECCION DE EDIFICACIONES E Atencion Turnado Masivo
INFRAESTRUCTURA
2024-06-26 DIRECCION DE ESTUDIOS Y Atencion Turnado Masivo
PROYECTOS
2024-06-26 DIRECCION DE LICITACIONES Atencion Turnado Masivo
2024-06-26 DIRECCION DE MEDIO AMBIENTE Atencion Turnado Masivo
2024-06-26 DIRECCION DE PLANEACION Atencion Turnado Masivo
2024-06-26 DIRECCION DE PROGRAMACION Y Atencion Turnado Masivo
ESTADISTICA
2024-06-26 DIRECCION DE VINCULACION Y Atencion Turnado Masivo
PARTICIPACION SOCIAL
2024-06-26 OFICIALIA DE PARTES Atencion Turnado Masivo
2024-06-26 ORGANO INTERNO DE CONTROL Atencion Turnado Masivo
DE LA SEQP
2024-06-26 SECRETARIA TECNICA Atencion Turnado Masivo
2024-06-26 SUBDIRECCION DE PROVEEDURIA Atencion Turnado Masivo
Y SERVICIOS GENERALES
2024-06-26 SUBSECRETARIA DE ESTUDIOS Y Atencion Turnado Masivo
PROYECTOS
2024-06-26 SUBSECRETARIA DE LICITACIONES Atencion Turnado Masiw
Y CONTROL DOCUMENTAL
2024-06-26 SUBSECRETARIA DE OBRAS Atencion Turnado Masiwvt

DEPARTAMENTO DE ENTREGAS Y ARCHIVO
ia de Obras P0

Boulavard Solidaridad Internacional Km. 2.5, Colonta Industrial.
Dan Mivian
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URiDOS PRAA
TRANSFORMAR

Oficio No. SEOP/SSVIMRA/DVPSMRA/DEA/032/2024
Asunto: Invitacién.
Chetumal Quintana Roo, a 24 de junio de 2024

“2024, Ao del 50 Aniversario del Estado Libre y Soberano de Quintana Roo”

Lic. Gabriel Caamal Pérez
Director General del Archivo General del Estado.
Presente.

Por este medio, me permito hacerle una atenta y cordial invitacién, para que
asista el dia miércoles 3 de julio del actual a las 11:00 hrs, en la sala de juntas de
esta Secretaria, para dar fe de las modificaciones de la base de datos def sistema
SENTRE y la firma de las actas que acreditan los cambios propuestos por
diferentes unidades administrativas o si es el caso nombre a la persona
servidora publica que lo representara.

Lo anterior en cumplimiento al procedimiento de transferencias primarias de
expedientes en archivo de tramite previo a la existencia de instrumentos de
control.

Agradeciendo de antemano su asistencia, me es grato enviarle un cordial

saludo.
Ing. Christian Davic % .

Encargado de la Subsecretarfa de Vinculacic Institucional, Mejora Regulatoria
y de Archivos, Director de Vinculacién, Participacién Social, Mejora Regulatoria
y de Archivos, Coordinador de Archivos y Enlace del SENTRE.
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