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En la Ciudad de Chetumal, Quintana Roo, siendo las trece horas, del
dia dos de diciembre del dos mil veinticuatro, en la sala de juntas de la Secretaria
de Obras Publicas, ubicada en la carretera Boulevard Solidaridad Internacional
Km. 2.5, Colonia Industrial, se reunieron los servidores publicos: el Lic. Martin

Cuxim Che, Director de Asuntos Juridicos y Titular de la Unidad de
Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Protecciéon de Datos
Personales; el Ing. Diego Cortés Arzola, Subsecretario de Planeacion, Gestion y

%)

Programacion; el Mtro. Miguel Tlapa Garcia, Subsecretario de Vinculaciéon
Institucional, Mejora Regulatoria y de Archivos; el Ing. Christian David Bricefio
Pérez, Director de Vinculacion, Participacién Social, Mejora Regulatoria y de
Archivos, y Coordinador de Archivos; el Lic. Mario Eduardo Marrufo del Castillo,
Jefe del Departamento de Informatica; la Ing. Karina Evelyn Pérez Chan, Titular
del Organo Interno de Control adscrito a la Secretaria de Obras Publicas; la Ing.
Keyla Estefania Reyes Soto , Subsecretaria de Obras; el Arg. Gian Luca Tofanelli,
Subsecretario de Estudios y Proyectos; la Ing. Sara Beatriz Bautista Arana,
Subsecretaria de Licitaciones y Control Documental; la C. Diana Laura Paredes
Madero, Secretaria Técnica; el LC. José Alfredo Cocom Xool, Director de
Administracion; el M.E.S.P. Carlos Omar Guirado Lépez, Jefe de Departamento de
Entregas y Archivo y Responsable del Archivo de Concentracion;y la Mtra. Teresa

Zacatenco Gonzalez, en representacion del Archivo General del Estado, '"\f\ e
designada mediante oficio no. SEGOB/AGE/DG/DAE/DAH/0055/2024, de fecha 2 \
de diciembre de 2024; con fundamento en los articulos 50 y 51 de la Ley General \\\

de Archivos y similares numerales de la Ley de Archivos para el Estado de
Quintana Roo, con el objeto de llevar a cabo la 3ra. Sesién Ordinaria del Grupo|

Interdisciplinario de esta Secretaria de Obras Publicas, conforme al siguiente'

)/
orden del dfa: x)\ (

Orden del Dia
1. Bienvenida a cargo del Ing. Christian David Bricefo Pérez, Director de
Vinculacion, Participacién Social, Mejora Regulatoria y de Archivos y
Coordinador de Archivos.
2. Pase de lista de asistencia y declaracion del quérum legal.

3. Lectura del orden del dia y aprobacion, en su caso.

4. Cambio de integrantes del Grupo Interdisciplinario del Sistema
Institucional de Archivos de la SEOP por sustitucion y toma de progesta.
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5. Ratificacion del Acta de la Segunda Sesién Extraordinaria del Grupo
Interdisciplinario en 2024.

6. Asuntos a tratar

6.1 Seguimiento de los acuerdos tomados por el Gl en la Tercera Sesion
Ordinaria del ejercicio 2023, asi como de la Primera Sesion Ordinaria,
Primera Sesion Extraordinaria, Segunda Sesion Ordinaria y Segunda
Sesion Extraordinaria 2024.

6.2 Seguimiento al proceso de baja documental implementado en la
Secretaria.

6.3 Seguimiento a la actualizacién de los anexos 27 T, C, Hy B del SENTRE
en materia de inventarios documentales.

6.4 Reporte sobre entrega de inventarios documentales, y validacion de
expedientes contenidos en cajas de archivo en concentracion.

6.5 Actualizacion de los “Criterios Especificos y Funciones para la
Organizacion y Conservacion de los Expedientes y Archivos de la
Secretaria de Obras del Estado de Quintana Roo".

7. Asuntos generales
8. Clausura de la Sesiony Firma del Acta.

PRIMERO. BIENVENIDA A CARGO DEL ING. CHRISTIAN DAY¥YID BRICENO PEREZ,
DIRECTOR DE VINCULACION, PARTICIPACION SOCIAL, MEJORA REGULATORIA
Y DE ARCHIVQOS, Y COORDINADOR DE ARCHIVOS. En uso de la voz el Ing.
Christian David Briceno Pérez, Director de Vinculacién, Participacién Social,
Mejora Regulatoria y de Archivos, y Coordinador de Archivos, da la mas cordial
bienvenida a los participantes a esta reunién y agradece su participacion,
cediendo el uso de la palabra al Mtro. Miguel Tlapa Garcia, Subsecretario de
Vinculacion Institucional, Mejora Regulatoria y de Archivos, quien ofrecid un
mensaje por parte del Arq. José Rafael Lara Diaz, Titular de la Secretaria de Obras
PuUblicas del Estado de Quintana Roo, el cual versé sobre la importancia del
archivo como parte fundamental en la transparencia y rendicién de cuentas
sobre el ejercicio de atribuciones y funciones que realizan las personas servidoras
publicas y como un medio esencial para garantizar el derecho humano al acceso
a la informaciéon publica por parte de la ciudadania, por lo que resulta de gran
relevancia implementar un Sistema Institucional de Archivos que permita
organizar, clasificar y conservar los archivos que se generen en la Secretaria. -----¢

DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE LA UINTANA
SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS o ROO bt
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SEGUNDO. PASE DE LISTA DE ASISTENCIA Y DECLARACION DEL QUORUM
LEGAL. En uso de la voz, Ing. Christian David Bricefo Pérez, Director de
Vinculacion, Participaciéon Social, Mejora Regulatoria y de Archivos, y Coordinador
de Archivos, procede a la lectura de la lista de asistencia de las personas

servidoras publicas asistentes, encontrdndose presentes todas y cada una de /
ellas, mismas que quedaron mencionadas en el proemio de la presente Acta, por

lo que se declara la existencia del quérum legal para llevar a cabo la sesidn
CONVOCAAA. === m e oo e
TERCERO. LECTURA DEL ORDEN DEL DIAY APROBACION, EN SU CASO. En uso
de la voz, Ing. Christian David Bricefio Pérez, Director de Vinculacion,
Participacion Social, Mejora Regulatoria y de Archivos y Coordinador de Archivos,
dio lectura al orden del dia propuesto, quedando aprobado de forma unanime
por todas y todos los asistentes CONVOCAAOS.~-----==-mmmmmmmmmmmoeeo [
Acuerdo O1/SEOP/GI/S.03/2024.
Se le da lectura y se aprueba el orden del dia, por unanimidad de votos. -------

CUARTO. CAMBIO DE INTEGRANTES DEL GRUPO INTERDISCIPLIMARIO DEL
SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DE LA SEOP POR SUSTITUCION Y
TOMA DE PROTESTA A CARGO DEL MTRO. MIGUEL TLAPA GARCIA, (S~——
SUBSECRETARIO DE VINCULACION INSTITUCIONAL, MEJORA REGULATORIA Y \\S
DE ARCHIVOS. En uso de la voz el Ing. Christian David Bricefio Pérez, Director de B
Vinculacion, Participacion Social, Mejora Regulatoria y de Archivos y Coordinador
de Archivos, menciond que para efectos de reintegrar el Grupo Interdisciplinario
de la Secretaria de Obras Publicas, con fundamento en los articulos 4 fraccion
XXXV, 11 fraccion V, 13, 14, 28 fracciones IV, VIl y del 50 al 59 de la Ley General de
Archivos; asi como articulos 5 fraccion XXXIV, 11 fracciéon V, 50, 51y 53 de la Ley de
Archivos para el Estado de Quintana Roo, se tiene en consideracion lo siguiente -
1. Con fecha 11 de agosto de 2022, se formalizd la instalacion del Grupo
Operativo del Sistema Institucional de Archivos de la Secretaria de Obras
PUDBIICAs. == mmmm oo
Con fecha 13 de diciembre de 2022 se formalizo la reinstalacion del Grupo
Interdisciplinario de la Secretaria de Obras Publicas. --=-----==--===-=-cmmmmmmeuev

2. Ala fecha actual, 2 de diciembre del 2024, en virtud de que se han llevado
a cabo diversos procesos de entrega-recepcion que ha implicado la salida
de personas servidoras publicas que fungian como integrantes del Grupo

Interdisciplinario y se ha dado la entrada de nuevos titulargs de las
3 % &/ /Lj
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unidades productoras de informacién y documentacién relacionadas con
la funcion de integrantes de dicho Grupo, es necesario el cambio del

Asi mismo menciond que el Grupo Interdisciplinario debe integrarse conforme al .
articulo 50 de la Ley de Archivos para el Estado de Quintana Roo, armomzad
con la Ley General de Archivos, por los Titulares de: -----------==—= == mmcmmmmmmm

|.  AreaJuridica;

ll. Planeacién y/o mejora continua;
[1l. Coordinacion de archivos;

I\V. Tecnologias de la informacion;

V. Unidad de Transparencia;

VI. Organo Interno de Control,y

VIl.Las areas o unidades administrativas productoras de la documentacion. ---
Por lo anterior, con las actualizaciones correspondientes, el Grupo /
Interdisciplinario de la Secretaria de Obras Publicas integrara a las siguientesik

personas servidoras publicas, incluyendo a un servidor: --------===-==-=mmmmmmmmmaaoo Y
F 4

Nombre completo Cargo Area que integra del GI

Ing. Christian David | Director de Vinculaciéon, | Coordinacién de Archivos

Bricefio Pérez Participacién Social, N
Mejora Regulatoria y de \
Archivos ~

Lic. Martin Cuxim Ché Director de  Asuntos | Area Juridica y Unidad de \\ 7
Juridicos y Titular de la | Transparencia /\/
Unidad de Transparencia, N
Acceso a la Informacién
Puablica y Protecciéon de
Datos Personales g\/

Ing. Diego Cortés Arzola Subsecretario de | Planeacién y/o mejora

Planeacién, Gestion Yy | continua
Programacién

7

Lic. Mario Eduardo | Jefe del Departamento de | Tecnologias de la
Marrufo del Castillo Informatica Informacién
Ing. Karina Evelyn Pérez | Titular del Organo Interno | Organo Interno de
Chan de Control de la | Control
Secretaria de Obras
Publicas
C. Diana Laura Paredes | Secretaria Técnica Area o unidad
Madero administrativa [
productora de la
documentacién
Ing. Keyla Estefania | Subsecretaria de Obras Area unidad /_\
Reyes Soto admmlstratlva | /

Y _L
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productora de la
documentacién
Ing. Sara Beatriz Bautista | Subsecretaria de | Area o unidad
Arana Licitaciones y Control | administrativa
Documental productora de I
documentacién
Arq. Gian Luca Tofanelli Subsecretario de Estudios | Area o u
y Proyectos administrativa '
productora de la
documentacién
Mtro. Miguel Tlapa Garcia | Subsecretario de | Area o unidad
Vinculaciéon Institucional, | administrativa
Mejora Regulatoria y de | productora de la
Archivos documentacién
L.C. Alfredo Cocom Xool Director de | Area o unidad
Administraciéon administrativa
productora de la
documentacién
M.E.S.P. Carlos Omar | Jefe de Departamento de | Responsable del Archivo
Guirado Lépez Entregas y Archivo de Concentracién/Area o
unidad administrativa 174
productora de la L/ it
documentacién 9 A
Mtra. Teresa Zacatenco | En representacion del | Especialista (Asesoria) /
Gonzalez Archivo General del :
Estado de Quintana Roo

En tal sentido en uso de la voz, el Mtro. Miguel Tlapa Garcia, Subsecretario de
Vinculacion Institucional, Mejora Regulatoria y de Archivos, procedié a realizar la
Toma de Protesta de los nuevos integrantes del Grupo Interdisciplinario de la
Secretaria de Obras PuUblicas, expresando lo siguiente: “Es un honor para mi, en
representacion del Titular de este sujeto obligado, atestiguar los compromisos
aqui pactados en favor de esta Dependencia, y la certeza de que sabrdn
representar dignamente sus cargos publicos con honor y en apego a las
Normas y Lineamientos que se emitan en materia de Gestion Documental y
Administracion de Archivos en el Sistema Institucional de Archivos de esta
Secretaria, por lo que me permito preguntarles: ; Protestan como integrantes
del Grupo Interdisciplinario de la Secretaria de Obras Publicas, en el dmbito de
sus atribuciones, coadyuvar en el andlisis de procesos y procedimientos
institucionales que dan origen a Ila documentacion que integran los
expedientes con la finalidad de abonar a los esfuerzos de nuestro Gobierno en
garantizar y proteger el derecho de acceso a la informacion, al ser transparente
en sus actuaciones publicas con la finalidad de rendir cuentas a la gocieda

5 b
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Los integrantes a quienes se les toma la protesta manifestaron su conformidad
expresando, "SI, protestamos!”. En este momento cada una y cada uno de los
integrantes del Grupo Interdisciplinario de la Secretaria de Obras Publicas,
protestan cumplir con sus obligacioNes. ====---- oo oo

Nuevamente en uso de la voz, el Mtro. Miguel Tlapa Garcia, Subsecr [
Vinculaciéon Institucional, Mejora Regulatoria y de Archivos, manifestd estar

seguro de que asi lo hardn y sin duda obtendran el reconocimiento de las y los
ciudadanos que tienen derecho al libre acceso a la informacién plural y
OO U N @ 7

QUINTO. RATIFICACION DEL ACTA DE LA SEGUNDA SESION EXTRAORDINARIA |

Vg
DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO EN 2024. En uso de la voz, el Ing. Christiarﬂ/ [/
David Briceho Pérez, Director de Vinculaciéon, Participacién Social, Mejor
Regulatoria y de Archivos y Coordinador de Archivos, comenta que el Acta
correspondiente a la Segunda Sesion Extraordinaria del Grupo Interdisciplinario
del 12 de septiembre de 2024, ya se encuentra validada y firmada por todos los L
integrantes del Grupo, por lo que con base en lo anterior y toda vez que los
mismos ya conocen el contenido de la misma, se procede a solicitar a los ;
integrantes su ratificacion. (ANEXO 1), ====m= = s o -
Acuerdo 02/SEOP/GI/S.03/2024.-----==-=-==----- - \&&7
Los Integrantes del Grupo Interdisciplinario validan por unanimidad de votos y se
aprueba la ratificacion del Acta correspondiente a la Segunda Sesidon

)

ORDINARIA, PRIMERA SESION EXTRAORDINARIA, SEGUNDA SESION
ORDINARIA Y SEGUNDA SESION EXTRAORDINARIA 2024. En uso de la voz el

Extraordinaria del Grupo Interdisciplinario del 12 de septiembre de 2024, -----------
SEXTO. ASUNTOS A TRAT AR: == oo oo oo e

6.1 SEGUIMIENTO DE LOS ACUERDOS TOMADOS POR EL Gl EN LA TERCERA
SESION ORDINARIA DEL EJERCICIO 2023, ASI COMO DE LA PRIMERA SESION
M.E.S.P. Carlos Omar Guirado Loépez, Jefe del Departamento de Entregas y de
Archivos y Responsable del Archivo de Concentracion, informé sobre el /
seguimiento a los acuerdos de las Sesiones Tercera Ordinaria 2023, Primera
Ordinaria, Primera Extraordinaria, Segunda Sesién Ordinaria y Segunda Sesion

Extraordinaria del 2024 conforme a la siguiente tabla de atencién y seguimientod
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Nombre y
No. Acuerdo de Gl Estatus Cargoidel
responsable de
atencion.
A mediados de mayo y julio de 2024 se
enviaron memordndums diversos sobre
Acuerdo NO- | hecesidades operativas de corto, mediano
03/SEOP/GI/S EXT.02/2024. y largo plazo al drea administrativa,
Los Integrantes del Grupo | referidos en las 2das Sesién ordinaria y
Interdisciplinario Por | extraordinaria del Grupo Interdisciplinario
unanimidad de votos | en el 2024: En seguimiento de estos, se
acuerdan que se continle | enviaron nuevos memordndums:
dando seguimiento hasta su
N SEOP/SSVI/DVPS/DEA/0142/2024 de fecha
cabal cumplimiento a los i .
el s TorEhas & 152 30 de sept/embrg de 2024. Material para )
) .. | costura de expedientes que se transferirdn | L.C. José
Sesiones;  Tercera  Sesion |, ncentracion con valor histdrico. Alfredo Cocom
. Ordinaria 2023, Primera Xool,
Sesién  Ordinaria, Primera | SEOP/SSVIMRA/DVPSMRA/DEA/0120/2024
Sesion Extraordinaria y de fecha 21 de octubre de 2024. Sobre DireC.tO'f de
Segunda Sesién Ordinaria | filtraciones de agua por lluvias en el drea Administracion
202% del Grupo del archivo de concentracion.
Interdisciplinario, respecto de SEOP/SSV/MF?A/DVPSMRA/DEA/O779/ZO24
las necesidades operativas y | de fecha 19 de noviembre de 2024. Sobre
funcionales del area de | filtraciones de agua por lluvias en el drea
archivo, asi como de los | delarchivo de concentracion.
requerimientos propios de la
gestion documental y
administracion de archivos
Con oficio circular No. i
Acuerdo SEOP/SSVI/DVPS/DEA/00Y/2024, de fecha g’g\'/id Cgrri'i'g g )
07/SEOP/GI/S.01/2024.-Los 19 de marzo de 2024, se informé a las | ps g
Integrantes  del  Grupo | ,nidades productoras sobre el Calendario i
Interdisciplinario PO | de Transferencias Primarias, y se informé | Director de
unanimidad  aprueban el en la 2da Sesion Ordinaria del Grupo | Vinculacion,
2 Calendario de Transferencias

Primarias, Secundarias, Bajas
Documentales y Eliminacion
de Documentos de
Comprobacion
Administrativa.

Interdisciplinario que posteriormente se
comunicaria la apertura de procesos de
transferencia secundaria y eliminaciéon de
documentos de comprobacion
administrativa, cuando se tengan fechas
especificas. Al respecto aun se tiene un
proceso abierto con estimado de avance

Participacion
Social, Mejora
Regulatoria y
de Archivos y
Coordinador

de archivos.M é

VL
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del 90% de baja documental el cual debe
concluirse para abrir otro proceso, en virtud
del volumen de carga de trabajo que
implica cada proceso. Por lo anterior se
requieren programar procesos de baja
documental, transferencia secundaria y
baja de documentos de comprobacion
administrativa inmediata en el afio 2025.

A

Acuerdo
04/SEOP/GI/S.02/2024.___Con
relaciéon _a la propuesta de

baja documental presentada

en el primer proceso. Se
acuerda por unanimidad
notificar a las unidades
productoras de la
informacion y
documentacion que

remitieron su propuesta de
baja documental la respuesta
con observaciones emitida
por el Archivo General del
Estado, precisando  que
deberan excluir los
expedientes seflalados con
informacion histérica y
reajustar su propuesta,
enviandola de nuevo, o bien,

solicitar a la unidad
administrativa competente
que deba tener bajo su

resguardo los originales del
asunto de sus expedientes
propuestos a dar de baja, que
confirme que cuenta con los
expedientes con documentos
originales bajo su resguardo.
Para el caso del
Departamento de Recursos
Humanos, se recomienda la
exclusion de los expedientes
relacionados con
percepciones del personal, asi
como lo relativo a su
antigledad, por considerarse

Oficio circular
SEOP/SSVI/DVPS/DEA/O17/2024, de fecha
12 de julio de 2024, se comunicé a las
unidades administrativas que presentaron
propuesta de baja documental, a que
modifiquen la misma, en el caso de que
hayan sido observados con documentos
con posible valor historico.

Adicionalmente, con memordandum
SEOP/SSVIMRA/DVPMRAS/DEA/067, de
fecha 15 de agosto de 2024, se remitio la
propuesta con observaciones corregidas a
la coordinacion de archivos de Ila
Secretaria a fin de que se revise y se
convoque a sesion extraordinaria para su
aprobacion, en su caso.

Lo anterior queda atendido con el
seguimiento al proceso de  baja
documental propuesto en el punto 6,
numeral 6.2 del orden del dia de esta
Tercera Sesion Ordinaria del Gl 2024.

7

Archivo
responsable

M.E.S.P. Carlos
Omar Guirado
Lépez, Jefe de
Departamento
de Entregas y,

A}
del Archivo de |\ \ /
Concentracién. \>

!
it

Y

\
\
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£31A00

de valor histérico, con la
finalidad de que estos se
respalden de manera digital
mediante un procedimiento
de digitalizacién validado por
el Archivo General del Estado,
Yy que cuente con todos los
requerimientos técnicos
informaticos para garantizar
su autenticidad y seguridad
para su preservacion en el
largo plazo.

Acuerdo
05/SEOP/CI/S.02/2024.  Con
relacion a la propuesta de
baja documental presentada
en el segundo proceso.

Se acuerda por unanimidad
de votos la aplicacion de los

Oficio circular
SEOP/SSVI/DVPS/DEA/017/2024, de fecha
12 de julio de 2024, se comunicé a las
unidades administrativas que presentaron
propuesta de baja documental, a que

/|
A
N

N

criterios emitidos por el e .
. modifiquen la misma, en el caso de que
Archivo General del Estado :
: hayan sido observados con documentos
de Quintana Roo en el A

sentido de notificar a las
unidades productoras de la
informacion \Y
documentacion que
remitieron su propuesta de
baja documental la respuesta
con observaciones emitida
por el Archivo General del
Estado, precisando que
deberan excluir los
expedientes sefalados con

informacioén historica y

reajustar su propuesta, N
envidndola de nuevo, o bien, | Lo anterior queda atendido con el

solicitar a la unidad | seguimiento al proceso de  bagja

administrativa competente | documental propuesto en el punto 6,

que deba tener bajo su
resguardo los originales del
asunto de sus expedientes
propuestos a dar de baja, que
confirme que cuenta con los
expedientes con documentos

con posible valor histdrico.

Adicionalmente, con memordndum
SEOP/SSVIMRA/DVPMRAS/DEA/067, de
fecha 15 de agosto de 2024, se remitio la
propuesta con observaciones corregidas a
la coordinaciéon de archivos de Ila
Secretaria a fin de que se revise y se
convoque a sesion extraordinaria para su
aprobacion, en su caso.

numeral 6.2 del orden del dia de esta
Tercera Sesion Ordinaria del Gl 2024.

\\

M.E.S.P. Carlos
Omar Guirado
Loépez, Jefe de
Departamento

de Entregas y |.
Archivo
Responsable

A

del Archivo de
Concentracion.

'I

T

:
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originales bajo su resguardo.

Acuerdo

06/SEOP/GI/S.02/2024. Se
acuerda por unanimidad de
votos dar seguimiento
mediante reportes de
avances hasta su cabal
cumplimiento a los

requerimientos que por cada
ejercicio se presehten en lo
relativo a la gestion
documental y administracion
de archivos de la SEOP.

Con fecha 7 de octubre se envio oficio
circular no.
SEOP/SSVIMRA/DVPMRAS/DEA/021/2024,
mediante el cual se envié reporte de
seguimiento a la gestion documental y
administracion de archivos y
modificaciones autorizadas sobre base de
datos del anexo 27 T-AGE-O1.

’

Departamento
de Entregas y
Archivo y
Responsable
del Archivo d
Concentracio

Acuerdo
07/SEOP/GI/S.02/2024. Se
acuerda por unanimidad de

votos dar seguimiento
mediante reportes de
avances hasta su cabal
cumplimiento a las

modificaciones de las bases
de datos del sisterna SENTRE
en linea en su anexo 27 T
AGE-01 Inventario de Archivo
de Tramite, que se han
llevado a cabo hasta la fecha

Con fecha 7 de octubre se envié oficio
circular no.
SEOPR/SSVIMRA/DVPMRAS/DEA/021/2024,
mediante el cual se envié reporte de
seguimiento a la gestion documental y
administracion de archivos y
modificaciones autorizadas sobre base de
datos del anexo 27 T-AGE-O1.

M.E.S.P. Carlos
Omar Guirado
Lépez, Jefe de
Departamento
de Entregas y
Archivo y
Responsable

del Archivo de
Concentracion.

Acuerdo
04/SEOP/GI/S.EXT.02/2024.
Los Integrantes del Grupo
Interdisciplinario por
unanimidad de votos

aprueban la propuesta de
baja documental presentada
y que sea remitida
formalmente el dia 30 de
septiembre de 2024 al
Archivo General del Estado,
para solicitar el dictamen de
baja documental
correspondiente

Lo anterior queda atendido con el
seguimiento al proceso de  baja
documental propuesto en el punto 6,
numeral 62 del orden del dia de esta
Tercera Sesion Ordinaria del Gl 2024.
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Acuerdo ‘
05/SEOP/GI/S.EXT.02/2024.
Los Integrantes del Grupo
Interdisciplinario por
unanimidad de votos
aprueban que se solicite a las
areas que realicen en el

sistema SENTRE, la /
depuracion de lo que ya ha

causado baja documental o

fue sujeto de transferencia

secundaria, detectar errores

de registro, o que NO | Con fecha 24 de octubre se envié oficio

implicaron la conformacion | circular no.

de un expediente fisico, o | SEOP/SSVIMRA/DVPMRAS/DEA/017/2024,

bien, sefalar las razones por | mediante el cual se realiza el seguimiento

las que no se encuentran | a la actualizacion del anexo 27 T, C, Hy B

fisicamente; lo anterior | del SENTRE. 7
destacando que esto é
obedece a la implementacion !

de un nuevo sistema | Se presenta reporte actualizado en el

electrénico desarrollado para | punto 6.3 del orden del dia de la presente

los procesos de entrega- | S€SION.

recepcion de las personas
servidoras publicas, en lo
individual y en lo institucional,
para lo cual se llevard por
parte de la Coordinacion de
archivos una revision fisica de
los expedientes registrados
en el SENTRE, en los anexos
relacionados en el minutario
de archivo en tramite,
concentracion, baja
documental e histérico.

Acuerdo 03/SEOP/GI/S.03/2024.------ --

Los Integrantes del Grupo Interdisciplinario por unanimidad de votos acuerdan
que se continle dando seguimiento hasta su cabal cumplimiento a los acuerdos
tomados en las Sesiones Tercera Ordinaria 2023, Primera Ordinaria, Primera
Extraordinaria, Segunda Ordinaria y Segunda Extraordinaria 2024 gel Grupo

VA
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Interdisciplinario, respecto de las necesidades operativas y funcionales del area
de archivo, asi como de los requerimientos propios de la gestiéon documental y
administracion de archivos.-------------- e

Con relacion a las condiciones fisicas en las que se encuentra el archivo
concentracion, en uso de la voz, la Ing. Keyla Estefania Reyes Soto , Subse
de Obras, menciond la necesidad de habilitar un area de trabajd en las
instalaciones del archivo de concentracion a fin de que el personal de las
distintas unidades administrativas pueda llevar a cabo sus tareas en condiciones
adecuadas, toda vez que las actuales condiciones en que trabajan se consideran
inhumanas, por lo que recomendod llevar a cabo un proyecto técnico que tome
en cuenta las necesidades de infraestructura fisica y equipamiento del area a fin
de que se gestionen los recursos y sea posible ejecutar el proyecto. .-----------------
En uso de la voz, el L.C. José Alfredo Cocom Xool, Director de Administracion,
menciond que para efectos de poder gestionar los fecursos, se requiere realizar
un previo diagnostico de necesidades de infraestructura fisica y equipamiento
de la Subsecretaria de Estudios y Proyectos.------=======-mmmmmmmmmmo oo
Acuerdo 04/SEOP/GI/S.03/2024.--=--=-====n=mrmmmmmmmmmmmee o -

Los Integrantes del Grupo Interdisciplinario por unanimidad de votos acuerdan
que se solicite a la Subsecretaria de Estudios y Proyectos efectué un diagnadstico
sobre las necesidades de infraestructura fisica y equipamiento a las instalaciones
que ocupa el Departamento de Entregas y Archivos, con la finalidad que se
cuantifiquen los trabajos a realizar para el area de trabajo que se pretende
habilitar en el archivo de concentracion, a fin de que el personal de las unidades
administrativas acudan a realizar sus tareas archivisticas en condiciones dignas.
6.2 SEGUIMIENTO AL PROCESO DE BAJA DOCUMENTAL IMPLEMENTADO EN
LA SECRETARIA. En uso de la voz el M.E.S.P. Carlos Omar Guirado Lopez, Jefe de
Departamento de Entregas y Archivo y Responsable del Archivo de
Concentracion, dio lectura al dictamen emitido parte del Archivo General del
Estado de Quintana Roo, notificado mediante oficio No.
SEGOB/AGE/DG/DICTAMEN-0017/2024, recibido con fecha 2 de diciembre del
presente ano, mediante el cual se declard la procedencia de la solicitud de baja
documental realizada mediante oficio No. SEOP/SSVI/DVPS/DEA/063/2024 vy
quedando sujetos a un término de 30 dias habiles a partir de recibir la
notificacion del dictamen de baja documental en cuestién, para informar a ese
Organo Administrativo Desconcentrado, el procedimiento aplicable para el
desecho de papel producto de la baja de la documentacién dictaminada de

b
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conformidad a lo establecido en el articulo 17, péarrafo tercero de la Ley de
Archivos del Estado de Quintana ROO. ========mmmm oo

ACUEITHO0 OF/SECP/GI/S DB/2024 == amoimmsnainccicn sammmmmsmmmmene et s e s s tesai

Se acuerda por unanimidad de votos remitir a la brevedad al area Juridica

Convenio de Donacién a la Comisién Nacional de Libros de Texto gratuito

Su revision y, posteriormente, enviarlo para revision y visto bueno del apgderado

legal de la Instituciéon en cuestién a efecto de cumplir en tiempo y forma con el

requerimiento del Archivo General del Estado.--=============—-mmmmmmmmme e

6.3 SEGUIMIENTO A LA REVISION DE LOS ANEXOS 27 T, C, H Y B DEL SENTRE.

En uso de la voz el M.E.S.P. Carlos Omar Guirado Lépez, Jefe de Departamento de

Entregas y Archivo y Responsable del Archivo de Concentracidn, solicitd que sea

omitida la revision del reporte de los anexos 27 T, C, Hy B del SENTRE sobre los

avances en la actualizacion de los registros, toda vez que este fue subido en

tiempo y forma a la carpeta de trabajo y se encuentra a disposicién para consulta

de los integrantes del Grupo Interdisciplinario, en los que se puede identificar el /7,

grado de avance gue tiene cada unidad administrativa, asi como de las que ( //

estan a su cargo, y que cualquier duda o aclaracién podian acudir al '

Departamento de Entregas y Archivo para que se les brinde la atencion

adeCUAd@. == A «

V-Voi U100 (s R 6] A S @) 2T @1 /A @ £/ . ORISR SRS ————

Se acuerda por unanimidad de votos dar seguimiento mediante reportes de V

avances hasta su cabal cumplimiento a los requerimientos que se realicen en lo j /

relativo a la actualizacion de los registros del SENTRE en suanexo 27 T,C, Hy B.--- M
/

6.4 REPORTE SOBRE ENTREGCA DE INVENTARIOS DOCUMENTALES, GUIA DE
ARCHIVO DOCUMENTAL Y VALIDACION DE EXPEDIENTES CONTENIDOS EN
CAJAS DE ARCHIVO EN CONCENTRACION. En uso de la voz el M.ES.P. Carlos
Omar Guirado Lopez, Jefe de Departamento de Entregas y Archivo vy
Responsable del Archivo de Concentracién, solicitd que sea omitida la revision

del reporte de seguimiento a la gestion documental y administraciéon de
archivos de la SEOP, especialmente en lo relativo a las entregas de inventarios

documentales y guia de archivo documental, asi como del avance en la
validacion de expedientes contenidos en cajas de archivo resguardadas en el
area del archivo de concentracién, toda vez que fue subido en tiempo y forma a

la carpeta de trabajo y se encuentra a disposicién para consulta de los
integrantes del Grupo Interdisciplinario, en los que se puede identificar el grado
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de avance que tiene cada unidad administrativa, asi como de las que estan a su
cargo, y que cualquier duda o aclaracion podian acudir al Departamento de
Entregas y Archivo para que se les brinde la atencién adecuada,--------====--==-==o—=
Aclierdo O7/SEOP/CI/S.OB/202 4 ====rscmmmrm et e e i et
Se acuerda por unanimidad de votos dar seguimiento mediante report
avances hasta su cabal cumplimiento a los requerimientos que r cada
ejercicio se presenten en lo relativo a la gestion documental y administracién de
archivos de la SEOP .- mmm oo
6.5 ACTUALIZACION DE LOS “CRITERIOS ESPECIFICOS Y FUNCIONES PARA LA
ORGANIZACION Y CONSERVACION DE LOS EXPEDIENTES Y ARCHIVOS DE LA
SECRETARIA DE OBRAS DEL ESTADO DE QUINTANA ROO". En uso de la voz el
M.E.S.P. Carlos Omar Guirado Lépez Jefe de Departamento de Entregas y Archivo
y Responsable del Archivo de Concentracién, presenté puntualmente las
actualizaciones substanciales que se hicieron a los “CRITERIOS ESPECIFICOS Y
FUNCIONES PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE LOS
EXPEDIENTES Y ARCHIVOS DE LA SECRETARIA DE OBRAS DEL ESTADO DE
QUINTANA ROO", mencionando que se hicieron ajustes de ortografia y
redaccion, se retiraron redundancias, se corrigieron incongruencias entre
criterios, se actualizé la fundamentacién juridica, se consideraron cuestiones
sobre las unidades de almacenamiento digital que deben contener algunos
formatos, asi como se refirieron las actualizaciones sobre formatos y las razones
que se tuvieron para su modificacién, resaltando la utilidad en la practica
archivistica en las distintas etapas del ciclo de la gestién documental.
Adicionalmente, mencioné que con dicha actualizacién se pretende seguir
desarrollando el Sistema Automatizado de Gestién Documental vy
Administracion de Archivos (SIAGDAA) con apoyo del personal técnico del
Departamento de Informatica, incorporando nuevos formatos, asi como
complementar los ya existentes, con la finalidad de tener los procesos
archivisticos de forma sistematizada. ----------—-—-coccoeo .
"ACUETH® O8/SEQR/GI/S. O30t nadech st ea s s i
Se acuerda por unanimidad de votos la actualizacién de los “CRITERIOS
ESPECIFICOS Y FUNCIONES PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE
LOS EXPEDIENTES Y ARCHIVOS DE LA SECRETARIA DE OBRAS DEL ESTADO DE
QUINTANA ROQ’" su publicacién en el portal institucional de la Secretaria de
Obras Publicas y su difusion al interior de la Dependencia.--------====-=mmmeeeme__

DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE LA UINTANA
SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS o ROO ! nas pana
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Se acuerda por unanimidad de votos incorporar al sistema SIAGDAA los formatos
correspondientes a la actualizacion de los “CRITERIOS ESPECIFICOS Y
FUNCIONES PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE LOS
EXPEDIENTES Y ARCHIVOS DE LA SECRETARIA DE OBRAS DEL ESTADO DE
QUINTANA ROQ" teniendo como fecha limite el 6 de febrero del afo 2025,
ademas de que se ofrezca un curso de capacitacién al personal que lleva a c
las tareas de gestion documental y administracion de archivos a fin dedue el

SEPTIMO. ASUNTOS GENERALES. En uso de la voz el M.ES.P. Carlos Omar
Guirado Lopez, Jefe del Departamento de Entregasy de Archivos y Responsable
del Archivo de Concentraciéon, con la anuencia del Ing. Christian David Bricefio
Pérez, Director de Vinculacién, Participaciéon Social, Mejora Regulatoria y de
Archivos y Coordinador de Archivos, menciond que estan préximos a abrir el
proceso de actualizacion del Cuadro General de Clasificacion Archivistica con la
finalidad de adecuarlo a la necesidades de generacion de documentos de
archivo e integracion de expedientes en apego a criterios del Archivo General de
la Nacién y a criterios locales NOVedOS0S. ~=========mmm e

OCTAVO. CLAUSURA DE LA SESION Y FIRMA DEL ACTA. Se cierra la presente
sesidn, siendo las catorce horas con treinta minutos del mismo dia de su inicio, o
firmando de conformidad al margen y calce de sus diecisiete fojas, los que en ella \\k}/
intervinieron para los efectos legales pertinentes.---------====---cmmmmmmom

INTEGRANTES DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO
INSTITUCIONAL DE LA SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS

Dirgctor de
lalUnidad de Transp
IRformac

‘ . ?UlaCI-On
'ejora-Reégulatoria y de

Archivos
onales. Integrante

_ Integfrante X/
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Director de Vinculé?é?f Paftg/ipacién Subsegcfe ario/de Planeacion,
Social, Mejora Regulatoria y dé Archivos stionly Programacion.
y Coordinador de Archivos Integrante
Integrante

Ing. Karina Evelyn Pérez Chan

~Titular del Organo Interno
de Control Adscrito a la Secretaria de
Obras Publicas
Integrante

Arg. Gian Luca Tofanelli

T e ,\cu/ BN @v}&l gi ;

A
o 7~

Su b’ieégretario de Estudiosy Proyectos Subsecretdfa de Licitacionesy
- Integrante Control Documental
Integrante H

Esta hoja forma parte integrante del Acta de la Tercera Sesion Ordinaria del Grupo Interdisciplinario
de fecha 2 de diciembre del ario 2024.
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C. Diana Laura Paredes Madero L.C. José Alfredo Cocom Xool

RS
Secretaria Técnica Director de Administracion
Integrante Integrante
M.E.S.P. Carlos Omar Guirado Lépez Lic. Mario Eduardo Marrufo del ;
// Castillo
/ 4 M
A/ /// ' Y\J(‘J

77 iy ‘/'u
Jefe de Pepay ,.-/'/“ de Entregasy Jefe del Departamento de Infkarmética

Archivoy Integrante
Résponsable de Archivo de
Concentracion

Mtra. Teresa Zacatenco Gonzalez

Representante:del Archivo General del
Estado de Quintana Roo

Invitado (Especialista) &/

Esta hoja forma parte integrante del Acta de la Tercera Sesion Ordinaria del Grupo
Interdisciplinario de fecha 2 de diciembre del afio 2024.

” ™\




