ACTA DE LA PRIMERA SESION EXTRAORDINARIA 2025
DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE LA
SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS

QUINTANA ROO

En la Ciudad de Chetumal, Quintana Roo, siendo las trece treinta horas,
del dia siete de marzo del dos mil veinticinco, en la sala de juntas de la Secretaria |
de Obras Publicas, ubicada en la carretera Boulevard Solidaridad Internacional Km.
2.5, Colonia Industrial, se reunieron los servidores publicos: el Lic. Martin Cuxim Che,
Director de Asuntos Juridicos y Titular de la Unidad de Transparencia, Acceso a [a
Informacién Publica y Proteccion de Datos Personales; el Ing. Diego Cortés Arzola
Subsecretario de Planeacién, Gestién y Programacion; el Ing. Christian Datl
Bricefio Pérez, Director de Vinculacion, Participacion Social, Mejora Regulatorfay de
Archivos, y Coordinador de Archivos; el Lic. Mario Eduardo Marrufo del Castillo, Jefe
del Departamento de Informatica; la Ing. Karina Evelyn Pérez Chan, Titular del
Organo Interno de Control adscrito a la Secretaria de Obras Publicas; la Ing. Keyla
Estefania Reyes Soto , Subsecretaria de Obras; la Ing. Sara Beatriz Bautista Arana,
Subsecretaria de Licitaclones y Control Documental; el Mtro. Miguel Tlapa Garcia,
Subsecretario de Vinculacidn Institucional, Mejora Regulatoria y de Archives; la C.
Diana Laura Paredes Madero, Secretaria Técnica; el L.C. José Alfredo Cocom Xool,
Director de Administracion; el MES.P. Carlos Omar Guirado Lépez, Jefe de
Departamento de Entregas y Archivo y Responsable del Archivo de Concentracion;
y la Mtra. Teresa Zacatenco Gonzalez, en representacion del Archive General del AN
Estado, designada mediante oficio No. SEGOB/AGE/DAEYMR/DAHYMR/DG- &:
0010/2025, de fecha 6 de marzo de 2025; con fundamento en los articulos 50 y 51

de la Ley General de Archivos y similares numerales de la Ley de Archivos para el

Estado de Quintana Roo, con el objeto de |levar a cabo la ira. Sesién Extraordinaria

del Grupo Interdisciplinario de esta Secretaria de Obras Publicas, conforme al
slguiente orden del dia:

Orden del Dia _ -

1. Bienvenida a cargo del Ing. Christian David Bricefio Pérez, Director de
Vinculacidén, Particlpacion Social, Mejora Regulatoria y de Archivos y
Coordinador de Archivos.

2. Pase de Lista de Asistencia y Declaracion dei Quérum Legal,
3. Lectura del orden del dia y aprobacién, en su caso.

4. Ratificacion del Acta de la Primera Sesién Ordinaria del Grupo interdisciplinario 5.,% e
en 2025, i /-

5. Asuntos gue tratar , 1‘
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e Seguimiento de los acuerdos tomados por el Gl en la Primera Sesién
Ordinaria del ejercicio 2025.

* Presentacion de propuesta de actualizacion del Cuadro General de
Clasificacion Archivistica para su implementacién en el ejercicio 2025 para
su aprobacion, en su caso.

* Seguimiento al levantamiento técnico y presupuestacion del “Proyecto de
adecuacion del archivo de concentracion y departamento de entregas y ds
archivos”.

6. Asuntos generales
7. Clausura de la Sesion y Firma del Acta.

PRIMERO. BIENVENIDA A CARGO DEL ING. CHRISTIAN DAVID BRICENO PEREZ,
DIRECTOR DE VINCULACION, PARTICIPACION SOCIAL, MEJORA REGULATORIA Y
DE ARCHIVOS Y COORDINADOR DE ARCHIVOS. En usc de la voz el Ing. Christian
David Bricefio Pérez, Director de Vinculacion, Participacidon Social, Mejora
Regulatoria y de Archivos, y Coordinador de Archivos, da la mas cordial bienvenida
a los participantes a esta reunion y agradece suU asistencia. ----------=--==-=-=mr-mmmoomeo

SEGUNDO. PASE DE LISTA DE ASISTENCIA Y DECLARACION DEL QUORUM LEGAL.
En uso de la voz, el ing. Christian David Bricefio Pérez, Director de Vinculacion,
Participacién Social, Mejora Regulatoria y de Archivos, y Coordinador de Archivos,
procede a la lectura de la lista de asistencia de las personas servidoras publicas
asistentes, encontrandose presentes todas y cada una de ellas, mismas gue
guedaron mencionadas en el proemio de la presente Acta, por lo que se declara la
existencia del gudrum legal para llevar a cabo la sesidn convocada. ---------------------

TERCERQ. LECTURA DEL ORDEN DEL DIA Y APROBACION, EN SU CASO. En uso de
la voz, el Ing. Christian David Bricerio Pérez, Director de Vinculacién, Participacidn
Social, Mejora Regulatoria y de Archivos y Coordinador de Archivos, dio lectura al
orden del dia propuesto, guedando aprobado de forma unanime por todas y todos
[0S ASiStENteS CONVOTAT S, === e e e

CUARTO. RATIFICACION DEL ACTA DE LA PRIMERA SESION ORDINARIA DEL
GRUPO INTERDISCIPLINARIO EN 2025. En uso de la voz, el Ing. Christian David
Bricefio Pérez, Director de Vinculacion, Participacién Social, Mejora Regulatoria y
de Archivos y Coordinador de Archivos, comenta que el Acta correspondiente a la
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Primera Sesién Ordinaria del Grupo Interdisciplinario del 29 de enero de 2025, ya
se encuentra validada y firmada por todos los integrantes del Grupo, por lo que con
base en lo anteriory toda vez que los mismos ya conocen el contenido de la misma,
se procede a solicitar a los integrantes su ratificacion.—-=-rrerwemmmmmm s

Acuerdo 02/SEOQOP/GI/S.EQT/2025, mrrmmmmmmmrmmm oo oo oo e
Los Integrantes del Grupo Interdisciplinario validan por unanimidad de votos y g

5] SEGUIMIENTO DE LOS ACUERDOS TOMADOS POR EL Gl EN LA PRIMERA
SESION ORDINARIA DEL EJERCICIO 2025, -----m==-m=rmsmmmmmmmemmmmemsm oo oo /

En uso de la voz el M.E.S.P. Carlos Omar Guirado Lopez, Jefe del Departamento de
Entregas y de Archivos y Responsable del Archivo de Concentracion, informa sobre
el seguimiento a los acuerdos de la Primera Sesién Ordinaria 2025 del Grupo
Interdisciplinario, conforme a la siguiente tabla de atencion y seguimiento: ----------

-

A do 03/SEOP/CIfS.01/2025 MEMORANDUM NO.
L"”e’m‘ze e ol Gruay | SEOP/SSVIMRA/DVPSMRA/057/2025,  de
os .. g' P fecha 27 de febrero de 2025. Solicitud de
Interdisciplinario por

unanimidad de votos acuerdan

que se continte dando MEMORANDUM NO.

seguimiento hasta su cabal SEOP/SSVIMRA/DVPSMRA/056/2025 De

cumplimiento a los acuerdos | fecha 27 de febrero de 2025, Solicitud de | | ¢ José Alfredo
pendientes, tomados en la | servicio de mantenimiento y/o reparaciones | cocom Xool,
Tercera Sesién Ordinaria 2024 y adquisiciones del area que ejerce | piractor

del Grupo Interdisciplinario,  funciones archivisticas. Administrativo
respecto de las necesidades | MEMORANDUM NO.

operativas y funcionales del area | SEOP/SSVIMRA/DVPSMRA/055/2025, De

de archivo, asi como de los
requerimientos propios de la
gestion documental y
administracién de archivos,
ademas de continuar con los

materiales para la costura de expedientes,

fecha 27 de febrero de 2025, Solicitud de
materiales/mobiliario de oficina con fines
de Capacitaclion en la gestidon documental.,

MEMORANDUM NO.
SEOP/SSVIMRA/DVPSMRA/054/2025, De

ha
'
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reportes de seguimiento en la
materia.

fecha 27 de febrero de 2025, Seguimiento a
{a recuperacién anaqueles del archivo de
concentracion.,

En cuanto a reportes de seguimiento se
enviaron las sigulentes circulares:
CIRCULAR NO.
SEOP/SSVIMRA/DVPSMRA/DEA/C08/2025,
De fecha 28 de febrero de 2025. Solicitud de
Inventarios Documentales.

CIRCULAR “ NO.
SEOP/SSVIMRA/DVPSMRA/DEA/0D9/2025,
De fecha 28 de febrero de 2025,
Seguimiento actualizacién anexo 27,
CIRCULAR NO.
SEOP/SSVIMRA/DVPSMRA/DEA/010/2025,
De fecha 28 de febrero de 2025,
Seguimiento a la gestion documental y
administracién de archivos en la SEOP y
modificaciones,

Acuerdo 04/SEOP/GI/S.01/2025,
Los Integrantes del Grupo
Interdisciplinario por
unanimidad de votos acuerdan
que la Subsecretaria de Estudios
y Proyectos envie el proyecto
sobre las mejoras a las
instalaciones que ocupa el
Departamento de Entregas y de
Archives, especificamente, en
habilitar un drea de trabajo en el
archivo de concentracion y
resolver las deficiencias del drea
del archivo de concentracién a
fin de que el personal de las
unidades administrativas
acudan a realizar sus tareas
archivisticas en condiciones
dignas, con plazo maximo e| 15
de febrero de 2025 a |Ia
Subsecretaria de Licitaciones y
Control Pocumental, la cual a
mas tardar el 25 de febrero del
mismo afo realizaria el coste del
proyecto y enviaria al drea de la

Con oficio
SEOP/SSVIMRA/DVPSMRA/DEA/O196/2024,
de fecha 20 de diciembre de 2024, se
solicité a la Subsecretaria de Estudios y
Proyectos que realizara un levantamiento
de necesidades de infraestructura y
equipamiento pdra la gestion documental
y administracion de archivos para el drea
fisica que ocupa el Archivo de
Concentracion, incluyendo el presupuesto
correspondiente. Con Memordndum No.
SEOP/SSEP/DEP/036/2025 de fecha 19 de
febrero de 2025 se informd que se envia en
forma digital a Ila Subsecretaria de
Licitaciones y Control Documental. Con
memordndum no. SECP/SSEP/043/025, de
fecha 28 de febrero de 2025, la Arq. Candie
Guadalupe Anguio Canto, Directora de
Estudios y Proyectos, remitio catdlogo de la
obra, programa de obra y resumen de la
obra: ‘Adecuacion y remodelacion de
archivo de concentracion, departamento
de entregas y archivo de la Secretaria de
Obras Publicas” para su validacién, Paso

Subsecretaria de,
Y

Estudios
Proyectos

N
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Direccién de Vinculacion,
Participacién Social, Mejora
Regulatoria y de Archivos para
gque realice la gestion de recursos

a través del drea administrativa

seguido, con memorandum No.
SEOP/SSVIMRA/DVPSMRA/DEA/060/2025,

de fecha 5 de marzo de 2025, Se envia el
Catdlogo de la Obra, Programa de Obra y
Resumen de Obra

pd

Acuerdo 05/SEOP/GI/S.01/2025.
Los Integrantes del Grupo
Interdisciplinario por
unanimidad de votos acuerdan
cque se concluya la limpieza de
los documentos dados de baja
con fines de reciclaje a mas
tardar el 15 de febrero del
presente afio a fin de concluir el
proceso de baja documental con
la donacidn de papel y carton de
desecho

La limpieza de los documentos dados de
baja con fines de reciclaje para concluir el
proceso de baja documental con la
donacidén de papel y carton de desecho al 28
de febrero de 2025, se tiene un 76 %, de
avance, donde de las 24 unidades
administrativas que intervinieron en el
procesc se baja, solo una unidad no ha
concluido con la Ilimpieza de los
documentos {DIRECCION DE LICITACIONES)

e

M.E.S.P. Carlos
Omar Guirado
Lopez, Jefe del
Departamento de
Entregas y de

Archivos

Acuerdo 08/SEOP/GI/S.01/2025,
Los Integrantes del Grupo
Interdisciplinario por
unanimidad de votos aprueban
que se amplie el plazo de
adecuacion del sistema
SIAGDAA a los formatos
integrados como anexos en los
“CRITERIOS ESPECIFICOS Y
FUNCIONES PARA LA
ORGANIZACION Y
CONSERVACION DE LOS
EXPEDIENTES Y ARCHIVOS DE
LA SECRETARIA DE OBRAS DEL
ESTADO DE QUINTANA ROO”, al
32 de marzo de 2025,

Se encuentra en proceso de adecuacion
del sistema,

M.ES.P. Carlos
Omar Guirado
Lépez, Jefe del
Departamento de
Entregas vy de

Archivos

Acuerdo 09/SEOP/GI/S.03/2024,
Se acuerda por unanimidad de
votos incorporar al sistema
SIAGDAA los formatos
correspondientes a la
actualizacién de los “CRITERIOS
ESPECIFICOS Y FUNCIONES
PARA LA ORGANIZACION Y
CONSERVACION DE LOS
EXPEDIENTES Y ARCHIVOS DE
LA SECRETARIA DE OBRAS DEL

Se encuentra en proceso de adecuacion
del sistema. cabe mencionar que en lg
primera sesion ordinaria 2025 se refirié en
el Acuerdo O8/SEOP/CI/S.01/2025,

Lic. Mario
Eduardo Marrufo
Castillo, Jefe dei
Departamento de
Informdtica

et

et

T
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ESTADO DE QUINTANA ROO"
teniendo como fecha limite el 6
de febrero del afio 2025, ademas
de que se ofrezca un curse de
capacitacion al personal que
lleva a cabo las tareas de gestion
documental y administracion de
archivos a fin de que el sistema
funcione y sea operado de
manera eficiente,

Acuerdo 09/SEQP/GI/S.01/2025,
Los Integrantes del Crupo
Interdisciplinario por
unanimidad de votos aprueban M.ES.P. Carlos
que se establezca como fecha de Omar Guirado

ve o El cuadro general de clasificacién
conclusion final el 15 de febrero Lopez, Jefe del

archivistica en cuestién se someterd o la

dei resente ano, ara i

P P aprobacion del Gl en la presente sesién, en | Départamento de
posteriormente poder convocar U caso Entregas y de
a uha sesion extraordinaria en la ’ Archivos \j\
que se someta a discusién y, en % ’

su caso, aprobacion del
instrumento  archivistico en
cuestion.

Acuerdo O3/SEOP/GI/S.EQT/202 5 - mnnmmem e e
Los Integrantes del Grupo Interdisciplinario por unanimidad de votos acuerdan que

se continle dando seguimiento hasta su cabal cumplimiento a los acuerdos
pendientes, tomados en la Primera Sesion Ordinaria 2025 del Grupo /
Interdisciplinario, respecto de las necesidades operativas y funcionales del drea de  /
archivo, asl como de los requerimientos propios de la gestidon documental y f‘ [ /.
administracion de archivos, ademas de continuar con los reportes de seguimiento

BN 13 MAtETT. - e

Acuerdo 04/SEOP/GI/S.E.QT/2025.------rrrmrmmmmnrm e s m ot oo
Los Integrantes del Grupo Interdisciplinario por unanimidad de votos acuerdan que
se concluya la limpieza de los documentos dados de baja con fines de reciclaje a
mas tardar el 14 de marzo del 2025, recomendando se envié a la Direccion de
Licitaciones, area generadora de la documentaciéon contenida en las cajas de,
archivo dadas de baja, a fin de que cumpla en tiempo y forma con dicha actividad
de destino final-------——--m- oo
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ACUEIIO O5/SEOP/GH/S.E.O1/20 25 wnrmrmmrmwmmrmmmmrmmmmmmmem e e e
| os Integrantes del Grupo Interdisciplinario por unanimidad de votos acuerdan gué !

el Departamento de Informatica concluya con la adecuacion del SIAGDAADara
incorporar los formatos de los ‘Criterios Especificos y Funciones fara la
Organizacion y Conservacion de los Expedientes y Archivos de fa Secretaria de
Obras PUblicas del Estado de Quintana Roo™ a mas tardar el 28 de marzo del
PrESENLE @M, —m-m-mmmmmm oo e oo \

5.2 PRESENTACION DE PROPUESTA DE ACTUALIZACION DEL CUADRO GENERAL
DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA PARA SU IMPLEMENTACION EN EL EJERCICIO
2025 PARA SU APROBACION, EN SU CASO. En uso de la voz el M.ES.P. Carlos Omar
Guirado Loépez, Jefe del Departamento de Entregas y de Archivos y Responsable
del Archive de Concentraciéon, realizé la presentacidn de la propuesta de
actualizacion del Cuadro Ceneral de Clasificacion Archivistica, en el cual
participaron las subsecretarias de Obras, Estudios y Proyectos, Planeacion, Gestion
y Programacion, Vinculacidn Institucional, Mejora Regulatoria y de Archivos,
Direccién de Asuntos Juridicos y Unidad de Transparencia, Acceso a la Informacion :
Publica y Proteccion de Datos Personales, Direccidn de Administracidn y la &N \\
Direccion de Comunicacion Social, implicando a las unidades administrativas a su ;7
cargo. Asi mismo agrego gue seria viable reforzar el analisis normativo de las series /
/

documentales a partir de |a publicacion de la actualizacion del Reglamento Interior

el cual se encontraba en proceso de validacién en la Consejeria Juridica del Poder
Ejecutivo del EStado, ~=---mr-mmrmmmmm oo oo oo

/
______________________________________________________________________________________________________________ /
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Los Integrantes del Grupo Interdisciplinario por unanimidad de votos aprueban la
necesidad de hacer un analisis mas profundo scbre la actualizacién del Cuadro
General de Clasificacion Archivistica. A partir de la publicacion de la actualizacién
del Reglamento INterior —--=--mmmmmmmmmm s oo

53 SEGUIMIENTO AL LEVANTAMIENTO TECNICO Y PRESUPUESTACION DEL
PROYECTO DE ADECUACION DEL ARCHIVO DE CONCENTRACION Y

DEPARTAMENTO DE ENTREGAS Y DE ARCHIVOS", --m-m--mmmmmmmmm oo
En uso de la voz el M.E.S.P. Carlos Omar Guirado Lopez, Jefe del Departamento de
Entregas y de Archivos y Responsable del Archive de Concentracidn, realizd la?\
presentacion del Proyecto de obra “Adecuacién y remodelacién de archivo de
concentracion, departamento de entregas y archivo de la Secretaria de Obras
Publicas”, mencionando que este fue turnado ai area administrativa mediante

R
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memordndum No. SEOP/SSVIMRA/DVPSMRA/DEA/060/2025, de fecha 5 de
marzo de 2025, Agregé que el proyecto solo contemplaba la infraestructura
fisica y equipamiento bdsico del drea de archive de concentracion pero no 4
consideraba mobiliario como mesas, sillas, focos, diablito, escalera, entre otras
cosas, por lo que consulté si esto se pediria de manera independiente al dréa

administrativa pard su gestion. ----------=---mnmmocmm oo
En uso de la voz la Arguitecta Lucia Dillanes Sumano, Jefa del Departamento de
Proyectos de Edificacion, en apoyo de la Subsecretaria de Estudios y Proyectos,
menciono que el proyecto contemplaba efectivamente solo la infraestructura fisica
y equipamiento basico, como equipos de aire acondicichado y fluminarias. Dicho

proyecto, menciond, contempla una impermeabilizacion no solo del area gue
ocupa el archivo, sino de todo el edificio, el cual también sufre problemas de

L T o T o

En uso de la voz la Ing. Sara Beatriz Bautista Arana, Subsecretaria de Licitaciones y
Control Documental, menciond que el concepto del proyecto debia precisarse y
definirse correctamente, haciendo referencias sobre los tipos de obras como
rehabilitacién, remodelacién, adecuacion, ampliacion, entre otros, lo anterior para
efectos de poder hacer una efectiva gestién de recursos ante la SEFIPLAN, ---------- )

¥
En uso de la voz, el Ing. Diego Cortés Arzola, Subsecretario de Planeacion, Gestidn
y Programacion, sugirié gue se adecuUe el proyecto a fin de que se envie al area '

administrativa para hacer las gestiones de recursos y ver la posibilidad de que se /
consiga una ampliacion presupuestal para el presente ejercicio y que, en caso de j{
negativa, sea turnado al area de planeacion a su cargo para efectos de proponer /

que sea conhsiderado dicho proyecto en el programa presupuestal del ejercicio o
2026 = o /)
Acuerdo  O7/SEOP/GI/S.OT/2025, - wnwwmummm e e e i/f/w“'

para hacer las gestiones de recursos y ver la posibilidad de que se consiga una
ampliacién presupuestal para el presente gjercicio y que, en caso de negativa, sea
turnado al area de planeacién a su cargo para efectos de proponer que sea‘%

Los integrantes del Grupo Interdisciplinario por unanimidad de votos acuerdan gue
se adecUe el proyecto a la brevedad por parte de la Subsecretarfa de Estudios y
Proyectos, incluyendo el presupuesto, a fin de que se envie al area administrativa
considerado dicho proyecto en el programa presupuestal del ejercicio 2026,~------ ‘i‘ j
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SEXTO. ASUNTOS GENERALES. No se presentaron asuntos generales en esta sesion
=T o T o R e e

SEPTIMO. CLAUSURA DE LA SESION Y FIRMA DEL ACTA. Se cierra la presente
sesion, siendo las trece horas con treinta minutos del mismo dia de su inicio,
firmando de conformidad al margen y calce de sus diez fojas, los que en ella
intervinieron para los efectos legales pertinentes.---------sssmrmmmmmmrr e

INTEGRANTES DEL GRUPQ INTERDISCIPLINARIO !
INSTITUCIONAL DE ILA SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS,
Lic. Martin Cuxim Che

I

M&W&L . e,

/,ﬁ/ rectoride ASURtS Subsecretario d ‘-Iane,écfén, Gestiony
la Unidad de TranparenCia, Acceso a la Prograpnacion,
anormacﬁn Publica y Proteccion de Datos Integrante

\\ |

g,

Lic. Mario Eduardo Marrufo .del Castillo

ot
U

A
e g/iw/ { &
. R okt §\\= : 5 G ST 7 B o /‘/
Director de Vincum Participacion Jefedel Departamento de Enform}atlca ! f///é
Social, Mejora Regulatoria y de Archivosy fntegrante e
Coordinador de Archivos
Integrante
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Ing. Karina Evelyn Pérez Chan

: nia Reyes Soto
nie =222

Control Documental
" Imtegra integrante

e

Lic. Diana Laura Paredes Madero )
& iE L3 ‘; .

: + 7 ya o
DsrectordeAdmlmé’traaon Secrgtana Técnica 3
integrante Integrante

.

mar CGuirado Lépez Mtra. Teresa Zacatenco Gonzélez

I

M.ES.P. Carlg§ O

Jefe de Depar ¥ de Entregasy Representante?(d'e%chivo General del
P ivoy Estado de Quintana Roo
Responsablide Archivo de Concentracion Invitado (Analista Profesional)

ﬁsta hoja forma parte integrante del Acta de la Primera Sesién Extraordinaria del Grupo
nterdisciplinario de la Secretaria de Obras Publicas de fecha 7 de marzo del afio 2025,

10




