ACTA DE LA PRIMERA SESION ORDINARIA 2025
DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE LA UINT:J%QM%

2oeaitery TRANSFORHAR

QUINTANA ROO SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS

En la Ciudad de Chetumal, Quintana Roo, siendo las doce horas, del
dia veintinueve de enero del dos mil veinticinco, en la sala de juntas de la
Secretaria de Obras PuUblicas, ubicada en la carretera Boulevard Solidaridad
Internacional Km. 2.5, Colonia Industrial, se reunieron los servidores publicos: el
Lic. Martin Cuxim Che, Director de Asuntos Juridicos y Titular de la Unidad de
Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Proteccién de Datos
Personales; el Ing. Diego Cortés Arzola, Subsecretario de Planeacién, Cestion y
Programacion; el Ing. Christian David Bricefio Pérez, Director de Vinculacién,
Participacion Social, Mejora Regulatoria y de Archivos, y Coordinador de Archivos:;
el Lic. Mario Eduardo Marrufo del Castillo, Jefe del Departamento de Informatica:; .
la Ing. Karina Evelyn Pérez Chan, Titular del Organo Interno de Control adscrito a
la Secretaria de Obras Publicas; la Ing. Keyla Estefania Reyes Soto , Subsecretaria
de Obras; el Arq. Gian Luca Tofanelli, Subsecretario de Estudios y Proyectos; |
Ing. Sara Beatriz Bautista Arana, Subsecretaria de Licitaciones y Con

Documental; el Mtro. Miguel Tlapa Garcia, Subsecretario de VinculCidon
Institucional, Mejora Regulatoria y de Archivos; la C. Diana Laura Paredes Madero,
Secretaria Técnica; el L.C. José Alfredo Cocom Xool, Director de Administracion: el

M.ES.P. Carlos Omar Guirado Lépez, Jefe de Departamento de Entregas vy

Archivo y Responsable del Archivo de Concentracion; y la Mtra. Teresa Zacatenco
GConzalez, en representacion del Archivo General del Estado, designada mediante

oficio no. SEGOB/AGE/DAEYMR/DAHYMR/DG-005/2025, de fecha 27 de enero de

2025; con fundamento en los articulos 50 y 51 de la Ley General de Archivos y
similares numerales de la Ley de Archivos para el Estado de Quintana Roo, con el )i\
objeto de llevar a cabo la Tra. Sesion Ordinaria del Grupo Interdisciplinario de esta "
Secretaria de Obras Publicas, conforme al siguiente orden del dia:

j/
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Orden del Dia

1. Bienvenida a cargo del Ing. Christian David Bricefio Pérez, Director de
Vinculacion, Participacion Social, Mejora Regulatoria y de Archivos y
Coordinador de Archivos.

2. Pase de Lista de Asistencia y Declaracién del Quérum Legal.
3. Lectura del orden del dia y aprobacién, en su caso.
4. Ratificacion del Acta de la Tercera Sesion Ordinaria del Grupo

Interdisciplinario en 2024,

5. Asuntos quge tratar. . |
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5.1 Seguimiento de los acuerdos tomados por el Gl en la Tercera Sesién
Ordinaria del ejercicio 2024.

5.2 Presentacion del Informe del Programa Anual de Desarrollo
Archivistico (PADA) 2024.

5.3 Presentacion del Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA)
2025,

5.4 Destino final de la baja documental autorizada por el Archivo General
del Estado.

5.5 Presentacion y aprobacion, en su caso, del Calendario de sesiones
ordinaria del Grupo Interdisciplinario.

5.6 Presentacion y aprobacion, en su caso, del Calendario de transferencias
primarias, eliminacién de documentos de comprobacién inmediata,
bajas documentales y transferencias secundarias.

5.7 Avances en el desarrollo del sistema SIAGDAA.

6. Asuntos generales.

7. Clausura de la Sesién y Firma del Acta.
PRIMERO. BIENVENIDA A CARGO DEL ING. CHRISTIAN DAVID BRICENO PEREZ,
DIRECTOR DE VINCULACION, PARTICIPACION SOCIAL, MEJORA REGULATORIA
Y DE ARCHIVOS Y COORDINADOR DE ARCHIVOS. En uso de la voz el Ing.

Christian David Bricefio Pérez, Director de Vinculacién, Participacién Social,

Mejora Regulatoria y de Archivos, y Coordinador de Archivos, da la mas cordial )
bienvenida a los participantes a esta reunion y agradece su asistencia, -----------—--

SEGUNDO. PASE DE LISTA DE ASISTENCIA Y DECLARACION DEL QUORUM

LEGAL. En uso de la voz, el Ing. Christian David Bricefio Pérez, Director de
Vinculacion, Participacion Social, Mejora Regulatoria y de Archivos, y Coordinador \)\
de Archivos, procede a la lectura de la lista de asistencia de las personas

servidoras publicas asistentes, encontrdndose presentes todas y cada una de
ellas, mismas que quedaron mencionadas en el proemio de la presente Acta, por

lo que se declara la existencia del quérum legal para llevar a cabo la sesién
convocada. --------------- e e e
TERCERO. LECTURA DEL ORDEN DEL DIAY APROBACION, EN SU CASO. En uso
de la voz, el Ing. Christian David Bricefio Pérez, Director de Vinculaciodn, LJ

Participacion Social, Mejora Regulatoria y de Archivos y Coordinador de Archivos,

dio lectura al orden del dia propuesto, quedando aprobado de forma unanime
por todas y g;:dos | asistentes conNVoCados.-=---====-—mmmemme
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Acuerdo OT/SEOP/CI/S.OT/ZOZS. - s
Se le da lectura y se aprueba el orden del dia, por unanimidad de votos, —-------———--

CUARTO. RATIFICACION DEL ACTA DE LA TERCERA SESION ORDINARIA DEL
GRUPO INTERDISCIPLINARIO EN 2024. En uso de la voz, el Ing. Christian David
Bricefio Pérez, Director de Vinculacién, Participacién Social, Mejora Regulatoria y
de Archivos y Coordinador de Archivos, comenta que el Acta correspondiente a la
Tercera Sesion Ordinaria del Grupo Interdisciplinario del 2 de diciembre de 2024,
ya se encuentra validada y firmada por todos los integrantes del Grupo, por lo que
con base en lo anterior y toda vez que los mismos ya conocen el contenido de la
misma, se procede a solicitar a los integrantes su ratificacion.---------------—-ooeev

Acuerdo 02/SEOP/GI/S.01/2025.
Los Integrantes del Grupo Interdisciplinario validan por unanimidad de votos y s
aprueba la ratificacion del Acta correspondiente a la Tercera Sesién Ordinari

Grupo Interdisciplinario del 2 de diciembre de 2024, ~-=--c-eoemoemeeee ft
QUINTO. ASUNTOS A TRATAR: ----smmmemm e —
51 SEGUIMIENTO DE LOS ACUERDOS TOMADOS POR EL Gl EN LA TERCERA

SESION ORDINARIA DEL EJERCICIO 2024, =----memmemmmemmme e
En uso de la voz el M.ES.P. Carlos Omar Guirado Lopez, Jefe del Departamento de
Entregas y de Archivos y Responsable del Archivo de Concentracién, informd
sobre el seguimiento a los acuerdos de la Tercera Sesién Ordinaria del Grupo
Interdisciplinario del 2024, conforme a la siguiente tabla de atencién vy
SO GUIM O NEO: =

Nombrey Cargo !
No. Acuerdo de GI Estatus del responsabie
de atencién, -
Acuerdo no. Acuerdo
03/SEOP/GI/s.03/2024. Los
Integrantes del Crupo | jgs gestiones administrativas quedan
Interdisciplinario per unanimidad de | syjetas af levantamiento gue se realice por
votos acuerdan que se continle | parte de la Subsecretaria de Estudios y | LG José Alfredo
7 | dando seguimiento hasta su cabal | Proyectos. Cocom Xool,
cumplimiento  a los acuerdos Director
tomados en las Sesiones; Tercera Administrativo /
Sesion  Ordinaria 2023, Primera
Sesién  Ordinaria, Primera Sesion i
Extraordinaria y Segunda y Sesidn
Ordinaria 2024 del Grupo
|
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Interdisciplinario, respecto de las
necesidades operativas y funcionales
del area de archivo, asi como de los
requerimientos propios de la gestién
documental y administracién de
archivos.

Acuerdo 04/SEOP/GIf5.03/2024. Los
Integrantes del Grupo
Interdisciplinario por unanimidad de
votos acuerdan gue se solicite un
estudio técnico sobre las mejoras a
las instalaciones que ocupa el
Departamento de Entregas y de
Archivos, especificamente, en
habilitar un area de trabajo en el
archivo de concentracién a fin de
que el personal de las unidades
administrativas acuda a realizar sus
tareas archivisticas en condiciones
dignas.

Con oficio
SEOP/SSVIMF?A/DVPSMF?A/DEA/O?Q6/2024,
de fecha 20 de diciembre de 2024, se
solicité a la Subsecretaria de Estudios y
Proyectos que realizara un levantamiento
de necesidades de infraestructura 3%
equipamiento para la gestién documental
Y adminjstracién de archivos para el drea
fisica que ocupa e Archivo de
Concentracion, incluyendo el presupuesto
correspondiente. Pendiente.

Arq. Gian Luca
Tofanelli,
Subsecretario de
Estudios y
Proyectos

Acuerdo 05/SEOP/GI/S.03/2024. Se
acuerda por unanimidad de votos
remitir a la brevedad al area Juridica
el convenio de Donacidén a la
Comisién Nacional de Libros de Texto
gratuitos para su  revisidn vy,
posteriormente, enviarlo para revisién
y visto bueno del apoderado legal de
la Institucién en cuestidn.

Queda atendido con el Convenio de
donacién de papel formalizado y que
corresponde su desahogo en el punto 5.4
del orden del dia de la presente sesién.

Acuerdo 07/SEOP/GI/S.03/2024.

Se acuerda por unanimidad de votos
dar seguimiento mediante reportes
de avances hasta su cabal
cumplimiento a los requerimientos
que por cada ejercicio se presenten
en lo relativo a la gestién documental
y administracién de archivos de la
SECP

Con oficio circular No.
SEOP/SSVIMRA/DVPSMRA/DEA/030/2024,
de fecha 20 de diciembre de 2024, se
envié reporte de avance a las unidades
administrativas con un 80% en validacién
de expedientes en concentracion y de 51%
sobre atencion a modificaciones
propuestas del anexo 27 T.

Acuerdo 08/SEOP/GI/S.03/2024.

Se acuerda por unanimidad de votos
la actualizacién de los “CRITERIOS
ESPECIFICOS Y FUNCIONES PARA LA
ORGANIZACION Y CONSERVACION
DE LOS EXPEDIENTES Y ARCHIVOS
DE LA SECRETARIA DE OBRAS DEL
ESTADO DE QUINTANA ROO", su
publicacién en el portal institucional

Los Criterios Especificos en cuestidn ya
fueron publicados en la pdgina oficial de la
SEOPR.

4

¢
.
§

W
|




ACTA DE LA PRIMERA SESION ORDINARIA 2025
DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE LA
SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS

INTANA

o URIBES PARA
TRAKSFORMASR

de la Secretarfa de Obras Publicas y
su difusidn al interior de la
dependencia

Acuerdo 09/SEOP/GI{5.03/2024.

Se acuerda por unanimidad de votos
incorporar al sistema SIAGDAA los
formatos correspondientes a la
actualizacién de los “CRITERIOS
ESPECIFICOS Y FUNCIONES PARA LA
ORGANIZACION Y CONSERVACION )
DE LOS EXPEDIENTES Y ARCHIVOS _ Lic. Marlo
DE LA SECRETARIA DE OBRAS DEL | Se encuentra en proceso de adecuacién | £aUardo Marrufo

se ofrezca un curso de capacitacion
al personal que lleva a cabo las tareas
de gestidn documental Y%
administracion de archivos a fin de
que el sistema funcione y sea
operado de manera eficiente .

Acuerdo 06/SEOP/GI/5.03/2024. Se
acuerda por unanimidad de votos | con fecha 20 de diciembre se envié oficio
dar seguimiento mediante reportes circular no.
de avances hasta su cabal SEOP/SSVIMRA/DVPMRAS/DEA/028/2024,
cumplimiento a los requerimientos | mediante el cual se realiza el seguimiento
que se realicen en lo relativo a la | a la actualizacién del anexo 27 7, C, H y B
actualizacién de los registros del | del SENTRE.
SENTRE ensu anexo 27 T,C, H y B.--- P\
/1

® |ESTADO DE QUINTANA ROO" | delsistema. Castillo, Jefe del| f
) _ Departamento de
teniendo como fecha limite el 6 de
. ; : Informdtica
febrero del afio 2025, ademas de que

Acuerdo  03/SEOP/GI/S.01/2025.
Los Integrantes del Grupo Interdisciplinario por unanimidad de votos acuerdan
gue se contintie dando seguimiento hasta su cabal cumplimiento a los acuerdos %‘)\
pendientes, tomados en la Tercera Sesidn Ordinaria 2024 del Grupo
Interdisciplinario, respecto de las necesidades operativas y funcionales del area de

archivo, asi como de los requerimientos propios de la gestion documental y %
administracién de archivos, ademas de continuar con los reportes de seguimiento /

BN |8 MA@ e
En uso de la voz el M.ES.P. Carlos Omar Guirado Lépez, Jefe del Departamento de
Entregas y de Archivos y Responsable del Archivo de Concentracién, en torno a la
solicitud enviada a la Subsecretaria de Estudios y Proyectos sobre el
levantamiento técnico de necesidades de infraestructura fisica Yy equipamiento

=
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En uso de la voz el Arg. Gian Luca Tofanelli, Subsecretario de Estudios y Proyectos,
menciond que ya tenian un avance del proyecto y mostré un plano sobre la
propuesta, y establecié el compromiso de culminarlo el 15 de febrero del afio en
Curso para remitirlo a la Subsecretaria de Licitaciones y Control Documental para
SU L0 0.~ m oo e e

En uso de la voz la Ing. Sara Beatriz Bautista Arana, Subsecretaria de Licitaciones y
Control Documental establecié el compromiso, de que, una vez recibido el
proyecto en la fecha pactada por la Subsecretaria de Estudios y Proyectos,
llevarian a cabo el costeo del proyecto para remitirlo al 4rea de la Direccidn

Vinculacién, Participacion Social, Mejora Regulatoria y de Archivos a mas tard4f el :
25 de febrero del presente afio, ~-=-=====--mmemmecmemaeeeee
Acuerdo  04/SEOP/GI/S.01/2025. - -

Los Integrantes del Grupo Interdisciplinario por unanimidad de votos acuerdan

que la Subsecretaria de Estudios y Proyectos envie el proyecto sobre las mejoras a

las instalaciones que ocupa el Departamento de Entregas y de Archivos,
especificamente, en habilitar un drea de trabajo en el archivo de concentracién y
resolver las deficiencias del area del archivo de concentracién a fin de que el
personal de las unidades administrativas acudan a realizar sus tareas archivisticas
en condiciones dignas, con plazo méaximo el 15 de febrero de 2025 a Ia
Subsecretaria de Licitaciones y Control Documental, la cual a mas tardar el 25 de
febrero del mismo afio realizaria el costeo del proyecto y enviaria al area de la
Direccidon de Vinculacién, Participacién Social, Mejora Regulatoria y de Archivos
para que realice la gestion de recursos a través del drea administrativa,--------------
52 PRESENTACION DEL INFORME DEL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO
ARCHIVISTICO (PADA) 2024. En uso de la voz el M.EES.P. Carlos Omar Guirado
Lopez, Jefe del Departamento de Entregas y de Archivos Y Responsable del
Archivo de Concentracién, realizé la presentacién del Informe del Programa Anual
de Desarrollo Archivistico (PADA) 2024, ==--===xemmmmmommmmeoo
53 PRESENTACION DEL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO
(PADA) 2025. En uso de la voz el M.ES.P. Carlos Omar Guirado Lopez, Jefe del
Departamento de Entregas y de Archivos y Responsable del Archivo de &
Concentracion, realizé la presentacién del Programa Anual de Desarrollo t
Archivistico (PADA) 2025.




ACTA DE LA PRIMERA SESION ORDINARIA 2025
DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE LA
SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS

UNIODS PARS
TRAMSFORMAR

QUINTANA ROQ

5.4 DESTINO FINAL DE LA BAJA DOCUMENTAL AUTORIZADA POR EL ARCHIVO
GENERAL DEL ESTADO. En uso de la voz el M.E.S.P. Carlos Omar Guirado Lopez,

Jefe del Departamento de Entregas y de Archivos y Responsable del Archivo de
Concentracion, menciond que ya se cuenta con el Convenio de Donacién de
Papel y Cartén de Desecho formalizado con la CONALITEG, y que llevan un
avance en la limpieza de documentos para su reciclaje del 60% de un total de
1544 cajas de archivo. Mencioné la importancia de concluir al 100% dicha
limpieza, ya que esto permitira avisar a la CONALITEG y coordinar la recoleccidn
del material para reciclar, lo cual permitird concluir el proceso de baja
documental dictaminado procedente en el 2024 y solicitar la autorizacion al
Archivo General del Estado para depurar del sistema SENTRE los registros de
archivos dados de baja. —---------serm
Acuerdo 05/SEOP/GI/S.01/2025. -
Los Integrantes del Grupo Interdisciplinario por unanimidad de votos agrédan

que se concluya la limpieza de los documentos dados de baja con fines de
reciclaje a mas tardar el 15 de febrero del presente afio a fin de concluir el proceso

de baja documental con la donacién de papel y cartén de desecho.-----------=z-----

SESIONES ORDINARIAS DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO. En uso de la voz el
M.ES.P. Carlos Omar Guirado Lépez, Jefe del Departamento de Entregas y de
Archivos y Responsable del Archivo de Concentracion, presentd el calendario de
sesiones ordinarias del Grupo Interdisciplinario para el ejercicio 2025, ~--------wme-zee-
Acuerdo 06/SEOP/GI/S.01/2025.
Los Integrantes del Grupo Interdisciplinario por unanimidad de votos aprueban el
calendario de sesiones ordinarias del Grupo Interdisciplinario para el ejercicio
2025 PreseNtadO. == ==mm e oo

__________________________________________________________________________________________________________ N\
5.6 PRESENTACION Y APROBACION, EN SU CASO, DEL CALENDARIO DE \)\KE;

55 PRESENTACION Y APROBACION, EN SU CASO, DEL CALENDARIO DE K/\

TRANSFERENCIAS  PRIMARIAS, ELIMINACION DE DOCUMENTOS DE
COMPROBACION INMEDIATA, BAJAS DOCUMENTALES Y TRANSFERENCIAS
SECUNDARIAS. En uso de la voz el M.ES.P. Carlos Omar Guirado Lopez, Jefe del
Departamento de Entregas y de Archivos y Responsable del Archivo de
Concentracion, presentd el calendario de transferencias primarias, eliminacién de
documentos de comprobacién inmediata, bajas documentales y transferencias
secundarias para el ejercicio 2025, -+-====mmmm e =
Acuerdo  07/SEOP/GI/S.01/2025. ‘J
Los Integrantes del Grupo Interdisciplinario por unanimidad de votos aprueban el ' \
calendario de transferencias primarias, eliminacién de documentos de
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comprobacion inmediata, bajas documentales y transferencias secundarias para
el ejercicio 2025 presentado.-----==-====m=mmmxmsmsoeeoe
5.7 AVANCES EN EL DESARROLLO DEL SISTEMA SIAGDAA. En uso de la voz el Lic.
Mario Eduardo Marrufo del Castillo, Jefe del Departamento de Informatica, /
presento algunos avances en la adecuacion del sistema SIAGDAA a los formatos
integrados como anexos en los “CRITERIOS ESPECIFICOS Y FUNCIONES PARA LA
ORGANIZACION Y CONSERVACION DE LOS EXPEDIENTES Y ARCHIVOS DE LA
SECRETARIA DE OBRAS DEL ESTADO DE QUINTANA ROO’, y mencioné que
requeria mayor tiempo para poder concluir con el 100% de la adecuacién
requerida, proponiendo el 3 de marzo de 2025, ~---==--mocmocmmmem e

~J

Acuerdo  08/SEOP/GI/S.01/2025.+-=mmmmmmmeee o A
Los Integrantes del Grupo Interdisciplinario por unanimidad de votos aSrueban
que se amplie el plazo de adecuacién del sistema SIAGDAA a los formatos
integrados como anexos en los “CRITERIOS ESPECIFICOS Y FUNCIONES PARA LA
ORCGANIZACION Y CONSERVACION DE LOS EXPEDIENTES Y ARCHIVOS DE LA
SECRETARIA DE OBRAS DEL ESTADO DE QUINTANA ROOQO", al 3 de marzo de
2 S e e
SEXTO. ASUNTOS GENERALES. En uso de la voz el M.ES.P. Carlos Omar Guirado
Lopez, Jefe del Departamento de Entregas y de Archivos y Responsable del
Archivo de Concentracién, presenté avances en la actualizacién del Cuadro
General de Clasificacion Archivistica y mencioné la urgencia de concluir su
INE@GIACION, oo
En uso de la voz la Ing. Karina Evelyn Pérez Chan, Titular del Organo Interno de
Control adscrito a la Secretaria de Obras Publicas, menciond que es muy
importante tener actualizados los instrumentos de control y consulta archivistica,
por lo que pidid que se establezca como fecha de conclusidn final el 15 de febrero \)\
del presente afio, para posteriormente poder convocar a una sesién extraordinaria
en la que se someta a discusion y, en su caso, aprobaciéon del instrumento
archivistico en CUestiON.—-—-=---memeem e,

Los Integrantes del Grupo Interdisciplinario por unanimidad de votos aprueban
que se establezca como fecha de conclusién final el 15 de febrero del presente /| _—
ano, para posteriormente poder convocar a una sesién extraordinaria en la quese| | %’
someta a discusion y, en su caso, aprobacién del instrumento archivistico en '
CU S O = e
SEPTIMO. CLAUSURA DE LA SESION Y FIRMA DEL ACTA. Se cietra la presente

sesion, siendo las trece horas con treinta minutos del mismo dia de su inicio,

gy
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firmando de conformidad al margen y calce de sus diez fojas, los que en ella
intervinieron para los efectos legales pertinentes, ------------=- = eeeeme

INTEGRANTES DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO
INSTITUCIONAL DE LA SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS.

Lic. Martin Cuxim Che

e (11 WIRAMARMAN]
e (I h W e

Direc to ,L,d%—ASﬁﬁt@S"J‘E‘Tﬂ”d’i‘COS’SJ Titular de
( la Unidad|de Transparencia, Acceso a la

IQformacién Publicay Proteccidn de Datos Integrante
Personales.
"\-.\ Integfante
\w_/
Ing. Christian Daviriceﬁo Pégrez Lic. Mario Eduardo Marrufo del Castillo

MCLUJO

—4 JefMe'de Inf‘orma’tica
Social, Mejora Regulatoria y de Archivos y Integrante
Coordinador de Archivos
Integrante

Ing. Karina Evelyn Pérez Chan

Titular el—@rga'bo’lntem}rd’e"éc;ﬁtrol

adscrito a la Secretaria de Obras Publicas
Integrante
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Arq. Gian Luca Tofanelli Ing. SarafB ix Bgutista Arana
f{&Subsecretario de Estudios Subsecreftaria de Licitacionesy
vy Proyectos Control Documental
Integrante Integrante

Lic. Diana La 2s Madero

4

Secr)a/taria ﬁécnica
Integrante

L.C. José Alfree Cocom Xool - -\
e ——— I /

Director de Adminﬁs,t/racién
Integrante

Responsable de/Afchivo de Concentracion

/

Mtra. Teresa Zacatenco Gonzalez

Representanéjéfﬂhivo General del
Estado de Quintana Roo
Invitado (Especialista)

Esta hoja forma parte integrante del Acta de la Primea Sesion Ordinaria del Grupo
$ /{nterdiscip.’inarfo de la Secretaria de Obras Publicas de fecha 29 de enero del afio 2025,




