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PODER EJECUTIVO
ESTADO DE QUINTANA ROO

C.P. CARLOS MANUEL JOAQUIN GONZALEZ, GOBERNADOR DEL ESTADO DE QUINTANA ROO, EN
EJERCICIO DE LAS FACULTADES QUE AL EJECUTIVO A MI CARGO CONFIERE EL ARTICULO 90
FRACCION 1Il Y EN CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES QUE IMPONE EL ARTICULO 91
FRACCIONES Il Y VI DE LA CONSTITUCION POLITICA Y LOS ARTICULOS 2, 11, 12'Y 19 FRACCION
V DE LA LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA, AMBOS ORDENAMIENTOS DEL
ESTADO DE QUINTANA RQO; Y

CONSIDERANDO

PRIMERO. Que el parrafo segundo del articulo 116 de la Constitucidn Politica de los
Estados Unidos Mexicanos establece que los poderes de los Estados se organizaran conforme a la
Constitucion Politica de cada uno de ellos.

SEGUNDO. Que la fraccion | del articulo 92 de la Constitucion Politica del Estado Libre y
Soberano de Quintana Roo menciona que, para el despacho de los negocios de orden
administrativo, habrd un nimero de Secretarios que se determinan en la Ley Organica de la
Administracién Publica del Estado de Quintana Roo.

TERCERO. Que el articulo 1 de la Ley Organica de la Administracion Publica del Estado
de Quintana Roo, dispone como objeto de la citada Ley, el de regular la organizacion y
funcionamiento de lz Administracion Piblica Central y Paraestatal del Estado de Quintana Roo.

En este mismo contexto, de acuerdo a lo dispuesto en el articulo 12 del ordenamiento
legal citado, el Titular del Poder Ejecutivo del Estado expedird los Reglamentos Interiares, los
acuerdos, circulares y otras disposiciones que regulen la organizacién y funcionamiento interno
de las Dependencias y Entidades del Ejecutive.

CUARTA. Que la dinamica de la Administracion Pdblica Estatal, hace necesario replantear
las politicas administrativas, tendientes a modernizar las estructuras de organizacion y
funcionamiento de las Dependencias y Organismos auxiliares.

QUINTA. Que la Ley Organica de la Administracion Plblica del Estado, regula entre otros, &
en sus articulos 19 fraccién V y 35, las atribuciones de la Secretarfa de Obras Piblicas, sefialandola
como una Dependencia de la Administracion Publica Estatal, encargada entre otras cosas, de /
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formular, instrumentar, conducir, ejecutar y evaluar las polfticas y programas sectoriales de
infraestructura y obras publicas con base en las disposiciones constitucionales y legales, en
congruencia con el Sistema Estatal de Planeacion, sin perjuicio de la competencia que corresponda
a los Municipios de la Entidad.

SEXTO. Que es necesaria la expedicion del Reglamento Interior de la Secretaria de Obras
Pdblicas, por el que se establezca la organizacion, funcionamiento y las facultades, atribuciones y
obligaciones de cada una de las Unidades Administrativas que la integran.

Que en razon de lo expuesto y de conformidad con los fundamentos invocados, tengo a
bien expedir el siguiente:

REGLAMENTO INTERIOR DE LA SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS

TiTULO PRIMERO
DEL AMBITO DE COMPETENCIA Y ORGANIZACION DE LA SECRETARIA

CAPITULO |
DE LAS DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1.- La Secretaria de Obras Publicas, como Dependencia del Poder Ejecutivo del Estado,
tiene a su cargo el ejercicio de las atribuciones y facultades que expresamente le encomiendan la
Ley Crganica de la Administracion Publica del Estado de Quintana Roo, el Plan Estatal de
Desarrollo, el Programa Sectorial Estatal de Infraestructura, las deméas contenidas en leyes,
reglamentos, acuerdos, decretos, convenios y sus anexos vigentes, asi como las que le encomiende
el (la) Titular del Poder Ejecutivo del Estado.

Las disposiciones de este Reglamento tienen por objeto establecer las bases de organizacion y
funcionamiento interno, la administracién, el ejercicio de atribuciones y el despacho de los asuntos
que corresponden a las Unidades Administrativas que integran la Secretaria de Obras Publicas.

ARTICULO 2.- Para efectos del presente Reglamento, se entendera por: &

l.- Atribucién: Conjunto de facultades (poderes, derechos o potestades) que se le otorgan
a una Dependencia o Entidad. Esta se da por medio de documentos que dan origen al Ente Publico, /(
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en el caso de las Dependencias, las otorgan la ‘Ley Organica;

I.- Dependencias: Las referidas como tal en la Ley Orgénica, incluyendo sus Organos
desconcentrados y demds Unidades Administrativas;

ll.-Entidades: Organismos descentralizados, las empresas de participacién estatal
mayoritaria y los fideicomisas publicos, referidos como tal en la Ley de las Entidades de la
Administracion Publica Paraestatal del Estado de Quintana Roo;

IV.- Estado: El Estado Libre y Soberano de Quintana Roo;

V.- Facultad: Poder y/o derecho que le es otorgado a una Unidad Administrativa, para
actuar al interior o exterior de la Dependencia o Entidad, respecto de asuntos que son de interés
para las mismas. Estas se dan por medio de Reglamento Interior y se derivan de las atribuciones
conferidas en el documento que le da origen al Ente Publico;

VI.- Funcién: Conjunto de actividades afines y coordinadas, necesarias para alcanzar los
objetivos de la Institucion, de cuyo ejercicio generalmente es responsable un érgano o unidad
administrativa; se definen a partir de las disposiciones juridico-administrativas vigentes;

VIl.- Gobierno del Estado: Gobierno del Estado de Quintana Roo;

VIil.- Ley Orgénica: La Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de Quintana Roo;

IX.- Obras Publicas: Trabaje encaminado a construir, instalar, ampliar, adecuar, remadelar,
restaurar, conservar, mantener, modificar y demoler bienes inmuebles incluidos los bienes
muebles adheridos a los mismos, que por su naturaleza o por disposicién de ley, estén destinados
al servicio publico, al uso comdn o de interés social de conformidad con lo previsto en la Ley de
Cbras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas del Estado de Quintana Roo;

X.- Padron de Contratistas del Estado: Registro de personas fisices y morales de
conformidad con lo dispuesto en el articulo 25 y demds relativos aplicables de la Ley de Obras
Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas del Estado de Quintana Roo;

XI.- Titular del Poder Ejecutivo del Estado: Se refiere al (a la) Gobernador (a) en turno del
Estado de Quintana Roo de conformidad con el articulo 78 y demaés relativos aplicables de la
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Quintana Roo;

Xil.- Secretario (a): A la persona nombrada al frente de la Secretaria de Obras Pablicas, en su
calidad de Titular de dicha Dependencia;

Xiil.- Reglamento: El presente documento denominado Reglamento Interior de la Secretaria
de Obras Publicas del Estado de Quintana Roo;

XIV.- Secretaria: La Secretaria de Obras PUblicas como Dependencia del Poder Ejecutivo del [)(
Estado de Quintana Roo;

XV.- Unidades Administrativas: Las Subsecretarias, Direcciones Generales, Direcciones de
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Area, Jefaturas de Departamento y demés Unidades de la Secretaria, previstos en este Reglamento,
los acuerdos y los Manuales administrativos correspondientes;
XVI.-COPLADE: Comité de Planeacion para el Desarrollo del Estado.

CAPITULO II
ESTRUCTURA ORGANICA DE LA SECRETARIA

ARTICULO 3.- Al frente de la Secretaria habra un (a) Titular al (a la) que se le denominara
Secretario (a) quien, para el estudio, planeacién, programacién y despacho de los asuntos de su
competencia, as/ como el ejercicio de sus facultades y atribuciones, y contard con la siguiente
estructura organica y Unidades Administrativas:

I.- Despacho de la Secretaria

I.1.- Secretaria Particular,

I.2.- Secretaria Técnica.

1.3.- Direccion de Comunicacion Social.

1.4.- Departamento de Comunicacion Social.

I.5.- Coordinacion de Obra Publica y Enlace en la Zona Norte.

1.6.- Direccion de Asuntos Juridicos y Unidad de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica
y Proteccion de Datos Personales.

1.6.1.- Departamento Contencioso.

1.6.2.- Departamento Consultivo.

1.6.3.- Departamento de Asuntos Legales y Unidad de Transparencia, Accesc a la Informacion
Plblica y Proteccion de Datos Personales.

1.7 - Direccion de Administracion.

1.7.1.- Subdireccién de Administracion.

1.7.1.1.- Departamento de Contabilidad y Pagaduria.

1.7.1.2.- Departamento de Recursos Humanos.

1.7.1.3.- Departamento de Control Presupuestal de Obra Pablica.

1.7.2.- Subdireccién de Proveeduria y Servicios Generales.

1.7.2.1.- Departamento de Recursos Materiales.

1.7.2.2.- Departamento de Servicios Generales.

il.- Subsecretaria de Obras.
I.1- Unidad de Control Técnico.
11.2.- Direccion de Edificaciones e Infraestructura.

e
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11.2.1.- Departamento de Edificacion.

[12.2.- Departamento de Obras Electromecanicas.
I1.3.- Direccién de Caminos y Vialidades.

I1.3.1.- Departamento de Caminos y Vialidades.
11.3.2.- Departamento de Maquinaria.

11.3.3.- Departamento de Planta de Asfalto.

11.3.4.- Departamento de Topografia.

ll.- Subsecretaria de Licitaciones y Contral Documental.
l1l.1.- Direccion de Costos.
l11.1.1.- Departamento de Costos y Presupuestos.
lll.2.- Direccion de Licitaciones.
[11.2.1.- Departamento de Concursos.
I11.2.2.- Departamento de Contratos.
l11.3.- Direccion de Control Documental de Obra Plblica y Auditorias.
l11.3.1.- Departamento de Expedientes Unitarios.
111.3.2.- Departamento de Atencién de Auditorias.

IV.- Subsecretaria de Estudios y Proyectos.
IV.1.- Direccion de Estudios y Proyectos.
IV.1.1.- Departamento de Proyectos de Caminos y Vialidades.
IV.1.2.- Departamento de Proyectos de Edificacién.
IV.1.3.- Departamento de Proyectos Electromecdnicos e Instalaciones Especiales.
IV.2.- Direccion de Medio Ambiente.
IV.2.1.- Departamento de Seguimiento Ambiental.

V.- Subsecretaria de Vinculacidn Institucional.
V.1- Departamento de Informética.
V.2.- Direccion de Vinculacion y Participacion Social.
V.2.1.- Departamento de Génerc y Seqguimiento de Programas Institucionales.
V.2.2.- Departamento de Contraloria Social.
V.2.3.- Departamento de Entregas y Archivo.

VI.-Subsecretaria de Planeacién, Gestién y Programacion. ' w
VL.1.- Direccion de Planeacion.
VI.1.1.- Departamento de Planeacién Financiera.
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VI.1.2.- Departamento de Evaluacion de Desempefio Programatico.

VI.2.- Direccion de Programacion y Estadistica.

VI.2.1.- Departamento de Programacion de Obra.

VI.2.2.- Departamento de Estadisticas.
Al frente de cada Unidad Administrativa habra un (a) Titular, quien técnica y administrativamente
sera responsable del funcionamiento de la misma, se auxiliard, segin corresponda, con personal
técnico y administrativo, que las necesidades del servicio publico requieran y figure dentro del
presupuesto respectivo.

El (La) Secretario (a) contara ademas con el nimero de asesores (as), personal de apoyo y Grganos
técnicos contemplado dentro del presupuesto de egresos autorizado y que resulten necesarios
para el adecuado cumplimiento de sus facultades. Las demds Unidades Administrativas
subalternas y demds personal de apoyo que se establezca por acuerdo del (de la) Secretario (a),
deberan contenerse y especificarse en el Manual de Organizacién de la Secretaria.

Articulo 4.- La Secretaria de Obras Publicas, conducira sus actividades en forma programada y
con base en las politicas, estrategias y prioridades que establezca el (la) Titular del Poder Ejecutivo
del Estado, para el logro de los objetivos del Plan Estatal de Desarrollo y de los programas a su
cargo.

I.- Las unidades administrativas de la Secretaria en el ejercicic de sus atribuciones se
sujetaran a los principios de legalidad, honradez, lealtad, imparcialidad y eficiencia, actuaran de
manera coordinada, se apoyaran y se proporcionaran, a la brevedad los informes, datos o
cooperacion técnica y juridica que se soliciten entre si;

II.- La Secretaria contara con un Organo Interno de Control, dependiente de la Secretarfa de
la Contraloria del Estado.

TiITULO SEGUNDO
DEL AMBITO DE COMPETENCIA Y ORGANIZACION DE LA SECRETARIA

CAPITULO |
DE LAS ATRIBUCIONES DEL (DE LA) TITULAR
DE LA SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS 'b(

ARTICULO 5.- Correspondera al (a la) Secretario (a), la representacion, el tramite y resolucion de
los asuntos de su competencia establecidos en la Ley Organica, Decretos, Acuerdos, Convenios y

P
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demas instrumentas juridicos en los que intervenga el (la) Titular del Poder Ejecutivo del Estado,
asi mismo para el desarrollo de sus funciones podra delegar sus facultades y las atribuciones de
la Dependencia, a servidores (as) publicos (as) subalternos (as) sin perjuicio de su ejercicio directo.

ARTICULO 6.- El (La) Secretario (a) recibird en acuerdo ordinario a sus subalternos (as) y en
acuerdo extraordinario o cualquier otro (a) servidor (a) pablico (a), y concedera audiencias a la
ciudadania en general.

ARTICULO 7.- El (La) Secretario (a) tendr las facultades siguientes:

I.- Desarrollary proponer al (a la) Titular del Poder Ejecutivo del Estado, las politicas publicas
y programas regionales, sectoriales, institucionales y especiales del Sector Infraestructura, asi
como fijar, dirigir y controlar las politicas de competencia de la Secretaria, de conformidad con los
objetivos, estrategias y lineas de accién consideradas en el Sistema de Planeacién Democratica del
Estado y el Plan Estatal de Desarrollo sin perjuicio de la competencia que corresponde a los
Municipios;

IL.- Fungir como representante legal de la Secretaria, con las atribuciones de un apoderado
general para pleitos y cobranzas, actos de administracion y actos de dominio, con todas las
atribuciones generales y las especiales que requieran clausula especial conforme a las
disposiciones en la materia y sustituir y delegar esta representacién en uno o mas apoderados o
subalternos (as) para que las ejerzan individual o conjuntamente;

HI.- Establecer y coordinar los sistemas de programacién y evaluacién institucional en el
Sector Infraestructura, y asegurar su vinculacion con el Sistema de Planeacién Democrética y el
Plan Estatal de Desarrollo;

IV.- Convocar y autorizar los procesos de licitacién publica, invitacién restringida o
adjudicacion directa para las obras publicas y servicios relacionados con las mismas y las
adquisiciones, segun sea el caso, y con base en los montos que establezca el presupuesto de
egrasos;

V.- Promover y dar seguimiento a las demandas jurisdiccionales, denuncias y querellas que
tengan por objeto la defensa de los intereses de la Secretaria; rendir los respectivos informes
previos y justificados en los juicios de amparo en que tenga el caracter de autoridad responsable; - (X
asi como conocer y resolver los recursos administrativos que le sean interpuestos cuando
legalmente procedan;
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VI.- Refrendar los Decretos, Reglamentos, Convenios y Acuerdos expedidos por el (la) Titular
del Poder Ejecutivo del Estado, que correspondan al ramo de la Secretaria;
VIL.- Certificar los documentos que obren en sus archivos en ejercicio de sus atribuciones;
VIIl.- Expedir el Manual de Organizacién, Manual de Procedimientos, Manual de Tramites y
Servicios y dictar las medidas necesarias para el desarrollo de sus actividades;
IX.- Resolver las quejas y recursos relacicnados con los asuntos de la Secretaria de acuerdo
a los expedientes integrados por la Direccion de Asuntos Juridicos y Unidad de Transparencia,
Acceso a la Informacion Pdblica y Proteccién de Datos Personales;
X.- Colaborar con las Dependencias que correspondan, en la instrumentacion, supervision y
control de los presupuestos de ingresos y egresos;
XL.- Promover el cumplimiento de los Programas de la Secretaria y de los Organos
Desconcentrados y Organismos Descentralizados agrupados al Sector Infraestructura;
XII.- Construir y conservar en buen estado la red carretera, puentes, caminos, obras portuarias
y conexas o accesorias de ellas, que sean de competencia local;
Xil.-Elaborar en coordinacion con las Dependencias y Entidades que correspondan, el
Programa Anual de QObras Publicas y vigilar su cumplimiento;
XIV.- Evaluar periédicamente los programas de su competencia;
XV.- Expedir las constancias de Inscripcién al Padrén de Contratistas del Estado;
XV1.- Emitir el dictamen estructural para la adquisicién y/o arrendamientos de inmuebles para
oficinas publicas;

XVIl.- Colaborar con los Ayuntamientos del Estado de Quintana Roo, en la planeacién,
construccién, rehabilitacion, operacién, conservacién y mejoramiento de la infraestructura y obra
publica;

XVIil.- Coadyuvar con el (la) Titular del Poder Ejecutivo del Estado en la adecuacién, operacién
y retroalimentacion de los consejos consultivos de participacion social, vinculados con el Sector
Infraestructura;

XIX.- Promover y colaborar en coordinacion con las Dependencias competentes, en la
profesionalizacién del personal y en la modernizacion de los servicics y funciones a su cargo;
XX.- Administrar los recursos humanos, financieros y materiales asignados a la Secretaria, con
sujecién a las politicas y normatividad que determine el (la) Titular del Poder Ejecutivo del Estado;
XXI.- Tramitar en coordinacién con la Oficialia Mayor lo relacionado con los nombramientos, bk
ratificaciones, remociones, renuncias y licencias del personal a su cargo;
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XXIl.- Designar a los representantes de la Secretaria en las comisiones, congresos, consejos,
drganos de gobierno, instituciones, reuniones, juntas y organizaciones nacionales e
internacionales, en las que ésta participe;

JOGIL.-Dar cumplimiento a las obligaciones establecidas tanto en el &mbito estatal como federal,
en materia de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Proteccién de Datos Personales,
asi como lo dispuesto en los Codigos de Etica y Conducta del Gobierno Estatal y demés
disposiciones juridicas aplicables a la Administracion Publica; y

XXIV.- Las demas que le encomienden expresamente las Leyes, Reglamentos, Decretos e
instrucciones del (de la) Titular del Poder Ejecutivo del Estado.

El (la) Secretario (a) podra delegar sin perjuicio de su gjercicio directo, las facultades contenidas
en este articulo con la formalidad de una comunicacion escrita, salvo que en atencion a la materia,
el interés o la cuantia del negecio, exijan las leyes formalidades especiales.

ARTICULO 8.- Son facultades no delegables del (de la) Secretario (a) de Obras Pulblicas las
siguientes:

I.- Establecer y coordinar las politicas y programas de la Secretaria y de las Entidades del
Sector Infraestructura, con base en las disposiciones constitucionales y legales y en congruencia
con el Sistema de Planeacién Demaocrética del Estado, sin perjuicio de la competencia que
corresponde a los Municipios;

IL.- Suscribir y enviar a la Dependencia competente el Proyecto del Presupuesto de Egresos
de la Secretaria, para el ejercicio fiscal del siguiente afo;

lll.- Proponer al (a la) Titular del Poder Ejecutivo del Estado, los anteproyectos e iniciativas
de Leyes, Reglamentos, Decretos y Acuerdos sobre os asuntos de competencia de la Secretaria;

IV.- Acordar con el (la) Titular del Poder Ejecutivo del Estado el despacho de los asuntos
encomendados a la Secretaria;

V.- Asistir al (a la) Titular del Poder Ejecutivo del Estado en la celebracion de Acuerdos o
Convenios de Coordinacidn y Concertacién con el Gobierno Federal y con otras Entidades
Federativas y convenir con los Ayuntamientos de la Entidad, con las organizaciones sociales y los
particulares, en materia de obras publicas e infraestructura, en los términos de la legislacion b(
aplicable;

V.- Suscribir los Acuerdos, Convenias, Contratos y demas instrumentos relativos al ejercicio
de sus facultades, que celebre con otras Dependencias o Entidades de la Administracion Piblica

@# ’i
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de los tres Ordenes de Gobierno, los Poderes Piblicos del Estado o la Federacién, los Organismos
Auténomos, Instituciones y demas personas fisicas o morales y aquellos que por delegacién o
suplencia le corresponda;

VII.- Declarar administrativamente la rescision, suspensién o terminacién anticipada de los
contratos de obra publica, adquisiciones, arrendamientos y servicios, por razones de interés
general o por contravencion de sus términos o de las disposiciones legales aplicables;

Viil.- Concesionar por acuerdo del (de la) Titular del Poder Ejecutivo del Estado, la
construccién, administracién, operacién y conservacion de caminos y vialidades de cuota de
competencia estatal;

IX.- Aplicar las sanciones previstas en las disposiciones legales en la materia de su
competencia, y resolver los recursos y quejas que le presenten, cuando se relacionen con los
asuntos de la Secretaria;

X.- Expedir previa autorizacién del (de la) Titular del Poder Ejecutivo del Estado, el Manual
de Organizacién, Manual de Procedimientos, Manual de Tramites y Servicios y dictar las medidas
necesarias para el desarrollo de sus atribuciones;

Xl.- Desempefiar las comisiones especiales que el (la) Titular del Poder Ejecutivo del Estado
le confiera y mantenerlo (a) informado (a) del desarrollo de las mismas;

XIl.- Proponer al (a la) Titular del Poder Ejecutivo del Estado el nombramiento o remocién de
los (as) servidores (as) publicos (as) de la Secretaria;

XHil.- Comparecer ante la Legislatura del Estado para informar sobre el estado que guarda su
ramo o sector correspondiente, o bien cuando se discuta una ley o se estudie un asunto
relacionado con sus actividades;

XIV.- Recibir en acuerdo ordinario a los (as) Titulares de las Unidades Administrativas
subordinadas y en acuerdo a cualquier servidor (a) pablico (a); y

XV.- Las deméds que le sefalen las Leyes, Reglamentos, Decretos y disposiciones
administrativas vigentes, asi como las que expresamente le confieran al (a la) Titular del Poder
Ejecutivo del Estado.

CAPITULO Il
DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS ADSCRITAS AL DESPACHO u
DEL (DE LA) SECRETARIO (A)

ARTICULO 9.- Al frente de la Secretaria Particular, estara la persona que designe el (la) Secretario
(a), quien jerarquica y estructuralmente dependera este {a) dltimo (a) y estara a cargo un (a)

———
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Secretario (a) particular, a quien le corresponderd el despacho de los siguientes asuntos:

L.- Organizar y dar seguimiento a la calendarizacion y agenda de actividades plblicas del
(de la) Secretario (a) en el ejercicio de las facultades, tales como su interrelacidn con la Ciudadania,
autoridades, organismos, empleados, entre otros, a fin de que su agenda diaria se administre de
manera 6ptima y se lleve a cabo eficientemente en tiempo y forma;

11.- Recabar y archivar sisteméticamente la informacién generada por el {la) Secretario (a),
asi como la recibida por el Despacho del (de la) mismo (a);

Il.- Establecer comunicacién permanente con todas las Unidades Administrativas que
integran la Secretaria, fungiendo coma enlace para dar a conocer las instrucciones que gire el (la)
Secretario (a), asi como recibir, revisar y turnar al (a la) Secretario (a) la informacién que proceda
de cualquier drea de la Secretaria;

IV.- Custodiar y resquardar la documentacion e informacién que por sus funciones conserve
y/o genere, vigilando su uso e impidiendo la sustraccion, alteracion, destruccion y ocultamiento;

V.- Recibir, dar trémite y puntual sequimiento a las audiencias que el (la) Secretario (a) turne
a la Secretaria;

VI.- Fungir como vinculo de comunicacion entre el (la) Secretario (a) y los {as) Titulares de las
Dependencias Federales, Estatales, Municipales y sector privado que colaboren con la Secretaria,
para la organizacion de reuniones de trabajo;

VIl.- Organizar y dar seguimiento a la agenda de actividades publicas y compromisos del (de
la) Secretario (a), tanto con las instancias del Gobiernc del Estado como con las Camaras, Colegios
e iniciativa privada, para dar el sequimiento que corresponda;

VIIl.- Recabary sistematizar la documentacion del Despache del (de la) Secretario (a) conforme
a la normatividad aplicable;

IX.- Coordinar y ayudar en la organizacién de eventos publicos en los que intervenga el (la)
Secretario (a), incluyendo el de los 6rganos de participacion ciudadana, en los términos que el (1a)
mismo (a) sefiale;

X.- Asistir por instruccién del (de la) Secretario (a) a las reuniones de la Coordinacion de
Gabinete del (de la) Titular del Poder Ejecutivo del Estado;

Xl.- Organizar y actualizar el directorio con los nombres, cargos y teléfonos de Secretarios ‘ “
(as), Subsecretarios (as), Directores (as) Generales, Directores (as), Subdirectores (as), Jefes (as) de
Departamento, Coordinadores (as) de la Administracién Publica Estatal, Municipal y Federal,
Cémaras, Colegios e iniciativa privada; y

Xll.- Las demés actividades que sean encomendadas por el (la) Secretario (a).
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ARTICULO 10.- Al frente de la Secretaria Técnica, estara la persona que designe el (la) Secretario
(), quien jerdrquica y estructuralmente dependera de este (a) Ultimo (a) y estard a cargo un (a)
Secretario (a) Técnico (a), a quien le correspondera el despache de los siguientes asuntos:

I.- Colaborar con opiniones y proponer alternativas de solucién en la toma de decisiones
en torno a areas de oportunidad de la Secretaria;

I.- Coadyuvar en el disefio y elaboracién del Manual de Organizacién, asi como del Manual
de Procedimientos de la Secretaria;

lil.- Contribuir en la evaluacion periddica de los programas a cargo de la Secretaria, asi como
de los organos desconcentrados y organismos descentralizados agrupados al sector
infraestructura;

IV.- Representar al (a la) Secretario (a) cuando este asi lo designe en las reuniones
convocadas por las diferentes Dependencias;

V.- Cocrdinar las reuniones con los (las) Subsecretarios (as) para tratar los temas
competencia de la Secretaria, asi como dar seguimiento al cumplimiento de los acuerdos tomados
en las mismas;

Vl.- Establecer una comunicacion permanente con todas las Unidades Administrativas que
integran la Secretaria y colaborar con el logro de los objetivos crganizacionales y mantener
informado (a) al (a la) Secretario (a); v

Vil.- Las demds que le sean encomendadas por el (l2) Secretario (a).

ARTICULO 11.- Al frente de la Direccién de Comunicacién Social, estara la persona que designe
el (la) Secretario (a), quien jerarquica y estructuralmente dependera este (a) Gltimo (a) y estaré a
cargo un (a) Director (a), a quien le correspondera el despacho de los siguientes asuntos:

L.- Formular y dirigir la politica de Comunicacién Social de la Secretarfa;
IL.-Observar y gjecutar la politica de Comunicacién Sccial que determine el (la) Secretario
(a), asf como la Coordinacién General de Comunicacion del Gobierno del Estado de Quintana Roo,
de conformidad con las politicas aplicables en la materia;
lIL.- Conducir las relaciones de la Secretaria con los medios de comunicacion; u
IV.- Difundir el desarrollo y resultados de los programas de trabajo y acciones institucionales
de las Unidades Administrativas de la Secretaria;
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V.- Coordinar la captacidn, analisis y procesamiento de la informacién generada por los
medios de comunicacién, referente a los acontecimientos relacionados con hechos del Poder
Ejecutivo y en especial de la Secretaria;

Vi.- Proponer al (a la) Secretario (a), una politica integral de Comunicacién Social, que permita
difundir las actividades de la Secretaria, en los distintos medios de difusion;

VIL.- Coordinar la instrumentacién de mecanismos y politicas que permitan fortalecer y
consolidar la imagen publica de la Secretaria, asi como difundir a través de los diversos medios de
comunicacion, los programas, acciones y resultados obtenidos en materia de obra publica;

VIiL.- Fungir como enlace en la relacién que se establezca con los medios masivos de
comunicacién;

IX.- Asesorar, elaborar y difundir en coordinacion con las unidades administrativas de la
Secretarfa, campafias publicitarias;

X.- Elaborar y emitir, en los sitios de internet autorizados por la Secretaria, comunicados de
prensa oportunos y veraces, que impulsen, consoliden y protejan la imagen institucional de la
Secretaria;

Xl.- Realizar una cobertura de las actividades y eventos publicos a los que asista el (la)
Secretario (a);

XIL- Expedir a la Coordinacién General de Comunicacién y al Sistema Quintanarroense de
Comunicacion Social, la publicidad que genere la Secretaria;

XlL- Informar al (a la) Secretario (a) de la sintesis informativa y notas relevantes, asi como a
las Unidades Administrativas de la Secretaria para su seguimiento; y

XIV.- Las demas que le sean conferidas por otras disposiciones legales, o por instrucciones del
(de la) Secretario (a).

ARTICULO 12.- Al frente de la Direccién de Asuntos Juridicos y Unidad de Transparencia, Acceso
a la Informacién Plblica y Proteccién de Datos Personales, estara la persona que designe el (la)
Secretario {a), quien jerarquica y estructuralmente dependerd este (a) Ultimo (a) y estard a cargo
un (a) Director (a), a quien le correspondera el despacho de los siguientes asuntos:

L.- Representar legalmente a la Secretaria en los procedimientos judiciales y administrativos

que requieran su intervencién y fungir como apoderado (a) del (de Ia) Secretario (a), cuando éste

(a) asi lo determine, en todo litigio o conflicto laboral en que sea parte la Secretaria; u
IL.- Asesorar y emitir opinidn juridica al (a la} Secretario (a) y sus Unidades Administrativas,

asi como fijar y difundir los criterios de interpretacién y aplicacién de las disposiciones juridicas
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que normen sus procedimientos;

lil.- Elaborar los anteproyectos de Leyes, Reglamento Interior, Decretos y Acuerdos de
ordenes gubernamentales que se relacionen con asuntos de competencia de la Secretaria, en
coordinacion con los servidores (as) publicos (as) correspondientes;

IV.- Formular y comunicar al (a la) Secretario (a), las bases y requisitos legales a que deban
ajustarse los convenios, contratos de competencia de la Secretaria, asi coma intervenir en el
estudio, formulacién, otorgamiento, rescisién o modificacion de los mismos cuando le sea
requerido;

V.- Evaluar e intervenir en los procedimientos que lleven a cabo las Unidades Administrativas
de la Secretaria, a solicitud, o por instrucciones del (de la) Secretario (a);

VI.- Atender y evaluar las reclamaciones y juicios que puedan afectar los intereses de la
Secretaria cuando asi se le requiera, respecto de los inmuebles que integran su patrimonio, sin
perjuicio de la intervencion que corresponda a otras Autoridades;

VilL- Elaborar y presentar denuncias o querellas que se requieran para la defensa de los
intereses de la Secretaria, ante la Fiscalia Estatal o Federal, segln sea el caso;

ViilL- Formular los informes previos y justificados de los juicios de amparo que se le requieran
a la Secretaria, asi como ofrecer pruebas y alegatos cuando proceda;

IX.- Elaborar y dar seguimiento a las demandas jurisdiccionales que tengan por objeto la
defensa de los intereses de la Secretarfa; y elaborar los proyectos de resolucion de los recursos
administrativos gue sean interpuestos ante esta;

X.- Colaborar con las diferentes Unidades Administrativas que conforman la Secretaria, en
el tramite de los recursos administrativos que se interpongan en contra de resoluciones emitidas
y solicitar de aquellas, los archivos e informes que sean necesarios para el mismo fin;

XI.- Disefar, controlar y sistematizar los convenios, acuerdos y contratos que suscriba la
Secretaria con excepcion de aguellos que se celebren por contrato de obra publica y adquisiciones;

XiL.- Expedir certificaciones en el 4rea de su competencia, cuando se requiera para el
despacho de los asuntos de la Direccion a su cargo, o cuando medie peticidn de la parte
interesada;

XliL.- Colaborar, a solicitud del (de la) Secretario (a), en los cambios o bajas del personal que
maneje bienes o valores;

en las disposiciones legales en la materia de su competencia, asi como dar el seguimiento que
corresponda ante otras Autoridades involucradas;
XV.- Suscribir, en ausencia del (de la) Secretario (a) y los (as) Subsecretarios (as), los informes

XIV.- Asesorar al (a la) Secretario (a) en el analisis de la aplicacidn de las sanciones previstas u
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que dichos (as) funcicnarios (as) deban rendir ante la autoridad judicial, asi como los recursos,
demandas y promociones de término en procedimientos judiciales;

XVI.- Designar y autorizar al personal a su cargo, para que realice notificaciones de oficios,
acuerdos y resoluciones de los procedimientes juridicos competencia de la Secretaria;

XVIN.- Coordinar y dar seguimiento a las disposiciones establecidas en la normatividad en
materia de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Proteccién de Datos Personales en
Posesion de Sujetos Obligados; y

XViil- Las demas que le sean conferidas por otras disposiciones legales o por instrucciones del
(de la) Secretario (a).

ARTICULO 13.- Al frente de la Direccion de Administracidn, estar4 la persona que designe el (la)
Secretario (a), quien jerarquica y estructuralmente dependera este (a) dltimo (a) y estard a cargo
un (a) Director (a), a quien le correspondera el despacho de los siguientes asuntos:

I- Administrar los recursos humanos, financieros y materiales asignados a la Secretarfa, con
sujecién a las politicas y normatividad que determine el (la) Titular del Poder Ejecutivo del Estado;

IL.- Participar con las Dependencias globalizadoras de la Administracidn Piblica Estatal en la
instrumentacidn, supervision y control de los presupuestos de ingresos y egresos;

lll.- Coordinar la integracién del presupuesto del gasto corriente de la Secretaria para el
ejercicio fiscal del siguiente afio;

IV.- Tramitar ante la Dependencia competente los trdmites relacionados con los
nombramientos, ratificaciones, remociones, promociones, renuncias, licencias, jubilaciones y
pensiones del personal de la Secretaria;

V.- Observar y difundir los lineamientos, criterios, normas y procedimientos para la
administracion del personal, de los recursos financieros y materiales de la Secretaria, de acuerdo
con los objetivos y programas establecidos;

VI.- Coordinar la aplicacién de los recursos financieros asignados a la Secretaria;

ViL.- Controlar las erogaciones del presupuesto de la Secretaria e integrar los avances del
gasto debiendo informar al (a la) Secretario (a);

VIIL.- Analizar las propuestas de reestructuracién organica de la Secretaria y de las unidades
administrativas que la conforman;

IX.- Supervisar la aplicacién del programa de estimulos y recompensas para el personal de la W
Secretaria;
Af
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X.- Expedir certificaciones en el drea de su competencia, cuando se requiera para el
despacho de los asuntos de la propia Secretaria o cuando medie peticion de parte interesada;

X1.- Presentar para su autorizacion ante el Comité correspondiente, el Programa Anual de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios;

Xil- Coordinar y formalizar los contratos en materia de compra de insumos y prestacién de
servicios que requiera la Secretaria;

XIIL- Participar activamente en el Comité de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las
Mismas, asi como en el de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios Relacionados con Bienes
Muebles del Estado de Quintana Roo de la Secretaria, ademas de acatar las indicaciones que se le
encomienden en cada sesidn, apegandose a la normatividad vigente en la materia;

XIV.- Controlar el gjercicio de los recursos financieros de las obras que la Secretaria ejecuta,
bajo la modalidad de administracion directa o por contrato;

XV.- Dirigir y coordinar en materia de Proteccion Civil, la aplicacion de las medidas diczadas
por las autoridades correspondientes; asi como la elaborar e implementar el Programa Intermo en
la Secretaria, en estricto apego a la Ley General de Proteccion Civil, la Ley de Proteccion Civil del
Estado de Quintana Roo, sus respectivos reglamentos y demas disposiciones legales aplicables en
la materia;

XVI.- Autorizar las acciones relativas a los servicios generales que se requieran para el buen
funcionamiento de la Secretaria;

XVII.- Coordinar la actualizacién de la Estructura Orgénica de la Secretaria;
XVII.- Coordinar el envio de los informes a la Secretaria de la Contraloria del Estado sobre la
adquisicidn de bienes y contratacion de servicios que lleve a cabo la Secretaria; y

XIX.- Las demas que le sean conferidas por otras disposiciones legales, o por instrucciones del

(de la) Secretario (a).

ARTICULO 14.- Al frente de la Coordinacién de Obra Publica y Enlace en la Zona Norte, estaré la
persona que designe el (la) Secretario (a), quien jerarquica y estructuralmente dependeréa este (a)
dltimo {a) y estara a cargo un (a) Coordinador (a), a quien le corresponderd el despacho de los
siguientes asuntos:

I.- Fungir como Enlace de la Secretaria en la Zona Norte del Estado;
IL.- Supervisar en coordinacién con la Subsecretaria de Obras, la ejecucién de las obras en la u
Zona Norte a cargo de la Secretaria y rendir el informe respectivo al (a la) Secretario (a);
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li.- Coordinar las acciones en materia de obra publica en los Municipios de la Zona Norte
del Estado, para llevar a cabo una correcta planeacién de las mismas;

IV.- Desarrollar las actividades necesarias que coadyuven en el correcto desempenio de sus
funciones; y

V.- Las demas que le sean conferidas por otras disposiciones legales o por instrucciones de
su Superior jerdrquico inmediato.

CAPITULO Il
DE LAS FACULTADES GENERICAS Y ESPECIFICAS DE LAS SUBSECRETARIAS

ARTICULO 15.- La Secretaria de Qbras Plblicas contara con las Subsecretarfas siguientes:

L- Subsecretaria de Obras;
Il.- Subsecretaria de Licitaciones y Control Documental;
lIL- Subsecretaria de Estudios y Proyectos;
IV.- Subsecretaria de Vinculacion Institucional; y
V.- Subsecretaria de Planeacion, Gestion y Programacion.

ARTICULO 16.- Al frente de cada Subsecretaria habrd una Persona Titular llamada
Subsecretario (a), quien contard con competencia territorial en todo el Estado de Quintana
Roo, arganizard, coordinard y vigilara el funcionamiento de las Unidades Administrativas que
le estén adscritas y le correspondera el despacho de los asuntos siguientes:

l.- Planear, programar, dirigir, controlar y evaluar las actividades de las Unidades
Administrativas que tengan adscritas, conforme a las instrucciones del (de la) Secretario (a);

Il.-Acordar con el (la) Secretario (a), los asuntos relevantes de las Unidades Administrativas
que tenga adscritas, proponiendo la resolucién de aquellos cuya tramitacion le corresponda;

lil.- Participar en la definicion y ejecucién de las politicas y programas de la Secretaria y del
Sector Infraestructura, con base en las disposiciones legales vigentes y en congruencia con el
Sistema de Planeacion Democratica del Estado;

IV.- Coordinar sus acciones con los (as) Titulares de las Subsecretarfas, para el mejor
despacho de los asuntos de su competencia y funcionamiento de la Secretaria; N

V.- Informar al (la) Secretario (a), del despacho de sus asuntos y de la realizacion de los
programas de su competencia, asi como de las actividades que se realicen en las areas a su cargo;
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VI.- Formular al (a la) Secretario (a) iniciativas, proyectos de reforma y actualizacion de las
Leyes, Reglamentos, Decretos y Acuerdes sobre los asuntos de su competencia;

Vil.- Desarrollar las funciones y comisiones que el (la) Secretario (a) les delegue y encomiende
e informar sobre el desarrollo de las mismas;

Viil.- Coordinar, evaluar y verificar periagdicamente de manera sisteratizada las actividades y
resultados de la Subsecretaria a su cargo, en funcién de sus objetivos y prioridades con base en
las politicas, prioridades y restricciones que establezca el Gobierno del Estade y definidas en los
programas bajo su responsabilidad tomando las medidas necesarias en las dreas de oportunidad
detectadas;

IX.- Consclidar la interrelacién de programas del sector de su competencia, con los
programas similares de la Administracién Publica Federal y/o Municipal que se desarrollan en la
Entidad;

X.- Establecer en el drea de su competencia, las normas, politicas, criterios, sistemas y
procedimientos que deban regirla;

X1.- Asegurar que se cumpla estrictamente con las disposiciones legales, en todos los asuntos
cuya atencion les corresponda;

XIl- Comunicar permanentemente al (a la) Secretario (a) sobre la calidad y avances fisico-
financiercs de las obras que ejecute la Secretaria en el &mbito de las funciones que les
corresponda;

Xill.- Coordinar y en su caso, realizar la elaboracién de los dictdmenes y opiniones técnicas,
en el mbito de su competencia, que le sean solicitadas por el (la) Secretario (a) y las demds areas;

XIV.- Participar en la elaboracién del informe anual de |as acciones realizadas por la Secretaria
y las de coordinacion sectorial, para integrar el informe del (de la) Titular del Poder Ejecutivo del
Estado;

XV.- Participar en la formulacion de los Manuales de Organizacion, de Procedimientos y
Tramites y Servicios, asi como proponer al (a la) Secretario (a), la delegacion de funciones en
servidores {as) publicos (as) subalternos {as);

XVI.- Participar en representacion del (de la) Secretario (a), en los consejos consultivos y
directivos de instituciones, organismos y Dependencias del sector pablico;

XVIL.- Certificar documentos que obren en sus archivos y los expedidos por los servidores (as)
publicos (as) que le estén subordinados (as) en el gjercicio de sus funciones;

XVIIL.- Firmar documentos relativos al ejercicio de sus funciones y los sefialados que por b\
delegacion o por suplencia, le corresponda;
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XIX.- Proporcionar la informacion vy, en su caso, la colaboracién que sea requerida por otras
Dependencias y Entidades de la Administracion Publica Estatal, previa aprobacién del (de la)
Secretario (a) y de acuerdo con las politicas correspondientes;

XX.- Integrar y expedir oportunamente el Proyecto de Presupuesto de Egresos de las
Unidades Administrativas de la Subsecretaria a su cargo, para el ejercicio fiscal correspendiente;

XXL.- Supervisar y verificar que se lleve en orden el archivo vy los libros de registro que
legalmente le competan, procurando por los medios disponibles, su actualizacion, guarda,
discrecion y conservacién;

XXIL.- Evaluar y proponer al (a la) Secretario (a), asi como al Titular de la Unidad de
Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Proteccion de Datos Personales de la Secretaria,
fundada y motivadamente, la clasificacién de la informacién que se encuentre bajo su resguardo
en términos de la legislacién aplicable;

XXIil.- Controlar y mantener actualizados sus sistemas de archivo, gestion documental y digital,
de conformidad con la normatividad aplicable en materia;

XXIV.- Proporcionar la informacién en los términos y plazos solicitados por el (la) Titular de la
Unidad de Transparencia Acceso a la Informacién Publica y Proteccion de Datos Personales de la
Secretaria;

XXV.- Proporcionar a la Subsecretaria de Llicitaciones y Control Documental, archivos
expedientes y demas documentos necesarios para la integracion de los expedientes unitarios de
obra publica;

XXVI.- Coadyuvar en la solventacion de las auditorias y observaciones que realicen las
autoridades competentes;

XXVIL.- Coordinar e instrumentar el Sistema de Control Interno de manera eficiente y eficaz,
verificando que éste opere adecuadamente, de conformidad con la nermatividad aplicable;

Xxvin.-Coordinar al personal a su cargo de forma eficiente, ordenada y en apego a los Cédigos
de Etica y Conducta del Gobierno Estatal y demds disposiciones juridicas aplicables;

XXIX.- Coadyuvar en materia de Proteccion Civil y en el ambito de sus funciones, en la
implementacion de las medidas dictadas por las autoridades, asi como del Programa Interno de
la Secretaria, con observancia a lo dispuesto por las leyes, reglamentos y demas disposiciones
legales aplicables en la materia; y

0~ Las demas que mediante oficio le delegue el (la) Secretario (a) o las que le sefialen los v
ordenamientos juridicos aplicables.

ARTICULO 17.- La Subsecretarfa de Obras estard a cargo un (a) Subsecretaric (a), a quien le
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correspondera el despacho de los asuntos siguientes:

L- Vigilar y dar seguimiento a la ejecucién de la Obra Pablica, directamente o a través de
terceros, en términos de la Ley de Obras PUblicas y Servicios Relacionados con las Mismas del
Estado y demas disposiciones aplicables;

Il.- Participar con las demas Subsecretarias en la elaboracién del Programa Anual de Obras
Publicas, en coordinacién con las Dependencias y Entidades de la Administracion Plblica Estatal y
Municipal;

liL.- Integrar la informacién técnica para la instrumentacion y desarrollo de los programas y
actividades de la Subsecretaria a su cargo, procurando la aplicacién de las peliticas y sistemas
establecidos y el uso racional de la infraestructura respectiva;

IV.- Participar y colaborar con las Dependencias en la ejecucion y vigilancia de los programas
multisectoriales;

V.- Supervisar la aplicacién de las normas técnicas para la construccion y conservacion de la
obra publica, en las que participe el Gobierno del Estado por si mismo, o en colaboracién con la
Federacién, los Municipios o particulares, e implementar criterios de conservacién ambiental a las
mismas;

VL- Instrumentar mecanismos de supervision para vigilar la aplicacién de las normas técnicas
de construccién y conservacién de la obra pablica;

Vii.- Coordinar la construccion, modernizacion, ampliacion y conservacion de la red carretera,
puentes, caminos, y conexas o accesorias de ellas, que sean de competencia estatal;

VIiL.- Evaluar y supervisar peribédicamente la calidad y avances de la obra publica, proponiendo
las medidas necesarias para garantizar su apego a las normas de calidad, a los tiempos y
lineamientos de ejecucién;

IX.- Revisar y en su caso, autorizar los volumenes y estimaciones de obra puiblica y servicios
relacionados con las mismas a cargo de la Secretaria, para el trdmite del pago correspondiente;

X.- Proporcionar asesoria, asistencia, supervision y apoyo técnico en la construccién,
rehabilitacién, operacién, conservacioén y mejoramiento de la obra piblica, a las Dependencias, a
los Ayuntamientos, Organos Desconcentrados, Entidades Paraestatales del Sector Infraestructura,
asi como a los sectores social, privado y a los particulares; _

XI.- Comunicar al (a la) Secretario (a), las propuestas de celebracién de convenios de u
coordinacion y concertacion en materia de obra publica, en los términos de la legistacion aplicable;
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Xil.- Consolidar y aplicar las normas generales de obra, asi como ejecutar las obras de
reparacidn, adaptacién y demolicién que le sean asignadas, de inmuebles propiedad del Gobierno
del Estado;

Xlll.- Desarrollar y supervisar los trabajos de conservacion de las obras puiblicas que ejecute la
Secretaria;

XIV.- Organizar y coordinar las acciones que se requieran para la adquisicidn, conservacion,
reposicién y administracién del parque de maquinaria y equipo de construccion de la Secretarfa,
para la realizacién de obra publica; y

XV.- Las demas que le sean conferidas por otras disposiciones legales, o por instrucciones del
(de la) Secretario (a).

ARTICULO 18.- La Subsecretaria de Licitaciones y Control Documental estard a cargo un (a)
Subsecretario (a), a quien le correspondera el despacho de los asuntos siguientes:

.- Verificar los procedimientos aprobados para la licitacion, contratacion y ejecucion de las
obras publicas programadas por la Secretaria;

1L.- Organizar, coordinar y autorizar los procesos de licitacion plblica, invitacion restringida
y adjudicacién directa para las cbras publicas y servicios relacionados con las mismas a cargo de
la Secretarfa, asi como de aquelias que se realicen por solicitud de otras Dependencias;

lll.- Coordinar la elaboracién y la difusién de las convocatorias y bases de la licitacion de obra
y servicios relacionados con la mismas, de acuerdo con los programas encomendados a la
Secretaria;

IV.- Verificar y validar los dictdmenes inherentes a la contratacién de las obras en sus distintas
modalidades, asi como elaborar la resolucion de los concursos con base en un analisis detallado
e informar al (a la) Secretario (a) de los resultados del proceso de licitacion, dando a conocer las
actas de fallo y en su caso indicar las causas de las propuestas desechadas;

V.- Verificar y validar la inscripcion de las empresas que soliciten participar en los concursos
y otorgar constancias de aceptacién a la licitacion, siempre que cumplan con los requisitos
exigidos por la Ley de Qbras;

VI.- Coordinar y supervisar |a elaboracion e integracion de los expedientes unitarios de las
obras, cumpliendo con las disposiciones legales en la materia; u

ViI.- Coordinar la elaboracién y registro del Padron de Contratistas de la Secretaria;
VIil.- Organizar y coordinar el sistema de control, resguardo de las fianzas ¢ garantias de la
obra pbiica y proceder a realizar su liberacién, previo aviso que emita la Subsecretaria de Obras;
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IX.- Participar en la elaboracion de los Programas, Acuerdos de Coordinacién y Convenios
que en materia de cbras publicas realice la Secretaria;

X.- Coordinar y supervisar la integracion de la Cuenta Publica del gjercicio fiscal inmediato
anterior, a la Auditoria Superior del Estado de Quintana Roo;

Xl.- Coordinar con las dreas administrativas de la Secretaria, los requerimientos de
documentacién e informacién, a fin de solventar las observaciones que deriven de las auditorias
practicadas por el Organo de Control, las Entidades fiscalizadoras federales y las estatales; y

XIL- Las demds que le sean conferidas por otras disposiciones legales, o por instrucciones del
(de la) Secretario (a).

ARTICULO 19.- La Subsecretaria de Estudios y Proyectos estara a cargo un (a) Subsecretario (a), a
quien le correspondera el despacho de los asuntos siguientes:

I.- Coordinar y supervisar la elabaracién, directa o a través de terceros, de los estudios,
proyectos arquitectonicos y de ingenieria necesarios para ejecutar las obras publicas que realice
la Secretaria, observando las disposiciones legales y reglamentarias correspondientes y vigilar su
cumplimiento;

IL.- Organizar, resguardar y sistematizar el archivo de los estudios, proyectos, planos y
manuales técnicos elaborados por la Secretaria;

lil.- Revisar y controlar los catalogos de conceptos de las diversas obras publicas a cargo de
la Secretaria;

IV.- Disefiar las especificaciones técnicas generales para la construccién, rehabilitacion y
conservacion de obras publicas que realicen las Dependencias, por si 0 en colaboracion con la
Federacién, los Ayuntamientos o los particulares incorporando en las mismas, criterios de
conservacion ambiental y eficiencia;

V.- Coordinar los trdmites ante las autoridades correspondientes, en la obtencion de
permisos, licencias y autorizaciones para la ejecucion de las obras publicas que realice la Secretaria;

VL.- Supervisar la aplicacion de las disposiciones legales y normas técnicas para la
construccion, rehabilitacién y conservacién de obras piblicas que realicen las Dependencias, por
si o en colaboracion con la Federacion, los Ayuntamientos o los particulares;

Vil.- Coordinar con las autoridades competentes de la Administracién Publica Estatal, la
elaboracidn de los proyectos tendientes a restaurar los inmuebles de relevante valor historico y N
artisticos en el Estado, de acuerdo con la normatividad aplicable;

VIll.- Coordinar con las areas respectivas la liberacion de los derechos de via; y
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IX.- Las demas que le sean conferidas por otras disposiciones legales o por instrucciones del
(de la) Secretario (a).

ARTICULO 20.- La Subsecretaria de Vinculacién Institucional estara a cargo un (a) Subsecretario
(@), a quien le correspondera el despacho de los asuntos siguientes:

I.- Promover la vinculacién de la Secretaria con instituciones, organizaciones y la ciudadania
en general para la correcta ejecucién de programas y proyectos que coadyuven al cumplimiento
de los objetivos y fines en materia de obra publica;

Il.- Coordinar la elaboracién y actualizacion del Manual de los Tramites y Servicios, que se
requieran para el desemperio de las funciones de la Secretaria;

lil.- Coordinar con la Secretaria de la Contraloria del Estado, la modernizacion de los tramites
y servicios y las acciones de mejora regulatoria que se realicen en la Secretaria;

IV.- Organizar e implementar los Programas de Capacitacion, Profesionalizacion y Desarrolio
del personal de la Secretaria;

V.- Fungir como enlace ante el Instituto Quintanarroense de la Mujer en la operacién del
Programa Quintanarroense de Cultura Institucional y del Sistema de Prevencién, Atencion, Sancion
y Erradicacion de la Violencia de Género en el Estado;

VI.- Coordinar los sistemas de informatica vinculados a la optimizacién de los recursos y
servicios de la Secretarfa, promoviendo su adecuada organizacién y mantenimiento;

Vil.- Coordinar la implementacion de los lineamientos de imagen institucional;

VilL.- Consolidar y fomentar la instrumentacién de tecnologias de la informacion en la
Secretaria para optimizar los procesos, estableciendo los lineamientos para la administracion y
control de los equipos de cémputo y redes;

IX.- Coordinar y supervisar los procesos de entrega-recepcion de puestos gubernamentales,
en términos de la legislacién aplicable en relacién al articulo 20 fraccion IX del presente
Reglamento;

X.- Organizar, coordinar y dar seguimiento a la implementacion de las normas generales de
control interno y de administracién de riesgos;

Xl.- Participar en reuniones de trabajo convocadas por los Ayuntamientos o por Secretarias
del Gobierno Estatal con la finalidad de dar el sequimiento adecuado a la realizacién de programas
de beneficio social integral en comunidades del Estado; u

Xil.- Coordinar el proceso de recepcién, atencién, canalizacién y seguimiento de peticiones
de obra plblica, acentuando el proceso de coordinacién interinstitucional;
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XIIL- Proponer al (a la) Secretario (a), asi como promover, concertar y ejecutar, los convenios
sobre acciones o programas sociales con perscnas fisicas u organizaciones de la sociedad civil y
de la comunidad en general, asi como con el sector academico;

XIV.- Proponer y coordinar las acciones de participacion ciudadana en la ejecucion de obras
publicas ejecutadas por la Secretaria;

XV.- Organizar las acciones para el seguimiento a la atencidén que realicen las distintas
unidades administrativas de la Secretaria, en materia de quejas, denuncias, inconformidades y/o
procedimientos administrativos que se presenten en contra de los (as) servidores (as) pblicos (as)
asi como emitir recomendaciones para la implementacion de acciones de mejora con las mismas;

XVL- Coordinar el proceso de recepcion, atencidn, canalizacion y seguimiento de peticiones
de obra publica, acentuando el proceso de coordinacion interinstitucional;

XVIL-Coordinar y sistematizar la integracion del archivo de la Secretaria y realizar su guarda y
conservacién con el caracter que se establezca, de acuerdo con la Ley General de Archivos, en
concordancia con la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Piblica para el Estado de
Quintana Roo v a los criterios que emita el Archivo General del Estado de Quintana Roo y demas
disposiciones juridicas; y

XVIiL- Las conferidas por otras disposiciones legales o por instrucciones del (de la) Secretario
(a).

ARTICULO 21.- La Subsecretaria de Planeacion, Gestion y Programacidn estard a cargo un (a)
Subsecretario (a), a quien le correspondera el despacho de los asuntos siguientes:

I.- Establecer el sistema de evaluacién y seguimiento de las obras de la Secretaria, para
asequrar la eficiencia, eficacia y congruencia de las obras con el Plan Quintana Roo y el Programa
Sectorial Estatal de Infraestructura;

1L.- Dirigir, promover y organizar la elaboracion, seguimiento y evaluacion de los programas
y estudios de competencia de la Secretaria;

lil.- Coordinar con las demas Subsecretarias la elaboracidn del Programa Anual de Obras
Publicas, con la participacion de las Dependencias y Entidades de la Administracion Publica Estatal
y Municipal;

V.-Supervisar y dirigir la participacion de la Secretaria y el Sector Infraestructura, en el B(
Sistema de Informaci6n para la Planeacion del Desarrollo del Estado;

V.- Establecer y disefiar las herramientas metodolégicas e indicadores para llevar a cabo la
evaluacion de proceses, resultados e impacto de las obras;
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VI.- Coordinar la elaboracién y actualizacién de los Manuales de Organizacién y Manual de
Procedimientos, que se requieran para el desempefio de las funciones de la Secretaria;

VIl.- Determinar y dar seguimiento al modelo de priorizacion de inversiones de infraestructura
a cargo de la Secretaria;

VIIl.- Gestionar con la Secretaria de Finanzas y Planeacién la obtencién de la aprobacién de
recursos para la ejecucion de obra publica y servicios relacionados a cargo de la Secretaria;

IX.- Colaborar en la integracion de la cartera de proyectos de inversion de la Secretarfa;
X.- Organizar la integracién de estudios de rentabilidad sociceconémica y fichas técnicas de
los proyectos de infraestructura a cargo de la Secretaria;
Xl.- Coordinar con las diversas dreas de la Secretaria la integracién del informe anual de la
cuenta publica y los informes de evaluacién trimestral del Presupuesto Basado en Resultados.
Xll.- Promover la interrelacion de los Programas del Sector Infraestructura, con los programas
de la administracion publica federal y de la administracién publica municipal;

XliL- Dar el apayo, asesoria a los Ayuntamientos, asi como a las asociaciones en general en la
elaboracién de programas y proyectos de competencia de la Secretaria, a peticion escrita de parte
interesada;

XIV.- Instrumentary coordinar la integracién del Presupuesto Basado en Resultados en la parte
concerniente a los objetivos y metas de la Secretaria para el ejercicio fiscal siguiente y turnarlo a
las Dependencias competentes;

XV.- Colaborar en el andlisis de resultados de las acciones a cargo de la Secretaria;

XV1.- Coadyuvar en la elaboracion del Programa Interno de Proteccién Civil de la Secretaria,
atendiendo a lo dispuesto por la Ley General de Proteccién Civil, la Ley de Proteccion Civil del
Estado de Quintana Roo, sus respectivos reglamentos y demas disposiciones legales aplicables; y

XVII.- Las demas que le sean conferidas por otras disposiciones legales o por instrucciones del
(de la) Secretario (a).

CAPITULO IV
DE LAS FACULTADES GENERICAS DE LOS (LAS)
TITULARES DE LAS DIRECCIONES, COORDINACIONES Y SUBDIRECCIONES

ARTICULO 22.- Corresponderan a las Direcciones, Coordinaciones y Subdirecciones por conducto
de sus respectivos Titulares, el despacho de los asuntos siguientes: u

I.- Planear, Supervisar, dirigir y evaluar las actividades de la Direccidn, Coordinacién o
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Subdireccion, en forma programada y con base en las politicas, prioridades y restricciones que
establezca la Secretaria, para el logro de sus objetivos y metas;

IL.- Participar en la formulacion del Presupuesto Basado en Resultados;

lil.- Elaborar la Programacién del Presupuesto Anual de la Direccién, Coordinacién o
Subdireccion a su cargo para el ejercicio fiscal siguiente en la parte financiera que le corresponda,
confarme a las disposiciones establecidas;

Iv.- Comunicar permanentemente a su Superior jerarquico inmediato sobre la situacion que
guarden los avances fisico-financieros de las obras y acciones que realice en el dmbito de su
competencia;

V.- Elaborar dictdmenes, opiniones técnicas, estudios e informes que le sean solicitados por
su Superior jerarquico inmediato;

VL.- Realizar y cumplir con el informe anual de las actividades en el ambito de sus funciones;

Vii.- Facilitar la informacién necesaria para la elaboracién del Informe de Gobierno;

VIiL- Desarrollar sus actividades en coordinacion con las demds unidades administrativas, asf
como proporcionar la informacion necesaria que a peticién se le requiera en el ejercicio de sus
funciones;

IX.- Evaluar y coordinar con su superior inmediato, la resclucion de los asuntos relevantes
que se tramiten en el area de su competencia;

X.- Participar con las unidades administrativas que correspondan, en la formulacion de los
Proyectos de Manuales de Organizaci6n, Procedimientos y Manual de Tramites y Servicios del area
a su cargo;

XL.- Asegurar la promocion del desarrollo y capacitacion del personal a su cargo, asi como
otorgar su anuencia, segun las Condiciones Generales de Trabajo de los Trabajadores al Servicio
del Poder Ejecutivo del Estado, de los permisos y licencias que le sean solicitados por dicho
personal, de conformidad con las necesidades de la unidad administrativa a que pertenezca;

XIl.- Establecer comunicacion y coordinacién con la Direccion de Asuntos Juridicos y Unidad
de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Proteccion de Datos Perscnales de la
Secretarfa, para la resolucién de los recursos administrativos y de transparencia gubernamental,
que se interpongan en asuntos de su competencia;

Xiil.- Estandarizar y mantener actualizados sus sistemas de archivo, gestion documental,
digital y de control interno de conformidad con la normatividad aplicable en materia;

XIV.- Firmar los documentos relativos al ejercicio de sus atribuciones y aquellos que sean v
sefalados por delegacion o le corresponda por suplencia;

XV.- Certificar los documentos que obren en sus archivos y los expedidos por los (las)
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servidores (as) publicos (as) que le estén subordinados (as) en ejercicio de sus atribuciones;

XVI.- Recibir en acuerdo ordinario a los (las) Jefes (as) de Departamento y de Oficina, segun
corresponda; en acuerdo extraordinaric a cualguier otro (a) servidor (a) publico (a) subalternc (a),
y conceder audiencias al publico, conforme a las disposiciones aplicables;

XVIL.- Organizar y sistematizar la documentacién que integra el archivo de la unidad
administrativa a su cargo y, en su caso, llevar los libros de registro que establezcan las
disposiciones legales aplicables, proporcionando, con los medios disponibles, su guarda,
discrecion y conservacion;

XViii.- Evaluar y proponer al (a la) Secretario (a), asi como al (a la) Titular de la Unidad de
Transparencia, Acceso a la Informacidn Publica y Proteccion de Datos Personales de la Secretaria,
fundada y motivadamente, la clasificacion de la informacién que se encuentre bajo su resguardo
en términos de la legislacion aplicable;

XIX.- Colaborar en la solventacién de las observaciones y auditorias que realicen las
autoridades competentes;

¥.-Coordinar e instrumentar el Sistema de Control Interno de manera eficiente y eficaz,
verificando que éste opere adecuadamente en cumplimiento de las normas generales y sus
principios;

XXI.-Coordinar al personal a su cargo de forma eficiente, ordenada, en apego a los Codigos
de Ftica y Conducta del Gobierno Estatal y demds disposiciones juridicas aplicables;

XXII.- Coadyuvar en el dmbito de sus funciones y en materia de Proteccion Civil, en la
implementacién de las medidas dictadas por las autoridades, asi como del Programa Interno de
la Secretarfa, con observancia a lo dispuesto por las leyes, reglamentos y demés disposiciones
legales aplicables en la materia; y

XXIIL.- Las demés que sefiale el (la) Secretario (a) o el (la) Subsecretario (a) correspondiente, y
las que expresamente establezcan como de su competencia las disposiciones legales aplicables.

CAPITULO V
DE LAS FACULTADES ESPECIFICAS DE LOS (LAS) TITULARES
DE LAS DIRECCIONES Y SUBDIRECCIONES

SECCION PRIMERA
DE LAS DIRECCIONES ADSCRITAS A LA SUBSECRETARIA DE OBRAS u

ARTICULO 23.- La Direcciéon de Edificaciones e Infraestructura, dependerd jerérquica y
estructuralmente de la Subsecretaria de Obras y de su respectivo (a) Titular y estaré a cargo un (a)

A

27

28

Enero 27 de 2021




Periédico Oficial

PODER EJECUTIVO
ESTADO DE QUINTANA ROO

Director (a) al (a la) que le correspondera el despacho de los asuntos siguientes:

I.- Desarrollar los programas de obra plblica, directamente o a través de terceros, en los
términos que establezca la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas del
Estado de Quintana Roo y demds disposiciones relativas y aplicabies;

Il.- Intervenir en |a elaboracién del Programa Anual de Obras Publicas, en materia de
Edificaciones e Infraestructura;

I.- Verificar la conservacién de la infraestructura de la cbra publica existente, asi como
coordinarse con las Dependencias y/o Entidades que correspondan, para programar la
conservacion de las edificaciones que estén a cargo del Gobierno del Estado de Quintana Roo;

V.- Fungir como residente de las obras que se adjudiquen por licitacién, contrato o
administracion directa;

V.- Designar al (a la) supervisor (a) de obra que llevara el control, archivo, seguimiento y
bitdcora de los trabajos que se ejecutan en las obras contratadas por licitacion, contrato o
administracion directa;

V1.- Supervisar el cumplimiento total de los contratos adjudicados que tengan por objeto la
ejecucidn de obras publicas a cargo de la Secretaria, en el &mbito de su competencia, asi como,
en su caso, informar lo necesario, mediante escrito a su Superior inmediato, a fin de procurar el
mejor desarrollo de los mismaos;

VIl.- Proponer la informacion técnica para la instrumentacion y desarrollo de los programas y
actividades de la Direccién a su cargo, procurando la aplicacion de las politicas de informéatica
establecidas y el uso racional de la infraestructura respectiva;

VilL- Informar periédicamente a superior jerarquico, los avances fisicos de las cbras en
ejecucidn a su cargo y avisar sobre cualquier irregularidad o evento extraordinario detectado;

IX.- Proponer a su Superior jerarquico los mecanismos de supervision para vigilar la
aplicacién de las normas técnicas de construccién y conservacion de la obra piblica;

X.- Supervisar la aplicacién de las normas técnicas para la construccién y conservacion de
las obras publicas, a cargo de la Secretaria por si misma, o en cooperacién con la Federacién, los
Municipios o particulares;

XI.- Colaborar con las demés Dependencias en la ejecucién y vigilancia de los programas
multisectoriales en materia de obras publicas;

Xil.- Aprobar los volumenes ejecutados de obra, para el tramite de pago de las estimaciones
de obra pdblica y de servicios relacionados con las mismas, ante las Dependencias bk
correspondientes;
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XllL.- Requerir a la Subsecretarfa de Licitaciones y Control Documental, las modificaciones a
los contratos de las obras publicas a su cargo, debiendo dar aviso a su Superior jerarquico
inmediato con antelacion;

XIV.- Supervisar y dar apoyo técnico sobre la ejecucién y seguimiento de la obra publica a los
Ayuntamientos vy a las Entidades Paraestatales del Sector Infraestructura, a los sectores social y
privado v a los particulares;

XV.- Aplicar las normas generales y ejecutar las obras de reparacion, adaptacién y demolicion
que le sean asignadas de inmuebles propiedad del Estado;

XVI.- Expedir en el &mbito de su competencia, la documentacion necesaria para la integracion
de los expedientes unitarios de obras publicas, adquisiciones y servicios de cualquier naturaleza
que emita la Secretaria de conformidad con la normatividad vigente;

XVII.- Efectuar en el &mbito de su competencia la entrega - recepcién de los trabajos de obra
plblica en materia de edificaciones e infragstructura, adquisiciones y servicios, en la forma y
términos que marca la legislacion aplicable en la materia;

XVIIl.- Elaborar el finiguito de las obras a su cargo, con la legislacién aplicable en la materia; y

XIX.- Las demas que le sean conferidas por otras disposiciones legales, o por instrucciones de
su Superior jerarquico inmediato.

ARTICULO 24.- La Direccién de Caminos y Vialidades, dependera jerarquica y estructuralmente
de la Subsecretaria de Obras y de su respectivo (a) Titular y estara a cargo un (a) Director (a) al (a
la) que le correspondera el despacho de los asuntos siguientes:

L.- Desarrollar programas de obra publica, para la construccién, modernizacion, ampliacién
y conservacion de la red carretera, puentes, caminos, obras portuarias y conexas o accesorias de
ellas y vialidades que sean de competencia estatal, en los términos de la ley de la materia;

IL.- Participar en la elaboracién del Programa Anual de Obras Plblicas en materia de caminos
y vialidades;

llL.- Proponer la informacién técnica para la instrumentacion y desarrollo de los programas y
actividades de la Direccién a su cargo, procurando la aplicacién de las politicas de informatica
establecidas y el uso racional de la infraestructura respectiva;

IV.- Fungir como residente de las obras que se adjudiquen por licitacidn, contrato o
administracion directa; b&

V.- Designar al (a la) supervisor (a) de obra que llevara el control, archivo, seguimiento y
bitacora de los trabajos que se ejecutan en las obras contratadas por licitacion, contrato o
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administracion directa;
Vi.- Supervisar el cumplimiento total de los contratos adjudicados que tengan por objeto la
ejecucion de obras publicas a cargo del Estado, en el ambito de su competencia;

VIL.- Comunicar perigdicamente a su Superior jerarquico, los avances fisicos de las cbras en
ejecucion a su cargo e informar cualquier irregularidad o evento extraordinario detectado;

Viil.- Proponer a su Superior jerarquico, los mecanismos de supervisién y aplicacién de las
normas técnicas de construccion y conservacion de los caminos y vialidades de competencia local;

IX.- Supervisar la aplicacion de las normas técnicas para la construccion y conservacion de
los caminos y vialidades en las que participe el Gobierne del Estado por sf mismo, o en cooperacion
con la Federacién, los Municipios o particulares, e incorporar los criterios de conservacion
ambiental a las mismas;

X.- Colaborar con las demés Dependencias en la ejecucion y vigilancia de los programas
multisectoriales en materia de caminos y vialidades;

XL~ Aprobar los volimenes ejecutados de obra, para el pago de las estimaciones de obra
publica y de servicios relacionados con las mismas, ante las Dependencias correspondientes;

Xil.- Supervisar y controlar la operacién y produccion de la Planta de Asfalto de la Secretaria;

Xlil.- Requerir a la Subsecretarfa de Licitaciones y Control Documental las modificaciones a los
contratos de obras a su cargo; debiendo dar aviso a su Superior jerarquico inmediato con
antelacion;

XIV.- Supervisar y dar apoyo técnico sabre la ejecucién y seguimiento de la obra publica en
materia de caminos y vialidades a los Ayuntamientos, érganos desconcentrados y a las Entidades
Paraestatales del Sector Infraestructura, a los sectores social y privado y a los particulares;

XV.- Participar en la elaboracién de convenios de coordinacion y concertacién con el
Gobierno Federal, Entidades Federativas, Ayuntamientos de la Entidad, organizaciones sociales y
los particulares, en materia de caminos y vialidades, en los términos de la legislacion aplicable;

XVI.- Impulsar y promover los trabajos de conservacién de los caminos y vialidades a cargo
del Gobierno del Estado;

XVIL.- Proporcionar la documentacién necesaria para la integracion de los expedientes
unitarios de obras publicas, adquisiciones y servicios de cualquier naturaleza que realice la
Secretarfa de conformidad con la normatividad vigente, en el ambito de sus funciones;

XVIIL- Efectuar la entrega-recepcion de los trabajos de obra publica en materia de caminos y
vialidades, en la forma y términos que establezca la legislacion aplicable en la materia; N

XiX.- Elaborar el finiquito de las obras a su cargo, de conformidad con la legislacion aplicable
en la materia;
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XX.- Dirigir las acciones que se requieran para la adquisicién, conservacién, reposicion y
administracion del parque de maquinaria y equipo de la Secretarfa, para la realizacién de obra
publica e infraestructura;

XXI.- Administrar y operar el parque de maquinaria asignado a la Secretaria, participando en
los convenios para su empleo por parte de otras Dependencias, la Federacién y los Municipios;

XXII.- Elaborar propuestas y proyectos de presupuesto para el mantenimiento y renovacion del
parque de maquinaria y equipo de la Secretarfa y promover la respectiva gestion de recursos;

XXIlL- Supervisar y controlar los programas de trabajo ordinarios y extraordinarios que se
requiera de maquinaria y equipo para la realizacién de obras publicas;

XXIV.- Establecer el control y bitacora de los programas y calendarios de obra para la asignacion
de maquinaria y equipo;

XXV.- Coordinar el mantenimiento y reparacion de maquinaria pesada, semipesada y vehiculos
de carga de los que dispone la Secretaria;

XXVI.- Organizar y supervisar las acciones de traslado de maquinaria y equipo a los puntos de
obra que requieren los programas de la Secretaria;
XXVil.- Revisar, supervisar y controlar los inventarios de maquinaria y equipo debiendo informar
a su Superior jerarquico inmediato;
XXVIIL.- Formular un programa anual de adquisicion de refacciones y materiales para
reparaciones menores de la maquinaria y equipo;

XXIX.- Establecer un programa de control, supervisién, suministro y dotacion de combustible y
lubricantes de la magquinaria y equipo;

XXX.- Estandarizar y llevar un control de informes periédicos de operatividad y mantenimiento
de las unidades ligeras y pesadas del parque vehicular y maquinaria, para entregar a su Superior
jerarquico inmediato;

XXXI- Presupuestar el mantenimiento preventivo pormenorizado de los vehiculos
especificados; y

XX.- Las demas que le sean conferidas por otras disposiciones legales, o por instrucciones de
su Superior jerarquico inmediato.

SECCION SEGUNDA
DE LAS DIRECCIONES ADSCRITAS A LA
SUBSECRETARIA DE LICITACIONES Y CONTROL DOCUMENTAL u

ARTICULO 25.- La Direccidn de Costos, dependerd jerdrquica y estructuralmente de la
Subsecretarfa de Licitaciones y Control Documental y de su respectivo (a) Titular y estaré a cargo
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un {(a) Director (a) al (a la) que le correspondera el despacho de los asuntos siguientes:

I.- Elaborar el presupuesto y programas de las obras publicas y servicios relacionados con
las mismas;

IL.- Investigar y solicitar cotizaciones de los materiales de construccién, insumos requeridos,
magquinaria, equipo, mano de obra y herramienta para el presupuesto de las obras publicas y
servicios relacionados con las mismas;

.- Validar y autorizar los precios unitarios de los conceptos de las obras y servicios
relacionados con las mismas;

IV.- Revisar los programas de obra, de utilizacién de materiales, maquinaria, mano de obra,
herramienta, equipo, asi como la explosién de insumos de las obras y servicios relacionados con
las mismas;

V.- Coordinar la definicidn e integracién de los precios unitarios, asi como de los
presupuestos de las obras y servicios relacionados ceon las mismas a cargo de la Secretaria;

VI.- Autorizar y validar los precios unitarios, presupuestos, investigacidén de mercado,
programas de utilizacién de maquinaria, material, mano de obra, herramienta y equipo y los
analisis de escalatorias concernientes a las obras publicas y servicios relacionados con las mismas
a cargo de la Secretaria;

VIil.- Facilitar asistencia técnica relacionada con la integracion de presupuestos, precios
unitarios, catdlogos de conceptos, programas de obra y demas informacién relacionada, a las
Instituciones y Ayuntamientos que asi lo demanden;

VIil.- Desarrollar todas aquellas actividades que coadyuven al correcto desempefic de sus
funciones; y

IX.- Las demas que le sean conferidas por otras disposiciones legales o por instrucciones de
su Superior jerarquico inmediato.

ARTICULO 26.- La Direccién de Licitaciones, dependeré jerarquica y estructuralmente de la
Subsecretaria de Licitaciones y Control Documental y de su respectivo (a) Titular y estara a cargo
un (a) Director (a) al (a la) que le corresponderé el despacho de los asuntos siguientes:

L- Coordinar los procesos de licitacion y contratacion de obra publica y servicios
relacionados a las mismas;
il.- Dirigir el proceso de la inscripcidn de empresas al Padron de Contratistas del Estado; Qk
lil.- Elaborar los contratos y convenios modificatorios de obra publica y servicios
relacionados a las mismas;

3z \
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IV.- Programar licitaciones de obra publica y servicios relacionados con las mismas conforme
a la normatividad establecida;

V.- Crganizar la elaboracion de las bases de la licitacion de obra y servicios relacionados con
las mismas y elaborar las convocatorias para la celebracion de concursos de obra pablica, de
acuerdo caon los programas encomendados a la Secretarfa;

VI.- Revisar dictamenes y elaborar la resolucion de los concursos con base en el analisis
detallado, informar al (a la) Subsecretario (a) y Secretario (a) de los resultados del proceso de
licitacion; dando a conocer las actas de fallo y en su caso indicar las causas de las propuestas
desechadas;

Vil.- Contribuir en la Integracién de la documentacion del proceso de licitacién y contratacion
y remitirla a la Direccién de Control Documental de Obra Pablica y Auditorias;

VIll.- Realizar aquellas actividades que coadyuven al correcto desempefo de sus funciones; y

IX.- Las demas que le sean conferidas por otras disposiciones legales o por instrucciones de
su Superior jerarquico inmediato.

ARTICULO 27.- La Direccién de Control Documental de Obra Publica y Auditorias, dependera
jerarquica y estructuralmente de la Subsecretaria de Licitaciones y Control Documental v de su
respectivo (a) Titular y estara a cargo un (a) Director (a) al (a la) que le correspondera el despacho
de los asuntos siguientes:

I.- Realizar la integracion documental de los expedientes unitarios de las obras publicas y
servicios relacionados con las mismas ejecutadas por la Secretarfa, cumpliendo con las
disposiciones legales en la materia;

Il.- Verificar que la integracion de los expedientes unitarios de obra publica y servicios
relacionados con las mismas, contenga la debida documentacién justificante y comprobatoria;

lil.- Coordinar y asesorar a las unidades administrativas de la Secretaria en la integracion de
los expedientes unitarios de la obra publica y servicios relacionados con las mismas durante su
gjecucion;
IV.- Dirigir la integracién documental para la conformacion y validacion de los denominados
Libros Blancos;
V.- Expedir documentacion relativa a la obra publica, en la integracién de la Cuenta Pablica
del gjercicio fiscal inmediato anterior, para la Auditoria Superior del Estado de Quintana Roo; u
VIL- Fungir como Enlace ante las entidades fiscalizadoras para atender las auditorias;
ViI.- Coordinar y dar seguimiento en conjunto con las dreas administrativas de la Secretarfa a
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los requerimientos de documentacién e informacion, para la solventacién de las observaciones
que-se deriven de las auditorfas practicadas por el Organo Interno de Control, las entidades
fiscalizadoras federales y estatales;
VIiL- Dirigir el cumplimiento de las recomendaciones preventivas que emitan las entidades

fiscalizadoras;

IX.- Integrar y resguardar el archivo de los expedientes unitarios de las obras y servicios
relacionados con las mismas que ejecuta la Secretaria del afio inmediato anterior; y

X.- Las demés que le sean conferidas por otras disposiciones legales o instrucciones que le
sean asignadas por su Superior jerdrquico inmediato.

SECCION TERCERA
DE LAS DIRECCIONES ADSCRITAS A LA
SUBSECRETARIA DE ESTUDIOS Y PROYECTOS

ARTICULO 28.- La Direccién de Estudios y Proyectos, dependera jerarquica y estructuralmente de
la Subsecretaria de Estudios y Proyectos y de su respectivo (a) Titular y estard a cargo un (a)
Director (a) al (a la) que le correspondera el despacho de los asuntos siguientes:

I.- Elaborar los estudios, proyectos arquitecténicos y de ingenieria necesarios para ejecutar
las obras publicas que realice la Secretaria, observando las disposiciones legales y reglamentarias
correspondientes y vigilar su cumplimiento;

IL.- Efectuar las especificaciones generales por si 0 a través de terceros, las especificacicnes
técnicas y especificaciones particulares en materia de construccidn de las obras y servicios
relacionados con las mismas a cargo de la Secretarla;

liL.- Expedir [a informacién técnica en la elaboracion de los programas y convenios que en
materia de obras publicas realice la Secretarfa;

IV.- Asesorar a los Ayuntamientos y las Asociaciones en general para la elaboracion de
programas y proyectos en las materias de competencia de la Secretarfa, cuando asi lo soliciten;

V.- Participar en la integracién del Programa Anual de Obras Plblicas de la Secretaria;

VI.- Elaborar los expedientes técnicos que correspondan conforme a las disposiciones
aplicables;
Vil.- Mantener bajo su resguardo el archivo de los estudios, proyectos, planos y manuales N
técnicos elaborados por la Subsecretaria de Estudios y Proyectos;
VIIL- Elaborar, en coordinacion con las autoridades competentes, los proyectos tendientes a
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restaurar los inmuebles de relevante valor histdrico y artistico en el Estado, de acuerdo con la
normatividad aplicable;

IX.- Proporcionar en el dmbito de su competencia, la documentacion necesaria para la
integracién de los expedientes unitarios de los estudios y proyectos que realice la Secretaria de
conformidad con la normatividad vigente;

X.- Efectuar la entrega y recepcion de los estudios y proyectos en la forma y términos que
marca la legislacion aplicable en la materia;

X1.- Elaborar la documentacion técnica necesaria de los proyectos de obra para los procesos
de licitacion que lleve a cabo la Secretaria;

Xii.- Elaborar el finiquito de los estudios y proyectos de conformidad con lo que establecen —
las leyes de la materia; y

XliL.- Las demés que le sean conferidas por otras disposiciones legales, o por instrucciones de
su Superior jerarquico inmediato.

ARTICULO 29.- La Direccién de Medio Ambiente, dependera jerarquica y estructuralmente de la
Subsecretarfa de Estudios y Proyectos y de su respectivo (a) Titular y estard a cargo un (a) Director
(a) al (a la) que le corresponderd el despacho de los asuntos siguientes:

I.- Tramitar y obtener las licencias, anuencias, permisos y autorizaciones de las obras
publicas y servicios relacionados con las mismas que licite, contrate y ejecute de manera directa la
Secretaria;

1l.- Gestionar los permisos y autorizaciones en materia ambiental en el dmbito federal,
estatal y municipal que requieran las obras que licite, contrate y ejecute |a Secretaria;

liL.- Intervenir y gestionar ante las instancias correspondientes por si o través de terceros, los
estudios ambientales, de los proyectos, programas y obras que licite, contrate o ejecute la
Secretaria;

IV.- Integrar los requisitos previstos y proveer de la infermacion para la conformacion de los
proyectos ejecutivos;

V.- Coordinar los trabajos y dar seguimiento a las actividades del Grupo de trabajo del
Sistema de Manejo Ambiental de la Secretaria;

VI.- Realizar todas aquellas actividades que coadyuven al correcto desempefio de sus
funciones; y [

VIL.- Las demés que le sean conferidas por otras disposiciones legales o por instrucciones de ‘, b\
su Superior jerarquico inmediato.
35 <
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SECCION CUARTA
DE LA DIRECCIONES ADSCRITAS A LA
SUBSECRETARIA DE VINCULACION INSTITUCIONAL

ARTICULO 30.- La Direccion de Vinculacion y Participacion Social, dependera jerarquica y
estructuralmente de la Subsecretaria de Vinculacion Institucional y de su respectivo (a) Titular y
estard a cargo un (a) Director (a) al (a la) que le corresponderé el despacho de los asuntos
siguientes:

L- Dirigir y fortalecer las relaciones entre la Secretaria y otras Instituciones Publicas con el
fin de promover politicas publicas que coadyuven a la instrumentacién de programas y acciones
relacionadas con la materia de infraestructura;

IL.- Actuar como Enlace ante la Secretaria de la Contraloria del Estado, del Sistema de
Entrega — Recepcién;

liL-Coordinar la integracion del Archivo de la Secretaria y asegurarse de realizar su guarda y
conservacion con el caracter que se establezca, de acuerdo con la Ley General de Archivos, Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica para el Estado de Quintana Roo y a los criterios
que emita el Archivo General del Estado de Quintana Roo y demas disposiciones legales aplicables;

IV.- Organizar la instalacion del Sistema Institucional para la Administracion de los Archivos
(S.I.A) de la Secretarfa; y los acuerdos y acciones que del mismo resulten;

V.- Supervisar que las unidades administrativas realicen las actualizaciones que les
corresponda, en los anexos aplicables del Sistema denominado "SENTRE en Linea” o en su caso,
en los que sustituyan a dicho Sistema por orden del (de la) Titular del Poder Ejecutive del Estado;

VI.- Planear, coordinar y supervisar la aplicacion de politicas, lineamientos y estrategias en
materia de modernizacion de trémites y servicios, y mejora regulatoria;

Vil.- Coordinar |a elaboracion del Manual de Tramites y Servicios y verificar que se cumpla en
la mejora continua de los mismos;

VIiL- Proponer y promover ante las distintas unidades administrativas y las instancias
competentes la inclusion de contenidos relativos a la participacién ciudadana en los diversos
programas implementados por la Secretaria;

IX.- Coordinar la integracion de los Camités de Contraloria Social en las obras que ejecute la

37

Secretaria y tomando las acciones necesarias para que se brinde la capacitacion y asesoria a los W\
integrantes de los Comités de Contraloria Social y beneficiarios de las obras ejecutadas por la
Secretaria;
i
A
36
Enero 27 de 2021




Periédico Oficial

PODER EJECUTIVO
ESTADO DE QUINTANA ROO

X.- Integrar y dar seguimiento a las quejas y denuncias realizadas por los Comités de
Contraloria Social;

XL-Registrar y coordinar en el ambito de competencia de la Secretaria, las accicnes
correspondientes  para seguimiento, atencion y emisién de recomendaciones para la
implementacién de acciones de mejora, en materia de quejas, denuncias, inconformidades y/o
procedimientos administrativos, que soliciten las distintas unidades administrativas de la
Secretaria y que se presenten en contra de los (as) servidores (as) publicos (as);

Xil.- Contribuir con la Subsecretaria de Vinculacion Institucional en el proceso de recepcion,
atencién, canalizacion y seguimiento de peticiones de obra pdblica, acentuando el proceso de
coordinacién interinstitucional;

XliL- Comunicar oportuna y periédicamente al (a la) ciudadano (a) interesado (a) del estatus
0 avance de su gestién ya sea por oficio, atencidon personal o por medios electrénicos;

XIV.- Establecer, evaluar y dar seguimiento al procesc continuo de institucionalizacién de las
perspectivas de igualdad de género, derechos humanos e inclusidn en la Secretaria;

XV.- Supervisar la implementacion del Plan Estratégico Anual del Programa Quintanarroense
de la Cultura Institucional, coordinando las actividades y eventos que de él deriven;

XVL.- Dirigir la realizacién de les programas de capacitacién, profesionalizacion y desarrollo de
la Secretaria;
XVIL- Coordinar la implementacion del Sistema de Control Interno de la Secretaria, y atender
las evaluaciones y auditorias y recomendaciones que resulten; y
XVIll.- Las demas que le sean conferidas por otras disposiciones legales o por instrucciones de
su Superior jerdrquico inmediato.

SECCION QUINTA
DE LAS DIRECCIONES ADSCRITAS A LA
SUBSECRETARIA DE PLANEACION, GESTION Y PROGRAMACION

ARTICULO 31.- La Direccion de Planeacion, dependera jerdrquica y estructuralmente de la
Subsecretaria de Planeacién, Gestion y Programacion y de su respectivo (a) Titular y estara a cargo
un (a) Director {a) al (a la) que le carrespondera el despacho de los asuntos siguientes:

I.- Contribuir en la elaboracién del sistema de evaluacién y sequimiento de las obras de la \\
Secretaria, para asegurar la eficiencia, eficacia y congruencia de las abras con el Plan Quintana Roo
y el Programa Sectorial de Infraestructura;
37 {
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Il.- Colaborar en la elaboracién, seguimiento y evaluacion de los programas competencia de
la Secretaria;

.- Coordinar la planeacién y promover la realizacion de estudios relacionados con los
programas competencia de la Secretaria;

IV.- Disefiar las herramientas metodolégicas e indicadores para llevar a cabo la evaluacién
de procesos, resultados e impactos de las obras que ejecute la Secretaria;

V.- Coadyuvar en la solventacion de observaciones de auditorias que emita la autoridad
competente;

VI.- Revisar y dar seguimiento al modelo de priorizacién de inversiones de infraestructura a
cargo de la Secretaria;

ViL.- Integrar y colaborar en los estudios de rentabilidad socioeconémica v fichas técnicas de
los proyectos de infraestructura a cargo de la Secretarfa:

Vill.-  Generar informacion para en la elaboracién del informe anual al Comité de Planeacién
para el Desarrollo del Estado (COPLADE), sobre el cumplimiento de metas respecto al Plan Estatal
de Desarrollo y el Sector de Infraestructura;

IX.- Colaborar en la formulacién del Programa Sectorial de Infraestructura para el desarrollo
del Estado;

X.- Participar en la instrumentacion, control, seguimiento, evaluacién y actualizacién del Plan
Estatal de Desarrollo y el Programa Sectorial de Infraestructura;

Xl.- Generar e integrar la informacion para la ejecucién y evaluacién de las politicas y
programas de la Secretaria y de las entidades del Sector Infraestructura, con base en las
disposiciones legales vigentes;

Xil.- Participar en la elaboracién del informe anual al COPLADE, sobre el cumplimiento de
metas respecto al Plan Estatal de Desarrollo en el ambito de competencia de la Secretaria;

Xlii.- Colaborar con el Coordinador Operativo del Subcomité Sectorial de Infraestructura para
el Desarrollo y operacién del Subcomité;

Xiv.- Coordinar el apoyo a los Ayuntamientos y Asociaciones en general para la elaboracion
de programas y proyectos en las materias de competencia de la Secretaria;

XV.- Intervenir en la elaboracion de los informes de Gobierno en materia de la Secretaria:

XVL.- Dirigir y supervisar la elaboracién e integracién del Presupuesto Basado en Resultados
de todas las Unidades Responsables de la Secretarfa para el ejercicio fiscal siguiente;

XVIL.- Disefiar e integrar las Matrices de Indicadores de la Secretarfa, para su posterior | “
vinculacion con el Presupuesto Basado en Resultados;
XVIil.- Contribuir con las Subsecretarias, Dependencias y Entidades de la Administracion Pblica

{
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Estatal en la elaboracién del Programa Anual de Obras Publicas;

XIX.- Vincular el Programa Anual de Obras Publicas de la Secretaria con la integracion de los
objetivos y metas del Presupuesto Basado en Resultados;

XX.- Participar en la definicién, ejecucién y evaluacion de las politicas y programas de la
Secretaria y de las entidades del Sector Infraestructura, con base en las disposiciones legales
vigentes y en congruencia con el Sistema de Planeacion del Estado;

XXI.- Supervisar la elaboracién y/o actualizacion de los Manuales de Organizacién y
Procedimientos de la Secretaria;

XXII.- Realizar todas aquellas actividades que coadyuven al correcto desempefio de sus
funciones; y

XXIIL- Las demds que le sean conferidas por otras disposiciones legales o por instrucciones de
su Superior jerarquico inmediato;

ARTICULO 32.- La Direccién de Programacion y Estadistica, dependerd jerarquica y
estructuralmente de la Subsecretaria de Planeacion, Gestidén y Programacion y de su respectivo
(a) Titular y estard a cargo un (a) Director (a) al (a la) que le corresponderd el despacho de los
asuntos siguientes:

.- Organizar la participacion de la Secretarfa y el Sector Infraestructura en el Sistema de
Informacién para la Planeacién del Desarrollo del Estado;

Il.-Contribuir en la solventacién de observaciones de auditorias que emita la autoridad
competente;

lil-Integrar la cartera de proyectos de inversién de la Secretaria;

IV.- Integrar el Programa Anual de Inversion de la Secretaria, asi como dar seguimiento a sus
modificaciones;

V.- Tramitar ante la Secretaria de Finanzas y Planeacion, la solicitud de recursos referente a
obras y acciones contenidas en el Programa Anual de Inversion de la Secretaria;

VI.- Supervisar el cumplimiento y apego a las Reglas de Operacién y demas normatividad
aplicable a las diversas fuentes de inversion, respecto de la formulacion y ejecucion de los
programas a cargo de la Secretaria;

Vil.- Comunicar a las areas administrativas de manera oportuna y sistematica sobre las
modificaciones presupuestales que repercutan en las obras programadas o en gjecucion, a fin de (X
que asuman las acciones que correspondan al ambito de su competencia;

VIIL- Integrar la informacién financiera y de avances de las obras y acciones a cargo de la
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Secretarfa para atender los requerimientos en materia de transparencia presupuestaria y demas
disposiciones;

IX.- Colaborar en la definicion de criterios y prioridades de asignacion presupuestal,
verificando la vinculacion entre el presupuesto y los proyectos de inversion, a fin de cumplir con
los objetivos institucionales y con los ordenamientos legales aplicables en la materia;

X.- Tramitar las modificaciones presupuestales que afecten los programas a cargo de la
Secretaria, con el fin de garantizar el alcance de las metas y aplicacion adecuada de los recursos;

Xi.- Coordinar la integracién del Informe final de Programa de Inversion para establecer el
grado de cumplimiento de los programas presupuestales autorizados;

Xil.- Coordinar con las distintas areas de la Secretaria los trabajos necesarios para la
elaboracién, actualizacion e integracion de los Manuales de Organizacion y Procedimientos,
requeridos para el desempefio de las funciones de la Secretaria;

XliL- Formular y proponer el Programa Sectorial de Infraestructura para el Desarrolio del
Estado;

XIV.- Instrumentar, controlar, evaluar y actualizar el Plan Estatal de Desarrollo y el Programa
Sectorial de Infraestructura;

XV.- Dirigir las actividades operativas encaminadas a la organizacidn de las sesiones
cuatrimestrales del Subcomité Sectorial de Infraestructura y las demas que de esta deriven;

XV1.- Coordinar la integracion del informe anual al COPLADE, sobre el cumplimiento de metas
respecto al Plan Estatal de Desarrollo en el &mbito de competencia de la Secretaria;

XVIL.- Colaborar con el Coordinador Operativo del Subcomité Sectorial de Infraestructura para
el Desarrollo y operacién del Subcomité;

XVIIL- Representar al (a la) Titular de la Subsecretaria de Planeacion, Gestidn y Programacion
en los Subcomités Sectoriales y Especiales del COPLADE y demds Comités que les sean asignados;

XIX.- Coordinar la elaboracién de los informes de Gobierno en materia de la Secretaria;

XX.- Realizar todas aquellas actividades que coadyuven al correcto desemperio de sus
funciones; y

XXI.- Las deméas que le sean conferidas por otras disposiciones legales o por instrucciones de
su Superior jerdrquico inmediato.

, SECCION SEXTA
DE LAS SUBDIRECCIONES ADSCRITAS A LA DIRECCION DE ADMINISTRACION

ARTICULO 33.- La Subdireccién de Administracién, dependerd jerdrquica y estructuralmente de
la Direccién de Administracion y de su respectivo (a) Titular y estard a cargo un (a) Subdirector (a)
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al (a la) que le corresponder el despacho de los asuntos siguientes:

I.- Supervisar y difundir la correcta aplicacion de las normas, politicas, sistemas, funciones,
programas y procedimientos vinculados con la administracién de los recursos humanos y
financieros de la Secretaria;

I.- Colaborar con la Direccién de Administracion en la instrumentacion, supervision y
control del presupuesto de egresos de la Secretaria;

1L Coordinar y verificar la correcta implementacion del usa eficiente y eficaz de los recursos
humanos y financieros asignados disponibles para el cumplimiento de las funciones de la
Secretaria, con los criterios de austeridad y racionalidad que se acuerden con la Direccion de
Administracion;

IV.- Supervisar que los (las) servidores (as) publicos (as) sujetos (as) a la Secretarfa, cumplan
con las disposiciones administrativas referentes a las areas de recursos humanos y recursos
financieros;

V.- Coordinar entre los diversos Departamentos a su cargo, las acciones y estrategias
pertinentes para realizar los tramites y gestiones referentes a recursos humanos y recursos
financieros de la Secretaria;

VI.- Dar seguimiento a los tramites relacionados con los nombramientos, ratificaciones,
remociones, renuncias, jubilaciones, pensiones y licencias del personal a cargo de la Secretaria en
coordinacion con la Oficialia Mayor;

V.- Verificar el correcto funcionamiento de los sistemas de operacion, control e informacion
implantados para la administracién de los recursos humanos;

VIIL.- Dirigir la integracién del presupuesto del gasto corriente de la Secretaria para el gjercicio
fiscal del siguiente afio;

IX.- Revisar y coordinar la integracién y el control de las erogaciones del presupuesto, asi
como los avances del gasto de la Secretaria y presentarlo a la Direccion de Administracion;

X.- Analizar, revisar y presentar a la Direccion de Administracion las propuestas de
restructuracion organica de las unidades administrativas que la conforman;

X1.- Supervisar la correcta aplicacién del programa de estimulos y recompensas para el
personal de la Secretarfa;

Xi1.- Comprobar y vigilar el correcto ejercicio de los recursos financieros de las obras que la
Secretaria ejecuta, bajo la modalidad de administracion directa o por contrato;

XIil.- Contribuir en la elaboracion de Presupuesto Basado en Resultados de la Secretaria; u
XIV.- Supervisar y controlar la aplicacién del gasto corriente y gasto de obra publica para gue
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se sustenten en los conceptos establecidos en la normatividad aplicable en la materia;

XV.- Informar y asistir a la Direccién de Administracién dentro del &mbito de su competencia,
sobre las funciones y comisiones que le delegue o encomiende; asi como acordar el despacho de
los asuntos relevantes de las reas a su cargo;

XVI.- Realizar todas aquellas actividades que coadyuven al correcto desempefio de sus
funciones; y

XVIl.- Las demas que le sean conferidas por otras disposiciones legales o por instrucciones de
su Superior jerdrquico inmediato.

ARTICULO 34.- La Subdireccién de Proveeduria y Servicios Generales, dependera jerarquica y
estructuralmente de la Direccién de Administracién y de su respectivo (a) Titular y estara a cargo
un (a) Subdirector (a) al (a 1a) que le correspondera el despacho de los asuntos siguientes:

.- Supervisar y verificar la correcta aplicacién de las normas, politicas, sistemas, funciones,
programas y procedimientos vinculados con la administracion y logistica de la entrega de los
recursos materiales y de servicios generales de la Secretaria;

il.- Formular al (a la) Director (a) de Administracién, los controles para la recepcion y entrega
del material adquirido por gasto corriente y obra, y vigilar su correcta aplicacion;

1il.- Coordinar y supervisar la implementacion del uso eficiente y eficaz de los recursos
materiales asignados disponibles para el cumplimiento de las funciones de la Secretaria con los
criterios de austeridad vy racionalidad que se acuerden con el (la) Director (@) de Administracion;

IV.- Verificar que los (las) servidores (as) publicos (as) sujetos (as) a la Secretaria cumplan con
las disposicicnes administrativas referentes a las dreas de recursos materiales y servicios generales;

V.- Colaborar con el (la) Titular de la Direccion de Administracién en el Comite de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios Relacionados con Bienes Muebles del Estado de
Quintana Roo de la Secretaria y acatar las indicaciones que le encomienden en cada sesion,
observando la normatividad vigente en la materia;

VI.- Participar con el (l2) Titular de la Direccién de Administracion en el Comité de Obras
Pablicas y Servicios Relacionados con las Mismas de la Secretarfa, y acatar las indicaciones
encomendadas en cada sesion, observandc la normatividad vigente en la materia;

VIL.- Administrar y controlar los recursos materiales adquiridos por gasto corriente y obra;

VIiL.- Formular y verificar la elaboracion del Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos
y Prestacion de Servicios de la Secretaria, atendiendo los requerimientos de las Unidades u
Administrativas de la Secretaria;
IX.- Coordinar la adquisicién y suministro de materiales y bienes muebles, conforme a la
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normatividad aplicable;
X.- Dirigir l2 integracién y formalizar los contratos en materia de compra de insumos y
prestacién de servicios que requiera la Secretaria;

X1.- Aplicar y verificar el seguimiento de la normatividad vigente en materia de activo fijo, a
fin de garantizar el adecuado control del patrimonio de la Secretaria, respetando los lineamientos
legales y administrativos correspondientes;

Xil.- Coordinar la realizacién de inspecciones a cada una de las dreas en las cuales estd
distribuido el mobiliario, el activo fijo y parque vehicular de la Secretaria;

XIiL.- Supervisar y aplicar los controles para la recepcion y entrega del material adquirido por
gasto corriente y obra en el almacén de la Secretaria y aplicar la normativa que se determine para
el control de existencias;

XIV.- Implementar, coordinar y supervisar la logistica y acciones de servicios generales
requeridos para el desarrollo de las funciones de las diferentes dreas de la Secretaria;

XV.- Aplicar, coordinar y supervisar la prestacion del servicio del mantenimiento preventivo y
correctivo y la conservacion de los bienes muebles e inmuebles y parque vehicular de la Secretaria;

XVL.- Vigilar en el 4mbito de sus funciones, la aplicacién de las medidas de Proteccion Civil,
dictadas por las autoridades correspondientes, asi como de lo previsto en el Programa Interno de
Proteccién Civil de la Secretaria en apego a las leyes, reglamentos y demds disposiciones aplicables
de la materia;

XVIL.- Aplicar, coordinar y supervisar el control administrativo y buen funcionamiento del
parque vehicular de la Secretaria, conforme a la normativa e instancias rectoras respectivas;

XVIIL- Realizar todas aquellas actividades que coadyuven al correcto desemperio de sus
funciones;

XIX.- Comunicar a la Direccion de Administracién dentro del &mbito de su competencia sobre
las funciones y comisiones que le delegue o encomiende; asi como acordar el despacho de los
asuntos relevantes de las areas a su cargo; y

XX1.- Las demés que le sean conferidas por otras disposiciones legales, o por instrucciones de
su Superior jerarquico inmediato.

CAPITULO VI
DE LAS FUNCIONES GENERALES DE LAS JEFATURAS
DE LOS DEPARTAMENTOS

ARTICULO 35.- Corresponderén a las Jefaturas de Departamento, el despacho de los asuntos b(
siguientes:
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I.- Coordinar al personal a su cargo de forma eficiente, ordenada y en apego a los Cédigos
de Etica y Conducta del Gobierno Estatal y demas disposiciones juridicas aplicables a la
Administracién Publica;

Il.-Participar en la formulacion del Presupuesto Basado en Resultados;

1. Elaborar la Programacién del Presupuesto Anual para el siguiente afio fiscal en la parte
financiera que le corresponda, conforme a las disposiciones establecidas;

V.- Elaborar el Programa Anual de Trabajo y el informe anual de sus actividades realizadas;

V.- Proparcionar la informacién necesaria para la elaboracion del Informe de Gobierno;

VI.- Participar con la unidad administrativa responsable, en la formulacién de los Proyectos
de Manuales de Organizacion, Procedimientos y Manual de Tramites y Servicios del drea a su
cargo;

VIii.- Proponer el desarrollo y capacitacién del personal a su cargo, y otorgar su anuencia,
segiin las Condiciones Generales de Trabajo de los Trabajadores al Servicio del Poder Ejecutivo
del Estado, de los permisos y licencias que le sean solicitados, de conformidad con las necesidades
del servicio,;

VIil.- Coordinar con la Direccion de Asuntos Juridicos y Unidad de Transparencia, Acceso a la
Informacion Publica y Proteccién de Datos Personales de la Secretaria, la atencion de solicitudes
de informacién v resolucion de los recursos administrativos que se interpongan en asuntos de su
competencia;

IX.- Participar en el Sistema Institucional de Archivos y Ilevar en orden la documentacion que
integra el archivo de la unidad administrativa a su cargo y, en su caso, llevar a cabo las acciones
de gestién documental y administracién de los archivos que establezcan las disposiciones legales
aplicables, proporcionando, con los medios disponibles, su guarda, discrecién y conservacion;

X.- Cooperar en la atencion y seguimiento del Sistema de Control Interno de la Secretaria;

X1.- Proponer a su Superior jerarquico inmediato y a la Direccién de Asuntos Juridicos y
Unidad de Transparencia, Acceso a la Informacidn Publica y Proteccién de Datos Personales, |a
clasificacién de la Informacion Piblica gue se encuentre bajo su resguardo;

Xil.- Informar a su Superior jerarquico inmediato sobre el funcionamiento del Departamento
a su cargo, respecto al estado que guardan los procedimientos que se llevan a cabo en el mismo,
o sobre cualguier asunto que sea competencia de este;

XllL- Colaborar en el seguimiento y solventacién de las auditorias y observaciones
presentadas por los drganos de fiscalizacion; W\

XIV.- Mantener actualizada la informacion referente al Sistema de Entrega y Recepcion de la
Unidad Administrativa a su cargo y
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XV.- Las demds que sefiale el (la) Titular de la Subsecretarfa, de la Direccidén o Subdireccion
correspondiente, y las que expresamente establezcan como de su competencia las disposiciones
legales aplicables.

CAPITULO VII
DE LAS FUNCIONES ESPECIFICAS DE LAS JEFATURAS
DE LOS DEPARTAMENTOS

SECCION PRIMERA
DEL DEPARTAMENTO DE COMUNICACION SOCIAL

ARTICULO 36.- La Jefatura del Departamento de Comunicacién Social, dependerd jerarquica y
estructuralmente de la Direccién de Comunicacién Social y de su respectivo (a) Titular y le
corresponderé el ejercicio de las siguientes funciones:

I.- Participar en la elaboracion de estrategias de comunicacion;
Il.- Acudir por solicitud y en representacién del (de la) Titular de la Direccion de
Comunicacién Social, a eventos y demas actividades relacionadas con la Secretaria;
lll.- Proporcionar a los medios de comunicacion oficial y prensa, los comunicados para la
difusién y posicionamiento de la Secretaria;
IV.- Proponer el manejo de informacién a publicar, acorde a las acciones de la Secretaria;
V.- Realizar la grabacion de audios que brinde el (la) Secretario (a) en entrevistas a medios
de comunicacion;
V1.- Atender las peticiones informativas de los medios de comunicacién, en relacion a las
actividades de la Secretaria;
VII.- Redactar boletines informativos y comunicados;
VIIL.- Capturar fotografias en actividades que realiza la Secretarfa, para graficar los boletines y
comunicados a publicar;
IX.- Realizar la filmacion de videos referentes a acciones de la Secretaria y testimonios para
la edicién de estos;
X.- Asistir a supervisiones, reuniones, entregas de obra, cursos y eventos especiales, con el
objetivo de recabar datos de informacion para la elaboracién de contenido; N
X1.- Analizar y actualizar la informacion en el apartado de noticias en la pagina web oficial de
la Secretaria;
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Xil.- Realizar fotografias y video de forma aérea con el use de la herramienta de vehiculo
aéreo no tripulado, para la Direccién de Comunicacion Social o areas que las soliciten;

Xlll.- Verificar constantemente los impactos de publicidad en periddicos, radio y television
acerca de las actividades de la Secretaria;

XIV.- Realizar todas aquellas actividades que coadyuven al correcto desempefio de sus
funciones; y

XV.- Las conferidas por otras disposiciones legales o por instruccién de su Superior jerarquico
inmediato.

SECCION SEGUNDA
DEL DEPARTAMENTO CONTENCIOSO

ARTICULO 37.- La lJefatura del Departamento Contencioso, dependera jerarquica y
estructuralmente de la Direccion de Asuntos Juridicos y Unidad de Transparencia, Acceso a la
Informacion Plblica y Proteccion de Datos Personales y de su respectivo (a) Titular y le
correspondera el ejercicio de las siguientes funciones:

L- Representar legalmente a la Secretaria en los procedimientos judiciales y administrativos
que requieran su intervencién;

1L.- Fungir como apoderado (a) del (de la) Secretario (a), cuando éste asi lo determine, en
todo litigic o conflicto laboral que sea parte la Secretaria;

lll.- Asesorar juridicamente a las Unidades Administrativas de la Secretaria en el ambito de
sus funciones;

IV.- Emitir opiniones en materia juridica que le sean planteadas por otras areas cuando sea
solicitado por su Superior jerdrquico inmediato;

V.- Elaborar y someter a consideracién del Jefe inmediato, denuncias, querellas, acusaciones
y dar contestacién a los informes de los juicios de amparo en los que sea parte la Secretaria;

VI.- Analizar la normatividad vigente y la jurisprudencia aplicable en los procesos judiciales
en que deba intervenir la Secretarfa para ayudar a su Superior jerarquico inmediato, en la
elaboracién de los acuerdos y resoluciones correspondientes;

VIL- Realizar y dar seguimiento a las demandas jurisdiccionales que tengan por objeto la
defensa de los intereses de la Secretarfa; y proyectar la resolucién de los recursos administrativos N
que sean interpuestos en contra de la Secretaria;

VIiL- Desempeniar todas aquellas actividades necesarias que coadyuven al correcto desarrollo
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de sus funciones; y

IX.- Las demas que le sean conferidas por otras disposiciones legales o por instrucciones de
su Superior jerarquico inmediato.

SECCION TERCERA
DEL DEPARTAMENTO CONSULTIVO

ARTICULO 38.- La Jefatura del Departamento Consultivo, dependerd jerarquica y
estructuralmente de la Direccién de Asuntos Juridicos y Unidad de Transparencia, Acceso a la
Informacién Plblica y Proteccidén de Datos Personales y de su respectivo (a) Titular y le
corresponders el gjercicio de las siguientes funciones:

.- Elaborar los proyectos de contratos, convenios, acuerdos de ejecucion, adendas y anexos
necesarios, en los asuntos en que la Secretaria sea parte, o en su caso, intervenir en su elaboracién,
asi como resguardar y sistematizar los mismos, con excepcién de aquellos que se celebren por
contrato de obra publica y adquisiciones;

IL- Emitir opiniones de caracter juridico a su Superior jerarquico inmediato, respecto de los
contratos de adquisiciones, prestacion de servicios, comodato y demés documentos legales en los
que la Secretarfa sea parte, a fin de verificar que se cumpla con la normatividad que sea aplicable
al caso;

lll.-Asesorar juridicamente a las Unidades Administrativas de la Secretarfa en materia de
Contratos, Convenios, Acuerdos y demas procedimientos administrativos, en el ambito de sus
funciones;

IV.- Proporcionar los elementos y documentos juridicos necesarios para realizar las
actividades propias de la Direccién de su adscripcion, asi como elaborar periddicamente, reportes
relacionados con el control interno de los asuntos a su carge;

V.- Colaborar con su Superior jerérquico inmediato, en los Comités en los que este ultimo
sea parte;

VI.- Realizar visitas especiales con acceso a archivos y expedientes relacionados con los
asuntos juridicos que se tramiten en la Direccién de adscripcion, por instruccion de su Superior
jerarquico inmediato;

ViL.- Analizar que se observen los principios de constitucionalidad y legalidad, en los asuntos D(
de orden administrativo que le competen;
VIIL- Proponer la creacién o modificacion de disposiciones juridicas que regulen su ambito de
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competencia para el mejor desempefio de sus actividades;
IX.- Las demds que le sean conferidas por otras disposiciones legales o por instrucciones de
su Superior jerdrquico inmediato.

SECCION CUARTA
DEL DEPARTAMENTO DE ASUNTOS LEGALES Y UNIDAD DE TRANSPARENCIA,
ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES

ARTICULO 39.- La Jefatura del Departamento Asuntos Legales y Unidad de Transparencia, Acceso
a la Informacién Plblica y Proteccion de Datos Personales, dependerd jerdrquica y
estructuralmente de la Direccién de Asuntos Juridicos y Unidad de Transparencia, Acceso a la
Informacién Publica y Proteccion de Datos Personales y de su respectivo (a) Titular y le
corresponderd el ejercicio de las siguientes funciones:

L.- Atender, coordinar y dar seguimiento a las solicitudes de Transparencia, asi como a las
Plataformas digitales ya sean nacionales o estatales, que se encuentren vigentes y demas
obligaciones a que den lugar las leyes vigentes en materia de Transparencia y de Proteccién de
Datos Personales;

IL.- Asesorar juridicamente a las Unidades Administrativas de la Secretarfa, en materia de
Transparencia y Acceso a la Informacion Plblica y Proteccion de Datos Personales;

lll.- Analizar y atender los requerimientos, observaciones, recomendaciones, resoluciones y
criterios que, en materia de Transparencia y Acceso a la Informacion Plblica realicen los
Organismos Garantes del Sistema Nacional, asf como de la Coordinacion General de Transparencia
que corresponda al &mbito Estatal;

IV.- Proyectar la resolucion de los recursos de revision que sean interpuestos en contra dela
Secretaria, en materia de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica y Proteccion de Datos
Personales;

V.- Consolidar y mantener actualizados sus sistemas de archivo, gestion documental y
digital, de conformidad con la normatividad aplicable en materia de Transparencia y Accesc a la
informacién Publica y Proteccién de Datos Personales de la Secretaria, en el ambito de sus
funciones; u

VI.- Promover la generacién, documentacion y publicacién de la informacion en formatos
abiertos y accesibles en materia de Transparencia y Acceso a la Informacién Plblica y Proteccion
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de Datos Personales de la Secretaria;

Vil.- Llevar el control y seguimiento de los acuerdos, actas, resoluciones y demas criterios
emitidos por el Comité de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica y Proteccion de Datos
Personales de la Secretaria;

ViiL.- Emitir opiniones en materia de Transparencia que le sean planteadas por las Unidades
Administrativas de la Secretarfa, en el &mbito de sus funciones y por instruccion de su Superior
jerarquico inmediato;

IX.- Participar con los Organismos Garantes en la difusion e implementacion de cursos y
capacitaciones, a fin de garantizar la mejora continua en materia de Transparencia y Acceso a la
Infermacion PUblica y Proteccion de Datos Personales en la Secretaria;

X.- Difundir proactivamente en el ambito de sus atribuciones, informacion de interés pablico
en materia de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica y Proteccién de Datos Personales;
y

X1.- Las demés que le sean conferidas por otras disposiciones legales o por instrucciones de
su Superior jerarquico inmediato.

SECCION QUINTA
DEL DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD Y PAGADURIA

ARTICULO 40.- La Jefatura del Departamento de Contabilidad y Pagaduria, dependerd jerdrquica
y estructuraimente de la Subdireccién de Administracién y de su respectivo (a) Titular y le
corresponderé el ejercicio de las siguientes funciones:

I.- Comunicar a la Subdireccién de Administracion, la aplicacién de las normas, politicas,
sistemas, funciones, programas y procedimientos vinculados con la administracion de los recursos
financieros de la Secretaria;

Il.- Registrar y controlar la aplicacién de los recursos financieros asignados a la Secretarfa,
por gasto corriente;

llL.- Elaborar la instrumentacion, supervision y control del presupuesto de egresos de la

Secretarfa;
Iv.-Elaborar los controles para la aplicacion del gasto corriente y gasto de obra publica para
que se sustenten en los conceptos establecidos en la normatividad aplicable en la materia; \(

V.-Elaborar y aplicar las ampliaciones y disminuciones presupuestales de acuerdo a las
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necesidades de la Secretaria;

ViL.- Sistematizar y elaborar controles para la implementacion del uso eficiente y eficaz de los
recursos financieros asignados disponibles para el cumplimiento de las funciones de la Secretaria,
con los criterios de austeridad y racionalidad.

Vil.- Realizar las conciliaciones presupuestales con las instancias correspondientes;

VIiL.- Elaborar e integrar el presupuesto del gasto corriente de la Secretaria para el ejercicio
fiscal del siguiente afo;

IX.-Comprobar que los (las) servidores (as) plblicos (as) sujetos (as) a la Secretaria cumplan
con las disposiciones administrativas referentes al drea de Recursos Financieros;

X.-Integrar y controlar las erogaciones del presupuesto, asi como los avances del gasto de
la Secretaria;

X1.-Elaborar la parte presupuestal del Presupuesto Basado en Resultados de la Secretaria;

Xll.-Realizar el procedimienta para el pago de las néminas de sueldos al personal de base y
confianza, pensionadas y honorarios, asi como su comprobacion ante la Secretaria de Finanzas y
Planeacion del gasto corriente;

Xill.-Realizar el procedimiento para el pago de viticos, facturas y servicios bésicos de gasto
corriente y de gastos indirectos de obra;

XIV.-informar y atender a la Subdireccién de Administracion dentro del dmbito de sus
funciones, sobre las actividades y comisiones que le delegue o encomiende; asi como acordar el
despacho de los asuntos relevantes de las areas a su cargo;

KV.- Realizar todas aquellas actividades que coadyuven al correcto desempefio de sus
funciones; y

XVI1.- Las demés conferidas por otras disposiciones legales o por instrucciones de su Superior

jerdrquico inmediato.

SECCION SEXTA
DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

ARTICULO 41.- La Jefatura del Departamento de Recursos Humanos, dependerd jerarquica y
estructuralmente de la Subdireccion de Administracién y de su respectivo (a) Titular y le
correspondera el ejercicio de las siguientes funciones:

I.- Comunicar a la Subdireccién de Administracion, la aplicacion de las normas, politicas,
sistemas, funciones, programas y procedimientos vinculados con la administracion de los recursos
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humanos de la Secretaria;

IL.- Sistematizar y elaborar controles para la implementacion del uso eficiente y eficaz de los
recursos humanos asignados disponibles para el cumplimiento de las funciones de la Secretaria,
en apego a los criterios de austeridad y racionalidad.

liL- Comprobar que los (las) servidores (as) publicos (as) adscritos (as) a la Secretaria,
cumplan con las disposiciones administrativas referentes a las areas de Recursos Humanos;

IV.- Elaborar y gestionar los trdmites relacionados con los nembramientos, ratificaciones,
remociones, altas, renuncias, jubilaciones, pensiones y licencias del personal a cargo de la
Secretaria en coordinacion con las Instancias correspondientes;

V.- Estandarizar y seguir el funcionamiento de los sistemas de operacion, control e
informacién implantados para lz administracion de los recursos humanos;

Vi.- Gestionar y realizar la correcta aplicacion del programa de estimulos y recompensas para
el personal de la Secretaria;

VIL- Informar a la Subdireccién de Administracién dentro del &mbito de sus funciones, sobre
las actividades y comisiones que le delegue o encomiende; asf como acordar el despacho de los
asuntos relevantes de las areas a su cargo;

VIIL- Realizar todas aquellas actividades que coadyuven al correcto desempefio de sus
funciones; y

IX.- Las demas conferidas por otras disposiciones legales o por instrucciones de su Superior
jerarguico inmediato.

SECCION SEPTIMA
DEL DEPARTAMENTO DE CONTROL PRESUPUESTAL DE OBRA PUBLICA

ARTICULO 42.- la Jefatura del Departamento de Control Presupuestal de Obra Publica,
dependeré jerarquica y estructuralmente de la Subdireccion de Administracion y de su respectivo
(a) Titular y le correspondera el gjercicio de las siguientes funciones:

I- Informar a la Subdireccién de Administracion, la aplicacién de las normas, politicas,
sistemas, funciones, programas y procedimientos vinculados con la administracion de los recursos
asignados para obra publica de la Secretaria;

IL.-Registrar y controlar la aplicacion de los recursos financieros asignados a la Secretaria, u
por gastos indirectos y administracion directa;

11.-Elaborar controles e implementar procesos para la aplicacién del uso eficiente y eficaz de
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los recursos financieros para obra publica asignados disponibles para el cumplimiento de las
funciones de la Secretarfa, con los criterios de austeridad y racionalidad.

IV.- Comprobar que los (as) servidores (as) pablicos (as) adscritos (as) a la Secretaria, cumplan
con las disposicicnes administrativas referentes al drea de recursos financieros;

V.- Integrar y controlar las erogaciones del presupuesto de obra plblica, asi como los
avances del gasto indirecto de las obras de la Secretaria y presentarlo a la Subdireccion de
Administracion;

V1.- Elaborar los controles para la aplicacion del gasto de obra plblica para que se sustenten
en los conceptos establecidos en la normatividad aplicable en la materia;

VIl.- Informar a su superior jerdrquico dentro del dmbito de sus funciones, sobre las
actividades y comisiones que le delegue o encomiende; asi como acordar el despacho de los
asuntos relevantes del drea a su cargo;

VIIL.- Realizar y gestionar el ejercicio de los recursos financieros de las obras que la Secretaria
ejecuta, bajo la modalidad de administracion directa y por contrato;

IX.- Realizar todas aquellas actividades que coadyuven al correcto desempefio de sus
funciones; y

X.- Las demés que le sean conferidas por otras disposiciones legales o por instrucciones de
su Superior jerdrquico inmediato.

SECCION OCTAVA
DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES

ARTICULO 43.- La Jefatura del Departamento de Recursos Materiales, dependera jerarquica y
estructuralmente de la Subdireccion de Proveeduria y Servicios Generales y de su respectivo (a)
Titular y le correspondera el ejercicio de las siguientes funciones:

L- Informar oportuna y formalmente a la Subdireccion de Proveeduria y Servicios Generales,
la aplicacion de las normas, politicas, sistemas, funciones, programas y procedimientos vinculados
con la administracién y logistica de la entrega de los recursos materiales de la Secretar(a;

II.- Elaborar los controles para la recepcién y entrega del material adquirido por gasto
corriente y obra, y vigilar su aplicacién;

il.- Implementar los controles necesarios para el uso eficiente y eficaz de los recursos
materiales asignados disponibles para el cumplimiento de las funciones de la Secretaria con los | u
criterios de austeridad y racionalidad que se acuerden con la Subdireccién de Proveedurfa y
Servicios Generales;
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IV.- Revisar que los (las) servidores (as) publicos (as) sujetos (as) a la Secretaria cumplan con
las disposiciones administrativas referentes a las areas de Recursos Materiales;

V.- Realizar la gestién necesaria para la participacién de la Secretaria en el Comité de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios relacionados con Bienes Muebles del Estado de
Quintana Roo, ejecutando las indicaciones que se le encomienden en cada sesion, sujetandose a
la normatividad vigente en la materia;

VI.- Gestionar y controlar los recursos materiales adquiridos por gasto corriente y obra;

VII.- Realizar el Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios
de la Secretarfa, de acuerdo con los requerimientos de las Unidades Administrativas;

VIil.- Gestionar y controlar la adquisicién y suministro de materiales y bienes muebles,
conforme a la normatividad aplicable;

IX.-Elaborar, integrar y formalizar los contratos en materia de compra de insumos y
prestacion de servicios que requiera la Secretaria;

X.- Sistermatizar y actualizar los controles para la recepcién y entrega del material adquirido
por gasto corriente y obra en el almacén de la Secretaria y aplicar la normativa que se determine
para el control de existencias;

Xl.- Gestionar y realizar los servicios del mantenimiento preventivo y correctivo y la
conservacion de los bienes muebles e inmuebles y parque vehicular de la Secretaria;

Xil.- Ejecutar todas aquellas actividades que coadyuven al correcto desempefio de sus
funciones;

XIil.- Comunicar a su Superior jerarquico dentro del @mbito de sus funciones, las actividades
que este le encomiende; asi como acordar el despacho de los asuntos relevantes de las areas a su
cargo; y

XIV.- Las demés que le sean conferidas por otras disposiciones legales o por instrucciones de
su Superior jerarquico inmediato.

SECCION NOVENA
DEL DEPARTAMENTO DE SERVICIOS GENERALES

ARTICULO 44.- La Jefatura del Departamento de Servicios Generales, dependera jerarquica y
estructuralmente de la Subdireccién de Proveeduria y Servicios Generales y de su respectivo (a) m
Titular y le correspondera el ejercicio de las siguientes funciones:
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L- Informar oportunamente a la Subdireccion de Proveeduria y Servicios Generales, la
aplicacién de las normas, politicas, sistemas, funciones, programas y procedimientos vinculados
con la administracién y logistica de los servicios generales de la Secretaria;

I.- Sistematizar y aplicar los controles necesarios para la atencién eficiente y eficaz de los
servicios generales para el cumplimiento de las funciones de la Secretaria, observando los criterios
de austeridad y racionalidad que se acuerden con la Subdireccién de Proveeduria y Servicios
Generales;

ll.- Comprobar que los (las) servidores (as) publicos (as) sujetos (as) a la Secretaria cumplan
con las disposiciones administrativas referentes al érea de servicios generales;

IV.- Gestionar y realizar los servicios generales de la Secretaria;

V.- Establecer los controles y dar seguimiento de la normatividad vigente en materia de
activo fijo para garantizar el adecuado control del patrimonio de la Secretaria, respetando los
lineamientos legales y administrativos segln corresponda;

VI.- Consolidar el calendario y realizar las inspecciones a cada una de las areas en las cuales
esté distribuido el mobiliario, el activo fijo y parque vehicular de la Secretaria;

VIL- Seguir la implementacién de la logistica y acciones de servicios generales requeridos
para el desarrollo de las funciones de las diferentes areas de la Secretaria;

VIiL.- Realizar y gestionar los servicios del mantenimiento preventivo y correctivo y la
conservacion de los bienes muebles e inmuebles y parque vehicular de la Secretaria;

IX.- Elaborar y controlar el parque vehicular de la Secretaria conforme a la normatividad
aplicable y ante las instancias rectoras correspondientes, asi como supervisar su buen
funcionamiento;

X.-Coadyuvar en materia de Proteccion Civil y en el dmbito de sus funciones, en la
implementacién de las medidas dictadas por las autoridades, asi como del Programa Interno de
la Secretaria, con observancia a lo dispuesto por las leyes, reglamentos y demés disposiciones
legales aplicables en la materia;

XI.- Realizar aquellas actividades que coadyuven al correcto desempefio de sus funciones;

XiL.- Informar a su Superior jerarquico en el &mbito de sus funciones, sobre las actividades y
comisiones que le delegue o encomiende; asi como acordar el despacho de los asuntos relevantes
de las dreas a su cargo; y

XilL.- Las demas que le sean conferidas por otras disposiciones legales o por instrucciones de b(
su Superior jerdrquico inmediato,
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SECCION DECIMA
DE LA UNIDAD DE CONTROL TECNICO

ARTICULO 45.- la Unidad de Control Técnico, dependerd jerdrquica y estructuralmente
dependera de la Subsecretaria de Obras y de su respectivo (a) Titular y le correspenderd el ejercicio
de las siguientes funciones:

I.- Registrar mediante controles, las visitas que realizan los (las) supervisores (as) a las obras
que se ejecutan en la Secretarfa, para la integracién estadistica de los gastos indirectos;
Il.- Integrar la documentacién generada de las obras que ejecuta la Secretarfa, necesarios
para la compilacién de los expedientes unitarios de obra;
Il.- Solventar las observaciones resultantes de las auditorias que realizan los diversos entes
fiscalizadores, en coordinacion con su Superior inmediato;
IV.- Coordinar el cumplimiento de los requerimientos de informes de transparencia que se
solicitan a la Subsecretaria;
V.- Dirigir la integracién de la documentacion generada en las obras que ejecuta la
Secretaria, mismas que integran los expedientes unitarios de obra;
VI.- Realizar todas aquellas actividades que coadyuven al correcto desempefio de sus
funciones; y
VII.- Las demas que le sean conferidas por otras disposiciones legales o por instrucciones de
su Superior jerarquico inmediato;

SECCION DECIMA PRIMERA
DEL DEPARTAMENTO DE EDIFICACION

ARTICULO 46.- La Jefatura del Departamento de Edificacion, dependerd jerdrquica y
estructuralmente de la Direccidon de Edificaciones e Infraestructura y de su respectivo (a) Titular y
le correspondera el ejercicio de las siguientes funciones:

I- Planificar y organizar la obtencién de informacién de las obras que se van a realizar en
el Estado;
Il.- Realizar informes de las actividades desemperiadas, asi como los avances fisicos y b(
financieros de las obras en ejecucién;
IiL.- Coordinar las auditorias de la obra que se presenten en la Secretaria, conjuntamente con
los (las) supervisores (as) y el Departamento de Obras Electromecénicas;
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IV.- Proporcionar los pardmetros para sclventar lo necesario, en caso de observaciones a las
obras;
V.- Analizar los datos que entregan los (las) supervisores (as) y realizar los informes que se
rindan a su Superior jerdrquice inmediato;
VI.- Preparar y presentar informes de las actividades realizadas, asi como de los avances
fisicos y avances financieros de las obras;
Vil.- Designar al personal que fungird como supervisor de las obras en el ambito de su
competencia;
Vill.- Enviar la documentacién generada por la supervision al drea correspondiente;
IX.- Atencer las observaciones de las auditorias y solventar en coordinacién con los (las)
supervisores (as) adscritos (as) a su Departamento;
X.- Coordinar e intercambiar informacion documental de las obras con otros Departamentos
de las Subsecretarias de la Secretaria;
X1.- Ejecutar la entrega de informacién de forma transparente a las instituciones solicitantes;
Xii.-Supervisar las actividades del personal a su cargo;
XIil.- Realizar todas aquellas actividades que coadyuven al correcto desempefio de sus
funciones; y
XIV.- Las demas que le sean conferidas por otras disposiciones legales o por instrucciones de
su Superior jerarquico inmediato;

SECCION DECIMA SEGUNDA
DEL DEPARTAMENTO DE OBRAS ELECTROMECANICAS

ARTICULO 47.- La Jefatura del Departamento de Obras Electromecénicas, dependera jerarquica y
estructuralmente de la Direccién de Edificaciones e Infraestructura y de su respectivo (a) Titular y
le corresponderd el gjercicio de las siguientes funciones:

.- Participar en la planeacién estratégica para efectuar una supervision de acorde a las
obras electromecanicas que ejecute la Secretaria;
Il.- Consolidar y coordinar con el personal de supervision las funciones a ejercer en las obras
electromecanicas que ejecute la Secretaria;
.- Proponer y asignar personal para la supervisién de las obras electromecanicas; Z u
IV.- Definir y ejecutar los procedimientos para el desarrollo de las actividades relacionadas
con la supervisién de las obras;
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V.-Supervisar las actividades del personal a su cargo;
VI.- Dirigir los programas y operaciones que se realizan dentro del Departamento;
Vil.- Preparar y presentar informes de las actividades realizadas, asi como de los avances
fisicos y avances financieros de las obras en ejecucion al Departamento de Edificacion;
VIIl.- Coordinar las auditorfas de obra que se presenten en la Secretaria conjuntamente con
los (las) supervisores (as) de obra y el Departamento de Edificacién;
IX.- Proporcionar los pardmetros para solventar lo necesario, en caso de observaciones a las
obras que correspondan al Departamento a su cargo;
X.- Consolidar soluciones a las areas de oportunidad que surjan en el desarrollo de los
trabajos del personal del Departamento a su cargo;
X1.- Capacitar al personal en el desarrollo de sus funciones, asi como en cuanto al
Reglamento y demés disposiciones laborales de la Secretaria;
XIL- Coordinar las aperturas de las obras que sean asignadas al Departamento a su cargo;
XilL.- Seguir y evaluar las obras que le sean asignadas a los (las) supervisores (as) adscritos (as)
al Departamento a su cargo;
XIV.- Revisar y avalar las estimaciones de obra que generen sus supervisores (as) adscritos (as)
a su Departamento;
XV.- Comprobar el buen funcionamiento de la supervisién de las obras, asi también como sus
finiquitos y entregas de las mismas a los usuarios;
XVI.- Verificar la apertura y cierre de las bitdcoras de obra sean convencionales o electrénicas;
XVIL.- Realizar todas aquellas actividades que coadyuven al correcto desempefio de sus
funciones; y
XVIlL- Las demés que le sean conferidas por otras disposiciones legales o por instrucciones de
su Superior jerarquico inmediato.

SECCION DECIMA TERCERA
DEL DEPARTAMENTO DE CAMINOS Y VIALIDADES

ARTICULO 48.- La Jefatura del Departamento de Caminos y Vialidades, dependera jerdrquica y
estructuralmente de la Diraccion de Caminos y Vialidades y de su respectivo (a) Titular y le
corresponderé el ejercicio de las siguientes funciones: 0‘

L.- Colaborar en las politicas y programas de caminos y vialidades de la Secretaria y del
Sector Infraestructura;
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IL.- Operar los Programas de Obra Pdblica, la construccion, modernizacién, ampliacién y
conservacién de la red carretera, caminos y vialidades que sean de competencia estatal;

lll.- Participar en la elaboracion del Programa Anual de Obras Publicas en materia de caminos
y vialidades;

IV.- Fungir como residente de las obras que se adjudiquen por licitacién, contrato o
administracién directa;

V.- Designar al (a la) supervisor (a) de obra que llevara el control, seguimiento y bitacora ce
los trabajos que se ejecutan en las obras contratadas por licitacién, adjudicacién directa o
administracion;

VI.- Ayudar en el cumplimiento total de los contratos adjudicados que tengan por objeto la
ejecucién de obras publicas a cargo del Estado, en el mbito de su competenciz;

VIL.- Reportar periédicamente a la Subsecretaria de Obras, los avances fisicos de las obras en
ejecucion a su cargo e informar cualquier irreqularidad detectada;

VilL.- Proponer a la Subsecretaria de Obras las mecanismos de supervision para vigiiar la
aplicacién de las normas técnicas de construccion y conservacion de los caminos y vialidades;

IX.- Vigilar la aplicacién de las normas técnicas para la construccion y conservacion de los
caminos y vialidades, en las que participe el Gobierno del Estado por si mismo, o en cooperacion
con la Federacién y los Municipios;

X.- Colaborar con las demés Dependencias en la gjecucion y vigilancia de los programas
multisectoriales en materia de caminos y vialidades;

Xl.- Aprobar los volimenes ejecutados de obra, para el pago de las estimaciones de obra
publica y de servicios relacionados con las mismas;

Xil- Solicitar a la Subsecretarfa de Licitaciones y Control Documental las modificaciones a los
contratos de obras en caminos y vialidades a su cargo;

XIL- Asesorar, supervisar y dar apoyo técnico en la ejecucion y seguimiento de la obra pablica
alos Ayuntamientos, 6rganos desconcentrados, Entidades Paraestatales del Sector Infraestructura,
sectores social y privado y a los particulares en materia de caminos y vialidades;

XIV.- Participar en la elaboracién de convenios de coordinacién y concertacion con el
Gobierno Federal, con atras Entidades Federativas, con los Ayuntamientos de la Entidad, con las
organizaciones sociales y los particulares, en materia de caminos y vialidades, en los términos de
la legislacion aplicable;

XV.- Impulsar y promover los trabajos de conservacion de los caminos y vialidades a cargo b(
del Gobierno del Estado;

XVL.- Proporcionar en el ambito de su competencia, la documentacién necesaria para la
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integracién de los expedientes unitarios de obras plblicas, adquisiciones y servicios de cualquier
naturaleza que realice la Secretaria, de conformidad con la normatividad vigente;

XVIL- Efectuar en el 4mbito de su competencia la entrega - recepcién de los trabajos de obra
publica en materia de caminos y vialidades, en la forma y términos que marca la legislacion
aplicable en la materia;

XVIIl.- Realizar todas aquellas actividades que coadyuven al correcto desempefio de sus
funciones; y

XIX.- Las demés que le sean conferidas por otras disposiciones legales o por instrucciones de
su Superior jerarquico inmediato.

SECCION DECIMA CUARTA
DEL DEPARTAMENTO DE MAQUINARIA

ARTICULO 49.- La Jefatura del Departamento de Maquinaria, dependera jerarquica y
estructuralmente de la Direccién de Caminos y Vialidades y de su respectivo (a) Titular y le
corresponderé el ejercicio de las siguientes funciones:

.- Dirigir las acciones que se requieran para la adquisicion, conservacion, reposicion y
administracion del parque de maquinaria y equipo de la Secretaria, para la realizacién de obra
publica e infraestructura;

Il.- Operar el parque de maquinaria asignado a la Secretaria, estableciendo los convenios
para su empleo por parte de otras Dependencias del Gobierno del Estado, la Federacion y los
Municipios;

llL.- Elaborar las propuestas y proyectos de presupuesto para el mantenimiento y renovacion
del parque de maquinaria y equipo de la Secretaria, y promover la gestién de recursos para tal
efecto;

IV.- Controlar los programas de trabajo ordinarios y extraordinarios que se requiera de
maquinaria y equipo para la realizacién de obras pdblicas;

V.- Llevar el control y bitécora de los programas y calendarios de obra para la asignacion de
maquinaria y equipo;

VI.- Dirigir y ccordinar el mantenimiento y reparacién de maquinaria pesada, semipesada y
vehiculos de carga de que dispone la Secretaria;

ViL.- Organizar y supervisar las acciones de traslado de maquinaria y equipo a los puntos de D{
obra que requieren los programas de la Secretaria;
VIil.- Revisar, supervisar, controlar y rendir a su Superior jerdrquico inmediato los inventarios
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de maquinaria y equipo;

IX.- Formular un programa anual de adquisicion de refacciones y materiales para
reparaciones menores de la maquinaria y equipo;

X.- Establecer un programa de control, supervisién, suministro y dotacion de combustible y
lubricantes de la maquinaria y equipo;

Xl.- Llevar un control de informes peri6dicos de operatividad y mantenimiento de las
unidades tanto ligeras como pesadas del parque vehicular y maquinaria, y proporcionarlo a su
Superior jerarquico inmediato;

Xil.- Elaborar el presupuesto de mantenimiento preventivo pormenorizado de los vehiculos
especificados;

XIH.- Realizar todas aquellas actividades que coadyuven al correcto desempefio de sus
funciones; y

XIV.- Las demas que le sean conferidas por otras disposiciones legales o por instrucciones de
su Superior jerarquico inmediato.

SECCION DECIMA QUINTA
DEL DEPARTAMENTO DE PLANTA DE ASFALTO

ARTICULO 50.- La Jefatura del Departamento de Planta de Asfalto, dependera jerarquica y
estructuralmente de la Direccién de Caminos y Vialidades y de su respectivo (a) Titular y le
correspondera el gjercicio de las siguientes funciones:

1.- Controlar la operacion y produccidn de la Planta de Asfalto de la Secretaria;
II.- Operar la Planta de Asfalto, estableciendo los convenios para su empleo por parte de
otras Dependencias del Gobierno del Estado, la Federacién y los Municipios;
Iil.- Elaborar las propuestas para el mantenimiento y renovacion del parque de maquinaria y
equipo de la Secretaria, y promover la gestion de recursos para tal efecto;
IV.- Controlar los programas de trabajo ordinarios y extraordinarios que se requiera de
maquinaria y equipo para la realizacién de obras pdblicas;
V.- Llevar el control y bitacora de los programas y calendarios de obra para la asignacién de
maquinaria y equipo para la Planta de Asfalto;
V1.- Dirigir y coordinar el mantenimiento y reparacién de maquinaria pesada, semipesada y u
vehiculos de carga de que dispone la Secretaria;
VIL.- Organizar y supervisar las acciones de traslado de maquinaria y equipo a los puntos de
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obra que requieren los programas de la Secretaria;
VIIL- Revisar, supervisar, controlar y rendir a su Superior jerarquico inmediato los inventarios
de maquinaria y equipo de la Planta de Asfalto;

IX.- Formular un programa anual de adquisicién de refacciones y materiales para
reparaciones menores de la maquinaria y equipo;

X.- Establecer un programa de control, supervisiéon, suministro y dotacién de combustible y
lubricantes de la maquinaria y equipo;

XL- Llevar un control de informes periddicos de operatividad y mantenimiento de las
unidades ligeras y pesadas del parque vehicular y maquinaria, remitiéndolo & su Superior
Jjerarquico inmediato;

Xil.- Realizar todas aquellas actividades que coadyuven al correcto desempefio de sus
funciones; y

XII.- Las conferidas por otras disposicicnes legales o por instruccion de su Superior jerarquico
inmediato.

SECCION DECIMA SEXTA
DEL DEPARTAMENTO DE TOPOGRAFiA

ARTICULO 51.- La Jefatura del Departamento de Topografia, dependerd jerérquica y
estructuralmente de la Direccion de Caminos y Vialidades y de su respectivo (a) Titular y le
corresponderé el ejercicio de las siguientes funciones:

L.-Colaborar en las politicas y programas de caminos y vialidades de la Secretaria y del

Sector Infraestructura;

I.- Operar los Programas de Obra Publica, la construccion, modernizacién, ampliacién y
conservacion de la red carretera, caminos y vialidades que sean de competencia estatal;

lil.- Participar en la elaboracién del Programa Anual de Obras Publicas en materia de caminos
y vialidades;

IV.- Fungir como residente de las obras que se adjudiquen por licitacion, contrato o
administracion directa;

V.- Designar al (a la) supervisor (a) de obra que llevar el control, sequimiento y bitacora de
los trabajos que se ejecutan en las obras contratadas por licitacién, adjudicacién directa o v
administracion;

VI.- Ayudar en el cumplimiento total de los contratos adjudicados que tengan por objeto la

61

62

Enero 27 de 2021




Periédico Oficial

PODER EJECUTIVO
ESTADO DE QUINTANA ROO

ejecucion de obras publicas a cargo del Estado, en el ambito de su competencia;

Vil.- Reportar periédicamente a la Subsecretaria de QObras, los avances fisicos de las obras en
ejecucion a su cargo e informar cuaiquier irregularidad detectada;

VIlL.- Proponer a la Subsecretaria de Obras los mecanismos de supervision para vigilar la
aplicacion de las normas técnicas de construccion y conservacion de los caminas y vialidades;

.- Vigilar la aplicacién de las normas técnicas para la construccién y conservacién de los
caminos y vialidades, en las que participe el Gobierno del Estado por sf mismo, o en cooperacién
con la Federacion y los Municipios;

X.- Colaborar con las demés Dependencias en la ejecucion y vigilancia de los programas
multisectoriales en materia de caminos y vialidades;

Xi.- Aprobar los vollimenes ejecutados de obra, para el pago de las estimaciones de obra
publica y de servicios relacionados con las mismas;

Xll.- Solicitar a la Subsecretaria de Licitaciones y Control Documental las modificaciones a los
contratos de obras en caminos y vialidades a su cargo;

XIl.- Asesorar, supervisar y dar apoyo técnico sobre la ejecucidon y seguimiento de la cbra
publica en materia de caminos y vialidades a los Ayuntamientos, érganos desconcentrados,
Entidades Paraestatales del Sector Infraestructura, al sector social, privado y a particulares;

XiV.- Participar en la elaboracién de convenios de coordinacién y concertacion con el
Gobierno Federal, con otras Entidades Federativas, con los Ayuntamientos de la Entidad, con las
organizaciones sociales y los particulares, en materia de caminas y vialidades, en los términos de
la legislacion aplicable;

XV.- Impulsar y promover los trabajos de conservacion de los caminos y vialidades a cargo
del Gobierno del Estado;

XVL.- Proporcionar en el ambito de su competencia, la documentacion necesaria para la
integracién de los expedientes unitarios de obras publicas, adquisiciones y servicios de cualquier
naturaleza que realice la Secretaria de conformidad con la normatividad vigente;

XVIL.- Efectuar en el dmbito de su competencia la entrega - recepcion de los trabajos de obra
publica en materia de caminos y vialidades, en la forma y términos que marca la legislacion
aplicable en la materia;

XVIIL.- Realizar todas aquellas actividades que coadyuven al correcto desempefio de sus
funciones; y N

XIX.- Las demés conferidas por otras disposiciones legales o por instruccion de su Superior
Jerérquico inmediato.

63

Enero 27 de 2021




Periédico Oficial

PODER EJECUTIVO
ESTADO DE QUINTANA ROO

SECCION DECIMA SEPTIMA
DEL DEPARTAMENTO DE COSTOS Y PRESUPUESTOS

ARTICULO 52.- La Jefatura del Departamento de Costos y Presupuestos, dependera jerarquica y
estructuralmente de la Direccion de Costos y de su respectivo (a) Titular y le corresponderé el
ejercicio de las siguientes funciones:

l.-Coordinar y dar seguimiento a la elaboracién de presupuestos y programas de las obras
publicas y servicios relacionados con las mismas;

Il.- Verificar, actualizar y valorar las cotizaciones solicitadas a las casas materiales, las cuales
se utilizaran en los presupuestos a elaborar;

lL.- Sistematizar y actualizar los catdlogos de materiales, maquinaria, equipo y mano de obra
para elaborar los presupuestos;

IV.- Mantener el control de los presupuestos ejecutados de diversas obras, en forma digital;

V.- Estructurar los presupuestos de acuerdo a los planes financieros de costos y
presupuestos de obra de la Secretarig;

VI.- Revisar y valorar andlisis de precios unitarios de expedientes conforme a las obras
ejecutadas para corroborar los materiales, mano de obra, herramienta y equipo sean acorde al
proyecto y a los estudios de mercado;

VIL- Analizar las propuestas técnicas y econdmicas recibidas, en los procesos de licitacion y
remitir las observaciones correspondientes a la Direccion de Licitaciones;

VIlL.- Realizar todas aquellas actividades que coadyuven al correcto desemperio de sus
funciones; y

IX.- Las demas que le sean conferidas por otras disposiciones legales o por instrucciones de

su Superior jerarquico inmediato.

SECCION DECIMA OCTAVA
DEL DEPARTAMENTO DE CONCURSOS

ARTICULO 53.- La Jefatura del Departamento de Concursos, dependerd jerarquica y
estructuralmente de la Direccion de Licitaciones y de su respectivo (a) Titular y le correspenderé D(

el gjercicio de las siguientes funciones:

.- Programar las licitaciones de obra publica y de servicios relacionados con la misma,
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autorizadas a la Secretarfa de acuerdo a la normatividad aplicable;

Il.- Elaborar bases de licitacion y los resimenes de convocatoria para los concursos de obra
publica y servicios relacionados con obra publica que la Secretaria realice;

lil.- Fungir como operador certificado del Sistema de Contrataciones Gubernamentales
(COMPRANET), para las licitaciones que realice la Secretaria;

IV.- Participar en los diferentes actos de los procesos de licitacion, como representante de la
Direccién de Licitaciones de la Secretaria;

V.- Revisar las propuestas técnicas y econdmicas recibidas, en coordinacién con la Direccién
de Costos, en los procesos de licitacién y elabarar los dictdmenes o fallos de las licitaciones para
su validacién;

VI.- Integrar al Portal de Internet de la Secretaria, las convocatorias, actas y demds
documentos relativos a los procesos de licitacion;

VIL.- Remitir al Departamento de Contratos la documentacién de las empresas ganadoras de
los procesos de licitacidon, para la elaboracion de contratos y su posterior integracién a los
Expedientes Unitarios de Obra;

VIil.- Realizar todas aquellas actividades que coadyuven al correcto desempefio de sus
funciones; y

IX.- Las demas conferidas por otras disposiciones legales o por instrucciones de su Superior

jerarquico inmediato.
SECCION DECIMA NOVENA
DEL DEPARTAMENTO DE CONTRATOS

ARTICULO 54.- La Jefatura del Departamento de Contratos, dependerd jerdrquica y
estructuralmente de la Direccién de Licitaciones y de su respectivo (a) Titular y le correspondera
el ejercicio de las siguientes funciones:

I.-Elaborar los contratos de la obra plblica y servicios relacionados a las mismas que la

Secretaria haya adjudicado a través de los diferentes procesos de licitacion; ’

Il.- Validar, controlar y resquardar las fianzas o garantias de la obra publica contratada,
expidiendo su liberacidn previa autorizacion de la Subsecretaria de Obras;

liL.- Elaborar los Acuerdos de Ejecucion de Obra Puablica por Administracion Directa que la
Subsecretaria de Obras solicite; N

IV.- Elaborar los Convenios Modificatarios a Contratos de Obra Publica, asi como de servicios
relacionados con la misma, y acuerdos de ejecucion de obra por administracion directa, que la
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Subsecretarfa de Obras solicite;

V.- Fungir como operador del Sistema de Seguimiento de la Inversion Piblica del Gobierno
del Estado de Quintana Roo, para integrar al sistema la informacién de Contratos de Obra Piblica,
Servicios Relacionados con la Obra Publica, Acuerdos de Ejecucion de Obra por Administracién
Directa y Convenios Modificatorios;

VI.- Revisar y validar la documentacion que las empresas presenten para su inscripcién al
Padrén de Contratistas del Gobierno de Estado de Quintana Roo;

Vil.- Enviar los Contratos de Obra Pulblica v Acuerdos de Ejecucién de Obra por
Administracién Directa de licitacién, asi como los expedientes de concurso y sus respectivas
propuestas a la Direccién de Control Documental de Obra Publica y Auditorias, para su integracion
a los expedientes unitarios de obra;

VIIl.- Realizar todas aquellas actividades que coadyuven al correcto desempefio de sus
funciones; y

IX.- Las demas conferidas por otras disposiciones legales o por instrucciones de su Superior
jerarquico inmediate.

SECCION VIGESIMA
DEL DEPARTAMENTO DE EXPEDIENTES UNITARIOS

ARTICULO 55.- La Jefatura del Departamento de Expedientes Unitarios, dependera jerarquica y
estructuralmente de la Direccién de Control Documental de Obra Publica y Auditorias y de su
respectivo (a) Titular y le corresponderé el ejercicio de las siguientes funciones:

L- Solicitar y recibir de las Unidades Administrativas la documentacion original generada
durante el proceso de ejecucion de las obras, acciones y servicios para la comprobacién del gasto
de inversion en obra publica;

I.- Verificar y supervisar la integracion fisica y digital de los documentos en los expedientes
unitarios de las obras, acciones y servicios, cumpliendo con las disposiciones legales en la materia;
ll.- Organizar y resguardar los expedientes unitarics de las obras, acciones y servicios hasta
la entrega de la Cuenta PUblica a la Auditorfa Superior del Estado;
IV.- Proporcionar copia de la documentacion de los expedientes unitarios de obras y servicios
para su consulta, cuando lo solicite el drea administrativa correspondiente;
V.- Integrar la cuenta publica de las obras, acciones y servicias ejercidos en el afio inmediato \
anterior y enviarla a la Auditoria Superior del Estado, de acuerdo a los lineamientos establecidos;
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Vl.- Proporcionar en el ambito de su competencia informacién, datos y asesorias que sean
requeridas por las unidades administrativas en materia de integracién de expedientes unitarios de
obras, acciones y servicios;

Vil.- Dar tramite oportunamente a los requerimientos de documentacion de los expedientes
unitarios de obras, acciones y servicios, con el fin de dar cumplimiento a los acuerdos de ejecucion
y a las auditorias y revisiones de las entidades fiscalizadoras estatales y federales;

ViiL.- Informar a la Direccion de Control Documental de Obra Publica y Auditorfas de manera
oportuna el estatus de integracion documental de los expedientes unitarios de obras, acciones y
servicios;

IX.- Trabajar de manera coordinada con el Departamento de Atencién de Auditarias, en la
integracion de la Cuenta Publica de la Secretarfa y en la atencién de las auditorias y revisiones de
obra publica;

X.- Colaborar en la solventacion de las auditorias y revisiones realizadas por las diversas
entidades fiscalizadoras;

Xl.- Asistir a las visitas e inspecciones de auditoria de obra publica cuanda asi se requiera;

Xil.- Participar en las acciones de modernizacion y simplificacion administrativa de la Entidad;

XIiL- Sistematizar los procesos de integracién documental de las expedientes unitarios de
obras, acciones y servicios;

XIV.- Realizar todas aquellas actividades que coadyuven al correcto desempefio de sus
funciones; y

XV.- Las demas conferidas por otras disposiciones legales o por instrucciones de su Superior
jerérquico inmediato.

SECCION VIGESIMA PRIMERA
DEL DEPARTAMENTO DE ATENCION DE AUDITORIAS

ARTICULO 56.- La Jefatura del Departamento de Atenci6n de Auditorfas, dependerd jerrquica y
estructuralmente de la Direccién de Control Documental de Obra Piblica y Auditorias y de su
respectivo (a) Titular y le correspondera el ejercicio de las siguientes funciones:

L.Atender y dar seguimiento a la auditoria y revisiones en materia al desempeno, financiero W\
y de obra publica realizada por las diversas entidades fiscalizadoras estatales y federales;

Il Participar en las reuniones de trabajo para la revision de las observaciones preliminares
y resultados finales de auditorias;
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Ill. Organizar y resguardar los expedientes de documentacién original generados durante
el proceso de auditorias;

IV. Recabar y solicitar de las Unidades Administrativas correspondientes, la documentacion
necesaria para dar respuesta a los requerimientos de informacion de las auditorias o revisiones de
cumplimiento financiero, desempefio y obra publica, realizadas por las entidades fiscalizadoras;

V. Informar oportunamente a las Unidades Administrativas correspondientes los resultados,
observaciones y recomendaciones de las auditorias para su atencion;

VI. Proporcionar en el ambito de sus funciones, informacién, datos y asesorias a las Unidades
Administrativas, para que los procesos de solventacion de observacicnes y recomendaciones de
auditorias sean mas efectivos;

VIl. Verificar la calidad, suficiencia y oportunidad de la informacién y documentacion que se
proporciona por las areas administrativas, sea la correcta para la solventacion de las
recomendaciones, solicitudes de aclaracion y de observaciones preliminares y resultados finales
de auditoria;

Viil. Integrar la informacion y documentacién para la atencion de las auditorias, para su
valoracién en coordinacién con la Direccidn de Control Documental de Obra PUblica y Auditorfas;

IX. Enviar en tiempo y forma a las entidades fiscalizadoras, la solventacion presentada por
las areas administrativas;

X. Elaborar la evidencia documental de los tramites y operaciones que se realizan para la
aplicacién de recursos (Libro Blanco) segtin fuente presupuestal, de acuerdo a la normatividad;

XL. Informar a la Direccion de Control Documental de Obra Piblica y Auditorias de manera
oportuna, el estado de solventacion de las auditorias;

XIl. Actualizar trimestralmente la informacién de resuitados de auditorias para su registro en
la Plataforma Nacional de Transparencia;

XIll. Trabajar de manera coordinada con el Departamento de Expedientes Unitarios, en la
integracion de la Cuenta Publica de la Secretaria y la atencion a las auditorias de obra publica;

XIV. Seguir y consolidar la aplicacion de las recomendaciones preventivas que emitan las
entidades fiscalizadoras e informar a la Direccién de adscripcién;

XV. Sistematizar los procesos de solventacion de auditorias e informar a las &reas
administrativas, las observaciones y los resultados para implementar acciones de mejora continua;

XVI. Realizer todas aquellas actividades que coadyuven al correcto desempefio de sus
funciones; y u

XVII. Las demés que le sean conferidas por otras disposiciones legales o por instrucciones de
su Superior jerarguico inmediato.
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SECCION VIGESIMA SEGUNDA
DEL DEPARTAMENTO DE PROYECTOS DE CAMINOS Y VIALIDADES

ARTICULO 57.- La Jefatura del Departamento de Proyectos de Caminos y Vialidades, dependera
jerdrquica y estructuralmente de la Direccién de Estudios y Proyectos y de su respectivo (2) Titular
y le corresponderé el ejercicio de las siguientes funciones:

l.-Revisar y supervisar los estudios, proyectos arquitectonicos y de ingenierfa necesarios
para ejecutar las obras de infraestructura y obras publicas en materia de caminos y vialidades que
realice la Secretarfa, observando las disposiciones legales y reglamentarias carrespondientes y
vigilar su cumplimiento;

Il.- Analizar y proponer las especificaciones generales, especificaciones técnicas y
especificaciones particulares de construccion de las obras en materia de caminos y vialidades y
servicios relacionados con las mismas a cargo de la Secretaria;

lil.- Dar seguimiento ante las autoridades correspondientes los permisos, licencias y
autorizaciones necesarias para la ejecucion de las obras piblicas en materia de caminos y
vialidades que realice la Secretaria;

IV.- Proporcionar la informacién técnica en la elaboracion de los programas y convenios que
en materia de obras de caminos y vialidades publicas realice la Secretaria;

V.- Ayudar al (a la) Director (a) de Estudios y Proyectos durante la asesoria a los
Ayuntamientos y las Asociaciones en general, para la elaboracion de programas y proyectos de
caminos y vialidades en las materias de competencia de la Secretaria, previa solicitud;

V.- Elaborar y resguardar los expedientes técnicos en materia de caminos y vialidades que
correspondan conforme a las disposiciones aplicables;

VII.- Elaborar y resguardar la documentacion técnica en materia de caminos y vialidades
necesaria del proyecto de obra para los procesos de licitacion de obras;

VIIL- Proporcionar en el dmbito de su competencia, la documentacion necesaria para la
integracién de los expedientes unitarios de los estudios y proyectos en materia de caminos y
vialidades que realice la Secretarfa de conformidad con la normatividad vigente;

IX.- Colaborar en la entrega - recepcion de los estudios y proyectos en la forma y términos
que marca la legislacién aplicable en materia de caminos y vialidades;

X.- Resguardar el archivo de los estudios, proyectos, planos y manuales técnicos elaborados u
por la Subsecretarfa en materia de caminos y vialidades;

XI.- Elaborar el finiquito de los estudios y proyectos de conformidad con lo que establecen
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las leyes de la materia de caminos y vialidades;

XIil.- Realizar todas aquellas actividades que coadyuven al correcto desempefio de sus
funciones; y

XIIL- Las demas conferidas por otras disposiciones legales, o por instrucciones de su Superior
jerarquico inmediato.

SECCION VIGESIMA TERCERA
DEL DEPARTAMENTO DE PROYECTOS DE EDIFICACION

ARTICULO 58.- La Jefatura del Departamento de Proyectos de Edificacidn, dependeré jerérquica
y estructuralmente de la Direccion de Estudios y Proyectos y de su respectivo (a) Titular y le
correspondera el ejercicio de las siguientes funciones:

l.-Revisar y supervisar los estudios, proyectos arquitectonicos y de ingenierfa necesarios
para ejecutar las obras de infraestructura y obras ptblicas en materia de edificaciones que realice
la Secretaria, observando las disposiciones legales y reglamentarias correspondientes y vigilar su
cumplimiento;

.- Analizar y proponer las especificaciones generales, especificaciones técnicas y
especificaciones particulares de construccion de las obras en materia de Edificaciones y servicios
relacionados con las mismas a cargo de la Secretaria;

lll.- Tramitar y dar seguimiento ante las autoridades correspondientes los permisos, licencias
y autorizaciones necesarias para la ejecucion de las obras piblicas en materia de Edificaciones que
realice la Secretaria;

IV.- Proporcionar la informacion técnica en la elaboracion de los programas y convenios que
en materia de obras de edificaciones publicas, realice la Secretaria;

V.- Colaborar con el (la) Directer (a) de Estudios y Proyectos durante la asesoria a los
Ayuntamientos y las Asociaciones en general, para la elaboracidn de programas y proyectos de
edificaciones en el &mbito de competencia de la Secretaria, previa solicitud;

VI.- Elaborar y resguardar los expedientes técnicos en materia de edificaciones que
correspondan conforme a las disposiciones aplicables;
VII.- Elaborar y resguardar la documentacién técnica en materia de Edificaciones necesaria
del proyecto de obra para los procesos de licitacidn de obras;
ViIL- Proporcionar en el ambito de su competencia, la documentacién necesaria para la
integracién de los expedientes unitarios de los estudios y proyectos en materia de Edificaciones u
que realice la Secretarfa, de conformidad con la normatividad vigente;
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IX.- Colaborar en la entrega - recepcion de los estudios y proyectos en la forma y términos
que marca la legislacién aplicable en materia de edificaciones;
X.- Resguardar el archivo de los estudios, proyectos, planos y manuales técnicos elaborados
por la Subsecretaria en materia de edificaciones;
X1.- Elaborar el finiguito de los estudios y proyectos de conformidad con lo que establecen
las leyes de la materia de edificaciones;
Xii.- Realizar todas aquellas actividades que coadyuven al correcto desempefio de sus
funciones; y
XliL- Las demas que le sean conferidas por otras disposiciones legales, o por instrucciones de
su Superior jerarquico inmediato.

SECCION VIGESIMA CUARTA
DEL DEPARTAMENTO DE PROYECTOS ELECTROMECANICOS
E INSTALACIONES ESPECIALES

ARTICULO 59.- La Jefatura del Departamento de Proyectos Electromecanicos e Instalaciones
Especiales, dependeréd jerarquica y estructuralmente de la Direccion de Estudios y Proyectos y de
su respectivo (a) Titular y le correspondera el ejercicio de las siguientes funciones:

I.- Revisar y supervisar los estudios, proyectos arquitectdnicos y de ingenieria necesarios
para ejecutar las obras de infraestructura y obras pulblicas en materia de proyectos
electromecanicos e instalaciones especiales, que realice la Secretaria, observando las disposiciones
legales correspondientes, vigilando su cumplimiento;

IL.- Analizar y proponer las especificaciones generales, especificaciones técnicas y
especificaciones particulares de construccién de las obras en materia de proyectos
electromecénicos e instalaciones especiales y servicios relacionados con las mismas a cargo de la
Secretaria;

lil.- Seguir y tramitar ante las autoridades correspondientes los permisos, licencias y
autorizaciones necesarias para la ejecucion de las obras publicas en materia de proyectos
electromecanicos e instalaciones especiales que realice la Secretaria; u

IV.- Proporcionar la informacin técnica en la elaboracion de los programas y convenios que
en materia de obras de proyectos electromecanicos e instalaciones especiales publicas que realice
la Secretarfa;
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V.- Colaborar con el (la) Director (a) de Estudios y Proyectos durante la asesorfa a los
Ayuntamientos y las Asociaciones en general para la elaboracion de programas y proyectos
electromecanicos e instalacicnes especiales en las materias de competencia de la Secretara,
cuando asi |o soliciten;

VI.-Elaborar y resguardar los expedientes técnicos en materia de proyectos electromecanicos
e instalaciones especiales que correspondan conforme a las disposiciones aplicables;

Vil.- Elaborar y resguardar la documentacién técnica en materia de proyectos
electromecénicos e instalaciones especiales necesaria del proyecto de obra para los procesos de
licitacion de obras;

VIIL.- Proporcionar en el dmbito de su competencia, la documentacion necesaria para la
integracion de los expedientes unitarios de los estudios y proyectos en materia de proyectos
electromecénicos e instalaciones especiales que realice la Secretaria de conformidad con la
normatividad vigente;

IX.- Colaborar en la entrega - recepcion de los estudios y proyectos en la forma y términos
que marca la legislacion aplicable en materia de proyectos electromecanicos e instalaciones
especiales;

X.- Resguardar el archivo de los estudios, proyectos, planos y manuales técnicos elaberados
por la Subsecretaria en materia de proyectos electromecénicos e instalaciones especiales;

Xl.- Realizar el finiquito de los estudios y proyectos de conformidad con lo que establecen
las leyes de la materia de proyectos electromecanicos e instalaciones especiales;

Xll.- Desempefiar todas aquellas actividades que coadyuven al correcto desempefio de sus
funciones; y

Xill.- Las demds que le sean conferidas por otras disposiciones legales, o por instrucciones de
su Superior jerarquico inmediato.

SECCION VIGESIMA QUINTA
DEL DEPARTAMENTO DE SEGUIMIENTO AMBIENTAL

ARTICULO 60.- La Jefatura del Departamento de Seguimiento Ambiental, dependera jerarquica y
estructuralmente de la Direccion de Medio Ambiente y de su respectivo (a) Titular y le
correspondera el ejercicio de las siguientes funciones: u

I.- Realizar el tramite de licencias, anuencias, permisos y autorizaciones de las obras pablicas
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y servicios relacionados con las mismas que licite, contrate y ejecute de manera directa la
Secretaria;

Il.- Elaborar los estudios ambientales de los proyectos, programas y obras que licite, contrate
o ejecute la Secretaria;

lil.- Realizar y dar seguimiento al tramite en materia ambiental en el &mbito federal, estatal
y municipal que requieran las abras que se liciten, contraten y ejecuten, a cargo de la Secretaria;

IV.- Participar y asistir en representacion del (de la) Director (a) de adscripcidn, en las
actividades del grupo de trabajo del Sistema de Manejo Ambiental de la Secretaria;

V.- Realizar todas aquellas actividades que contribuyan al optimo desempefio de sus
funciones; y

V.- Las demas que le sean conferidas por otras disposiciones legales, o por instrucciones de
su Superior jerarquico inmediato.

SECCION VIGESIMA SEXTA
DEL DEPARTAMENTO DE INFORMATICA

ARTICULO 61.- La Jefatura del Departamento de Informatica, dependerd jerdrquica y
estructuralmente de la Subsecretaria de Vinculacion Institucional y de su respectivo (a) Titular y le
correspondera el ejercicio de las siguientes funciones:

L.- Desarrollar, implementar, administrar y evaluar los sistemas informaticos que permitan
la optimizacién de los recursos, asi como automatizar los procesos y modernizacién de los
servicios que presta la Secretaria;

Il.- Proponer y elaborar los Manuales Técnicos de Usuario de los sistemas y programas
desarrollados para la Secretaria;

.- Ejecutar el mantenimiento preventivo y correctivo de los equipos informaticos,
programas de software y la red de datos que integran el parque informatico de la Secretaria, a fin
de garantizar la disponibilidad y buen funcionamiento del mismo;

IV.- Proporcionar el soporte técnico a los usuarios, relative al uso y manejo de equipos de
computo y de los sistemas que se encuentran en uso en la Secretaria;

V.- Consolidar y administrar la red y los servicios informéticos que se prestan a través de
ésta, comprobando su optimo y correcto uso;

VI.- Participar en el proceso de adquisicién de equipo y software informatico para (X
recomendar los adecuados, para satisfacer las necesidades de tecnologia en la Secretarfa;
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VIil.- Proponer a la persona Titular de la Subsecretaria de Vinculacién Institucional, las politicas
de sequridad, de respaldos de informacion y de acceso a los sistemas informaticos de la Secretaria;
VIiL- Comunicar y asesorar al personal de la Secretaria sobre los lineamientos de imagen
institucional y vigilar la correcta aplicacién de los mismos;
IX.- Realizar todas aquellas actividades que coadyuven al correcto desempefio de sus
funciones; y
X.- Las demas que le sean conferidas por otras disposiciones legales, o por instrucciones de
su Superior jerarquico inmediato.

SECCION VIGESIMA SEPTIMA
DEL DEPARTAMENTO DE ENTREGAS Y ARCHIVO

ARTICULO 62.- La Jefatura del Departamento de Entregas y Archivo, dependerd jerdrquica y
estructuralmente de la Direccion de Vinculacion y Participacion Social y de su respectivo (a) Titular
y le corresponderé el ejercicio de las siguientes funciones:

I.-Sistematizar, clasificar, organizar la integracidn del archivo de la Secretaria, resguardar y
conservar con el cardcter que se establezca, de conformidad con la Ley General de Archivos, en
concordancia con la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Pablica para el Estado de
Quintana Roo y a los criterios que emita el Archivo General del Estado y demas disposiciones
juridicas aplicables;

1L.-Gestionar capacitacién para el personal de las unidades administrativas de la Secretaria
en materia de gestion documental y administracion de archivos;

lll.- Comprobar y vigilar el cumplimiento de las Unidades Administrativas, de las
disposiciones en materia de archivos establecidas en la Ley General de Archivos y demas
disposiciones estatales;

IV.- Operar en conjunto con las distintas Unidades Administrativas de la Secretaria y el
Archivo General del Estado, el destino con fines de reciclaje de la documentacién generada y
conservada por los mismos, una vez prescrita su utilidad administrativa, legal y contable;

V.- Proponer, elaborar y actualizar los Manuales de Tramites y Servicios necesarios, para el
desemperio de las funciones de la Secretaria;

V.- Consolidar en conjunto con la Secretaria de la Contraloria del Estado, la modernizacién
de los tramites y servicios de la Secretaria, asi como las acciones de mejora regulatoria que se b(
realicen en esta;

VIL.- Actualizar y administrar el Sistema de Entrega y Recepcién del Gobierno del Estado de
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Quintana Roo (SENTRE en Linea) de la Secretaria;

VIIL- Vigilar y verificar que las Unidades Administrativas realicen las actualizaciones
correspondientes a sus anexos aplicables, en el Sistema de Entrega y Recepcién del Gobierno del
Estado de Quintana Roo (SENTRE en Linea);

IX.- Comprobary vigilar, en coordinacion con la Secretaria de la Contraloria o en su caso con
el Organo Interno de Control, que los procesos de entrega-recepcion de la Secretaria, se efectiien
con sujecion a la Ley y el Reglamento respectivo de Entrega Recepcion;

X.- Iniciar y formalizar la instalacion del Sistema Institucional para la Administracién de los
Archivos (SIA) de la Secretaria;

Xl.- Formalizar con la notificacién a los (as) Titulares de la Secretaria de la Contraloria,
Oficialia Mayor y Auditoria Superior del Estado, el acto protocolaric de Entrega-Recepcion de
alguna unidad administrativa de la Secretaria;

Xi1.- Coordinar con el (la) servidor (a) publico (a) saliente, el acto protocolario de Entrega-
Recepcidn;

Xlll.- Capacitar, asesorar y orientar a los (las) servidores (as) publicos (as) en el manejo y
operacion del Sistema de Entrega y Recepcion del Gobierno del Estado de Quintana Roo (SENTRE
en Linea), asi como supervisar las acciones que realicen estos {as) para el cumplimiento del proceso
entrega- recepcién conforme a la normatividad aplicable;

XIV.- Recomendar e integrar un grupo interdisciplinario que coadyuve a la valoracién
documental generada por la Secretarfa;

XV.- Promover la inscripcion de los archivos de la Secretaria, al Registro Nacional de Archivos;

XVI.- Realizar todas aquellas actividades que coadyuven al correcto desempefio de sus
funciones; y

XVII.- Las demds conferidas por otras disposiciones legales, o por instrucciones de su Superior
Jjerarquico inmediato.

SECCION VIGESIMA OCTAVA
DEL DEPARTAMENTO DE CONTRALORIA SOCIAL

ARTICULO 63.- La Jefatura del Departamento de Contraloria Social, dependera jerarquica y
estructuralmente de la Direccién de Vinculacién y Participacion Social y de su respectivo (a) Titular
y le corresponderd el ejercicio de las siguientes funciones: u

l.- Promover la participacion de la comunidad en el control y vigilancia de las acciones de
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abra publica que se realicen en la Secretaria;
Il.- Realizar la integracién de los Comités de Contraloria Social en las obras que ejecute la
Secretaria, asi como llevar el registro y control documental de los mismos;
lil.- Instrumentar estrategias de capacitacion y asesoria a los integrantes de los Comités de
Contraloriz Social y beneficiarios de las obras ejecutadas por la Secretaria;
IV.- Fungir como Enlace en los programas de atencién ciudadana que se promuevan por los
distintos érganos de gobierno;
V.- Atendery dar seguimiento a las solicitudes ciudadanas, captadas a través de los diversos
programas sociales o canalizadas a través de las distintas instancias gubernamentales;
VLI.- Asistir a recorridos de supervision de obra con los integrantes del Comité de Contraloria
Social, a efecto verificar la correcta aplicacion de los recursos piblicos;
VIl.- Realizar recorridos de manera conjunta con las areas técnicas de la Secretarfa a fin de
coordinar las acciones en materia de participacion ciudadana;
Viil.- Recibir y turnar las quejas y denuncias realizadas por los Comités de Contraloria Social;
IX.- Verificar la participacion de los integrantes del Comité de Contralorfa Social en los actos
de entrega - recepcion e informe final de las obras que asf lo requieran;
X.- Realizar todas aquellas actividades que coadyuven al correcto desempefio de sus
funciones; y
Xl.- Las demas que le sean conferidas por otras disposiciones legales, o por instrucciones de
su Superior jerarquico inmediato.

SECCION VIGESIMA NOVENA
DEL DEPARTAMENTO DE GENERO Y SEGUIMIENTO
DE PROGRAMAS INSTITUCIONALES

ARTICULO 64.- La Jefatura del Departamento de Género y Seguimiento de Programas
Institucionales, dependera jerarquica y estructuralmente de la Direccidn de Vinculacion y
Participacion Social y de su respectivo (a) Titular y le correspondera el ejercicio de las siguientes
funciones:

I.- Elaborar e implementar el Plan Estratégico Anual del Programa Quintanarroense de la Q(
Cultura Institucional, asi como las actividades y eventos que de él deriven;

Il.- Participar en la implementacién y seguimiento del Sistema de Control Interno bajo la
supervision de la Direccién de Vinculacién y Participacion Scocial, a fin de determinar las
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observaciones y recomendaciones que permitan establecer acciones de mejora para el
fortalecimiento del sistema;
llL.- Elaborar los informes y reportes para los Subcomités Sectoriales y Especiales en los que
participe la Direccién de Vinculacion y Participacién Social;
IV.- Organizar, implementar y registrar los programas de capacitacion, profesionalizacion y
desarrollo del personal de la Secretaria;
V.- Ayudar en la vinculacion de la Secretaria con instituciones, organizaciones y ciudadania
para la correcta ejecucidn de programas y proyectos;
V1.- Promover y ejecutar las actividades relativas a la inclusion de la perspectiva de género,
derechos humanos e inclusién en los proyectos y programas que ejecute la Secretaria;
VIl.- Participar en la promocidn y organizacidn de cursos, cologuios, mesas de didlogo, foros
o cualquier otra actividad de caracter cultural o académico con otras instancias gubernamentales;
VIll.- Realizar todas aquellas actividades que coadyuven al dptimo desempefio de sus
funciones; y
IX.- Las demas que le sean conferidas por otras disposiciones legales, 0 por instrucciones de
su Superior jerarquico inmediato.

SECCION TRIGESIMA
DEL DEPARTAMENTO DE PLANEACION FINANCIERA

ARTICULO 65.- La Jefatura del Departamento de Planeacién Financiera, dependera jerarquica y
estructuralmente de la Direccién de Planeacion y de su respectivo (a) Titular y le corresponder el
ejercicio de las siguientes funciones:

I.-Generar informacién para la elaboracién, seguimiento y evaluacién de los programas
competencia de la Secretaria;
I.- Participar en la planeacion y realizacion de estudios relacionados con los programas
competencia de la Secretaria;
ill.- Atender la solventacion de observaciones de auditorias que emita la autoridad
competente;

IV.- Participar y generar informacién para dar seguimiento al modelo de priorizacion de
inversiones de infraestructura a cargo de la Secretaria; u
V.- Elaborar estudios de rentabilidad socioeconémica, analisis costo beneficio, cédulas

técnicas y fichas técnicas de los proyectos de infraestructura a cargo de la Secretaria;
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Vl.- Generar informacién para la formulacion del Programa Sectorial de Infraestructura para
el desarrollo del Estado;

Vil.- Contribuir en la Instrumentacion, control, seguimiento, evaluacion y actualizacién del
Plan Estatal de Desarrollo y el Programa Sectorial respectivo, en el &mbito de competencia de la
Secretaria;

VIIL- Participar en la elaboracion del informe anual al Comité de Planeacién para el Desarrollo
del Estado (COPLADE), sobre el cumplimiento de metas respecto al Plan Estatal de Desarrollo y el
Sector de Infraestructura;

IX.- Generar informacién para la elaboracion de los informes de Gobierno en materia de la
Secretaria;

X.- Proporcionar y recabar informacién para la elaboracion del Programa Anual de Obras
Publicas;

Xl- Participar en la definicion, ejecucién y evaluacién de las politicas y programas de la
Secretaria y de las entidades del Sector Infraestructura, con base en las disposiciones legales
vigentes y en congruencia con el Sistema de Planeacién del Estado;

Xil.- Generar informacién para la elaboracion y/o actualizacién de los Manuales de
Organizacion y Procedimientos de la Secretaria;

Xlik.- Realizar todas aquellas actividades que coadyuven al correcto desempefio de sus
funciones; y

XIV.- Las demas que le sean conferidas por otras disposiciones legales o por instrucciones de
su Superior jerarquico inmediato.

SECCION TRIGESIMA PRIMERA
DEL DEPARTAMENTO DE EVALUACION DE DESEMPENO PROGRAMATICO

ARTICULO 66.- La Jefatura del Departamento de Evaluacion de Desempeiic Programatico,
dependera jerdrquica y estructuralmente de la Direccién de Planeacion y de su respectivo (a)
Titular y le correspondera el ejercicio de las siguientes funciones:

1.-Generar informacion para la elaboracién del sistema de evaluacion y seguimiento de las
obras de la Secretaria, alineados al Plan Estatal de Desarrollc y el Programa Sectorial que
corresponda en el Ambito de competencia de la Secretarfa; {X
I.- Participar en la elaboracién, seguimiento y evaluacién de los programas competencia de

la Secretaria;
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IL.- Elaborar y disefiar herramientas metodoldgicas e indicadores para llevar a cabo la
evaluacion de procesos, resultados e impactos da las obras;

IV.- Atender la solventacion de observaciones de auditorias que emita la autoridad
competente;

V.- Causar la interrelacion del Programa del Sector Infraestructura con los programas
similares de la administracion pliblica federal y de la administracién piiblica municipal;

VL- Generar informacién oportuna para la formulacién del Programa Sectorial de
Infraestructura para el desarrollo del Estado;

Vil- Contribuir en la evaluacion y actualizacién del Plan Estatal de Desarrollo y el Programa
Sectorial de Infraestructura;

Vill.- Contribuir en la elaboracién del informe anual al Comité de Planeacién para el Desarrollo
del Estado (COPLADE), sobre el cumplimiento de metas respecto al Plan Estatal de Desarrollo y el
Sector de Infraestructura;

IX.- Elaborar e integrar el Presupuesto Basado en Resultados con apoyo de todas las
Unidades Responsables de la Secretarfa para el gjercicio fiscal siguiente; asi como la evaluacién
trimestral de metas e indicadores;

X.- Elaborar e integrar las Matrices de Indicadores de la Secretarfa, para su posterior
vinculacién con el Presupuesto Basado en Resultados;

XI.- Elaborar la vinculacién del Programa Anual de Obras Publicas de la Secretarfa con la
integracidn de los objetivos y metas del Presupuesto Basado en Resultados;

Xll.- Generar informacion para la elaboracién y/o actualizacién de los Manuales de
Crganizacién y Procedimientos de la Secretaria;

XllL.- Realizar todas aquellas actividades que coadyuven al correcto desempefio de sus
funciones; y

XIV.- Las demas gue le sean conferidas por otras disposiciones legales o por instrucciones de
su Superior jerarquico inmediato.

SECCION TRIGESIMA SEGUNDA
DEL DEPARTAMENTO DE PROGRAMACION DE OBRA

ARTICULO 67.- La Jefatura del Departamento de Programacion de Obra, dependera jerarquica y
estructuralmente de la Direccién de Programacién y Estadistica y de su respectivo (a) Titular y le u
correspondera el ejercicio de las siguientes funciones:

l.- Apoyar en los trabajos de integracion de la cartera de proyectos de inversion de la

78 '(

79

Enero 27 de 2021




Periédico Oficial

PODER EJECUTIVO
ESTADO DE QUINTANA ROO

Secretaria;

Il.- Ayudar en la solventacion de observaciones de zuditorias que emita la autoridad
competente;

liL.- Coadyuvar en la integracion el Programa Anual de Inversién de la Secretaria, asi como
dar seguimiento a sus modificaciones;

IV.- Elaborar las solicitudes de recursos ante la Secretaria de Finanzas y Planeacién, con el
uso del sistema informatico establecido, la solicitud de recursos referente a obras y acciones
contenidas en el Programa Anual de Inversién de la Secretaria;

V.- Realizar el seguimiento respecto de la formulacién y ejecucion de los programas a cargo
de la Secretaria, que garantice el cumplimiento y apego a las Reglas de Operacién y demas
normatividad aplicable a las diversas fuentes de inversion;

VI.- Informar a las Unidades Administrativas de manera oportuna y sistemética sobre las
modificaciones presupuestales que repercutan en las obras programadas o en ejecucién, a fin de
que asuman las acciones que correspondan al dmbito de sus funciones;

Vil.- Colaborar en la definicion de criterios y prioridades de asignacién presupuestal,
verificando la vinculacién entre el presupuesto y los proyectos de inversién, a fin de cumplir con
los objetivos institucionales y con los ordenamientos legales aplicables en la materia;

Vlil.- Elaborar las solicitudes de modificacién presupuestal que afecten las obras publicas y
servicios relacionados a cargo de la Secretarfa, con el fin de garantizar el alcance de las metas y
aplicacion adecuada de los recursos;

IX.- Participar en la integracién del Programa Sectorial de Infraestructura para el Desarrollo
del Estado;

X.- Coadyuvar en los trabajos necesarios para la actualizacién e integracién de los Manuales
de Organizacién y de Procedimientos, que se requieran para el desempefio de las funciones de la
Secretaria;

Xl.- Realizar todas aquellas actividades que coadyuven al correcto desempefio de sus
funciones; y

XIL.- Las demas que le sean conferidas por otras disposiciones legales o por instrucciones de
su Superior jerdrquico inmediato.

SECCION TRIGESIMA TERCERA ' D(
DEL DEPARTAMENTO DE ESTADISTICA

ARTICULO 68.- La Jefatura del Departamento de Estadistica, dependerd jerarquica y
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estructuralmente de la Direccion de Programacion y Estadistica y de su respectivo (a) Titular y le
corresponderd el ejercicio de las siguientes funciones:

I.- Elaborar de Informes trimestrales para dar cumplimiento a la normatividad en materia
de transparencia presupuestaria;

Il.- Ayudar en la solventacion de observaciones de auditorfas que emita la autoridad
competente;

Hl.- Integrar el Informe final del Programa de Inversion, a fin de establecer el grado de
cumplimiento de los programas presupuestales autorizados;

IV.- Coordinar con las distintas Unidades Administrativas de la Secretarfa, los trabajos
necesarios para la actualizacién e integracion de los Manuales de Organizacién y de
Procedimientos, que se requieran para el desempefio de las funciones de la Secretaria;

V.- Colaborar en las actividades de instrumentacién, control, evaluacién y actualizacion del
Plan Estatal de Desarrollo y el Programa Sectorial de Infraestructura;

Vi.-Participar en las actividades operativas encaminadas a la organizacion de las sesiones del
Subcomité Sectorial de Infraestructura y las demés que de esta deriven;

VIL- Elaborar el informe anual al Comité de Planeacién para el Desarrollo del Estado
(COPLADE), sobre el cumplimiento de metas, respecto al Plan Estatal de Desarrollo y el Sector de
Infraestructura;

VIil.- Participar en el ambito de su competencia en la elaboracidn de informes para presentar
en los Subcomités Sectoriales;

IX.- Participar en la integraciéon del Programa Sectorial de Infraestructura para el Desarrollo
del Estado;

X.- Coadyuvar en la atencién de los asuntos relacionados con los Subcomités Sectoriales y
Especiales del Comité de Planeacion para el Desarrollo del Estado (COPLADE) y deméas Comités
que le sean asignados;

XI.- Recopilar e Integrar la informacién cualitativa y cuantitativa, referente a obras pablicas y
servicios relacionados con las mismas para la elaboracién de los informes de gobierno del sector;

XilL- Realizar todas aquellas actividades que coadyuven al correcto desempefic de sus
funciones; y .

Xill.- Las demés que le sean conferidas por otras disposiciones legales o por instrucciones de 0(
su Superior jerarquico inmediato.
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CAPITULO VIII
DE LAS RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS

ARTICULO 69.- EI incumplimiento por parte de los (las) servidares (as) publicos (as) de la
Secretarfa a las disposiciones del presente Reglamento, seran sancionados (as) de conformidad a
lo previsto en la Ley General de Responsabilidades Administrativas y las demds disposiciones
legales o administrativas que correspondan, tomando en consideracién en todo caso, la gravedad
de la falta, la incidencia o reincidencia de la misma y el comportamiento del (de la) servidor (a)
publico (a) en el desempefio de sus funciones.

ARTICULO 70.- Los (Las) servidores (as) publicos (as) adscritos (as) a la Secretaria, tienen la
obligacién de conocer y cumplir el contenido del presente Reglamento y el marco normativo de
las funciones que ejerzan y en ningun caso se alegara ignorancia o desconocimiento de estos.

CAPITULO IX
DE LAS RELACIOMES LABORALES

ARTICULO 71.- Las relaciones laborales entre la Secretarfa de Obras Publicas y sus trabajadores
{as), se regulard por lo dispuesto en la Ley de los Trabajadores al Servicio de los Poderes
Legislativo, Ejecutivo y Judicial, de los Ayuntamientos y los Organismos Descentralizados del
Estado de Quintana Roo, y el Reglamento de Condiciones Generales de Trabajo,

CAPITULO X
DE LA SUPLENCIA DE LOS (LAS) SERVIDORES (AS) PUBLICOS (AS)

ARTICULO 72.- El (La) Secretario (a) de Obras Publicas serd suplido (a) en sus ausencias por los

{as) Titulares de la Subsecretaria de Obras; Subsecretaria de Licitaciones y Control Documental;
Subsecretarfa de Estudios y Proyectos; Subsecretaria de Vinculacién Institucional y Subsecretaria

de Planeacién, Gestion y Programacion, en el orden indicado. En asuntos judiciales, el (la)
Secretario (a) seré suplido (a) por el (la) Titular de la Direccién de Asuntos Juridicos y Unidad de ! u
Transparencia, Acceso a la Infarmacion Pablica y Proteccion de Datos Personales, en los términos ‘

del Articulo 12 de este Reglamento.
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ARTICULO 73.- Los (as) Subsecretarios (as), durante sus ausencias, seran suplidos (as) por el (la)
Director (a) que corresponda a su 4rea, atendiendo a la naturaleza del asunto de que se trate.

ARTICULO 74.- Los (as) Directores (as), Coordinadores (as) y Subdirectores (as) seran suplidos (as)
en sus ausencias por el (la) servidor (a) publico (a) del nivel jerdrquico inmediato inferior que de
ellos (as) dependa, en los asuntos de su respectiva competencia.

ARTICULO 75.- Los Departamentos y Unidades serdn suplidos en sus ausencias por el (Ia) servidor
(a) publico (a) del nivel jerarquico inmediato inferior que de ellos dependa, en los asuntos de su
respectiva competencia.

TRANSITORIOS

ARTICULO PRIMERO.- El presente Reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su publicacién
en el Periddico Oficial del Estado de Quintana Roo.

ARTICULO SEGUNDO.- Se abroga el Reglamento Interior de la Secretaria de Infraestructura y
Transporte, publicado en el Periédico Oficial del Estado de Quintana Roo, el dia 17 de febrero de
2016.

ARTICULO TERCERO.- Las unidades administrativas que tengan asuntos en trémite a la entrada
en vigor del presente Reglamento y que, conforme al Reglamento que en este acto se abroga, les
correspondia conocer y resolver, deberén transferir los archivos, expedientes y demds documentos
necesarios, a las unidades administrativas que en razoén de su competencia conforme al presente
instrumento, les corresponda, las cuales tendrdn a su cargo la tramitacion y resolucién de los
mismos hasta su conclusion, esto en un término no mayor a sesenta dias hébiles y en estricto
apego a la Ley de Entrega y Recepcidn de los Recursos Asignados a los Servidores Publicos de la
Administracion Publica y de los Ayuntamientos del Estado de Quintana Roo, Ley General de
Archivo y demas ordenamientos aplicables.

ARTICULO CUARTO.- Cuando las atribuciones y obligaciones de alguna Unidad administrativa a

que se refiere este Reglamento deban ser ejercidas por otra Unidad administrativa conforme a lo
estipulado en el mismo; los recursos humanos, financieros y materiales con que aquél contaba

pasaran a esta ultima, de conformidad con el dmbito de las atribuciones que a cada una [X
corresponda.
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ARTICULO QUINTO.- Se instruye a la Oficialfa Mayor y a la Secretaria de Finanzas y Planeacién
para que en el &mbito de sus atribuciones provean de inmediato la exacta observancia, se efectden
las modificaciones estructurales en términos del presente Decreto y se expidan los nombramientos
correspondientes.

ARTICULO SEXTO.- Se otorga un plazo de noventa dias habiles contados a partir de la vigencia
del presente Reglamento para que la Unidad administrativa correspondiente, actualice los

Manuales de Organizacién y Procedimientos, a efecto de que se ajusten al presente instrumento
juridico.

ARTICULO SEPTIMO.- En tanto se expiden los Manuales de Organizacidn y Procedimientos

correspondientes, el (la) Secretario (a) resolvera las cuestiones que conforme a dichos Manuales
se deban regular.

Dado en la residencia del Poder Ejecutivo del Estado, en la Ciudad de Chetumal, Quintana Roo, &
los 18 dias del mes de diciembre de dos mil veinte.

EL GOBERNADOR DEL ESTADO DE QUINTANA ROO

LA PRESENTE HOJA DE FIRMAS CORRESPONDE AL REGLAMENTO INTERIOR DE LA SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS DE FECHA 18 DE DICIEMBRE
DE DOS MIL VEINTE.
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EL HONORABLE AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE TULUM, QUINTANA ROO,
CON FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO EN LOS ARTICULOS 115 DE LA
CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS; 126, 133 Y 15
FRACCION V .DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO
DE QUINTANA ROO; Y 3°'65, 66, FRACCION IV, INCISO B), 90 FRACCION XXIX;
229, 230, 230 BIS, 231, 233, 234 Y 235 DE LA LEY DE LOS MUNICIPIOS DEL

ESTADO DE QUINTANA ROO, Y

CONSIDERANDO

1. QUE EL MUNICIPIO LIBRE ES LA BASE DE LA DIVISION TERRITORIAL Y DE LA
ORGANIZACION POLITICA Y ADMINISTRATIVA DEL ESTADO, EL CUAL SERA
GOBERNADO POR UN AYUNTAMIENTO DE ELECCION POPULAR DIRECTA
INTEGRADO POR UN PRESIDENTE MUNICIPAL Y EL NUMERO DE REGIDORES Y
SINDICOS QUE LA LEY DETERMINE. LA COMPETENCIA QUE LA CONSTITUCION

POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS, OTORGA AL GOBIERNO
MUNICIPAL SE EJERCERA POR EL AYUNTAMIENTO DE MANERA EXCLUSIVA Y NO

HABRA AUTORIDAD INTERMEDIA ALGUNA ENTRE ESTE Y EL GOBIERNO DEL \)\

ESTADO. 5

2. QUE LA CONSTITUCION POLITICA DE LQS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS,
ESTABLECE QUE LOS MUNICIPIOS ESTARAN INVESTIDOS DE PERSONALIDAD

N,
\

3. QUE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE 3
QUINTANA ROO, EN SU ARTICULO 126 ESTABLECE QUE “EL MUNICIPIO LIBRE ES

LA BASE DE LA DIVISION TERRITORIAL Y DE LA ORGANIZACION POLITICA Y
ADMINISTRATI\_/A DEL ESTADO DE QUINTANA ROO: ES UNA INSTITUCION DE
CARACTER PUBLICO, CONSTITUIDA POR UNA COMUNIDAD DE PERSONAS,
ESTABLECIDA EN EL TERRITORIO QUE LE SENALA A CAPA UNQO DE ELLOS LA
PRESENTE CONSTITUCION, CON PERSONALIDAD JURIDICA Y PATRIMONIO
PROPIO, AUTONOMO EN SU GOBIERNO INTERIOR Y LIBRE EN LA

JURIDICA Y MANEJARAN SU PATRIMONIO CONFORME A LA LEY. ASIMISMO,
ADMINISTRACION DE SU HACIENDA.” Y CONTINUA DICIENDO EN SU PARRAFO
SEGUNDO QUE ‘LA AUTONOMIA DEL MUNICIPIO LIBRE SE EXPRESA EN LA

DISPONE QUE LOS MUNICIPIOS ADMINISTRARAN LIBREMENTE SU HACIENDA, LA
CUAL SE FORMARA DE LOS RENDIMIENTOS DE LOS BIENES QUE LES
PERTENEZCAN, AS| COMO DE LAS CONTRIBUCIONES Y OTROS INGRESOS QUE
LAS LEGISLATURAS ESTABLEZCAN A SU FAVOR. =
FACULTAD DE GOBERNAR Y ADMINISTRAR POR SI MISMO LOS ASUNTOS
PROPIOS DE SU COMUNIDAD, EN EL AMBITO DE COMPETENCIA QUE LE SENALA
LA _CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS, LA
PRESENTE CONSTITUCION Y LAS LEYES QUE CONFORME A ELLAS SE EXPIDAN.”
MISMAS DISPOSICIONES QUE SE ENCUENTRAN ESTABLECIDAS EN EL ARTICULO
2 DE LALEY DE LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO DE QUINTANA ROO - mommmmmeeememee

4. QUE EL ARTICULO 133 DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y
SOBERANO DE QUINTANA ROO, EN SU PRIMER PARRAFO DISPONE QUE "CADA'&
MUNICIPIO SERA GOBERNADO POR UN AYUNTAMIENTO DE ELECCION POPULARE
DIRECTA, QUE SE RENOVARA CADA TRES ANOS Y RESIDIRA EN LA CABECERAY
MUNICIPAL. LA COMPETENCIA QUE ESTA CONSTITUCION OTORGA AL GOBIERNOQ
MUNICIPAL SE EJERCERA POR EL AYUNTAMIENTO DE MANERA EXCLUSIVA Y NO

' 1
e %
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Y EL _CUIDADO DE LOS INTERESES DE LA COMUNIDAD DENTRO DE U
| ‘CIRCUNSCRIPCION TERRITORIAL. LAS AUTORIDADES MUNICIPALES TIE,

"ORGANIZACION POLITICA-ADMINISTRATIVA,_ CON LAS LIMITACIONES QUE LE.
“ SENALEN LAS LEYES."

8. QUE EL INCISO B) DE LA FRACCION IV DEL ARTICULO 66 DE LA LEY DE LOS
MUNICIPIOS DEL ESTADO DE QUINTANA ROO, ESTABLECE COMO UNA

HABRA AUTORIDAD INTERMEDIA ALGUNA ENTRE ESTE Y EL GOBIERNO DE
ESTADO.” MISMA DISPOSICION QUE SE ENCUENTRA ESTABLECIDA EN EL\
ARTICULO 7 DE LA LEY DE LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO DE QUINTANA ROO. -----

3. QUE POR SU PARTE EL PRIMER PARRAFO DEL ARTICULO 153 DE LA
CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE QUINTANA ROO,
DISPONE QUE LOS MUNICIPIOS ADMINISTRARAN LIBREMENTE SU HACIENDA
CONFORME A UNA SERIE DE BASES, DE ENTRE LAS CUALES LA FRACCION |
ESTABLECE QUE "LOS RECURSOS QUE INTEGRAN LA HACIENDA MUNICIPAL
SERAN EJERCIDOS EN FORMA DIRECTA POR LOS AYUNTAMIENTOS O BIEN POR
QUIEN ELLOS AUTORICEN, CONFORME A LA LEY'.

6. QUE PARTE DE LA FRACCION V DEL MISMO ARTICULO 153 DE
CONSTITUCION ESTATAL PREVE QUE “LOS PRESUPUESTOS DE _EGRESOS

SERAN APROBADOS POR LOS AYUNTAMIENTOS CON BASE EN SUS INGRESOS
DISPONIBLES, DEBIENDO INCLUIR LOS TABULADORES DESGLOSADOS DE LAS
REMUNERACIONES QUE PERCIBAN LOS SERVIDORES PUBLICOS MUNICIPALES Y
SUJETANDOSE A LO DISPUESTO EN EL ARTICULO 165 DE ESTA CONSTITUCION.” \J\

7. QUE LA LEY DE LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO DE QUINTANA ROO EN SU
ARTICULO 3° DICE: “CADA _MUNICIPIO SERA GOBERNADO POR _EL
AYUNTAMIENTO AL QUE LE CORRESPONDE LA REPRESENTACION POLITICA Y
JURIDICA DEL MUNICIPIO, LA ADMINISTRACION DE LOS ASUNTOS MUNICIPALES

ICOMPETENCIA PLENA Y EXCLUSIVA SOBRE SU TERRITORIO, POBLACION

FACULTAD DEL AYUNTAMIENTO APROBAR EL PRESUPUESTO DE EGRESOS
PARA EL EJERCICIO FISCAL CORRESPONDIENTE CON BASE EN LOS INGRESOS
DISPONIBLES, ASIMISMO AUTORIZAR LA AMPLIACION, TRANSFERENCIA Y
SUPRESION DE PARTIDAS DEL PRESUPUESTO DE EGRESOS.

9. QUE LA FRACCION XXIX DEL ARTICULO 90 DE LA LEY DE LOS MUNICIPIOS DEL
ESTADO DE QUINTANA ROO, DISPONE QUE ES FACULTAD DEL PRESIDENTE
MUNICIPAL PRESENTAR EL PROYECTO DEL PRESUPUESTO DE INGRESOS Y
EGRESOS AL AYUNTAMIENTO PARA SU APROBACION Y PARA EL CASO DEL_
PRESUPUESTO DE EGRESOS DEBERA CONSIDERAR PARA EL DISENO
ELABORACION DEL MISMO, LA PERSPECTIVA DE GENERO Y POR SU PARTE LA}
FRACCION VI DEL ARTICULO 230 DEL MISMO ORDENAMIENTO JURIDIC
DISPONE QUE LOS PRESUPUESTOS DE EGRESOS DE LOS AYUNTAMIENTOS
DEBEN SER APROBADOS CON BASE A SUS INGRESOS DISPONIBLES ---emmeemeeeeeev

10. QUE SIGUIENDO LOS LINEAMIENTOS ESTABLECIDOS EN EL ARTICULO 234 DE
LA LEY DE LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO DE QUINTANA ROO, LA PRESENTE
PROPUESTA QUE CONTIENE EL PRESUPUESTO DE EGRESOS PARA EL

e 7
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EJERCICIO 2021, CONSTITUYE UNA PLANEACION ACORDE CON LAS
NECESIDADES DEL MUNICIPIO DE TULUM, QUINTANA ROO. N

1. QUE EL PRESUPUESTO BASADO EN RESULTADOS QUE SE PLANTEA
PROPORCIONA UN MEDIO PARA PODER IDENTIFICAR Y EVALUAR EFICAZMENTE
LAS ACTIVIDADES Y LOS PROBLEMAS CORRESPONDIENTES, TOMAR
DECISIONES Y LAS MEDIDAS PARA RESOLVER LOS PROBLEMAS, ASIGNAR Y
APROVECHAR LOS RECURSOS EN FORMA EFICAZ, EMPLEANDOSE COMO UNA
HERRAMIENTA TECNICA PRESUPUESTAL MEDIANTE LA CUAL SE REEVALUAN
CADA ANO TODOS LOS PROGRAMAS Y GASTOS, PARA PLANEAR EL FUTUR
CON PLENA CONCIENCIA DE QUE CADA PARTIDA ES INDISPENSABLE Y QUE
IMPORTE ESTA SOPORTADO Y JUSTIFICADO DE MANERA INTEGRA, ~----mmeecereeeo)

12. QUE EN LA PROPUESTA PRESENTADA SE HA CUIDADO QUE EL MONTO DE
LAS PARTIDAS GLOBALES EN SU SUMATORIA SEA IGUAL A LO ESTABLECIDO EN
LA LEY DE INGRESOS DEL MUNICIPIO DE TULUM DEL ESTADO DE QUINTANA

ROOQ PARA EL EJERCICIO FISCAL 2021. ")\
; @i

13. QUE EN CUMPLIMIENTO A LA LEY DE DISCIPLINA FINANCIERA DE
ENTIDADES FEDERATIVAS Y LOS MUNICIPIOS, LA CUAL TIENE POR OBJETO
~ESTABLECER LOS CRITERIOS GENERALES DE RESPONSABILIDAD HACEND
\Y FINANCIERA PARA UN MANEJO SOSTENIBLE DE LAS FINANZAS PUBLICAS, C
BASE EN LOS PRINCIPIOS DE LEGALIDAD, HONESTIDAD, EFICACIA, EFICIENCIA,

4'/ ECONOMIA, RACIONALIDAD, AUSTERIDAD, TRANSPARENCIA, CONTROL Y
" _RENDICION DE CUENTAS, LAS PARTIDAS PRESUPUESTALES PROPUESTAS SON
. C'PRESENTADAS BAJO UN CRITERIO DE PROYECCIONES DE FINANZAS PUBLICAS,
IT"POR LO QUE DICHAS PARTIDAS PRESUPUESTALES SE ENCUENTRAN
ROBUSTECIDAS CON BASE EN PRIORIDADES DE GASTO PUBLICO COMO LO SON

LOS SERVICIOS PUBLICOS, LA OBRA PUBLICA, ENTRE OTROS
14. QUE MEDIANTE DECRETO NUMERO 089 DE FECHA 17 DE DICIEMBRE DE 2020,
Y PUBLICADO EN EL PERIODICO OFICIAL DEL ESTADO DE QUINTANA ROO,

FECHA 25 DE DICIEMBRE DEL 2020, LA HONORABLE XVI LEGISLATU
CONSTITUCIONAL DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE QUINTANA ROO, EXPIDI
LA LEY DE INGRESOS DEL MUNICIPIO DE TULUM, DEL ESTADO DE QUINTANA
ROO, PARA EL EJERCICIO FISCAL 2021, POR UN MONTO TOTAL DE
$720,557,889.00 (SETECIENTOS VEINTE MILLONES QUINIENTOS CINCUENTA Y\
SIETE MIL OCHOCIENTOS OCHENTA Y NUEVE PESOS, 00/100, MONEDA

NACIONAL).

MEDIANTE TOMO Ill, NUMERO 174 EXTRAORDINARIO , NOVENA EPOCA, E%

15. POR LO ANTERIORMENTE EXPUESTO Y FUNDADO, SE SOMETE A LA
APROBACION DE LOS INTEGRANTES DEL HONORABLE AYUNTAMIENTO DEL
MUNICIPIO DE TULUM, QUINTANA ROO, LOS SIGUIENTES:

% 5 /
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ACUERDOS:

PRIMERO.- SE APRUEBA EL PRESUPUESTO DE EGRESOS DEL MUNICIPIO DE

\

TULUM, QUINTANA ROO, PARA EL EJERCICIO FISCAL 2021 POR LA CANTIDAD DE
$720,557,889.00 (SETECIENTOS VEINTE MILLONES QUINIENTOS CINCUENTA Y
SIETE MIL OCHOCIENTOS OCHENTA Y NUEVE PESOS, 00/100, MONEDA
NACIONAL), MISMO QUE SE DESGLOSA DE LA FORMA SIGUIENTE :---—ecmcememmeeeee-

%

SERVICIOS PERSONALES
REMUMERACIONES AL PERSONAL DE
100 | CARACTER PERMANENTE 156,987,768.00
REMUMERACIONES AL PERSONAL DE
1200 | CARACTER TRANSITORIO 16,110,280.00 \_)\
REMUMERACIONES ADICIONALES Y
1gop | EERLME 38,821,610.00
1400 | SEGURIDAD SOCIAL 0.00
OTRAS PRESTACIONES SOCIALES Y
1500 (e PRES 83,968,044.00 |
TOTAL CAPITULO 1000 295,887,723.00 | |
MATERIALES Y SUMINISTROS
MATERIALES DE ADMO, EMISION DE
2100  |DOCUMENTOS Y ARTICULOS 24,351,710.00
ANER A OFICIALES
- 2200 |ALIMENTOS Y UTENSILIOS 3,906,140.00
MATERIAS PRIMAS Y MATERIALES DE
2300 | pRODUCCION Y COMERCIALIZACION 189,180.00
MATERIALES Y ARTICULOS DE
2400 | CONSTRUCCION Y REPARACION 16,674,352.04
PRODUCTOS QUIMICOS,
2500 | EARMACEUTICOS Y DE LABORATORIO. 16,264,060.00 k
COMBUSTIBLES, LUBRICANTES Y
2600 | SOMBUST 22,529,412.00
VESTUARIO, BLANCOS, PRENDAS DE
2700  |PROTECCION Y ARTICULOS 5,442,900.00
DEPORTIVOS.
MATERIALES Y SUMINISTRO PARA X
2800  |MATERIALE: 716,500.00
HERRAMIENTAS, REFACCIONES Y
2900 | ACCESORIOS MENORES 8,853,875.00 p
TOTAL CAPITULO 2000 98,928,129.00 |
SERVICIOS GENERALES
3100 |SERVICIOS BASICOS [ 29.237,601.00 }
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3200 SERVICIOS DE ARRENDAMIENTO 41,923,126.00
SERVICIOS PROFESIONALES,
3300 | CIENTIFICOS, TECNICOS Y OTROS 33,195,304.00
SERVICIOS FINANCIEROS, BANCARIOS
3400 Y COMERGIALES 3,566,000.00
SERVICIOS DE INSTALACION,
3500 REPARACION, RECEPCION, 36,509,220.00
MANTENIMIENTO CONSERVACION
SERVICIO DE COMUNICACION SOCIAL
3600 Y BUBL BIGAR 11,381,433.00
3700 SERVICIOS DE TRASLADO Y VIATICOS 9,116,440.00
3800 SERVICIOS OFICIALES 9,282,000.00
3900 OTROS SERVICIOS GENERALES 13,669,108.00\
TOTAL CAPITULO 3000 187,880,232.00
TRANSFERENCIAS, ASIGNACIONES, SUBSIDIOS
TRANSFERENCIAS INTERNAS Y
4100 | ASIGNACIONES AL SECTOR PUBLICO 5,000,001.00 J\
TRANSFERENCIAS AL RESTO DEL
4200 | sECTOR PUBLICO 0.00
4300 SUBSIDIOS Y SUBVENCIONES 0.00
4400 AYUDAS SOCIALES 14,403,416.00
4800 DONATIVOS 200,000.00
4900 TRANSFERENCIAS AL EXTERIOR 0.00
TOTAL CAPITULO 4000 22,603,416.00 &
BIENES MUEBLES, INMUEBLES E INTANGIBLES
2 MOBILIARIO Y EQUIPO DE \
5100 ADMINISTRACION 7,775,780.00 Y
MOBILIARIO Y EQUIPO EDUCACIONAL Y
5200 RECREATIVO 1,172,635.00
EQUIPO E INSTRUMENTAL MEDICO Y
5300 DE LABORATORIO 288,500.00
VEHICULOS Y EQUIPO DE
5400 TRANSPORTE 5,384,000.00“
MAQUINARIA, OTROS EQUIPOS Y
5600 HERRAMIENTAS 9,757,000.00 :
5900 ACTIVOS INTANGIBLES 3,973,800.00
TOTAL CAPITULO 5000 28,351,715.00
INVERSION PUBLICA
OBRA PUBLICA EN BIENES DE DOMINIO
6100 PUBLICO 61,228,003.00 §
6200 OBRA PUBLICA EN BIENES PROPIOS 7,700,000.00 B
TOTAL CAPITULO 6000 68,928,003.00
INVERSION FINANCIERA Y OTRAS PRESTACIONES
PROVISIONES PARA CONTINGENCIA Y \
7900 | HTRAS EROGACIONES ESPECIALES 562,000.00 |\
TOTAL CAPITULO 7000 562,000.00 \\ﬁ
—% 5 %
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CAPITULO 900 DEUDA PUBLICA

9100 SERVICIOS DE LA DEUDA PUBLICA 16,666,671.00
9200 INTERESES DE LA DEUDA PUBLICA 750,000.00
9900 ADEUDOS DE EJERCICIOS FISCALES 0.00
ANTERIORES (ADEFAS) )
17,416,671.00 u\

TOTAL CAPITULO 9000

SEGUNDO.- PUBLIQUESE EL PRESENTE ACUERDO EN EL PERIODICO OFICIAL
DEL ESTADO DE QUINTANA ROO.

ASi LO MANDAN DICTAN Y FIRMAN LOS INTEGRANTES DEL HONORABLE
AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE TULUM, QUINTANA ROO, “CUMPLASE” .---==--=--

C. LORENA MARIA MOGUEL RIVEROLL.

SINDICO MUNICIPAL. ER/REGIDOR.

PRI

/
M’ /%/ﬂ? é
C. ADOL! AU YEH.

C. MARIA MAGALI DZIB RAIGOSA.
SEGUNDA REGIDORA. TERCER REGIDOR.

LAS PRESENTES FIRMAS CORRESPONDEN AL ACUERDO MEDIANTE EL CUAL SE APRUEBA EL
PRESUPUESTO DE EGRESOS DEL MUNICIPIO DE TULUM, QUINTANA ROO, PARA EL EJERCICIO FISCAL
2021, APROBADO EN EL MARCO DE LA CELEBRACION DE LA VIGESIMA NOVENA SESION
EXTRAORDINARIA DEL HONORABLE AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE TULUM, QUINTANA ROO,
ADMINISTRACION 2018-2021, DE FECHA 29 DE DICIEMBRE DE 2020.

—e= ¥
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ORRE ORTIZ. C. WILLIAM GERARDO GARCIiA DOMINGUEZ.
QUINTO REGIDOR.

C. EMELIA PATRICIA DE
CUARTA REGIDORA.

C.EVAROSEL RO:\XEDED. L CARMEN LOPEZ LANDERO.
SEXTA REGIDORA. OCTAVA REGIDORA.

C. ELOISA BALAMWAZU

NOVENA REG|DORA.
‘DOY FE &

ORABLE AYUNTAMIENTO. @

X

LAS PRESENTES FIRMAS CORRESPONDEN AL ACUERDO MEDIANTE EL CUAL SE APRUEBA EL%
PRESUPUESTO DE EGRESOS DEL MUNICIPIO DE TULUM, QUINTANA ROO, PARA EL EJERCICIO FISCALN\‘

2021, APROBADO EN EL MARCO DE LA CELEBRACION DE LA VIGESIMA NOVENA SESIO
EXTRAORDINARIA DEL HONORABLE AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE TULUM, QUINTANA ROO,
ADMINISTRACION 2018-2021, DE FECHA 29 DE DICIEMBRE DE 2020.

%

SECRETARIO GENERA

i
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EL QUE SUSCRIBE LICENCIADO EN DERECHO RAUL ENRIQUE RODRIGUEZ
LUNA, SECRETARIO GENERAL DEL HONORABLE AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE TULUM, ESTADO DE QUINTANA ROO,
PARA EL PERIODO CONSTITUCIONAL 2018-2021, CON FUNDAMENTO EN LO
ESTABLECIDO EN LOS ARTICULOS 62 Y 120 FRACCION VIl DE LA LEY DE
LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO DE QUINTANA ROO.

CERTIFICO

QUE LAS PRESENTES COPIAS FOTOSTATICAS CONSTANTES DE 07 (SIETE)
FOJAS UTILES, SON REPRODUCCION FIEL Y EXACTA DEL ACUERDO
MEDIANTE EL CUAL SE APRUEBA EL PRESUPUESTO DE EGRESOS DEL
MUNICIPIO DE TULUM, QUINTANA ROO, PARA EL EJERCICIO FISCAL 2021,
APROBADO EN EL MARCO DE LA CELEBRACION DE LA VIGESIMA NOVENA
SESION EXTRAORDINARIA DEL HONORABLE AYUNTAMIENTO DEL

: MUNICIPIO DE TULUM, QUINTANA ROO, ADMINISTRACION 2018-2021, DE

FECHA 29 DE DICIEMBRE DE 2020; Y QUE OBRAN EN LOS ARCHIVOS DE LA

- SECRETARIA GENERAL DEL HONORABLE AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO
_ DE TULUM, QUINTANA ROO; LOS CUALES TUVE A LA VISTA Y REALICE EL
* COTEJO CORRESPONDIENTE Y LOS ENCONTRE IDENTICOS .-------meemmmene

Y PARA LO QUE LEGALMENTE CORRESPONDA, EXPIDO LA PRESENTE
CERTIFICACION EN LA CIUDAD Y MUNICIPIO DE TULUM, QUINTANA ROO; A
LOS VEINTISEIS DIAS DEL MES DE ENERO DEL ANO DOS MIL VEINTIUNO. --

DOY FE

ATENTAMENTE
SECRETARIO GENERAL DEL HONORABLE
AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE TULUM, QUINTAN ; ROO

LIC. ODRIGUEZ LUNA.
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(SALUD  insag:

CONVENIC MODIFICATORIO AL CONVENIO DE COLABORACION EN MATER :
DE TRANSFERENCIA DE RECURSOS PRESUPUESTARIOS FEDERALES CON EL
CARACTER pE SUBSIDIOS PARA EL DESARROLLO. DFE ACTCIONES

CONVENID MQDIFICATORIO: CMCTR-U013-2020-V.2.

CORRESPONDIENTES A LA VERTIENTE 2 DEL PROGRAMA “ATENCIGN A LA
SALUD Y MEDICAMENTOS GRATUITOS PARA LA POBLACION SN SEGURIDAD

DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE QUINTANA ROO, EN ADELANTE “La
ENTIDAD", REPRESENTADO poR LA M. YOHANET TEODULA TORRES

MUROZ, EN SU CARACTE
DE LA MSP. ALEJAND

R DE SECRETARIA DE FINANZAS v PLANEACIGN, Y
RA  AGUIRRE CRESPO, EN su CARACTER DE

ANTEC’E"DE@‘TES

L El 18 de marzo de 2020, “Las PARTES” celebraron un Canvenio

Colaboracion en Materia de Transferencia de Rec

Federales con el Caract
Correspondientes a la v

Medicamentos Gratuitos para la Poblacién:sin Seguri
gjercicio fiscal 2020", con el obleto de g

PARTES” parg que el

las acciones de comprobacion del gjercicio dei gasto gue s
posterioridad en los términos corny

disposiciones juridicas aplicables,

er de Subsidios para el Desarrollo de Acciones
ertiente 2 de} Programa "Atencidn a la Salud vy
dad Social Laboral para el
stablecer los COMPromisos entre “LaAg
“INSABI" transfiera a “LA - ENTIDAD" recursos

' §iN perjuicic de

e realicen con

venides en el misme ¥ de conformigad con las
0&‘\ l”‘i,'r
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SALUD  insaBi

CONVENIO MODIFICATORIO: CMCTR-UQ13.2020-V.;

R
- N %a«@
DECIMA TERCERA, MODIFICACIONES dk <
“CONVENIO DE COLABORACIGN"

| ERCER , S ER R
este podrd modificarse de comun acuerdo : -
“LAS PARTES"” mediante Ia formalizacion dal Convenio Modificatario respectivo.

Las modificaciones al “CONVENIO DE COLABORACION", obligarsn a sus
signatarios a partir de la facha de su firma y debers pubficarse en el Diario Oficial
de la Federacion y en el organo de difusion oficial de "LA ENTIDAD",

s
FH. Conforme a Ja Cldusula .

000002

V. En la Clausula VIGESIMA, ANEXOS, “LAS PARTES"
parte integrante del “CONVENIO DE COLABORACISN"

3 ¥ 4, que tendran la misma fuerza legal
COLABORACION".

+ TeCconocieron como -
entre otros; los Anexes
que e “CONVENIO DE

V. Megiagte oficio no, SES/DDG/DA/SRF/01869/2020 recibido en 12 de
novfemgfe de 2020 (?a_‘dj,b‘ntando inmersa justificacién ¥ programacion), emitido
por la S§Cretaria de Salu’d"_y‘Directora General de fos Servicios Estatales de Salud, 4

e " A . g’
" NI DE.'COLABQ.F!AQION" para quedar en log.

solicitd. modificacion al “CONVE

P - : DECLARACIONES
Jig‘y‘

copeshtit L “EL INSABI" declara gue:

Q‘D” . b
L1 Ratifica el apartado de DECLARACIONES insertas en el “CONVENIO pE '{)
COLABORACION".

1. “LA ENTIDAD" declara que:

1Ly Ratifica el apartade de DECLARACEONES,

insertas en g "CONVENIO DE
COLABORACIGN®,

1. “LAS PARTES" deciaran que;
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SALUD iNSARI

CONVENIO MODIFICATORIO; G CTR-U013-2020-v.2

1 Se reconocen mutuamente el cardcter ¥y las facultades con las
comparecen a [a celebracisn del presente instrumento.

L2 Estan de acuerdo en la celebracion del presente Convenio Modificatorio de

conformidad con os términos y condicicnes que se estipulan en &) mismo, al
tenor de las siguientes: :

CLAUSULAS

PRIMERA, “LAS PARTES" acuerdan modificar el ANEXQ 3 "Distribucién ded
gasto por capitylo, concepto y partida Presupuestaria” y ANEXO 4 “Distribucién
del gasto por capitulo, concepto y partida Presupuestaria para I operacion del

programa fortalecimierito a ia atencion médica”, en términos del “ANEXQ
UNICO" de este mstrumentojuridico. :

SEGUNDA. “LAS PARTES" convienen que las Mmodificaciopes en el contenido de
los Anexos 3 y 4 sefalados en {a clalsula “VIGESIMA del “CONVENIO DE
COLABORACION", quedan establecidos en jos términos sefialados en ef ANEXO
UNICO def presente instrumento juridico. R

ADG DF GUINTANA ROO “ " "
ATALES DE SALUT TERCERA. LAS PARTES"” acuerdan que, salvo las miodif]
TNORMATIVIZA ™ Anexds 3 y 4 dg| “CONVENIO DE COLABORACION"
g punine permanecen sin cambio alguno, por -lo que recona
vigencia del “CONVENIO DE COLABORACION",

caciones hechas g los
. todas |as obligaciones
cen vy ratifican g plena

CUARTA. “LAS PARTES” acuerdan que ej présente Convenio Modificatorio
SUrtird efectos a partir de la fecha de sy suscripcion,

QUINTA. “LAS PARTESY reconocen como parte integrante del presente
Convenio Modificatorio su ANEXQ UNICO, ef cial tendrd la misma fuerza legal

qgue el presente convenfo mocdiificatorio, formando &stos y “EL CONVENIO DE
COLABORACION" una sala unidad contractual, )
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STALE SALUD
NORMATIVIDAD
3 JURIDICOS

T AN A RDO

SALUD - E%*"*é‘?ﬁa%*

CONVENRIO M ODIFICATORIQ: CMCTR-UdTS-ZDZO

Leido el presente convenio madificatorio estando debidamente enteradas
PARTES” de su contenido y alcance legal, Io firman por cuadruplicado, en
Ciudad de Mexico, al dia 30 def mes de noviembre del afo dos mil veinte.

POR “ELINSABJ" POR “LA ENTIDAD"
_ DIRECTOR GENERAL SECRETARIA DE FINANZAS Y

7

Y
MTRO. JUAN ANTONID FERRER
AGUILAR

00000/

SECRETARIA DE SALUD v
RECTORA GENERAL SERVICIOS

ESTATALES} E SALUD

MSP| ALEJANDRA AGUIRR
CRESPO

H

HOIA DE FirmAS DEL CONVENIO MODIFICATORIO AL CONVENIO DE COLABORACION EN MATERIA DE
TRANSFERENCIA DE RECURSOS PRESURUESTARICS FEDERALES CON EL CARACTER DE SUBSIDIOS, PARA EL
DESARROLLO DE ACCIONES CORRESPONDIENTES A LA VERTIENTE 2 DEL PROGRAMA "ATENCION A L4
SALUD ¥ MEDICAMENTOS CRATUITOS PARA LA POBLACION SIN SEGURIDAD SoOCiAL LABORAL PARA EL
EIERCICIO FIscAL 2020", CELEBRADO EL 18 DE MARZO DE 2020, POR EI. INSTITUTG DE SALUD PARA EL
BIENESTAR ¥ POR EL EJECUTIVO DEL ESTADO LIBRE ¥ SOBERANOG DE QUINTANA ROG, rreeem e
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ISALUD  INSARI
. I < INSABI-ATENCION A LA SALUD ¥ MEDICAMENTOS GRATUITOS PARA LA POBLACION SIN SEGURIDAD SOCIAL
LABORAL PARA FL EJERCICIO FISCAL 2020. CONVENIO: CMCTR-U013-2020-V.2-QRO0O-23

ANEXO UNICO
ANEXO 3

DISTRIBUCION DEL GASTO POR CAPITULO, CONCEPTO Y PARTIDA PRESUPUESTARIA

255. MATERIALES, ACCESORIOS Y SUMINISTROS DE LABORATORIG

PARTIDAS DE GASTO ! TOTAL

1200 "REMUNERACIONES AL PERSONAL DE CARACTER TRANSITORIO™ ‘ $00.00

121. HONORARIOS ASIMILABLES A SALARIOS I

12101, Honorarios I $00.00
1300 “REMUNERACIONES ADICIONALES Y ESPECIALES” { $00.00

182. PRIMAS DE VACACIONES, DOMINICAL Y GRATIFICACION DE FIN

DE ARy

13202. Aguinaldo o gratificacién de ﬁn‘ﬂe afio r 500.00
2500 "PRODUCTOS QUIMICDS, FARMACEUTICOS Y DE LABORATORIO" ‘ $40,000,628.40

253, MEDICINAS Y PRODUCTOS FARMACEUTICOS |

o 3
25301. Medicinas y productos farmacéuticos - ; $22,428,436.68
254. MATERIALES, ACCESORIOS Y SUMINISTROS MEDICOS |
25401. Materiales, accesorias.y. suministros r‘r{édicos j $17,370,353.74 s ﬂ/

25501. Materiales, accesorios y suministros da laboratorio

$201,837.98 L\
|
!

2600 . “COMBUSTIBLES, LUBRICANTES Y ADITIVOS” $0.00
261. COMBUSTIBLES, LUBR[CANTES ¥ ADITIVOS P
26102. Combustibles, lubricantes y aditivos para vehiculos terrestres, ' f )
aéreos, maritimos, lacustres y fluviales destinados a servicios $0.00
publicos y fa operacitn de programas publicos
1500 "SERVICIOSDEINSTALACIGN, REPARACION, MANTENIMIENTO Y $502,000.00
CONSERVACION" \
| 351. CONSERVACION Y MANTENIMIENTO MENOR DE INMUEBLES ﬂ
Pagina 1de 3
Enero 27 de 2021
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PARTIDAS DE GASTO

TOTAL

35102. Mantenimiento y conservacion de inmuebles para la prestacion
de servicios piblicos

4$502,000.00

354, INSTALACION, REPARACION ¥ MANTENIMIENTO DEEQUIPO E
INSTRUMENTAL MEDICO Y DE LABORATORIO ° '

35401. Instalacién, reparacién ymantemmxento de aqumo e
instramental médico vy de laboratorio .

$00.00

355. REPARACION Y MANTENIMIENTO DE- EQUIPd'DE TRANSPORTE

35501 Mantenimiento y conservacicn de ve’h!(:ulns terrestres, aéreos,
maritimos, lacustres y fluviales i

$00‘00]

357. INSTALACION, REPARACION Y MANTENIM%EN‘]O DE
MAQUINARIA, OTROS EQUIPOS Y HERRAMIENTA

L 35701 Mantenimiento y conservacié,,‘,'dwe magquinatia y equipa

e

$00.00

g

$00.00

i
372. PASAIES TERRESTRES b ‘o

37201. Pasajes terrestres nacionales para labores encampayde
supervisidn

375. VIATICOS EN EL PATS

$00.00 (

3700 “SERVICIOS DE TRASLADO Y VIA"IZ!G,OS" I
T

37501. Vidticos nacionales para labores on campo y de supervisian

$00.00

5100 “MOBILIARIO Y EQUIPG DE ADMINISTRACION”

$00.00

511. MUEBLES DE OFICINA Y ESTANTERIA.

$00.00

5300 “EQUIPQ E INSTRUMENTO MEDICO ¥ DE LABORATORIO”

$00.00

531, EQUIPQ MEDICO Y DE LABORATORIO

53101. Fquipe médico y de laboratorio

$00.00

|

" |

S1101. Mobifiario . ‘ I
|

|

!

532. INSTRUMIENTAL MEDICO Y DE LABORATORID

l_ 53201 Instrumental médicoy de laboratoria |

$00.00

I

¢ QUINTRHA KD
3 DE SAL

0
B

~ INSABI-ATENCION A LA SALUD Y MEDICAMENTOS GRATUITOS PARA LA POBLACION SIN SEGURIDAD SOCIAL
: LABORAL PARA EL EJERCICIO FISCAL 2020, CONVENIO: CMCTR-U013-2020-V.2-GROO-23

Pégina 2 de 3
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El presente Anexo dnico forma parte integrante del Convenio
Recursos Presupuestarios Federales con el cardcter de subsidios,
Atencién alaSalud y Medicamentos Gratuitos para (a Poblacién si
Federal por conducto del Instituto de $alud para el Bienestar, y &

de 2020.

L00000

ANSARI
" - INSABI-ATENCION A LA SALUD ¥ MEDICAMENTOS GRATJTOS PARA LA POBLACION SN SEGURIDAD SQCIAL

LABORAL PARA EL EJERCICIO FISCAL 2020, CONVENIO: CMCTR-U013-2020~\I,2-QR00-23

. PARTIDAS DE GASTO } TOTAL

6200

“OBRA PUBLICA EN BIENES PROPIOS”

622. EDIFICACION NO HABITACIONAL

62202, Mantenimiento y rehabilitacion de adificaciones o
habitaciopales E
629. TRABAJUS DE ACABADOS EN EDIFICACIONES Y OTROS
TRABAIOS ESPECIALIZADOS

62902. Obras de terminacidn ¥ acabado de edifjpfos

{ $00.00

—te

TOTAL - ¥ _] $40,502,628.40

o
Mndiﬁeétc')rio al Convenio de Colaboracién en Materia de Transferencia de
para el-desarroflo de acciones correspondientes a la vertiente 2 del Programa
n Seguridad Social Laborat para el ejercicio fiscal 2020, que celebran el Ejecutivo
| Ejecitivo del Estado Libre ¥ Soberano de Quintana Roo de fecha 18 de marzo

(
(4
i
! v
!
. |
¢
fa3
<.
z
- Pégina 3 de 3
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INSARI
T = INSABI-ATENCION A LA SALUD Y MEDICAMENTOS GRATUITOS PARA LA POBLACION SIN SEGURIDAD SOCIAL
LABORAL PARA EL EIERCICIO FISCAL 2020. CONVENIO: CMCTR-U013-2020-V.2-QROO-23
O ANEX0 UNICO
K U".),;/‘ f’"'.:rgwe;-,,“hj . ANEXO 4

72 igDisTRIBUCION DEL GASTO POR CAPITULO, CONCEPTO ¥ PARTIDA PRESUPUESTARIA PARA LA OPERACION DEL
e PROGRAMA FORTALECIMIENTO A LA ATENCIGN MEDICA

PARTIDAS DE GASTO . TOTAL

i

2100 “MATERIALES DE ADMINISTRACION, EMISION DE DOCUMENTOS Y ARTICULOS OFICIALES” ! $1,434,801.12
211. MATERIALES, UTILES Y EQUIPOS MENORES DE OFICINA

21101, Materiales, litiles de oficing

) ] { $472,824.00
214, MATERIALES, UTILES Y EQUIPOS MENORES DE TECNOLOGIAS OF LA INFORVIACIGN ¥ J

COMUNICACIONES R} .
21401. Materiales y dtites consumibles para el procesamlento en $486,044.00

equipos y hienes informaticos

216. MATERIAL DE LIMPIEZA

21601. Material de limpieza $475,933.12

$2,061,346.00

$1,613,908.00 < 3‘)

$447,438.00

2500 “PRODUCTOS QUIMICOS, FARMACEUTICOS ¥ DE LABORATORIO"

251. PRODUCTOS QUIMICOS BASICOS

25101. Productos quimicos bidsicos :
254, MATERIALES, ACCESORIOS ¥ SUMINISTROS MEDRICOS

25401. Materiales, accesorios Y suministros médicos
255. MATERIALES, ACCESORIOS Y SUMINISTROS DE LABORATORIO

i

$780,000.00 / L{

il !

/

2600 “COMBUSTIBLES, LUBRICANTES ¥ ADITIVOS”

261. COMBUSTIBLES, LUBRICANTES Y ADITIVOS

26102. Combustibles, lubricantes y aditivos para vehiculos terrestres,
aéreos, maritimos, lacustres y fluviales destinados a servicios
puiblicos y a operacion de programas publicos

5780,000.00

!
[ 25501, Materiales, accesorios y suministros de laboratoria ‘ 50.00
!

3
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= INSABI-ATENCIGN A La SALUD Y MEDICAMENTOS$ GRATUITOS PARA LA POBLACION SIN SEGURIDAD SOCIAL
LABORAL PARA EL EJERCICIO FISCAL 2020. CONVENIO: CMCTR-UJ013-2020-V.2-QR0O0O-23

PARTIDAS DE GASTO TOTAL

Ny <1k o
\\‘iO NO% -
B 2700 “VESTUARIO, BLANCOS, PRENDAS DE PROTECCION Y ARTICULOS
DEPORTIVOS”

I $398,278.00

271. VESTUARIO Y UNIFORMES

27101, Vestuario y uniformes $398,278.00

272. PRENDAS DE SEGURIDAD ¥ PROTECCION PERSONAL

27201. Prendas de proteccion personal

275. BLANCOS Y OTROS PRODUCTOS TEXTILES, EXCEPTO PRENDAS DE VESTIR

27501, Blantos y otros productos textiles, excépto prendas de vestir

“HERRAMIENTAS, REFACCIONES Y ACCESORIOS MENORES” 81,524,526.00

291, HERRAMIEIES MENORES

29101. Herramientas menores $260,250.00

294. REFACCIONES Y ACCESORIOS MENORES TE EQUIPO DE COMPUTO ¥ TECNOLOGIAS J
DE LA INFORMACION i

‘29401. Refacciones y accesorios para equipa de cédmputo y ’ $130,000.00

telecomunicaciones

295, REFACCIONES Y ACCESORIOS MENORES DE EQUIPO E INSTRUMENTAL MEDICO Y DE

LABORATORIO

29501, Refaccienes Y BCCES0rios menores de equipo einstrumental
médico y de laboratorio

$248,000.00

296. REFACCIONES Y ACCESORIOS MENORES DE EQUIPO OE TRANSPORTE [
J $886,276.00

29601. Refaccianes Y accesorios menores de etuipo de transporte

3500 "SERVICIOS DEINSTAEACI(')N,REPARACICJN, MANTENIMIENTOY ' $2,044,190.48

CONSERVAGIGN" g

353. INSTALACION, REPARACIGN ¥ MANTENIMIENTO DF EQUIPG BF COMPUTO ¥
TECNOLOGIA DE LA INFORMACION

e —— F “\-\
e Y

Pagina 2 de 3
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: = INSABI-ATENCION A LA SALUD ¥ MEDICAMENTOS GRATUITOS PARA LA POBLACION 3IN SEGURIDAD SOCIAL
LABORAL PARA EL EJERCICIO FISCAL 2020. CONVENIO: CMCTR-U013-2020-V.2-QRO0O-23

PARTIDAS DE GASTO . TOTAL

35301. Mantenimiento y conservacion de bienes informaticos $00.00

354, INSTALACION, REPARACION Y MANTENIMIENTO DE EQUIPG E INSTRUMENTAL
MEDICO Y DE LABORATORIO

35401. Instatacién, reparaciény mantenimiento de equipo e instrumental médicoy de $204,000.00

laboraterio

355. REPARACION Y MANTENIMIENTG DE EQUIPO DE TRANSPORTE

maritimos, lacustres y fluviales

“SERVICIOS DE TRASLADD Y VIATICOS” $4,034,625.00

3700

379. OTROS SERVICIOS DE TRASLADO Y HOSPEDAIE

37901. Gastos para operativos y trabajos de Campo en dreas rurales $4,034,625.00
5300 ' “EQUIPD E INSTRUMENTAL MEDICO Y DE LABORATORIO §1,024,500.00

|
]

35501, Mantenirientg Y conservacion de vehiculos terrestres, aéreos, J $1,840,190.48
[

531, EQUIPO MEDICO Y DE LABORATORIO I

53101. Equipo médico y de laboratorio $535,500.00
D -
532, INSTRUMENTAL MEDICO ¥ DE LABORATQRIO / 1
ey H }
53201. Instrumental médico y de laboratorio $489,000.00 | L{/
- 2 |
TRy J $12,302,266.60 \\/‘;
i

TOTAL

i

El presente Anexe dnico forma parte integrante del Convenio Modifi
Recursos Presupuestarios Federales con el caricter de subsidios,
Atencidn a la Salud y Medicamentos Gratuitos para la Poblacién sin Seguridad Social Laboral para el ejercicio fiscal 2020, que celebran el

Ejecutivo Federal por conducto del Instituto de Salud para el Bienestar,

de marzo de 2020.

catorio al Convenio de Colahoracion en Materia de Transferencia de
para gl desarrdlfo de acciones correspondientes a la vertiente 2 del Programa

y el Ejecutiva del Estado Li:ﬁre y Soberano de Quintana Roo de fechy 18

Pagina3de 3
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POR,“EL INSABI"
EL DIR; CTO}I?{‘ ENERAL
?
W\
A Q‘
MTRO. JUAN ANTON G’FERRER AGUILAR

El presente Anexe Gnico forma parte integrante del Conv
Recursos Presupuestarios Federales con al cardcter de subsidios,
Atencién a la Salud y Medicamenitos Gratuitos para la Poblaci6

Ejecutive Federal por esnducto de) Instituto de Salud para el Bien
de marzo de 2020.

estar,

« INSABI-ATENCION A LA SALUD v MEDICAMENTOS GRATUITGS PARA LA POBLACION SIN SEGURIDAD sociaL
LABORAL PARA EL EJERCICIO FISCAL 2020. CONVENIO: CMCTR-U013-2020-v.2- QROO-23

ANEXO UNICO
HOIA DE FIRMAS DE LOS ANEXOS 3 va

“LA ENTIDAD™

LA SECRETARIA DE FINANZAS ¥ PLANEACION

ULA TORRES MUINOZ

LA SECRETARIA DE SALUD Y DIRECTORA GENERAL SERVICIOS
ESTATALES DE SALUD.

(QJF.A

MSP. ALEJANDRA AGUIRRE CRESPO

S : .
enio Modificatorio al Convenio de Colaboracion en Materia de Transferencia de

para el desarrollo de acciones correspondientes a Ia vertienta 2 del Programa

n sin Seguridad Social Laboral para ef ejercicio fiscal 2020, que celebran sl

y el Ejecutive del Estado Libre y Soherano de Quintana Roo de fecha 18
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EL SUSCRITO LICENCIADO CARLOS MARCELO BAQUEDANO GOROCICA, TITULAR DE LA DIRECCION
DE NORMATIVIDAD Y ASUNTOS JURIDICOS DE LOS SERVICIOS ESTATALES DE SALUD, CON
FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO POR EL ARTICULO 44, FRACCION XV DEL REGLAMENTO INTERIOR
DE LOS SERVICIOS ESTATALES DE SALUD: - - = = = = = = m e s o s e m oo mm o mmmae e

EL PRESENTE LEGAJO CONSTANTE DE 11 (ONCE) FOJAS UTILES, MISMO QUE SE ENCUENTRA EN LOS
ARCHIVOS DE ESTA DIRECCION DE NORMATIVIDAD Y ASUNTOS JURIDICOS DE LOS SERVICIOS
ESTATALES DE SALUD, SON COPIAS FIELES Y EXACTAS DE SUS ORIGINALES, QUE HE TENIDO A LA
VISTA, QUE COTEJO Y CERTIFICQ, PARA LOS FINES LEGALES CORRESPOND!ENTE‘&)@N{ LA CIUDAD DE

DG DE QUINTARA ROO

; SFATAEESDE SALLD- - - - -
7 NIRECCION DE NORMATIVIDAD
' éy”ﬁ * ASUNTOS JURIDICOS
Enero 27 de 2021
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DIRECTORIO

C.P. CARLOS MANUEL JOAQUIN GONZALEZ
GOBERNADOR CONSTITUCIONAL DEL ESTADO

DR. JORGE ARTURO CONTRERAS CASTILLO
SECRETARIO DE GOBIERNO

LIC. VIRGILIO MELCHOR MAY HERRERA
ENCARGADO DEL DESPACHO DE LA DIRECCION DEL
PERIODICO OFICIAL DEL ESTADO DE QUINTANA ROO

Publicado en la Direccion del Periodico Oficial



